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ANUNT

Primdria Sectorului 3 cu sediul in Calea Dudegti nr. 191, anuntd scoaterea la concurs
in data de 25.05.2017 a urmdtoarelor JSunctii publice vacante de executie:
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. Sef Birou Call Center

- pregdtire de specialitate: studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv
studii superioare de lunga durats, absolvite cu diploma de licenta sau echivalent;

- perfectiondri: studii de masterat sau postuniversitare in domeniul administratiei
publice, management ori in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice;

- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitdirii Sfunctiei publice: 2 ani

2. Sef Serviciu Digitalizare si Arhivare

- pregdtire de specialitate: studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv
studii superioare de lunga durata, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenti;

- perfectiondri: studii de masterat sau postuniversitare in domeniul administratiei
publice, management ori in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice;

- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitdirii Sfunctiei publice: 2-ani

.

3. Director Executiv Adjunct la Directia Juridici

- pregdtire de specialitate: studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv
studii superioare de lungi durats, absolvite cu diploma de licent# sau echivalenti in

domeniul juridic;

perfectiondri: studii de masterat sau postuniversitare in domeniul administratiei

publice, management ori in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice;

- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitirii Sfunctiei publice: 3 ani

Datele dumneavoastra personale sunt prelucrate de Primaria Sectorului 3 in conformitate cu Legea nr. 677/2001 in scopul
indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dezvaluite unor terti in baza unui temei legal justificat. Va puteli exercita drepturile de

acces, de interventie si de opozitie in conditiile prevazute de Legea nr. 677/2001, printr-o cerere scrisd semnata $i datata trimisa
pe adresa Priméariei Sector 3
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Conditiile generale pentru ocuparea unei functii publice sunt cele prevdzute de art. 54
din Legea nr. 188/1999, privind Statutul functionarilor publici, republicatd®, cu

modificdrile si completdrile ulterioare.

CONDITIILE DE DESFASURARE A CONCURSULUI :

- perioada in care se pot depune dosarele de inscriere — 18.04.2017 — 08.05.2017
- institutia publica la care se depun dosarele de inscriere — Priméria Sector 3
- data organizdrii concursului - 25.05.2017 ora 13% - proba scrisa
- interviul - nu mai tarziu de 5 zile lucritoare de la sustinerea probei scrise

- locul de desfasurare al concursului — sediul Primériei Sectorului 3 — Calea Dudesti nr.
191.

Alte mentiuni referitoare la organizarea concursului, conditiile de participare la concurs si
bibliografie se pot obtine la telefoanele: 021.318.03.23-28/int.211 — Serviciul Organizare Resurse
Umane precum si pe site-ul institutiei www.primarie3.ro la rubrica ”Utile” — ”Consursuri”.
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Anexa nr. I

BIBLIOGRAFIE
pentru concursul organizat in data de 25.05.2017

in vederea ocupdrii unor functii publice de conducere vacante din cadrul institutiei

DIRECTIA JURIDICA

Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicata?, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea nr. 215/2001 privind administratia publica locald, republicati, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduitd a functionarilor publici, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Regulamentul de Organizare si Functioanare al Directiei Juridice;

Legea nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea
demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea §i sancfionarea

demnitatilor publice si functiilor publice; _

Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificarile si completérile ulterioare;
Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executdrii lucrérilor de constructii, republicatd, cu
modificérile si completérile ulterioare;

Legea nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul, cu modificarile si
completarile ulterioare;

0.G. nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, modificata si completatd;

Codul de Procedurd Civild (Cartea I — Dispozitii Generale si Cartea a II a — Procedura
contencioasa);

Codul Civil (Cartea a III a, Titlul VI — Proprietatea publica, Cartea a V a, Titlul V- Executarea
Obligatiilor);

. Legea nr. 213/1998 privind bunurile proprietate publicé;
13.

Ordonanta de urgentd nr. 54/2006 privind regimul contractelor de concesiune de bunuri
proprietate publicd, modificata i completata;

Legea fondului funciar nr. 18/1991, republicati, cu modificarile si completarile ulterioare;
0.G. nr. 27/2002 privind reglemetarea activitatii de solutionare a petitiilor aprobaté prin Legea
nr. 233/2002, cu modificarile i completarile ulterioare;

Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificérile si
completdrile ulterioare;

Legea nr. 152/1998 privind infiinfarea Agentiei Nationale pentru Locuinte, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;



5 %L;Nerma metodologicd pentru punerea in aplicare a prevederilor Legii nr. 152/1998 privind
. “Anfliintarea Agentiei Nationale pentru Locuinte din 27.09.2001;
/ ,,' a locuintei nr. 114/1996, republicats, cu modificarile i completérile ulterioare;
: 5 @‘2 L g#¢a nr. 98/2016 privind achizitiile publice;
o ‘%,( : ‘in lotararea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
\’\-*» i refentoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016
~~~~~~~~ )prlvmd achizitiile publice;

22. Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de lucriri si concesiunile de servicii;

23. Normele metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de
concesiune de lucrari si concesiune de servicii din Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de
lucrdri si concesiunile de servicii din 16.11.2016;

24. Legea nr. 101/2016 privind remediile si cile de atac in materie de atribuire a contractelor de
schizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de servicii, precum si
pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor;

25. Legea serviciilor comunitare de utilitdti publice nr. 51/2006, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

26. Ordonanta nr. 71/2002 privind organizarea si functionarea serviciilor publice de administrare
a domeniului public privat de interes local, cu modificarile §i completarile ulterioare;

27. Legea societatilor nr. 31/1990, republicatd, cu modificarile i competarile ulterioare;

28. Ordonanta de urgenta nr. 109/2011 privind guvernanta corporativa a intreprinderilor publice,

cu modificarile si completirile ulterioare.

e SERVICIUL DIGITALIZARE $I ARHIVARE

1. Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicatd®, cu modificarile i
completarile ulterioare;

2. Legea nr. 215/2001 privind administratia publicd locald, republicati, cu modificarile si
completarile ulterioare;

3. Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduitd a functionarilor publici, republicata, cu
modificdrile si completérile ulterioare;_ =

4. Regulamentul de Organizare si Func‘;loanare al Serviciului Digitalizare §i Arhivare;

5. Legea nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparenfei in exercitarea
demniti‘;ilor publice, a func‘;iilor publice si in mediul de afaceri prevem'rea si sanctionarea

demnitatilor publice si functiilor publice si TITLUL III Prevenirea si combaterea criminalitatii
informatice;
6. Ordinul nr. 1319/2006 pentru aprobarea formularului-tip al procesului-verbal de constatare si
sanctionare a contraventiilor in domeniul arhivistic, precum §i a medelului de legitimatie a
persoanelor imputernicite si foloseascd modelul de proces-verbal;
Legea nr. 135/2007 privind arhivareadocumentelor in forma electronica,
Legea nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale;
Legea nr. 148/2012 privind inregistrarea operatiunilor comerciale prin mijloace electronice;
10. Instructiuni privind activitatea de arhiva la creatorii §i detinatorii de documente, aprobate de
conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217/1996;
11. Normativ privind caracteristicile tehnico-functionale ale spatiilor §i echipamentelor de

depozitare si conservare a arhivelor aflate in administrarea creatorilor publici si privati de
arhiva;
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b gea semniturii electronice nr. 455/2001;

/5/ 12. Conventie pentru protectia bunurilor culturale in caz de conflict armat, Haga, 14 mai 1954;

— M. Lefiea nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter

i

10.

\ petspnal si libera circulatie a acestor date;
s -15. H.G. nr. 195/2010 privind aprobarea Strategiei nationale “e-Roméania”
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Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicatd®, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea nr. 215/2001 privind administratia publicd locald, republicatd, cu modificérile si
completarile ulterioare;

Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduitd a functionarilor publici, republicatd, cu
modificarile si completérile ulterioare;

Regulamentul de Organizare si Functioanare al Primariei Sectorului 3;

Legea nr. 161/2003 privind unele misuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea
demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea

demnitatilor publice si functiilor publice;
Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

Hotirarea nr. 123/2002 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

0.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activititii de solutionare a petitiilor cu modificérile i
completirile ulterioare, aprobata prin Legea nr. 233/2002;

Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publicd locald, cu
modificérile si completérile ulterioare;

Hotararea nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carieirei
functionarilor publici.
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