MUNICIPIUL BUCURESTI
CONSILIUL LOCAL SECTOR 3

HOTARARE
privind modificarea Regulamentului de Organizare si Functionare al
aparatului de specialitate al Directiei de Evidenta Persoanelor Sector 3

Aviand in vedere :

- Expunerea de motive nr. 5315/CP/09.05.2017 a Primarului Sectorului 3;

- Raportul de specialitate nr. 37998/09.05.2017 al Directiei Resurse Umane
si Management Institutional - Serviciului Organizare Resurse Umane din
cadrul aparatului de specialitate al Primarului Sectorului 3;

- Raportul de specialitate nr. 563/26.04.2017 al Directiei de Evidentd a
Persoanclor Sector 3;

- H.CL.S.3 nr. 149/18.07.2016privind modificarea Regulamentului de
Organizare §i Functionare al aparatului de specialitate al Directiei de
Evidenta a Persoanelor Sector 3;

- Avizul D.EP.A.B.D nr. 3964405/29.03.2017,

- Adresa Directiei de Evidenta Persoanelor nr. 564/26.04.2017, Inregistratd
cu nr. 4894/CP/26.04.2017.

in conformitate cu prevederile:

- 0.G. nr.84/2001 privind infiintarea, organizarea g$i functionarea
serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor, cu modificirile
si completirile ulterioare;

- Metodologiei privind organizarea si functionarea ghiseului unic in cadrul
serviciilor publice comunitare locale de evidentd a persoanelor, aprobata
prin Ordinul MAT nr. 1260/2006;

- Legii nr.520/2004 privind aprobarea O.U.G. nr. 50/2004 pentru
modificarea si completarea unor acte normative in vederea stabilirii
cadrului organizatoric si functional corespunzitor desfasuririi activitafilor
de eliberare si evidentd a cirtilor de identitate, actelor de stare civila,
pasapoartelor simple, permiselor de conducere si certificatelor de
inmatriculare a vehiculelor, cu modificarile si completdrile ulterioare;

- OU.G. nr. 33/2016 pentru modificarea gi completarea unor acte
normative privind actele de stare civild gi actele de identitate ale
cetédtenilor romani;




Luind in considerare:
- Raportul Comisiei de administratie publicd locald, juridicd, apararea
ordinii publice si respectarea drepturilor cetatenilor.
in temeiul prevederilor art.45 alin.(1) si art. 81 alin. (2) lit. ¢} din Legea
215/2001 privind administraia publicd locald, republicatd, cu modificérile si
completirile ulterioare,

CONSILIUL LOCAL AL SECTORULUI 3
HOTARASTE :

Art.l. Se aprobi modificarea Regulamentului de Organizare si
Functionare al aparatului de specialitate al Directiei de Evidenfa Persoanelor
Sector 3, conform anexei care face parte integranti din prezenta hotarare.

Art.2. Ancxa Hotérérii Consiliului Local al Sectorului 3 nr.
149/18.07.2016, se inlocuicste cu anexa la prezenta hotarare.

Art.3. Directici de Evidentd a Persoanelor Sector 3 va duce la indeplinire
prevederile prezentei hotérari.

PRESEDINTEBE SEDIY
GRADU ADRIANAS NIAD )

NR. 184
DIN 16.05.2017

Aceastd hotdrdre a fost adoptatd in sedinta ordinard a Consiliului Local
Sector 3 din data de 16.05.2017.



PRexm le ReLS . an. 18G /16,05 000

CONSILIUL LOCAL SECTOR 3 - BUCURESTI
DIRECTIA DE EVIDENTA PERSOANELOR SECTOR 3

REGULAMENTUL

PRIVIND ORGANIZAREA DIRECTIEI DE EVIDENTA
A PERSOANELOR SECTOR 3

CAPITOLUL 1

DISPOZITII GENERALE

Art. 1 - Directia de Evidenta Persoanelor Sector 3, se organizeazi in subordinea Consiliului
Local al Sectorului 3, in temeiul art. 1 alin. (1) din Ordonanga Guvernului nr. 84/2001 privind
infiintarea, organizarea §i funcfionarea serviciilor publice comunitare de evidenta «a
persoanelor, aprobatid cu modificiri si completdri prin Legea nr. 372/2002, cu modificarile si
completirile ulterioare.

Art. 2 — (1) Directia de Evidenta Persoanelor Sector 3 este constituitd in conformitate cu
prevederile art. 25 alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001.

(2) Directia de Evidenta Persoanelor Sector 3 se constituie cu personalitate juridica,
prin hotarare a Consiliului Local.

Art. 3 - (1) Scopul Directiei de Evidenta Persoanelor Sector 3 este acela de a exercita
competentele ce ii sunt conferite prin lege pentru punerea in aplicare a prevederilor actelor
normative care reglementeazi activitatea de evidentd a persoanelor in sistem de ghiseu unic.
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(2)Activitatea la Directia de Evidenta Persoanelor Sector 3 se desfagoard in interesul
persoanei si al comunitdtii, in sprijinul institutiilor statului, exclusiv pe baza si in executarea
legii.

Art. 4 — Activitatea Directiei de Evidenta Persoanclor Sector 3 este coordonati si controlata
de Primdria Sector 3 metodologic, in mod unitar,iar pe linie de activitdti specifice de catre
Directia pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date, denumitd in continuare
D.E.P.A.B.D.

Art. 5 — (1) Directia de Evidenta Persoanelor Sector 3 asigurd intocmirea, pastrarea, evidenta
si eliberarea actelor de stare civild, a cérfilor de identitate, a cértilor electronice de identitate si
a cirtilor de alegitor, precum si desfisurarca activitatilor de primire a cererilor si de eliberare a
pasapoartelor simple electronice, a permiselor de conducere, a certificatelor de inmatriculare a
vehiculelor si a placilor cu numere de inmatriculare, in sistem de ghiseu unic.

(2) In vederea indeplinirii prerogativelor cu care este investita, Directia de Evidenta
Persoanclor  Sector 3 colaboreazi cu celelalte structuri ale primdriei, ale Ministerului
Afacerilor Interne si coopereazi cu autorititile publice, precum $i cu persoane fizice si
persoane juridice, pe probleme de interes comun, potrivit prevederilor actelor normative in
vigoare.

CAPITOLUL II
ORGANIZAREA DIRECTIEI DE EVIDENTA A PERSOANELOR SECTOR 3

Art., 6 - (1) Structura organizatoricd, statul de functii §i regulamentul de organizare i
functionare ale Directiei de Evidenta Persoanelor Sector 3 se stabilesc prin hotardrc a
Consiliului Local al Sectorului 3.

(2) Organigrama Directici de Evidenta Persoanelor Sector 3 este prevazutd in anexa
nr. 1 la prezentul regulament.

(3) Statul de functii al Directiei de Evidenta Persoanelor Sector 3 este prevazut in
anexa nr. 2 la prezentul regulament.

Art. 7 - Directia de Evidenta Persoanelor Sector 3 are atributii pe linie de:
a) - evident? a persoanelor si eliberare a actelor de identitate;

b) - stare civila;

¢) - financiar,contabilitate

d) administrativ

e) juridic contencios

Art. 8 — (1) Directia de Evidenta Persoanelor Sector 3 exerciti atributiile ce-1 sunt conferite de
lege pentru solutionarea cererilor cetitenilor care au domiciliul sau resedinta pe raza de
competenta.

(2) In vederea atingerii obiectivelor stabilite, activitatea serviciului are la bazi relatii
de autoritate (ierarhice, functionale), de cooperare, de coordonare §i de control, potrivit
atributiilor stabilite pentru fiecare structura componentd in parte.

(3) Relatiile de autoritate ierarhice se stabilesc Intre conducerea Directiei de Evidenta
Persoanelor Sector 3 si structurile subordonate acestuia in scopul mentinerii, pastrarii si




perfectiondrii stirii de functionalitate a serviciului. Acelasi tip de relatii se stabilesc intre gef i
personalul subordonat acestuia.

Art. 9 - (1) Directia de Evidenta Persoanclor Sector 3 este organizat la nivel de
serviciu/birou/compartiment! si are in componenti birouri sau, dupa caz, compartimente? sau
structuri. Conducerea Directiei de Evidenta Persoanelor Sector 3este asiguratd de directorul
executiv.

(2) La nivelul Directiei de Evidenta Persoanelor Sector 3, activitatea de control si
coordonare este atributul conducerii §i se realizeaza prin intermediul sefului de serviciu/birou
sau coordonator. De asemenea, in activitatea de control, pe linii specifice de munci, seful de
serviciu/birou sau coordonator poate angrena si alt personal specializat din cadrul structurilor
proprii.

(3) In cadrul compartimentului unde nu sunt previzute functii de conducere, se
stabilesc relatii de autoritate functionale intre personalul cu functia cea mai mare §i restul
personalului acestor structuri, in vederca Indrumirii §i imbindrii in mod unitar a activititii
acestora, a echilibririi sarcinilor §i a armonizérii eforturilor necesare pentru asigurarea unitatii
de actiune in vederea indeplinirii obiectivelor propuse.

Art. 10 - Directia de Evidenta Persoanclor Sector 3 primeste si solutioneazd cererile
cetitenilor pe probleme specifice de evidentd a persoanelor din Sectorul 3 in care functioneazi
serviciul.

Art. 11 - (1) Conducerea Directiei de Evidenta Persoanelor Sector 3 este asiguratd de
directorul executiv.

(2) Directorul Executiv al Directiei de Evidenta Persoanelor Sector 3 este numit
sau eliberat din functie prin hotarare a Consiliului Local Sector 3.
Art, 12 - (1) Directorul executiv reprezintd Directia de Evidenta Persoanelor Sector 3 in
relatiile cu sefii celorlalte structuri din cadrul primdriei, cu sefii (comandantii) unitatilor din
Ministerul Afacerilor Interne, cu institutiile si organismele din afara sistemului Ministerului
Afacerilor Interne, potrivit competentelor legale.

(2) in aplicarea ordinelor si instructiunilor de nivel superior, directorul executiv al
Directia de Evidenta Persoanelor Sector 3 emite decizii obligatorii pentru tot personalul din
subordine, in conformitate cu prevederilc legale.

(3) in conditiile legii si reglementirilor specifice,directorul executiv al Directiei de
Evidenta Persoanelor Sector 3 poate delega unele atributii din competenta sa altor persoane
din subordine.

Art. 13 — (1) Directorul executiv al Directiei de Evidenta Persoanelor Sector 3 raspunde in
fata Consiliului Local de intreaga activitate pe care o desfigoard, potrivit prevederilor figei
postului

activitate pe care o desfigoara, in fata sefului serviciului.

! Structura organizatoricd a S.P.C.L.E.P. trebuie si respecte urmétoarele ceringe:

a) pentru constituirea unui birou este necesar an numir de minimum 5 posturi de executie;
b) pentru constituirea unui serviciu este necesar un numir de minimum 7 posturi de executie.
Numéru! de postun pentrn S.P.C.L.EP. va fi stabilit in conformitate cu dispozitiile O.U.G. nr. 63/2010, aprobata co modificari si
completiri prin Legea nr. 13/2011.

2 Structurile componente ale S.P.C.L.E.P. vor fi stabilite conform prevederilor art. 2 din Metodologia aprobata prin H.G. nr. 21044004,
cu modificarile si completirile nlterioare. De asemenea, se vor trece denumirile birourilor sau dupi caz, a compartimentelor pe carg fgjare

in componenti S.P.C.L.E.P.
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CAPITOLUL 11

ATRIBUTIILE SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR

Art. 14 - Directia de Evidenta Persoanelor Sector 3 are urmétoarele atributii principale:

a} intocmeste, tine evidenta si elibereazd certificatele de stare civila cit gi extrasele
multilingve;

b) inregistreazd actele si faptele de stare civild, precum s$i mentiunile si modificérile
intervenite In statutul civil, in domiciliul §i regedinta persoanei, in conditiile legii;

¢) Intocmeste gi pastreazi registrele de stare civild, In conditiile legii;

d) Intocmeste, completeazi, rectificd, anuleazd sau reconstituie actele de stare civild si orice
mentiuni efectuate pe actele de stare civild, In conditiile legii;

e) constatd desfacerea cisétoriei, prin divort pe cale administrativ, daci sofii sunt de acord
cu divortul si nu au copii minori, niscuti din cisatorie sau adoptafi;

f) actualizeazi Registrul National de Evidentd a Persoanelor, cu datele de identificare si
adresele cetitenilor care au domiciliul sau regsedinta in raza de competentd teritoriald a
Directici de Evidenta Persoanelor Sector 3;

g) utilizeazi si valorifica Registrul National de Evidenta a Persoanelor;

h) furnizeazi, in cadrul Sistemului national informatic de evidentd a populatiei, denumit in
continuare S.N.LE.P., date necesare pentru actualizarea Registrului National de Evidentd a
Persoanelor;

i) furnizeazd, in conditiile legii, datele de identificare §i de adresd ale persoanei citre
autorititile si institutiile publice centrale, judetene si locale, agentii economici §i cétre
cetéteni;

j)} primeste, in sistem de ghiseu unic, cererile si documentele necesare in vederca eliberdrit
cartilor de identitate, cirtilor de alegiitor.

k) primeste de la structurile competente cirtile de identitate, cartile de alegator, , pe care le
elibereazd solicitantilor;

1) tine registrele de evidentd pentru fiecare categorie de documente eliberate;

m) constati contraventiile si aplica sanctiuni, In conditiile legii;

n) indeplineste si alte atributii specifice activitatii de evidentd a persoanelor, reglementate
prin acte normative. s

Sectiunea I

ATRIBUTII PE LINIE DE EVIDENTA A PERSOANELOR
SI ELIBERARE A ACTELOR DE IDENTITATE

Art. 15 — In domeniul evidentei persoanelor si eliberirii actelor de identitate, Directia de

Evidenta Persoanelor Sector 3 are urmatoarele atributii principale:

a) primeste, analizeazi si solutioneaza cererile pentru eliberarea actelor de identitate, cartilor
de alegitor, stabilirea domiciliului, inscrierea in actul de identitate a mentiunii privind
stabilirea resedintei si inméaneaza solicitantilor documentele in cauzi;

b) primeste si solutioneaza cererile de eliberare a actelor de identitate pentru persoanele; care
isi schimbé domiciliul din striindtate in Roménia;




)

d)

)

k)

D

primeste si solutioneazd cererile pentru eliberarca actelor de identitate ale persoanelor
internate in unititi sanitare si de protectie sociald, precum si ale celor aflate in locurile de
retinere si de arest preventiv din cadrul unititilor de politie sau in penitenciar din zona de
responsabilitate si inméneaza documentele solicitate;

inregistreazi toate cererile, In registrele corespunzatoare fiecarei categorii de lucrdri, n
conformitate cu prevederile metodologiei de lucru;

raspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare si inscrise in
formularele necesare eliberdrii actelor de identitate si preluate In Registrul National de
Evidenta Persoanelor;

raspunde de corectitudinea datelor preluate din comunicérile autoritatilor sai institutiilor
previzute de lege si Inscrise in Registrul National de Evidenta Persoanelor;

desfagoard activitati de primire, examinare §i rezolvare a petitiilor cetitenilor;

furnizeaza, in conditiile legii, datele de identificare si de adresd ale persoanei citre
autoritatile si institutiile publice centrale, judetene si locale, ageniii economici §i cétre
cetiteni cu respectarea prevederilor legale;

efectueazd verificiri in Registrul National de Evidenti a Persoanelor cu privire la
schimbarea numelui pe cale administrativé, in conditiile in care lucritorul de stare civild nu
are posibilitatea de a le efectua;

identifici — pe baza mentiunilor operative — elementele urmdrite, cele cu interdictia
prezentei in anumite localitdti etc. si anuntd unitétile de politie In vederea ludrii méasurilor
legale ce se impun;

colaboreazd cu unititile de polifie, participind la actiunile si controalele organizate de
acestea la locurile de cazare in comun, hoteluri, moteluri, campinguri si alte unititi de
cazare turisticd, in vederea identificarii persoanelor nepuse In legalitate pe linie de evidentd
a persoanelor, precum si a celor urmirite in temeiul legii, precum si cu politia locald
potrivit atributiilor ce le revin pe linie de evidenti a persoanelcr;

asigurd colaborarea si schimbul permanent de informatii cu unitétile operative ale MLALL,
in scopul realizarii operative si de calitate a sarcinilor comune ce le revin, in temeiul legii;

m) solutioneaza cererile formatiunilor operative din M.A.L, S.R.I, S.P.P., Justifie, Parchet,

n)

0)
P

q)

M.Ap.N., privind verificarea si identificarea punctuald a persoanelor fizice cu respectarea
prevederilor legale;

in colaborare cu structurile M.A.L sau politia locald desfiisoard activitdli specifice pentru
punerea in legalitate a persoanelor care nu au solicitat eliberarea unui act de identitate in
termenul previazut de lege ;

acordd sprijin in vederea identificirii operative a persoanelor internate in uniti{i sanitare i
de protectic sociald, ce nu posedid asupra lor acte de identitate;

formuleazi propuneri pentru imbunititirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru
etc.;

intocmeste situatiile statistice si analizele activitafilor desfasurate lunar, trimestrial ,
semestrial (analiza petitiilor i audienselor)si anual in cadrul serviciului;

completeazi la cererea persoanelor fizice sau a institutiilor cu atributii in domeniul
asistentei sociale Formularul E401;

asigura gestiunea cirtilor de identitate provizorii si Intocmeste procesele-verbale de scidere
din gestiune;

riaspunde de activitatile de selectionare, creare, folosire si pastrare a arhivei specifice;
organizeazd, asiguri conservarea si utilizeaza, in pro cediik anuncii, evidentele locale
manuale; \ 7 N\
a31gura protectia datelor cu caracter personal si ai%mf@ agilorgdldsificate, precum i




w) sesizeazd disparitia, in alb, a tipizatelor inseriate pe linie de evidenti a persoanelor si
raporteazi disparitia acestora pe cale ierarhicé;

x) raspunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor si instructiunilor care
reglementeaza activitatea pe linia regimului de evidenta a persoanelor;

y) constatd contraventiile si aplici sanctiuni, n conditiile legii;

z) indeplineste si alte atributii specifice activitétii de evidenta a persoanclor, reglementate prin
acte normative. L

ATRIBUTII PE LINIE DE STARE CIVILA ﬁ%

Art. 16 — Pe linie de stare civild, Directia de Evidenta Persoanelor Secto
atributii principale:
a) Intocmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de césétorie si de deces,
in dublu exemplar si elibereazi persoanelor fizice indreptétite certificate/extrase multilingve,
privind actele si faptele de stare civila Inregistrate;

b} inscrie mentiuni pe marginea actelor de stare civila aflate In pastrare gi trimite comunicéri
de mentiuni pentru inscriere in registrele de stare civila exemplarul 1 sau, dupi caz, exemplarul
I, in conditiile metodologiei cu privire [a aplicarea unitard a dispozitiilor ITn materie de stare
civila;

c) elibereaza, gratuit, la cererea autoritifilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele de
stare civild, precum si fotocopii ale documentelor aflate iIn arhiva proprie, cu respectarca
prevederilor Legii nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale, precum si ale Legii nr. 677/2001 pentru
protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a
acestor date;

d) elibereazi, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind inregistrarea unui act de stare
civild; dovezile cuprind, dupd caz, precizdri referitoare la mentiunile existente pe marginea
actului de stare civila;

e) trimite, structurilor de evidenti a persoanelor din cadrul Directiei de Evidenta Persoanelor
Sector 3 de evidentd a persoanelor, la care este arondatd unitatea administrativ-teritoriald, in
termen de 10 zile de la data intocmirii actului de stare civild sau a modificérilor intervenite in
statutul civil, comuniciri nominale pentru nascutii vii, cetifeni romdni, ori cu privire la
modificdrile intervenite in statutul civil al cetftenilor romani; actele de identitate ale
persoanelor decedate ori declarafiile din care rezultd ci persoanele decedate nu au avut act de
identitate se trimit la structura de cvidentd a persoanclor din cadrul Directiei de Evidenta
Persoanelor Sector 3 de evidentd a persoanelor de la uitimul loc de domiciliu;

f) trimite centrelor militare pand la data de 5 a lunii urmétoare inregistrarii decesului,
documentul de evidentd militard aflat asupra cetétenilor incorporabili sau recrutilor;

g) trimite, structurilor de stare civild din cadrul serviciul public comunitar local de evidenti a
persoanelor, la care este arondati unitatea administrativ-teritoriald, pand la data de 5 a lunii
urmitoare, certificatele anulate la completare;

h) intocmeste buletine statistice de nagtere, de casdtorie si de deces, in conformitate cu
normele Institutului National de Statisticad, pe care le trimit, pani la data de 5 a lunii urmitoare
inregistrarii, la Directia Judeteand de Statistici;

i) dispune masurile necesare pistrarii registrelor si certificatelor si extraselor multilingve de
stare civila In conditii care sa asigure evitarea deteriordrii sau a disparitiei acestora §i asigora
spatiul necesar destinat desfasurarii activititii de stare civild;

j) atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare C.N.P., din listele de coduri
precalculate, pe care le pistreazi si arhiveaza in conditii de deplind securitate;




k) propune necesarul de registre, certificate de stare civild, formulare, imprimate auxiliare gi
cerneald speciald, pentru anul urmitor, si il comunicd, anual, structurii de stare civild din
cadrul S.P.C.J.E.P.;

) reconstituie registrele de stare civild pierdute ori distruse - partial sau total -, prin copierea
textului din exemplarul existent, certificind exactitatea datelor inscrise prin semnare si
aplicarea sigiliului §i parafet;

m) primeste cererile de schimbarea numelui pe cale administrativa $i documentele prezentate
in motivare, pentru a fi transmise, spre verificare, Directiei de Evidenta Persoanelor Sector 3
la care este arondatdl unitatea administrativ-teritoriali;

n) primeste cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificirile intervenite in
straindtate, in statutul civil al persoanei, determinate de divort, adoptie, schimbare de nume
si/sau prenume, precum si documentele ce sustin cererile respective, pe care le inainteaza
D.E.P.A.B.D., in vederca avizarii inscrierii mentiunilor corespunzitoare sau, dupa caz, a
emiterii aprobdrii;

0) primeste cererile de transcriere a certificatelor si extraselor de stare civila procurate din
straindtate, nsotite de actele ce le sustin, Intocmesc referatul cu propunere de aprobare sau
respingere a cererii de transcriere pe care il inainteazd, impreund cu intreaga documentatie, in
vederea avizdrii prealabile de catre S.P.C.J.E.P. in coordonarea cérora s¢ afla;

p) primeste cererile de rectificare a actelor de stare civild si efectueazi verificdri pentru
stabilirea cu exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civild sau a mentiunilor
inscrise pe acestea, intocmeste documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau
respingere si le inainteazd S.P.C.J.E.P., pentru aviz prealabil, in vederea emiterii dispozitiei de
aprobare/respingere de rectificare de citre primarul unititii administrative-teritoriale
competente;

q) primeste cererile de reconstituire si intocmire ulterioard a actelor de stare civild, intocmegte
documentatia si referatul prin care se propune primarului unitifii administrativ-teritoriale
emiterca dispozitici de aprobare sau respingere, cu avizul prealabil al S P.CJE.P.;

1) inscrie in registrele de stare civild, de indata, mentiunile privind dobéndirea, redobindirea
sau renuntarea la cetiitenia roménd, in baza comunicirilor primite de la D.E.P.A.B.D. prin
structura de stare civild din cadrul S.P.C.J.E.P.;

s) transmite, dupd inscrierea mentiunii corespunzitoare in actul de nastere, o comunicare cu
privire la schimbarea numelui ,Directiei pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor
de Date, Directiei Generale de Pagapoarte din cadrul Ministerului Afacerilor Interne, Directiei
Cazier Judiciar, Statisticd si Evidente Operative din cadrul Inspectoratului General al Politie
Romane si Directiei Generale a Finantelor Publice judetene din cadrul Agentici Nationale de
Administrare Fiscala, de la locul de domiciliu al solicitantului;

t) inainteazi S.P.C.E.P. exemplarul II al registrelor de stare civild, in termen de 30 de zile de
la data cénd toate filele din registru au fost completate, dupi ce au fost operate toate mentiunile
din registrul de stare civila - exemplarul I;

u) sesizeazd imediat S.P.C.E.P, in cazul picrderii san furtului unor documente de stare civila
cu regim special;

v) clibereazd, la cercrea persoanelor fizice indreptatite, certificate care sa ateste componenta
familici, necesare reintregirii familiel aflate in strainitate;

w) efectueazd verificdrile necesare avizirii cererilor de reconstituire si de intocmire ulterioard
a actelor de stare civild pentru cetitenii roméni si persoanele fard cetdfenie domiciliate in
Romaénia; T

x) efectueazd verificiri si intocmeste referate cu propuneri Znt

S.P.C.E.P. a cererilor de transcriere a certificatelor/extras

autorititile strdine, precum $i a cererilor de rectificare a actel{




y) efectueazi verificiiri i intocmeste referate cu propuneri in dosarele avind drept obiect
anularea, completarea, modificarea pe cale judecitoreascd a actelor de stare civild si a
mentiunilor existente pe marginea acestora, declararea judecatoreascd a disparitiei 1 a mortii
unei persoane, precum §i inregistrarea tardivi a nagterii;

z) efectueaza verificari cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa;
aa)primeste cererile de divort pe cale administrativd, semnate personal de cétre ambii sofi, in
fata ofiterului delegat de la primdria care are in pastrare actul de césitorie sau pe raza careia se
afld ultima locuintd comund a sotilor, inregistreaza cererile de divort pe cale administrativd, in
Registrul de intrare-iegire al cererilor de divort si acordd sotilor un termen de 30 de zile
calendaristice, pentru eventuala retragere a acestora;

ab) confruntid documentele cu care se face dovada identititii solicitantilor (cererile de divort pe
cale administrativd, certificatele de nastere, certificatul de casétoric si actele de identitate si,
dupd caz, declaratiile pe propria raspundere, date in fata ofiterului de stare civild, in cazul in
care ultima locuintd declaratid nu este aceeasi cu domiciliul sau regsedinta ambilor soti Inscrisa
in actele de identitate) si constituic dosarul de divort;

ac) constatd desfacerea casatoriel prin acordul sotilor, in conditiile Metodologiei cu privire la
aplicarea unitard a dispozifiilor in materie de stare civild, aprobatd prin H.G. nr.64/2011,
eliberecaza certificatul de divort care va fi Tnménat fogtilor soti intr-un termen maxim de 5 zile
lucritoare;

ad) solicitd, prin intermediul structurii, de stare civild din cadrul serviciului public comunitar
judetean de evidentd a persoanelor, alocarea, din Registrul unic al certificatelor de divort, a
numdrului certificatului de divort, care urmeaza a fi inscris pe acesta;

ae)comunici la structura de evidenta persoanelor din cadrul Directiei de Evidenta Persoanelor
Sector 3 pentru finregistrarea, in R.N.E.P., mentiunile referitoare la desfacerea cédsitoriei pe
cale administrativa, in baza comunicarilor transmise de cétre primériile unitatilor administrativ
— teritoriale care au in péstrarc actul de casitorie, de primiriile unitdtilor administrativ —
teritoriale de la domiciliul sotilor care nu au in péstrare actul de cdsatorie, de notarii publici;
af) colaboreaza cu autoritifile de séndtate publicd judefene si cu maternitdtile pentru prevenirea
cazurilor de mternare a gravidelor fard acte de identitate asupra lor sau a caror identitate nu
este cunoscutd si a cazurilor de pardsire a copiilor nou-ndscuti i neinregistrati la starea civild;
ag) colaboreaza cu unititile samtare 1nst1tu§11le de protec‘;le socw.la si unititile de politie, dupa

punecrea acestora in legalitate, pdnd la rezolvarea fiecirui caz in partef
clarificarea situatiei persoanelor/cadavrelor cu identitate necunoscuta;
ah) transm1te Iunar la S.P.C.E.P. situatia mdlcatorllor spemﬁm

sanitare $i de protectie soc1a1a,

aj) intocmeste trimestrial Anexa nr. 4 referitoare la numiarul persoanelor care au solicitat
transcrierea certificatelor/extraselor multilingve de stare civild in registrele de stare civila
roméne ca urmare a (re)dobandirii cetiteniei roméne;

ak) intocmeste semestrial situatia privind decesele neoperabile, respectiv decesele cetétenilor
straini decedati in Roménia;

al) desfgoara activititi de primire, examinare, evidenta si rezolvare a petifiilor cetdtenilor;

am) asigurd colaborarea si schimbul permanent de informatii cu unitétile operative ale MLA L,
in scopul realizdrii operative si de calitate a sarcinilor comune ce-i revin in temeiul legii;

an) formuleazd propuneri pentru imbunétitirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru
etc.;

ao) raspunde de activitatile de selectionare, creare, folosire §i pastrare a arhivei;
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ap) executd actiuni si controale cu personalul propriu sau in colaborare cu formatiunile de
ordine publica, in unitifile sanitare si de protectie sociald, in vederea depistarii persoanelor a
cdror nastere nu a fost inregistratid in registrele de stare civila si a persoanelor cu identitate
NeCunoSCcuti; '

aq) colaboreazad cu formatiunile de polific pentru identificarea unor cadavre si persoane cu
identitate necunoscutd, precum i a parintilor copiilor abandonati;

ar) raspunde de aplicarea Intocmal a dispozitiilor legale, a ordinelor si mstructiunilor care
reglementeaza activitatea pe linia regimului de stare civild a persoanclor;

as) indeplineste si alte atributii specifice activititii de stare civild, reglementate prin acte
normative;

as) primeste cererile privind inregistrarea tardivd a nasterii sau a nasterii produse in strainatate
st neinregistratd la autorititile straine sai Inregistratd cu date nereale si Intocmeste referatul cu
verificarile prevazut de legislatia in domeniu;

at) intocmeste documentatia necesarad avizarii cererii de inregistrare tardiva a nasterii de cétre
Directia de Evidenta Persoanelor Sector 3 si intocmeste actul de nastere in baza avizului si
aprobarii primarului;

at) preiau cererile de eliberare a certificatului de atestare a domiciliului si a cetatenlel
persoanelor fizice precum si documentele corespunzitoare si le Tnainteaza 1 ] ;

LE%%
Sy
ATRIBUTII PE LINIE DE ELIBERARE A PASAPOARTELOR SIMVE
ELECTRONICE, A PERMISE},OR DE CONDUCERE, A (;ERTIFICATELOR DE
INMATRICULARE SI A PLACILOR CU NUMERE DE INMATRICULARE A

VEHICULELOR

Sectiunea I1

Art, 17 - Pentru eliberarea pasapoartelor simple electronice, a permiselor de conducere, a
certificatelor de inmatriculare si a placilor cu numere de inmatriculare a vehiculelor, Directia
de Evidenta Persoanelor Sector 3 are urmiétoarele atributii principale:

a) primeste cererile, preia in sistem informatizat imaginile solicitantilor §i solutioneazi, in
sistem de ghiseu unic, precum si documentele necesare in vederea eliberdrii pagapoartelor
simple electronice, permiselor de conducere, certificatelor de tnmatriculare si a plicilor cu
numere de inmatriculare a vehiculelor, pentru cetitenii care domiciliazd In raza de
competenta;

b) trimite serviciului public comunitar pentru eliberarca si evidenta pasapoartelor simple
electronice, respectiv serviciului public comunitar regim permise de conducere si
inmatriculare a wvehiculelor, cererile si documentele necesare in vederca producerii
pasapoartelor simple electronice, permiselor de conducere, certificatelor de Tnmatriculare a
vehiculelor si placilor cu numere de inmatriculare a vehiculelor;

c) preia de la serviciile publice comunitare competente pasapoartele simple electronice,
permisele de conducere, certificatele de inmatriculare a vehiculelor si placile cu numere de
inmatriculare a vehiculelor in vederea inméndrii lor cétre solicitanti;

d) inméneazd pasapoartele simple electronice, permisele de conducere auto, certificatele de
inmatriculare si plicile cu numere de inmatriculare a vehiculelor, persoanelor fizice care au
solicitat eliberarea acestora;

e¢) raspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare si Inscrise de cetiteni
in formularele utilizate pentru eliberarea pasapoartelor, permiselor de conducere auto i
certificatelor de Inmatriculare;




f) tine registrele de evidentd pentru fiecare categorie de documente eliberate;

g) indeplineste s alte atributii pe linia eliberdrii documentelor in sistem de ghiseu unic,
reglementate prin acte normative. GBI

Sectiunea 111
ATRIBUTII PE LINIE INFORMATICA

Art. 18 — Pe linie informaticd, Directia de Evidenta Persoanelor Sector 3 are urmitoarele
atributii principale:

a) actualizeazd Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu datele privind persoana
fizicd in baza comunicdrilor inaintate de ministere §i alte autorititi ale administratiei
publice centrale si locale, precum si a documentelor prezentate de cetifeni cu ocazia
solutionarii cererilor acestora;

b) actualizeazd Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu mentiunile operative,
precum si cu informatiile preluate din comunicirile primite si extrage din R.IN.E.P. situatit
statistice pe linie de evidentd a persoanelor, utilizdnd aplicatiile informatice puse la
dispozitie de D.E.P.A.B.D;

¢) preia in Registrul National de Evidentd a Persoanelor datele privind persoana fizicd, in
baza comunicédrilor nominale pentru niscufii vii, cetifemi romdni, ori cu privire la
modificdrile intervenite in statutul civil al persoanelor in varstd de 0-14 ani, precum si
datele privind persoanele decedate;

d) preia in sistem informatizat imaginea cetitenilor care solicitd eliberarea actelor de
identitate sau care solicitd inscrierea mentiunii de stabilire a resedintei In buletinul de
identitate;

e) opercazd in Registrul National de Evidentd a Persoanelor data inméndrii cartilor de
identitate si a cértilor de identitate provizorii;

f) clarificd neconcordantele dintre nomenclatorul arterelor de circulatie si situatia din teren,
respectiv din documentele cetétenilor;

g} opereazi corectii asupra neconcordantelor inregistrate in Registrul National de Evidenti a
Persoanelor (constatate cu ocazia unor verificari sau semnalate de alti utilizatori);

h) desfasoard activititi pentru administrarca retelei locale de calculatoare, precum si a
utilizatorilor la nivel de sistem de operare (parole, drepturi de acces, etc.);

1) executd activitati pentru intretinerea preventiva a echipamentelor din dotare;

j) evidentiaza incidentele de aplicatie si le solutioneaza pe cele referitoare la hardware si
sistem de operare;

k) participd la operatii de instalare a sistemelor de operare a software-ului de bazi si de
aplicatie pe echipamentele de calcul care compun sistemul informatic local, impreuna cu
specialistii BJ.A.B.D.EP.;

1) asiguri inlocuirea sau eventual depanarea echipamentelor de calcul prin firme de service;

m) asiguri protectia datelor si informatiilor gestionate §i ia méisuri de prevenire a scurgerii de
informatii clasificate si secrete de serviciu;

n) formuleazi propuneri pentru imbunititirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru
elc.;

0) indeplineste si alte atribufii privind actualizarea Registrului National de Evidenti a
Persoanelor, reglementate prin acte normative.
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Sectiunea IV
%

é@zf
ATRIBUTII PE LINIE ALE SERVICIULUI ECONONB%I‘

- &
Art. 19 — In domeniul economic are urmitoarele atributii e
-exercitd obligatia organizirii si conducerii contabilitafii proprii a Directiei, in conformitate cu
prevederile Legii Contabilitétii; ‘
-asigurd controlul financiar preventiv propriu si controlul financiar de gestiune asupra
operatiunilor patrimoniale inregistrate in propria contabilitate;
-analizeaza oportunitatea, legalitatea si incadrarea in bugetul aprobat a diferitelor categorii de
cheltuieli; )
-intocmeste, urmaireste si raporteazi executia bugetard pe capitole,articole, alin.;
-intocmeste documentele de platd pentru cheltuielile, Directiei, conform reglementarilor in
vigoare;
Intocmeste documentele de incasare pentru veniturile, Directiei , conform reglementirilor in
vigoare;
-executd decontarea cu debitorii i creditorii;
-elaboreazi lucrarile pentru bugetul propriu al Directiei;
-coordoneazd activitifile de aprovizionare cu materiale si obiecte de inventar , inclusiv
mijloace fixe din dotare, urmireste amortizarea acestora in conditiile legii;
-organizeazd procedurile legale privind achizitiile publice in conformitate cu prevederile
legale;
-organizeazd controlul zilnic al operatiunilor efectuate prin casieria unitatii;
-asigurd finregistrarea cronologicd si sistematicd, prelucrarea, publicarea i pastrarea
informatiilor cu privire la situatia patrimoniald si rezultatele obtinute, atit pentru necesitigile
proprii ale Directiei , cit si relatiile Directiei in calitate de unitate patrimoniald , cu clienfi,
furnizorii, bancile, trezoreria, organele fiscale , alte persoane fizice si juridice;
-asigurd inventarierea anuald a patrimoniului unititii cuprinzind totalitatea elementelor de
activ si pasiv patrimonial, operatiuni care se inscriu in ,,registru inventar;
- asigurd Intocmirea bilantutui contabil, in conformitate cu normele legale;
- asigurd tinerea contabilititii pe modelele registrelor contabile, formularele comune privind
activitatea financiari si contabild conform normelor metodologice privind utilizarea acestora,
emise de Ministerul Finantelor;
-asigurd furnizarea , publicarea si pastrarca informatiilor cu privire la situatia patrimoniului
Directiei;
-organizeazi si conduce contabilitatea veniturilor §i cheltuielior Directiei , in calitatea acesteia
de institutie publicd specializatd de subordonare locald cu personalitate juridica i al cirui
director are calitatea de ordonator terfiar de credite;
-intocmeste documente justificative privind operatiile patrimoniale si urmdreste inregistrarea
lor cronologicd in propria contabilitate, prin respectarea succesiunii acestora, dupd data de
intocmire sau de intrare in unitate i sistematic in confuri sintetice §i analitice;
-intocmeste si transmite, conform obligatiilor Iegale ce-i revin , diri de seama contabile privind
situatia bugetului Directiei ;
-prelucreazi deciziile de incadrare, promovare, sanctionare, precum si cele de incetarc a
raporturilor de muncd conform legii;
- verifici foile de prezentd si calculeazd drepturile salariale ale angajatilor, precum si ale
drepturi binesti alse acestora;
~calculeazi drepturile banesti privind concediile de odihnd anuale, conform legii;
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-calculeazd indemnizatiile aferente concediilor medicale pentru salariati aflafi in incapacitate
temporard de muncé;

- intocmeste lunar ordinele de platd privind contributiile institutiei si ale salariatilor citre
bugetul de stat , bugetul asigurdrilor sociale, fondul asigurdrilor sociale de sanitate , fondul
pentru plata ajutorului de somaj si ale unor salariati care au retineri;

-calculeazd indemmizatiile pentru acei salariati aflafi in concedin pre si post natal pentru
ingrijirea copilului pand la doi ani , precum si alte concedii previzute de lege;

-intocmegste centralizatorul privind cherltuielile salariale 1a nivelul institutiet;

-intocmeste statele de platd privind premierea salariatilor institutiei;

- intocmeste statistici privind salarizarea personalului Directiei;

-clibercaza adeverinte salariatilor la cererea acestora;

-claboreaza lucriri privind fundamentarea cheltuiclilor de personal ale Directiei;

-pastreza evidenta organigramei, statului de functii , ROF, fisele de post ale salariatilor;
-organizeaza la nivelul institutiei actiunea de evaluare anuald a performantelor profesionale ale
salariatilor;

-asigurd secretariatul privind selectionarea si recrutarea necesarului de personal pe nivele de
pregitire , pe functii, pe specialititi §i corespunzitor posturilor parevizute in statul de func’;n
-elaboreazd lucriri privind evidenta si migcarea personalului; g
-aplica prevedrile Codului controlului intern /managerial al entitéitilor publice;
-Intocmeste, elibereaza si vizeazi periodic legitimatiile de acces 1n 1nst1tu‘;1e;
-gestionarea programului REVISAL; E = 5
-elaboreazi proiectul anual al programului de perfectionare a personalului; 1=
- organizeazd perfectionarea personalului ;

- centralizeazd programarea i reprogramarea concediilor de odihni; :
-tine evidenta functiilor publici si a functionarilor publici i comunica Agenpel Naglonale a
Functionarilor Publici schimbirile intervenite atit in format electronioc cét si in scris;

- gestioncaza i inregistreaza declaratiile de avere si declaratiile de interes ale functionarilor
publici in conformitate cu prevederile legale;

-raspunde de rezolvarea cererilor, reclamatiilor si sesizarilor care revin in competenta
serviciului;

-gestionarea si raportarea bugerului individual online in sistemul national de raportare -
FOREXEBUG;

In domeniul analizi-sintezi, secretariat si relatii cu publicul, Serviciul Economic din
cadrul Directiei de Evidenta Persoanelor Sector 3 are urmétoarele atributii principale:
~verificid modul in care se aplica dispozitiile legale cu privire la apérarea secretului de stat si de
serviciu, modul de manipulare §i de pastrare a documentelor cu caracter personal;

-asigurd inregistrarca intrdrii/iesirii tuturor documentelor elaborate [n cadrul Serviciului
Fconomic si clasarea acestora in vederea arhivérii;

-repartizeazd si expediazd corespondenta dupd cxecutarca operatiunilor de inregistrare in
registrele special destinate;

-asigurd primirea gi inregistrarea petitiilor §i urmaregte rezolvarea acestora in termenul legal;
-organizeazd si desfagoard activitatea de primire in audientd a cetdtenilor de catre conducerea
serviciului sau lucritorul desemnat;

-centralizeazi principalii indicatori realizati, verifica modul de Indeplinire a sarcinilor propuse
si intocmeste sintezele, situatiile comparative si analizele activitatilor desfésurate periodic;
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Sectiunea V

ATRIBUTII COMPARTIMENTULUI JURIDIC

Art.20 Compartimentul Juridic se subordoneaza direct directorului directiet

Colaboreaza cu toate compartimentele Directiei , inclusiv cu serviciile publice aflate in
subordonarea Consiliului Local Sector 3

Atributii:

avizeaza din punct de vedere legal misurile si datele ce urmeazi a fi lvate sau dispuse
de Directie in desfasurarea activitétii acestora;

-primegte, inregistreazd si tine ecvidenta ordinelor, dispozitiilor, instructiunilor,
regulamentelor, stampilelor si sigiliilor, asigurind repartizarea lor In cadrul serviciului;
asigurda constituirca fondului arhivistic neoperativ al serviciului, din documentele
rezultate din activitatea de profil;

avizeazd de legalitate operatiunile si actele de administrare §i gestiune a bunurilor
detinute cu orice titlu in patrimoniul Directiei;

asigurd informarea operativd in legéturd cu noile modigicéri legislative;

reprezintd pe baza de imputernicire speciald ,Directia in fata instanielor de judecatd in
cauzele in care este parte;

intocmeste referate sau rapoarte de specialitate la cererea conducerii sau a altor institutii
publice ce au atributii pe linie de evidenta persoanelor;

prezintd puncte de vedere de specialitate sau note de fundamentare la cererea altor
compartimente din structura organizatorici a Directiei;
acorda relatii , preciziri s.a.m.d.

Sectiunea VI

ATRIBUTII BIROULUI ADMINISTRATIV

Biroul Administrativ se subordoneazid Serviciului Economic §i colaboreazd cu toate
compartimentele din cadrul Directiei de Evidenta Persoanelor Sector 3

Atributii:

raspunde de buna executare a lucririlor de intretinere , de utilizare rafionald a
consumabilelor $i de evidenta bunurilor mobile si imobile, instalatiilor
aferente,mijloacelor fixe, obiectelor de inventar, materialelor si obiectelor in folosinta
scurtd si de duratd din dotarea institutie;

propune reparatiile privind mobilierul , instalatiile aferente si celorlalte mijloace fixe si
obiecte de inventar aflate in administrarea institutiei, urmireste realizarea lucririlor
respective §i participa la receptionarea acestora ;

organizecazi si asigurd intrefinerea, exploatarca si selectionarea fondului arhivistic
neoperaiiv constituit la nivelul serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale in
materie; arhiveazi In conditii bune toate documentele §i actele institutiei in conformitate
cu prevederile legale ;

intocmeste propuneri pentru planul de aprovizionare cu materiale de intrefinere, piese
de schimb, obiecte de inventar , rechizite de birou si tipizate necesare;

{ine evidenta stampilelor din dotare si se ocupi de reinoierea acestora sau repararea lor;
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- intocmeste documentatia privind achizitia de bunuri materiale , obiecte de inventar,
obiecte in folosintd scurtd si de duratd , rechizite, biroticd, tipizate etc. urmdrind
derularea contractelor de achizitie , primirea, pastrarea si eliberarea acestora;

- urmiregte derularea contractelor privind utilitatile furnizorilor de apd -canal , energie
electrica , gaze naturale, salubritate,internet, telefonie etc;

- pregateste lucrdrile necesare intocmirii contractelor pentru imobilele care sunt in
administratia directiei;

- face propuneri pentru efectuarea reparatiilor curente sau capitale dupi caz;

- raspunde de aplicarea normelor de prevenire gi stingere a incendiilor la sediul directiel
si a clidirilor din administrare ;

- intocmeste propuneri privind utilajele , materialele si accesoriile specifice pentru
prevenirea i stingera incendiilor;

- asigura respectarea normelor de protectia muncii conform legislatiei Tn vigoare i
intocmeste planul de evacuare in caz de incendii, asigura instruirea personalului asupra
regulilor generale gi specifice de prevenire si stingere a incendiilor;

- Coordoneazi activitatea parcului auto ;

CAPITOLUL VII
DISPOZITI1 FINALE

Art. 20 - (1) Atributiile directorului executiv al Directiei de Evidenta Persoanelor Sector 3 si
ale personalului cu functii de executie sunt prevazute in figele posturilor.

(2) In raport de modificirile intervenite in structura sau activitateaDirectia de
Evidenta Persoanelor Sector 3de evidentd a persoanclor, figele posturilor pand la functia de sef
de birou, inclusiv, vor fi reactualizate, cu aprobarea directorului executiv.

(3) Fisa postului directorului executiv va fi reactualizatd numai cu aprobarea
Consilivlui Local.

Art. 21 - Personalul Directiei de Evidenta Persoanelor Sector 3 va fi incadrat in
grupa de muncé corespunzitoare, conform reglementirilor in vigoare.

Art. 22 — Personalul Directiei de Evidenfa Persoanclor Sector 3 este obligat sa
cunoasci si si aplice intocmai, prevederile prezentului regulament, in pértile ce-1 privesc.

14




Cales Dudesl] nr, 193, sector 3,

telefon {cog 023} 318 03 23 - 28

PRIMARIA CABINETY PRIMAR

SECTORULUI

BUCURESTI

031084 Bucurest

www. primariesre SECTOR 2

fau {oog 021} oz o4

e-mail cabinetprimar@ primariez.ro

CABINET PRIMAR

Date... 0905 /L.

EXPUNERE DE MOTIVE

Ca urmare a modificirilor si completirilor unor acte normative privind actele de stare civild si
actele de identitate ale cetitenilor romani , respectiv Ordonanta de Urgenté nr. 33/2016, pentru o
mai buna desfasurare a activitatii in cadrul Directiei de Evidenta a Persoanelor Sector 3, se impune
modificarea Regulamentului de Organizare si Functionare al acestei institutii, in ceea ce priveste
activitatea de evidenta a persoanelor si stare civild .

Printre modificarile aduse vechiului regulament se enumera:

Tntocmirea, evidenta si eliberarea certificatelor /extraselor multilingve de stare civila.
Rdspunderea privind corectitudinea datelor preluate din comunicirile autoritdtilor sau
institutiilor si inscrise Tn R.N.E.P.

Desfdsurarea, in colaborare cu structurile M.A.L sau Politia Locald, de activitati specifice
pentru punerea in legalitate a persoanelor care nu au solicitat eliberarea unui act de
identitate in termenul previzut de lege.

Completarea la cererea persoanelor fizice sau a institutiilor cu atributii in domeniul asistentei
sociale a Formularului E401.

Intocmirea trimestriald a Anexa nr. 4 referitoare la numirul persoanelor care au solicitat
transcrierea certificatelor/extraselor multilingve de stare civild Tn registrele de stare civild
romane ca urmare a {re)dobandisii cetdteniei romane

intocmirea semestriald a situatiei privind decesele neoperabile, respectiv decesele
cetatenilor straini decedati in Romania.

Intocmirea documentatiei necesard avizérii cererii de Tnregistrare tardivd a nasterii si
intocmirea actul de nastere fn baza avizului si aprobarii primarului;

Preluarea cererilor de eliberare a certificatului de atestare a domiciliului si a cetiteniei
persoanelor fizice, precum si a documentelor corespunzitoare, si inaintarea la D.E.P.A.B.

Avand in vedere cele prezentate, la propunerea Directiei de Evidenta a Persoanelor Sector 3,

am initiat prezentul proiect de hotérare, pe care 1l supun aprobdrii Consiliului Local al Sectorui 3.
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RAPORT DE SPECIALITATE

la proiectul de hotarire privind modificarea Regulamentului de Organizare si
Functionare al Directici de Evidenti a Persoanclor Sectorului 3

Avind in vedere:

. Adresa nr.. SCN Ao 00200, Directiei de Evidenti a Persoanelor Sector 3;

. Potrivit prevederilor Legii nr.372 din 11 iunie 2002 pentru aprobarea Ordonantei
Guvernului nr.84/2001 privind infiintarea, organizarea gi functionarea serviciilor publice
comunitare de evidentd a persoanclor;

. Prevederile Legii nr. 520 din 23 noiembrie 2004 privind aprobarea Ordonantei de
Urgentd a Guvernului nr. 50/2004 pentru modificarea si completarea unor acte normative
in vederea stabilirii cadrului organizatoric si functional corespunzitor desfagurdrii
activititilor de eliberare si evidentd a cartilor de identitate, actelor de stare civila,
pasapoartelor simple, permiselor de conducere si certificatelor de inmatriculare a
vehiculelor;

° Prevederile Ordonantet de Urgentd nr. 33/2016 pentru modificarea si completarea unor
acte normative privind actele de stare civila si actele de identitate ale cetatenilor romani,

considerdm c# sunt indeplinite conditiile prevazute de legislatia in vigoare in vederea initierii
proiectului de hotardre a Consiliului Local Sector 3 privind modificarea Regulamentului de
Organizare g1 Functionare al Directiei de Evidentd a Persoanelor Sector 3.

/Intocmit,

i

Datele dumneavoastrs personale sund prelucrate de Primdaria Sectorului 3 in conformitate cu Legea nr. 877/2001 in scopul
Tndeplinirii atributiiior legale. Datele pot fi dezviiuite unor terdi In baza unui ternel legal justificat. VA puteti exercita drepturile de
acces, de interventie si de opozigie In conditiile previizute de Legea nr. 677/2001, printr-o cerere scrisd semnata gi datats frimiss
pe adrasa Primériei Sector 3
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RAPORT DE SPECIALITATE

Privind aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare al Directiei de Evidenta a Persoanelor
Sector 3

Potrivit prevederilor din Legea nr. 372 din 11 iunie 2002 pentru aprobarea Ordonantei
Guvernului nr. 84/2001privind infiin{area, organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare
de evidenta a persoanelor, ca urmare a modificérilor si completirilor unor acte normative privind
actele de stare civila si actele de identitate ale cetéfenilor roméni , respectic Ordonanta de Urgenta nr.
33/2016, se impun opeararea unor modifican in Regulamentul de Organizare si Functionare al
institutiei pe linie de evidentd a persoanelor , stare civild . Enumerim modificirile aduse vechiului
regulament care se impun pentru o mai buni desfasurare a activititii in cadrul Directiei de Evidenta
a Persoanelor Sector 3:

- Intocmirea, evidenta si eliberarea certificatelor /extraselor multilingve de stare civila.

- Rispunderea privind corectitudinea datelor preluate din comunicirile antorititilor sau
institutiilor si inscrise in R.N.E.P.

- In colaborare cu structurile MLA.L sau Politia Locald desfigoari activitiiti specifice
pentru punerea in legalitate a persoanelor care nu au solicitat eliberarea unui act de
identitate in termenul previzut de lege.

- Semestrial se face analiza petitiilor si audientelor in cadrul serviciului.

- Completaza la cererea persoanelor fizice sau a institutiilor cu atributii in domeniul
asistentei sociale formularul E401.

- intocmeste trimestrial Anexa nr. 4 referitoare la numirul persoanelor care au solicitat
transcrierea certificatelor/extraselor multilingve de stare civild in registrele de stare
civild roméne ca urmare a (re)dobandirii cetiiteniei romane

- intocme§te semestrial situatia privind decesele neoperabile, respectiv decesele
cetatenilor striiini decedati in Roménia.

- Primeste cererile privind inregistrarea tardivii a nasterii sau a nasterii produse fn
striinitate si neinregistrati la autoritifile striine sai inregistrati cu date nereale si
intocmeste referatul cu verificirile previzut de legislatia in domeniu;

Document care contine date cu caracter personal protejate de prevederile Legii 677 / 2001 1




- Intocmeste documentatia necesard avizirii cererii de inregistrare tardivi a nasterii de

¢  citre Directia de Evidenta Persoanelor Sector 3 si intocmeste actul de nastere in baza
avizului si aprobirii primarului;

- Preiaun cererile de eliberare a certificatului de atestare a domiciliului si a cetitenici

persoanelor fizice precum si documentele corespumziitoare si le inainteazi la

D.E.P.A.B.D;

Avand in vedere modificarea si completarea unor acte normative in vederea stabilirii
cadrului organizatoric si functional corespunzdtor desfasurarii activitatilor de eliberare si
evidenta a cartilor de identitate, actelor de stare civild, se impun modificiri ca urmare a
schimbarilor legislative ,urmare a Ordonantei de Urgenta nr. 33/2016 pentru modificarea si
completarea unor acte normative privind actele de stare civila si actele de identitate ale
cetatenilor romani linie de evidentd a persoanelor se impune actualizarea Regulamentului de
Organizare si Functionare ag Directiei de Evidentd a Persoanelor Sector 3.

DIRECTOR EXECUTIV

intodmit

et

Radyd Gosmin

Wiz,

Document care contine date cu caracter personal protejate de prevederile Legii 677 / 2001 2
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MINISTERUL AFACERILOR 1
INTERNE ; Bucuresti,
p— : Nesecret
) Nr. 3964405
T | Data;29,03,2017
Directia pentrw Evidenta Persoanelor si Bx.nr. |

Adminisirarea Bazelor de Date
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MUNICIPTUL BUCURESTI — PRIMARIA SECTOR 3

DIRECTIA DE EVIDENTA PERSOANELOR
Domnului Direcior Executiv, Comisar sef de polz;m Nicusor ARMEAN U

In referire la adresa dvs. nr. 346/21.03.2017, _gmregzstratﬁ la Directia pentru
Evidenta Persoanelor i Administrarea Bazelor de Date sub nr,3964405 din data de
28.03.2017, prin care afi transmis, spre avizare, Regulamentul de organizare si
Junctionare al Directici de Evidenta Persoanelor Sector 3, avind In vedere
dispozitiile art.9 alin.(3) din Ordonanta Guvernului nr.84/2001 privind infiintarea,
organizarea §i functionarea serviciilor publice comumitare de evidenfd a
persoanelor, cu modificirile §i completérile ulterioare, coroborate cu cele ale arr.4
din Metodologia privind criteriile de dimensionare a numdrului de funcyii din
aparatul servicitlor publice comunitare de ewden;‘a a persoanelor, constituirea
patrimoniului i managementul resurselor umane, financiare §1 materiale,
aprobatd prin Hotdrdrea Guvernului nr.2]04/2004, co modificarile i completdrile
ulterioare, v comunicim faptul ci AVIZAM documentul de referintd.

Cu stimd,

Tel. (021-413.54.42, 0621-746. 70 A7/8/%] Fdx 02 [-413.50.45
Str, Oboina Mare. Nr. 2, Sector 6 RO Bucuresti




CONSILIUL LOCAL SECTOR 3

DIRECTIA DE EVIDENTA PERSOANELOR
SECTOR 3, BUCURESTI
C.I.LF. 17502117

Str. len Tuculescu nr.42, Camera 101
tel.021/340.31.46 fax . 021/340.31.47

email: directiaevidenta3@yahoo.com

Operator de date cu caracter personal notificat cu nr.2297

Nr 564/26.04.2017

.

SECTOR 3

CABINET PRIMAR

Cﬁtre, Dam..z.é. . cf/é; o 2@@

Primiria Sector 3

Aléturat va Inaintdm spre aprobare si avizare proiectul de hotdrare privind modificarea
Regulamentului de Organizare si Functionare al Directiei de Evidenta Persoanelor Sector 3
“caurmare a modificérilor legislative .

Document care confine date cu caracter personal, protejate de prevederile Legii 677 / 2001 1




Comisia de administratie
publici locala, juridici,
apirarea ordinii publice si
respectarea drepturilor
cetitenilor

CONSILIUL LOCAL AL SECTORULUI 3

RAPORT
referitor la proiectul de hotirire privind modificarea
Regulamentului de Organizare si Functionare al aparatului de specialitate al
Directiei de Evidenta Persoanelor Sector 3

Comisia de administratie publicd locala, juridicd, apararca ordinii publice $1 respectarea
drepturilor cetitenilor, intruniti in sedinta din data de........ f’fo‘nﬁ-@’u; ..... , a analizat
proiectul de hotardre privind modificarea Regulamentului de Organizare si Functionare al
aparatului de specialitate al Directiei de Evidenta Persoanelor Sector 3, si considerd ¢d acesta a
fost intocmit in conformitate cu prevederile legale.

in conformitate cu prevederile art. 44 alin. 1 si art. 54 alin. (4) din Legea nr.215/2001
privind administratia publicd locala, republicati, cu modificarile §i completirile ulterioare,
Comisia de administratie publicd locald, juridicd, apdrarea ordinii publice §i respectarea
drepturilor cetitenilor avizeazd FAVORABIL / NEFA/V,@RABIL proiectul de hotdrdre mentionat

mai sus.
Fata de hotdrirea comisiei s-au exprimat urmétoarele opinii:
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PRESEDINTE, SECRETAR,
GRADU ADRIWDALINA PANAIT RADU ALIN

MEMBRI:

PELINARU CORNEL
VADUVA IULIANA
DOBRE ALEXANDRU
PAUNICA ADRIANA
TACOB CEZAR

ENE STELIAN-BOGDAN
VOINEA INOCENTIU-IOAN




