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ANUNT

Primdria Sectorului 3 cu sediul in Calea Dudegti nr. 191, anunti scoaterea la concurs
in data de 14.12.2017 a urmitoarelor JSunctii publice vacante de executie:

1. Expert clasa I gradul debutant — Serviciul Consiliere si indrumare
- pregdtire de specialitate: studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv
studii superioare de lunga duratd, absolvite cu diploma de licenta sau echivalents;
- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitirii Juncfiei publice: mu este
necesara.

2. Inspector clasa I gradul superior — Serviciul Cadastru si Fond Funciar
- pregdtire de specialitate: studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv
studii superioare de lunga durati, absolvite cu diploma de licentd sau echivalent;
vechime in specialitatea studiilor necesare exercitirii Sfunctiei publice: 9 ani.

3. Expert clasa I gradul debutant — Directia Urbanism i Amenajarea Teritoriului
- pregitire de specialitate: studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv
studii superioare de lungi durati, absolvite cu diplomé de licen{d sau echivalentd in
domeniul urbanism/arhitecturi;
- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitirii Junctiei publice: nu este
necesara.

4. Expert clasa I gradul debutant — Serviciul Publicitate Urbani
- pregdtire de specialitate: studii universitare de licena absolvite cu diplom4, respectiv
studii superioare de lungi durati, absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd in
domeniul urbanism/arhitecturi;
- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitirii Sunctiei publice: nu este
necesara.

5. Expert clasa I gradul debutant — Biroul Dezvoltare Urbanistici
- pregitire de specialitate: studii universitare de licenta absolvite cu diplomd, respectiv
studii superioare de lunga duratd, absolvite cu diploma de licentd sau echivalenti in
domeniul urbanism/arhitecturi:

Datele dumneavoastra personale sunt prelucrate de Primaria Sectorului 3 in conformitate cu Legea nr. 677/2001 in scopul
indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dezviluite unor terfi in baza unui temei legal justificat. V& puteti exercita drepturile de
acces, de interventie i de opozitie in conditiile prevazute de Legea nr. B677/2001, printr-o cerere scrisa semnatd si datat4 trimisa
pe adresa Primariei Sector 3
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- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice. nu este
necesara.

6. Expert clasa I gradul debutant — Biroul Dezvoltare Urbanistici
- pregdtire de specialitate: studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv
studii superioare de lunga duratd, absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd in
domeniul urbanism/arhitecturi;
vechime in specialitatea studiilor necesare exercitirii funcfiei publice: nu este

Conditiile generale pentru ocuparea unei functii publice sunt cele previzute de art. 54
din Legea nr. 188/1999, privind Statutul functionarilor publici, republicaté, cu

modificdrile si completdrile ulterioare.

CONDITIILE DE DESFASURARE A CONCURSULUI :

- perioada in care se pot depune dosarele de inscriere — 10.11.2017-29.11.2017
- institutia publici la care se depun dosarele de inscriere — Priméria Sector 3
- data organizirii concursului - 14.12.2017 ora 12% - proba scrisi
- interviul - nu mai tarziu de 5 zile lucritoare de la sustinerea probei scrise

- locul de desfiasurare al concursului — Colegiul Tehnic “Mihai Bravu” — Sala
Amfiteatru — Soseaua Mihai Bravu nr. 428 Sector 3.

Alte mentiuni referitoare la organizarea concursului, conditiile de participare la
concurs si hibliografie se not obtine la telefoanele: 021.318.03.23-28/int.241 = Serviciul
Organizare Resurse Umane (persoand de contact - Tache Ruxandra), e-mail:
resurseumane@primarie3.ro precum s$i pe site-ul institutiei www.primarie3.ro la
rubrica ”Utile” — ”Consursuri”.
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pentru concursul organizat in data de 14.12.2017

in vederea ocupdrii unor functii publice de executie vacante din cadrul institutiei

DIRECTIA URBANISM SI AMENAJAREA TERITORIULUI

. Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicati?, cu
modificirile si completirile ulterioare;

. Legea nr. 215/2001 privind administratia publici locald, republicats, cu modificirile si
completarile ulterioare;

- Legeanr. 7/2004 privind Codul de conduits a functionarilor publici, republicati, cu
modificérile si completirile ulterioare;

. Regulamentul de Organizare si Functioanare al Directiei Urbanism si Amenajarea
Teritoriului;

. Legeanr. 161/2003 privind unele mésuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea
demnitéatilor publice, a functiilor publice §i in mediul de afaceri, prevenirea si
sanctionarea coruptiei - TITLUL IV Conflictul de interese si regimul

. Constitutia Romaniei, republicati;

. Legea nr. 50/1991 privind autorizarea lucrarilor de constructii, republicatid?, cu
modificirile si completirile ulterioare;

. Ordinul Ministerului Dezvoltarii Regionale si Locuintei nr. 839/2009 pentru
modificarea i completarea normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 50/1991
privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii — Capitolul I - Dispozitii
generale, Sectiunea ada — Legalitatea executirii lucririlor de construire si
Capitolul II - Documentele autorizarii, Sectiunea 1 — Documentele necesare
eliberirii certificatului de urbanism si autorizatiei de construire.

SERVICIUL PUBLICITATE URBANA

. Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicats?, cu
modificarile si completirile ulterioare;

. Legea nr. 215/2001 privind administratia publica locals, republicatd, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

- Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduitd a functionarilor publici, republicata, cu

modificarite st completirite uterivare;
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. Regulamentul de Organizare si Functioanare al Serviciului Publicitate Urban;

. Legeanr. 161/2003 privind unele mésuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea
demnitéilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si
sancfionarea coruptiei - TITLUL IV Conflictul de interese si regimul

Constitutia Roméniei, republicati;

. Legea nr. 50/1991 privind autorizarea lucrarilor de constructii, republicatd?, cu
modificarile si completrile ulterioare;

- Ordinul Ministerului Dezvoltarii Regionale si Locuintei nr. 839/2009 pentru
modificarea si completarea normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 50/1991
privind autorizarea executrii lucrarilor de constructii — Capitolul I — Dispozitii
generale, Sectiunea ada — Legalitatea executirii lucririlor de construire si
Capitolul II — Documentele autorizirii, Sectiunea 1 — Documentele necesare
eliberirii certificatului de urbanism si autorizatiei de construire;

. Legea nr. 185/2013 — amplasarea si autorizarea mijloacelor de publicitate.

BIROUL DEZVOLTARE URBANISTICA

. Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicats?, cu
modificarile i completirile ulterioare;

. Legea nr. 215/2001 privind administratia publici locald, republicatd, cu modificirile si
completarile ulterioare;

. Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduiti a functionarilor publici, republicats, cu
modificérile si completirile ulterioare;

- Regulamentul de Organizare si Functioanare al Directiei Urbanism si Amenajarea
Teritoriului;

- Legea nr. 161/2003 privind unele méasuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea
demuitajiior pubiice, a funciiiior publice si in mediui de afaceri, prevenirea si
sanctionarea coruptiei - TITLUL IV Conflictul de interese si regimul
incompatibilitatilor in exercitarea demnitatilor publice si functiilor publice;

. Constitutia Romaéniei, republicati;

. Legea nr. 50/1991 privind autorizarea lucrérilor de constructii, republicata?, cu
modificrile si completrile ulterioare;

Ordinul Ministerului Dezvoltarii Regionale si Locuintei nr. 839/2009 pentru
modificarea si completarea normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 50/1991
privind autorizarea executérii lucrérilor de constructii — Capitolul I — Dispozitii
generale, Sectiunea ada — Legalitatea executirii lucriirilor de construire si
Capitolul II — Documentele autorizarii, Sectiunea 1 — Documentele necesare

eliberarii certificatului de urbanism si autorizafiei de construire,
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SERVICIUL CONSILIERE SI INDRUMARE

. Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicati?, cu
modificérile i completirile ulterioare;

. Legea nr. 215/2001 privind administratia publica locala, republicatd, cu modificirile si
completirile ulterioare;

. Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduiti a functionarilor publici, republicati, cu
modificérile si completirile ulterioare;

. Regulamentul de Organizare si Functioanare al Primirie Sectorului £ H

. Legeanr. 161/2003 privind unele misuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea
demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si
sancfionarea coruptiei - TITLUL IV Conflictul de interese si regimul
incompatibilitatilor in exercitarea demnitatilor publice si functiilor publice;

. Constitutia Roméniei, republicats;

. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la infromatiile de interes public, cu
modificirile si completirile ulterioare;

. Hotarérea nr. 123/2002 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a Legii
nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

. 0.G. nr. 27/2002 privind reglemetarea activititii de solutionare a petitiilor cu
modificérile i completarile ulterioare, aprobata prin Legea nr. 233/2002.

SERVICUL CADASTRU SI FOND FUNCIAR

. Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicati?, cu
modificarile §i completirile ulterioare;

. Legeanr. 215/2001 privind administratia publica locala, republicats, cu modificirile si
completirile ulterioare;

. Legeanr. 7/2004 privind Codul de conduiti a functionarilor publici, republicata, cu
modificérile §i completirile ulterioare;

. Regulamentul de Organizare si Functioanare al Serviciului Cadastru si Fond Funciar;

. Legeanr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea
demnitfilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si
sanctionarea coruptiei - TITLUL IV Conflictul de interese si regimul

. Constitutia Roméniei, republicati;

. Legile fondului funciar: Legea nr. 18/1991, Legea nr. 169/1997, Legea nr. 1/2000,
Legea nr. 247/2005 si regulamentele aferente tuturor legilor anterior mentionate;
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Legea nr. 165/2013 privind maésurile pentru finalizarea procesului de restituire, in
naturd sau prin echivalent, a imobilelor preluate in mod abuziv in perioada regimului
comunist in Romania;

9. Legea Cadastrului si a Publicitétii Imobiliare nr. 7/1996, republicaté, cu modificérile si
completérile ulterioare si ordinul nr. 700/2014 privind aprobarea Regulamentului de
avizare, receptie si inscriere in evidentele de cadastru si carte funciara;

10. Legea nr. 213/1998 privind bunurile proprietate publicd, cu modificarile si
completérile ulterioare;

11. Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activititii de solutionare a
petitiilor, cu modificérile si completarile ulterioare;

12. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public.

Atributiile previzute in fisa postului pentru functiile publice

de executie vacante din cadrul institutiei scoase la concurs in data de 14.12.2017

e Expert clasa I gradul debutant la Serviciul Consiliere si Indrumare:

- Respectarea Procedurilor Operationale de la nivelul compartimentului precum si a
procedurilor de sistem de la nivelul institutiei, implementarea conform legislatiei in
vigoare;

- Respectarea si cunoasterea aplicérii R.I-ului si R.O.F.-ului;

- Cunoasterea §i respectarea Coduiul de Conduiid ai funcfionariior pubiicl/personaiuiui
contractual;

- Inregistrarea toate documentele care intrd in institutie prin postd, curier, e-mail
relatiipublice@primarie3.ro, fax sau depuse personal;

- Distribuie  documentele inregistrate, sesizérile transmise telefonic cétre
compartimentele de specialitate, in urma verificarii cu supraveghetorul;

- Pune la dispozitia petentilor imprimatele tip necesare pentru toate serviciile publice
care intrd in competenta autoritatii publice;

- Asigurd expedierea raspunsului citre petent, prin postd, curier, fax sau e-mail;

- Asiguri accesul la informatii de interes public din oficiu;

- Arhiveazi petitiile precum si solicitérile de informatii de interes public;
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- Indeplineste orice alte atributii date de catre seful de serviciu si de cétre Primar, care,
prin natura lor, sunt in competenta sau se incadreazi in obiectul i atributiile
serviciului.

e Inspector clasa I gradul superior la Serviciul Cadastru si Fond Funciar:

- Colaboreazd cu celelalte servicii si birouri de specialitate din cadrul Primariei
Sectorului 3;

- Indeplineste atributii conform Regulamentului de Organizare si Functionare al
Primaériei Sectorului 3;

- Furnizeaza date privind regimul juridic al imobilelor citre persoanele fizice/juridice
interesate, instante judecitoresti, institutii ale autorititii centrale/locale, celelalte
compartimente din cadrul Primériei Sectorului 3;

- Participd la expertize judecitoresti de specialitate;

- Gestioneazd baza de date ce cuprinde evidenta proprietitii imobiliare de pe raza
administrativa a Sectorului 3, conform registrelor de cadastru;

- Tine evidenta la nivelul Primiriei Sectorului 3 a intregii documentatii (planuri
cadastrale la diferite scari, registre cadastrale privind situatia proprietatilor imobiliare
dupé registrul cadastral al parcelelor, indexul alfabetic al proprietarilor, registrul
cadastral al proprietatilor, evidenta terenurilor pe categorii de folosinta, precum si
planul cadastral al Sectorului 3);

- Emite avize in vederea utilizarii patrimoniului imobiliar, domeniului public si privat in
conditiile legii;

- Actualizeazd evidentele din cadrul serviciului;

- Intocmeste documentatiile necesare rezolvarii dosarelor depuse conform Legii nr.
18/1991 prepublicata, art. 36 alin. (2) si alin. (3);

- Intocmeste documentatiile necesare rezolvarii dosarelor depuse conform Legii nr.
44/1994;

- Solutioneazi cereri depuse in baza Legii nr. 341/2004 si a Legii nr. 15/2003;

- Réspunde la cereri/sesiziri adresate serviciului;

- Emite avize in vederea utilizérii patrimoniului imobiliar, domeniului public si privat in
conditiile legii;

- Asigurd informarea populatiei in legiturd cu legislatia in vigoare privind fondul
funciar;

- Indeplineste alte atributii date In sarcina sa de citre seful ierarhic superior sau de citre
Primar care prin natura lor sunt de competenta sau se incadreazi in obiectul si
atributiile serviciului;

- Respectarea Procedurilor Operationale de la nivelul compartimentului precum §i a
procedurilor de sistem de la nivelul institutiei, implementarea conform legislatiei in
vigoare;

- Respectarea §i cunoasterea aplicarii R.1. —ului si a R.O.F. —ului;

- Cunoasterea si respectarea Codului de Conduits al functionarilor publici/personalului
contractual,
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Expert clasa I gradul debutant la Directia Urbanism si Amenajarea Teritoriului:
Respectarea Procedurilor Operationale de la nivelul compartimentului precum si a
procedurilor de sistem de la nivelul institutiei, implementarea conform legislatiei in
vigoare;

Respectarea si cunoasterea aplicérii R.I. —ului si a R.O.F. —ului;

Cunoagterea si respectarea Codului de Conduitd al functionarilor publici/personalului
contractual;

Operarea pe calculator in programele specifice activititii,

Rezolvarea integrala si calitativa in termenele legale a lucrarilor repartizate;
Redactarea, editarea si multiplicarea materialeleor specifice directiei;

Participd la intocmirea, redactarea si eliberarea Certificatelor de Urbanism si a
Autorizatiilor de Construire sub Indrumarea unui expert superior;

Primirea documentatiilor repartizare gi verificarea corectitudinii acestora in
conformitate cu legislatia In vigoare;

Indeplinirea altor activititi din competenta Directiei Urbanism si Amenajarea
teritoriului;

intocmirea si actualizarea continui a bazei de date a certificatelor de urbanism,
autorizatiilor de construire, avize si acorduri, precum si arhivarea acestora;

Raspunde pentru lucrdrile repartizate de seful ierarhic superior precum si pentru
arhivarea si evidenta acestora, potrivit legislatiei in vigoare;

Comunicd superiorilor si serviciillor de specialitate eventualele abateri si
neconcordante;

Participé la intocmirea raspunsurilor la reclamatii si sesizari.

Expert clasa I gradul debutant la Serviciul Publicitate Urbani:

Respectarea Procedurilor Operationale de la nivelul compartimentului precum si a
procedurilor de sistem de la nivelul institutiei, implementarea conform legislatiei in
vigoare;

Respectarea si cunoasterea aplicarii R.I. —ului si a R.O.F. —ului;

Cunoagsterea si respectarea Codului de Conduité al functionarilor publici/personalului
contractual,

Verificd documentatiile depuse, constdnd in modul in care sunt respectate datele si
cerintele/ conditiile cerute prin certificatul de urbanism;

Intocmirea/redactarea si emiterea avizelor de amplasare si avizelor de schimbare
graficd, a certificatelor de urbanism si a autorizatiilor de construire;

Verificare in teren a obiectivelor si amplasamentelor pentru care se solicitd certificate
de urbanism si autorizatii de construire;

Comunica superiorilor si serviciilor de specialitate eventualele abateri sau
neconcordante;

Colaboreazi cu celelalte compartimente din carul Primériei Sectorului 3;

Intocmeste raspunsuri la reclamatii si sesizari;
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Réaspunde pentru lucrdrile emise precum si pentru arhivarea si evidenta acestora,
potrivit legislatiei in vigoare;

Intocmirea integrald si calitativa la termenele legale a lucrarilor repartizate;
inceplinirea altor activitd{i din competenta Directiei de Urbanism si Amenajarea
Teritoriului.

Expert clasa I gradul debutant la Biroul Dezvoltare Urbanistici:

Respectarea Procedurilor Operationale de la nivelul compartimentului precum si a
procedurilor de sistem de la nivelul institutiei, implementarea conform legislatiei in
vigoare;

Respectarea si cunoasterea aplicarii R.I. —ului si a R.O.F. —ului;

Cunoasterea i respectarea Codului de Conduit al functionarilor publici/personalului
contractual;

Operarea pe calculator in programele specifice activitatii;

Rezolvarea integrali si calitativd in termenele legale a lucririlor repartizate;
Redactarea, editarea si multiplicarea materialelor specifice serviciului;

Participd la Intocmirea, redactarea i eliberarea Certificatelor de Urbanism i a
Autorizatiilor de Construire sub indrumarea unui expert superior;

Primirea documentatiilor reparuzare si verificarea corectitudinii acestora 1in
conformitate cu leglsiatla in vigoare;

indeplinirea altor activitdti din competenta Directiei Urbanism si Amenajarea
Teritoriului,

Intocmirea si actualizarea continud a bazei de date a certificatelor de urbanism,
autorizatiilor de construire, avize si acorduri, precum si arhivarea acestora;

Raspunde pentru lucrarile repartizate de seful ierarhic superior precum si pentru
arhivarea si evidenta acestora, potrivit legislatiei in vigoare;

Comunicd superiorilor si serviciilor de specialitate eventualele abateri si
neconcordante;

Participé la intocmirea raspunsurilor la reclamatii si sesizari.

CONF. DISPOZ.
PRIMAR, 7068/2017
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