Acte necesare pentru certificate de urbanism în scopul concesionării unui teren: 

- Cerere-tip (Formularul F.1) completată integral şi corect (elemente de identificare, scopul solicitării) şi opis lucrare;
- Acte de proprietate, cadastru şi extras de carte funciară (copie) - în termen de valabilitate de 30 de zile;
- Copie C.I., C.U.I. - proprietar;
- Chitanţă achitare taxă legală (copie):
- până la 150 mp - 5 lei
- între 151 - 250 mp inclusiv – 6 lei
- între 251 - 500 mp inclusiv - 8 lei
- între 501 - 750 mp inclusiv – 10 lei
- între 751 - 1000 mp inclusiv – 12 lei
- peste 1.000 mp - 14+0,01 lei/mp pentru suprafeţele mai mari de 1.000 mp
achitată la casieria Primăriei Sector 3 sau în contul RO 48 TREZ 70321160203XXXXX, C.U.I-P.S.3-4420465, prin TREZORERIA SECTOR 3
- Plan topografic la scara 1:500 ACTUALIZAT de la OCPI - două exemplare (copii);
- Plan topografic la scara 1:2000 ACTUALIZAT de la OCPI - două exemplare (copii);
- Situația juridică a terenului de la Primăria Sectorului 3 – copie;
- Situația juridică a terenului de la Primăria Municipiului București si punctul de vedere al Primăriei Municipiului București - copie;
- Plan situatie propusă (terenul proprietate personală cu terenul ce se dorește a fi concesionat) - cu propunerea de extindere/ construire pentru noua situatie
Date de contact
Relaţiile cu publicul sunt asigurate în cadrul Serviciului Consiliere şi Îndrumare 

Adresă: Calea Dudeşti nr. 191, parter
Tel.: 021.318.03.24
Program de lucru:
luni, marţi, miercuri, vineri: 8.30 – 16.30; joi: 8.30 – 18.30
Analizarea şi înregistrarea documentaţiei de urbanism se face în cadrul Serviciului Consiliere şi Îndrumare:
Program de lucru: luni, marţi, miercuri, joi: 8.30-16.30; vineri: 8.30-14.00

În zilele de joi și vineri, documentația de urbanism se înregistrează până la ora 16.30 (joi), respectiv până la ora 14.00 (vineri). După acest interval orar doar se eliberează documente de urbanism. 

PRECIZĂRI: 
· [bookmark: _GoBack]Extrasul de Carte Funciară are un termen de valabilitate de 30 de zile, conform legii. Se poate obtine de la orice notar public/ OCPI: Bd. Expozitie, nr. 1A.
· Taxa se plătește la casieria Primăriei Sectorului 3 în ziua în care se depune documentația sau prin Ordin de Plată, anterior depunerii. 
· Doar proprietarul poate depune documentația sau o altă persoană împuternicită de către beneficiar sau cu delegație în cazul în care proprietarul este o persoană juridică. 
· Art. 11 din Legea nr. 50/1991 stipulează ce lucrări de construire se pot executa fără a fi necesară autorizația de construire. 
· Certificatul de urbanism este actul de informare prin care administrația publică locală (președinții consiliilor județene, primarul general al municipiului București, primarii municipiilor, sectoarelor municipiului București, ai orașelor sau comunelor), în conformitate cu planurile urbanistice și ale regulamentelor aferente acestora ori ale planurilor de amenajare a teritoriului ,după caz, avizate și aprobate potrivit legii , face cunoscute solicitantului elementele privind regimul juridic, economic și tehnic al terenurilor și construcțiilor existente la data solicitării și stabilește cerințele urbanistice care urmează să fie îndeplinite în funcție de specificul amplasamentului, precum și lista cuprinzând avizele și acordurile legale, necesare în vedera autorizării.
· Certificatul de urbanism pentru informare nu poate servi pentru obținerea mai departe a autorizației de construire, fiind necesar un nou certificat de urbanism în vederea construirii/modificării interioare/branșament etc. 
