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CAIET DE SARCINI
in vederea achizitiei de produse de papetarie si birotica
Cod CPV: 39263000-3

1. INTRODUCERE
Directia Generala de Salubritate Sector 3 doreste sd achizitioneze, pentru anul 2018,

papetdrie si accesorii de birou pentru optima si eficienta desfasurare a activitatilor curente.

2. OBIECTIVE
Prezentul caiet de sarcini se referd strict la achizitionarea si furnizarea de produse de birotica

si papetarie.

3. CERINTE ASUPRA OFERTEI
Oferta va fi elaboratd conform necesarului de produse si specificatiilor tehnice prezentate in
Anexa.

3. CONDITII TEHNICE
Se solicita o perioada de valabilitate a produselor de minim 12 de luni de la data semnarii
procesului-verbal de receptie.
- Este obligatia furnizorului sa asigure calitatea produselor furnizate achizitorului.
- Furnizorul este direct raspunzator pentru calitatea produselor furnizate.
- Nerealizarea la parametrii stabili{i prin contract i caietul de sarcini, atrage dupa sine rezilierea

de drept a contractului.

Datele dumneavoastra personale sunt prelucrate de Primdria Sectorului 3 in conformitate cu Regulamentul Uniunii Europene 679/2016 in scopul
indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dezviluite unor terfi in baza unui temei legal justificat. VA puteti exercita drepturile prevazute in
Regulamentul UE 679/2016, printr-o cerere serisdt, semnat §i datatd transmisa pe adresa Primiriei Sector 3.
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5. CONDITII DE LIVRARE

Ofertantul castigitor va asigura transportul produselor pana la locul de livrare, respectiv sediul
de lucru din Calea Vitan mr 154-158, Sector 3, in incaperile indicate de catre reprezentantii
beneficiarului.

Transportul pana in aceste incaperi reprezinta sarcina furnizorului.

-Furnizorul are obligatia de a ambala produsele in asa fel incit sa ajungd in buna stare la
destinatia finala.

-Produsele supuse achizitiei, pana la termenul de livrare, vor fi depozitate in conditiile
previzute de legislatia in vigoare, cu respectarea normelor igienico-sanitare.

-Furnizorul are obligatia de a ambala produsele pentru ca acestea sa faca fa{a, fara limitare, la
manipularea durd din timpul transportului, tranzitului §i expunerii la temperaturi extreme, la
soare si la precipitatiile care ar putea sa aparé in timpul transportului si depozitdrii in aer liber,
in asa fel incit sd ajungd in buna stare la destinatia finala.

-Furnizorul se obliga si livreze produsele de biroticé si papetirie grupate pe palefi pentru fiecare
sortiment in parte, avind cantitatea si calitatea stabilite in nota de comanda.

Livrarea trebuie si fie insotitd obligatoriu de urmatoarele documente, dupa caz:

a) factura fiscala;

b) aviz de insotire a marfii;

¢) certificat de calitate eliberat de producator;

d) garantie minim un an de zile;

- Furnizorul se obligi si inlocuiascé produsele achizitionate care au depisit perioada de garantie
sau au fost deterioarate pe parcursul transportului ori al ambalajului prost ficut in vederea

asigurarii calitatii produselor la livrare.
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6. RECEPTIA PRODUSELOR

- Receptia va consta in verificarea cantitativé si calitativd a produselor contractate.

- Va fi efectuata la sediul autorititii contractante, de cétre reprezentantii desemnati, impreund
cu reprezentantul furnizorului si va fi finalizata prin incheierea unui proces-verbal de receptie
semnat de reprezentantii furnizorului i cei ai achizitorului.

- Daci vreunul din produse nu corespunde specificatiilor din oferta propusé, achizitorul are
dreptul si il resping, iar furnizorul are obligatia, fird a modifica preful contractului:

a) sa inlocuiasca produsele refuzate;

b) si faca toate modificirile necesare pentru ca produsele si corespunda specificatiilor tehnice.
- Furnizorul are obligatia ca in termen de 2 (doua) zile lucritoare, sa completeze marfurile lipsa
sau sa inlocuiascd produsele necorespunzitoare, cu suportarea tuturor cheltuielilor aferente.

- Dupi solutionarea eventualelor neconformitati se va incheia procesul verbal final de recepiie
cantitativa si calitativd, semnat de reprezentantii furnizorului si ai beneficiarului.

- Produsele cu termen de valabilitate depisit sau care sunt la limita termenului de valabilitate,
respectiv care au termen de valabilitate care expira in mai putin de 12 luni de la data livrarii nu

vor fi acceptate, furnizorul fiind nevoit sa le inlocuiasca.

7. DURATA CONTRACTULUI
Autoritatea contractantd, doreste incheirea unui contract de furnizare produse de birotica si
papetarie, pe perioada 14.11.2018-31.12.2018.

8. PRETUL SI PLATA CONTRACTULUI

a) Oferta se va depune pentru toata cantitatea, pentru produsele cuprinse in lista in lei/buc, cut,
set, top fard TVA si total valoare, fard TVA.

b) Plata produselor se va efectua in termen de 30 de zile dupa livrarea tuturor produselor de
birotica si papetirie, pe baza facturii fiscale si a procesului-verbal de receptie.

Cerintele prevazute in caietul de sarcini sunt minimale §i obligatorii, nerespectarea acestor

cerinte precum gi a celor din documentatia de elaborare §i prezentare a ofertei duce la
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respingerea ofertelor de prezentare, autoritatea contractantd rezervandu-si dreptul de a
descalifica ofertele incomplete.

Orice prevedere din cuprinsul caietului de sarcini/documentatiei tehnice/documentatiei de
atribuire care ar putea duce la concluzia ca s-ar indica o marci, produs, producitor etc, se va

interpreta impreuna cu sintagma “sau echivalent™.

DIRECTOR DIRECTIA ADMINISTRATIVA, SEF BIROU,
SEPTIMIY MIHAL BADIU DORIN DANIEL SLAMNESCU
|
INTOCMIT,
FLORENTINA TATARU

——— Y
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Formular nr. 1

DECLARATIE
privind neincadrarea in situatiile previzute la art 164 din Legea nr 98/2016 privind achizitiile
publice
Subsemnata, .........ocoviiiiiiiiiinininn. reprezentant imputerniCit al ..........ccoeviiiiiiiininn in

calitate de ofertant, declar pe propria rispundere, sub sanctiunea excluderii din procedura de achizitie
publica si sub sanctiunile aplicabile faptei de fals in acte publice, cd nu mi aflu in situatia prevazuti la
art. 164 din Legea 98/2016, respectiv nu am fost condamnat prin hotarére definitivd a unei instante
judecatoresti, pentru comiterea uneia dintre urmétoarele infractiuni:

a.

constituirea unui grup infractional organizat, prevazuta de art. 367 din Legea nr. 286/2009 privind
Codul penal, cu modificirile si completdrile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzitoare ale
legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

infractiuni de coruptie, prevazute de art. 289-294 din Legea nr. 286/2009, cu modificérile si
completérile ulterioare, i infractiuni asimilate infractiunilor de coruptie previzute de art. 10-13 din
Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie, cu
modificérile i completarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzitoare ale legislatiei penale a
statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

infractiuni impotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene, previzute de art. 18'-18° din
Legea nr. 78/2000, cu modificarile si completarile ulterioare, sau de dispoziiile corespunzitoare
ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

acte de terorism, prevazute de art. 32-35 si art. 37-38 din Legea nr. 535/2004 privind prevenirea si
combaterea terorismului, cu modificdrile §i completdrile ulterioare, sau de dispozitiile
corespunzitoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost
condamnat;

spalarea banilor, previzutd de art. 29 din Legea nr. 656/2002 pentru prevenirea si sancfionarea
spalarii banilor, precum §i pentru instituirea unor masuri de prevenire §i combatere a finanarii
terorismului, republicatd, cu modificarile ulterioare, sau finantarea terorismului, prevazuta de art.
36 din Legea nr. 535/2004, cu modificdrile i completarile ulterioare, sau de dispozitiile
corespunzitoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost
condamnat;

traficul §i exploatarea persoanelor vulnerabile, prevazute de art. 209-217 din Legea nr. 286/2009,
cu modificarile si completarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzitoare ale legislatiei penale
a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

fraudd, in sensul articolului 1 din Conventia privind protejarea intereselor financiare ale
Comunititilor Europene din 27 noiembrie 1995.

Subsemnatul declar ¢4 informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si infeleg ca

autoritatea contractant are dreptul de a solicita, in scopul verificarii §i confirmarii declaratiilor, orice
documente doveditoare de care dispun.

Subsemnatul declar ¢ informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu §i ineleg ca

autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificarii i confirmarii declaratiilor, orice
documente doveditoare de care dispun.

inteleg ca in cazul in care aceastd declaratie nu este conformd cu realitatea sunt pasibil de

incilcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

.......................................

Nota: se solicita atat ofertantului asociat, subcontractantului cat si tertului sustinator



Formular nr. 2

DECLARATIE
privind neincadrarea in situatiile previzute la art. 165 din Legea nr 98/2016 privind
achizitiile publice
Subsemnatul,  .......ccceeeeeeriienieiaians reprezentant  imputernicit  al
..................................... in calitate de ofertant, la procedura de achizitie directa pentru
atribuirea contractului de achizitie publica avand ca obiect
visg BOGULCPWV: ouvnvrmnenacennsans b ke de .xsvsasramnsnssssssan , organizata de PS3, declar

pe propria raspundere sub sanctiunea excluderii din procedura de achizitie publica i sub
sanctiunile aplicabile faptei de fals in acte publice, cd nu ma aflu in situatia prevazuta la
art. 165 din Legea 98/2016 privind achizitiile publice.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare
detaliu si inteleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si
confirmarii declaratiilor, orice documente doveditoare de care dispun.

inteleg ca in cazul in care aceasta declaratie nu este conformi cu realitatea sunt
pasibil de incilcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

......................................................

Nota: se solicita atat ofertantului asociat, subcontractantului cat si tertului sustinator



Formular nr. 3

DECLARATIE
privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 167 din Legea nr 98/2016 privind
achizitiile publice
Subsemnaf;  icosissesesvEresTse e reprezentant  imputernicit  al

......................................................... , In calitate de ofertant, la procedura de achizitie
directa pentru atribuirea contractului de achizifie publicd avand ca obiect
ciiey COMNL OPY 5 ixunsnsvmsussneass 5 18 0818 08 ssssessinassivssvassaves , organizata de PS3, declar
pe propria raspundere sub sancfiunea excluderii din procedura de achizitie publica si sub
sanctiunile aplicabile faptei de fals in acte publice, cd nu ma aflu in situatia prevazuta la
art. 167 din Legea 98/2016 privind achizitiile publice.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare
detaliu si inteleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si
confirmdrii declaratiilor, orice documente doveditoare de care dispun.

inteleg ca in cazul in care aceasta declaratie nu este conforma cu realitatea sunt
pasibil de incilcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

....................................................

Nota: se solicita atat ofertantului asociat, subcontractantului cat si tertului sustinator



Formular nr. 4

Operator economic

.....................................................

DECLARATIE
privind neincadrarea in prevederile art. 59 si 60 din Legea nr 98/2016 privind
achizitiile publice
(evitarea conflictului de interese)

1. SUDSEMNAIA ..eovvreeinmnmnearansnsanenansnaes , in calitate de ofertant/candidat/ofertant
asociat. la procedura avand ca obiect :
..... declar pe propria raspundere sub sanctiunea excluderii din procedura de achizitie
publica §i sub sanctiunile aplicabile faptei de fals in acte publice, ca nu ma aflu in situatia
prevazutd la art. 59 si 60 din Legea nr 98/2016 privind achizitiile publice

2. Subsemnata/ul .......cocooiiiiiiiiiiiian declar ci voi informa imediat autoritatea
contractanti daca vor interveni modificéri in prezenta declaratie la orice punct pe parcursul
derularii procedurii de atribuire a contractului de achizitie publica sau. in cazul in care
vom fi desemnati castigatori, pe parcursul derulirii contractului de achizitie publica.

3. De asemenea. declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu
si infeleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii §i
confirmérii declaratiilor, situatiilor §i documentelor care insotesc oferta, orice informatii
suplimentare.

4. Subsemnatul/a autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciald, banca, alte
persoane  juridice  sa furnizeze  informatii  reprezentantilor  autorizafi ai
............................................. cu privire la orice aspect tehnic i financiar in
legdtura cu activitatea noastra.

Prezentarea de catre toti participantii, a Declaratiei conform art. 59 si art. 60 din Legea nr.
98/2016. Conform art. 21 alin. (5) din HG nr. 395/2016. persoanele ce detin functii de
decizie din cadrul autoritatii contractante sunt:

...........................................................................................................................................................................

............................................................................................................

..........................................

Formular nr. 5

OFERTANTUL

(denumirea/numele)



FORMULAR DE OFERTA
KCRET® cummocnusnsansenasmansnnnnsensannnnnnennensnionssssdsAaAARNARHAANARRERHANMARUW SRR IORVEATNTS
(denumirea autoritatii contractante si adresa completa)
Domnilor,
1. Examinand documentatia de atribuire, subsemnatii, reprezentanti ai ofertantului
, ne oferim ca, in conformitate

(denumirea/numele ofertantului)

cu prevederile si cerintele cuprinse in documentatia mai sus mentionata, sa prestim
(denumirea contractului ) pentru suma de
............................................. exclusiv TVA., la care se adauga taxa pe valoarea adaugata in
valoare de (suma in litere si in cifre) lei. (suma in litere),

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita castigatoare, sa prestam
serviciile mai sus enumerate conform propunerii tehnice anexatei.

i Nota! Pentru propunerea tehnica, Autoritatea Contractanta nu prezinta un model/formular, Ofertantii
urmand sa intocmeasca propunerea tehnica in coformitate cu cerintele minime si obligatorii din cadrul
caietului de sarcini, prin prezentarea si detalierea elementelor considerate necesare in vederea evaluarii de
catre Autoritatea Contractanta.

3. Ne angajam sa mentinem aceasta oferta valabila pentru o durata de 90 zile, respectiv pana
la data de , si (durata in litere si cifre) (ziua/luna/anul) ea va
ramane obligatorie pentru noi si poate fi acceptata oricand inainte de expirarea perioadei de
valabilitate.

4. Pana la incheierea si semnarea contractului aceasta oferta, impreuna cu comunicarea
transmisa de dumneavoastra, prin care oferta noastra este stabilita castigatoare, vor constitui
un contract angajant intre noi.

5. Alaturi de oferta de baza:

I__l depunem oferta alternativa, ale carei detalii sunt prezentate intr-un formular de oferta
separat, marcat in mod clar "alternativa";

| | nu depunem oferta alternativa.

(se bifeaza optiunea corespunzatoare)

6. Am inteles si consimtim ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita ca fiind castigatoare,
sa constituim garantia de buna executie in conformitate cu prevederile din documentatia de
atribuire.

7. Intelegem ca nu sunteti obligati sa acceptati oferta cu cel mai scazut pret sau orice alta
oferta pe care o puteti primi.

Data /

, in calitate de , legal autorizat sa semnez

(semnatura)
oferta pentru si in numele
(denumirea/numele operatorului economic)




ANEXA LA FORMULARUL DE OFERTA

Produse de papetdrie si biroticd

Nr. DENUMIRE Valoare estimata Valoare TVA Valoare ofertata cu
Crt fara TVA (lei) ofertata fara (lei) TVA (lei)
TVA (lei)
Produse de papetarie i
1| biroticd
TOTAL GENERAL

Data / 7
, in calitate de

(semnatura)
oferta pentru si in numele

(denumirea/numele operatorului economic)

, legal autorizat sa semnez




Operator economic

(denumirea/numele)
Formularul nr. 6
SCRISOARE DE INAINTARE

Catre

Ca urmare a anuntului de publicitate nr.................... TR T TR R ———
publicata in SEAP va prezentam oferta in scopul atribuirii  contractului:
......................................................................................................... noi
B0 e menm s aan o ns s AR ARSI IS IAE SRS SRS 2 00 nar RS AGA S SEARAE S SRR va transmitem alaturat urmatoarele:
a) oferta;

b) documentele care insotesc oferta.

Avem speranta ca oferta noastra este corespunzatoare si va satisface cerintele.

Operator economic

Data completarii ..........ccceevvneennnn.

Cu stima,



