MUNICIPIUL BUCURESTi ‘
CONSILIUL LOCAL SECTOR 3 PROIECT

HOTARARE
privind aprobarea Metodologiei de atribuire de ciitre Sectorul 3 al Municipiului Bucuresti
a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publici in temeiul prevederilor art. 31
din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

Consiliul Local al Sectorului 3 al Municipiului Bucuresti,
ales in condifiile stabilite de Legea nr. 115/2015 pentru alegerea autoritdtilor administratiei publice
locale, pentru modificarea Legii administratiei publice localenr. 215/2001, precum si pentru
modificarea si completarea Legii nr. 393/2004 privind Statutul alesilor locali,
intrunit in sedinti extraordinari, azi 15.12.2018

Avind In vedere:

- Expunerea de motive nr, 249564/CP/12.11.2018 a Primarului Sectorului 3;

- Adresa de la Cabinet Primar nr. 249119/12.11.2018;

- Raportul comun de specialitate nr. 249540/12.11.2018 al Directiei Investitii si Achizitii, Directiei
Juridice — Serviciul Legislatie si Avizare Contracte si Directiei Economice;

- Raportul de specialitate nr.249170/12.11.2018 al Serviciului Control Intern — Compartiment
Guvernantd Corporativa;

- Adresa nr. 249184/12.11.2018 a Serviciului Control Intern - Compartiment Guvernant
Corporativi;

In conformitate cu prevederile:

- Art. 31 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completarile ulterioare;

- Instructiunii nr. 1/2018 a Agentiei Nationale pentru Achizitii Publice privind modul de interpretare
a aplicdrii prevederilor art. 31 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

- HCLS3 nr. 303/17.07.2018 privind acordul de prioritizare a intreprinderilor publice avénd ca
autoritate publici tutelard Sectorul 3 al Municipiului Bucuresti la incheierea contractelor avénd
ca obiect executia de lucrdri, furnizarea de produse sau prestarea de servicii de citre Sectorul 3 al
Municipiului Bucuresti,
in temeiul prevederilor art. 45 alin. (1) st art. 81 alin. (4) din Legea nr. 215/2001 privind

administratia publica locald, republicaté, cu modificérile si completariie uiterioare.

HOTARASTE:

Art.1. Se aprobd Metodologia de atribuire de cétre Sectorul 3 al Municipiului Bucuresti a
contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publicd in temeiul prevederilor art. 31 din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, cu modificérile si completirile ulterioare, previzutd in anexa care face parte
integrantd din prezenta hotirare. '

Art.2. In situatia in care la data adoptarii prezentei hotarari a fost transmisé intreprinderilor publice
invitatia de participare in conformitate cu prevederile HCLS3 nr. 219/30.05.2017 privind acordul de
principiu privind atribuirea c#itre intreprinderile publice avédnd ca autoritate tutelardi Sectorul 3 al
Municipiului Bucuresti, a contractelor avand ca obiect executia de lucriri si/sau prestarea de servicii,
procedura de atribuire a contractelor respective se va finaliza conform prevederilor acestei hotirari.

Art.3. La data intrérii in vigoare a prezentei hotdrari, HCLS3 nr. 219/30.05.2017, precum si orice
alte dispozitii contrare se abroga.

Artd. Primarul Sectorului 3, prin aparatul de specialitate, va duce la indeplinire prevederile
prezentei hotarari.

PRESEDINTE DE SEDINTA
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EXPUNERE DE MOTIVE
la proiectul de hotarare privind aprobarea Metodologiei de atribuire de c3tre Sectorul 3 al
Municipiului Bucuresti a contractelor/acordurilor-cadru
de achizitie publicd in temeiui prevederilor art. 31 din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

Prin Hotdrdrea nr. 303/17.07.2018, Consiliul Local al Sectorului 3 a aprobat acordul de
prioritizare a intreprinderilor publice avind ca autoritate publici tutelard Sectorul 3 al Municipiului
Bucuresti ia incheierea contractelor avand ca obiect executia de lucrdri, furnizarea de produse sau
prestarea de servicii de catre Sectorul 3 al Municipiului Bucuresti, in baza cdreia s-a aprobat Norma
procedurald interna nr. 6544/CP/08.06.2017, completatd prin Notele nr. 224611/18.10.2018 si nr.
244063/07.11.2018.

Tn vederea eficientizarii si asigurdrii transparentei depline in activitatea de atribuire de citre
Sectorul 3 al Municipiului Bucuresti a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publicd in temeiul
prevederilor art, 31 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, este necesara elaborarea unei
metodologii in baza cireia si se stabileasca conditiile pe care trebuie si fe indeplineasci o
intreprindere publici pentru a-i fi atribuit un contract de citre Sectorul 3, etapele ce trebuiesc
parcurse atat de aceasta, cit si de citre compartimentul care urmeazd s¥ gestioneze
contractul/acordul-cadru, dar si de citre Comisia de analizi a ofertelor, documentele necesare, etc.

Atribuirea contractului citre intreprinderea publics se realizeazs de citre Consitiul Local al
Sectorului 3, prin adoptarea unei hot3réri prin care aprobi:

a) preturile/tarifele unitare/tip de activitate in lei fir3 TVA, rezultate In urma Procesului -
verbal de negociere;

b) Nota justificativd privind incadrarea in prevederile legale precizate la art. 31 din Legea nr.
98/2016;

¢) Incheierea contractului cu intreprinderea publica.

Avénd in vedere importanta acestei hotarari si tindnd seama de raportul de specialitate nr.
249170/12.11.2018 al Serviciului Control Intern-Compartiment Guvernantd Corporativa si raportul
comun de specialitate nr. 249540/12.11.2018 3l Directiei Investitii si Achizitii, Directiei Juridice si
Directiei Economice, am initiat prezentul proiect de hotdrare, pe care 1l supun aprobarii Consiliulyi
Local al Sectorului 3.
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» SERVICIUL CONTROL INTERN - Compartimentul Guvernanti Corporativi
» DIRECTIA INVESTITII §T ACHIZITII

» DIRECTIA JURIDICA

» DIRECTIA ECONOMICA

Prin Hotérdrea nr. 303/17.07.2018, Consiliul Local al Sectorului 3 a aprobat acordul
de prioritizare a intreprinderilor publice avand ca autoritate publicd tutelard Sectorul 3 al
Municipiului Bucuregti la incheierea contractelor avind ca obiect executia de lucrari,
furnizarea de produse sau prestarea de servicii de citre Sectorul 3 al Municipiului
Bucuresti, in baza cireia s-a aprobat Norma procedurald internd nr. 6544/CP/08.06.2017,
completatd prin Notele nr. 224611/18.10.2018 si nr. 244063/07.11.2018.

in vederea eficientizarii $i asigurdrii transparentei depline n activitatea de atribuire
de citre Sectorul 3 al Municipiului Bucuresti a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie
publicé in temeiul prevederilor art. 31 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice,
v rog s intreprindeti demersurile necesare in vederea elaboririi in acest sens a unei
metodologii care s3 fie supusa aprobirii Consiliului Local al Sectorului 3.




NR. glasto/ln 1LooR

Raport de specialitate
Ia Proiectul de hotiirdre privind aprobarea Metodologiei de atribuire de citre Sectorul 3 al
Municipiului Bucuresti
a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publici in temeiul prevederilor art. 31
din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completiirile ulterioare

Prin adresa inregistrata 1a Cabinet Primar sub nr.249119/12.11.2018 se soliciti elaborarea
unei metodologii pentru realizarea atribuiril contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publica in
temeiud art.31 din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice.

Prin dispozitiile art.31 din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si
completirile ulterioare, a fost instituitd exceptia neaplicarii dispozitiilor legii anterior indicate
pentru contractele de achizifii publice/acorduri-cadru atribuite unei persoane juridice de drept
privat sau de drept public, mai jos citate;

“Prezenta lege nu se aplicd contractelor de achizitie public#/acordurilor-cadru atribuite de o
autoritate contractant unei persoane juridice de drept privat sau de drept public in cazul in care
sunt indeplinite cumulativ urmétoarele conditii:

a) autoritatea contractanti exercitd asupra persoanei juridice in cauzi un control similar celui pe
care il exercitd asupra propriilor departamente sau servicii;

b} mai mult de 80% din activititile persoanei juridice controlate sunt efectuate in vederea
indeplinirii sarcinilor care {i sunt incredintate de céitre autoritatea contractantd care o controleazi
sau de cétre alte persoane juridice controlate de respectiva autoritate contractanti;

¢) nu existd participare privatd directd la capitalul persoanei juridice controlate, cu exceptia
formelor de participare a capitalului privat care nu oferd controlul sau dreptul de veto, dar a ciror
existeni{# este necesard potrivit dispozitiilor legale, in conformitate cu Tratatele, si care nu exercitd
o influent determinant3 asupra persoanei juridice controlate.”

in data de 2 noiembrie 2018 a fost publicatd in Monitorul Oficial nr.926 Instructiunea
Presedintelui Agentiei Nationale pentru Achizitii Publice nr.1/2018 privind modul de interpretare
a aplicarii prevederilor art.31 din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice (Instructiune
ANAP), aceasta fiind §i data intréirii in vigoare a acestor dispozitii.

Aceasti Insfructiune are caracter normativ, fiind general aplicabild si obligatorie de fiecare
dati cand se impune utilizarea prevederilor art.31 din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice,
prin intermediul prevederilor sale realizindu-se o interpretare cu privire la prevederile antecitate.

Instructiunea vine si detalieze conditiile cumulative previzute de art.31 alin. (1) din Legea
nr.98/2016 ce trebuiesc a fi indeplinite pentru atribuirea unui contract de achizitie publici fird
aplicarea procedurilor de achizitie publica, respectiv:

a) exercitarea unei influente dominante,



b) limitarea implicdrii 1n piatd a persoanei juridice controlate gi
¢) excluderea participérii private directe la capitalul persoanei juridice controlate, ca reguld
generali.

Prezenta metodologie se va aplica Intreprinderilor publice care sunt persoane juridice de
drept privat controlate de o autoritate contractantd conform prevederilor art.31 din Legea
nr.98/2016 privind achizitiile publice si Instructiunii ANAP nr.1/2018 si pot intra sub incidenta a
cestora, respectiv li se pot atribui contracte/acorduri-cadru de achizifie publicd fird aplicarea
procedurilor previzute de dispozitiile Legii nr.98/2016.

Fatd de cele mai sus expuse, in cazul atribuirii unor acorduri-cadru/contracte de achizitie
publica in conformitate cu art.31 din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, aceasta urmeaza
a se realiza potrivit Metodologiei ce va fi aprobata de catre autoritatea deliberativa a Sectorului 3.

DIRECTIA INVESTITI §1 ACHIZITII DIRECTIA ECONOMICA

DIRECTOR EXECUTIV, DIRECTOR EXECUTIV,

TIRINA SOROCEAINU OCTAVIAN GHETU

DIRECTIA JURIDICA SERVICIUL LEGISLATIE ST AVIZARE CONTRACTE
DIRECTOR EXECUTILV, SEF SERVICIU,

ROXANA CIRSTEA GEORGETA V]JSAN
/ (ﬂ{f A o
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249170/12.11.2018

RAPORT DE SPECIALITATE

Ia proiectul de hotérire privind aprobarea Metodologiei de atribuire de citre Sectorul 3
al Municipiului Bucuresti a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publici in
temeiul prevederilor art. 31 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

Sectorul 3 al Municipiului Bucuresti, prin Consiliul Local, a identificat printre
prioritdtile in exercitarea mandatului siu ca autoritate publicd locald necesitatea infiintarii
unor intreprinderi publice care functionezd in temeiul Legii nr. 31/1990 privind societdtile cu
raspundere limitatd avand ca scop obtinerea unor rezultate care si solutioneze o parte din
problemele socio-economice prin dezvoltarea infrastructurii de bazi, revitalizarea spatiului
urban, imbundtitirea accesului la fnvatdmaént, crearea de noi locuri de muncd, aducind
beneficii pentru comunitate.

Intreprinderile publice care au ca autoritate publcd tutelard Sectorul 3 al Municipiului
Bucuresti, conform O.U.G 109/2011 art.2 al. 2 lit. b} “companii §i societdti nationale,
societdfi la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este actionar unic, majoritar sau la
care detine controlul;” si lit. ¢) “societdti la care una sau mai multe Intreprinderi publice
prevazute la lit. a) si b) detin o participatie majoritard sau o participatie care le asigurd
“controlul.” sunt urmétoarele:

1. Administrare Active Sector 3 S.R.L, care are ca obiect principal de activitate, conform
prevederilor actului constitutiv, administrarea imobilelor pe bazi de comision sau de
contract, cod CAEN 6832, este persoand juridicd roménd, cu asociat majoritar
Sectorul 3 Bucuresti;

2. AS3-Administrare Strizi S3 S.R.L care are ca obiect principal de activitate, conform
prevederilor actulvi constitutiv, lucriri de constructiia drumurilor si autostrizilor,cod
CAEN 4211, este persoana juridica, cu asociat majoritar Sectorul 3, Bucuresti;

3. Investitii Spatii Verzi S3 S.R.L care are ca obiect principal de activitate conform
prevederilor actului constitutive, activitati de intretinere peisagisticid cod CAEN 8130,
este persoand juridicd roménd, cu asociat majoritar Sectorul 3 Bucuresti;

4. SD3-Salubritate si Deszapezire S3 S.R.L, care are ca domeniu principal de activitate
conform prevedeilor din actul constitutive colectarea deseurilor nepericuloase, cod
CAEN 3811, cu asociat unic Sectorul 3 al Mumcipiului Bucuresti.

5. Internet si Tehnologie S3 S.R.L, care are ca obiect principal de activitate, conform
prevederilor actului constitutiv activitdti de management(gestiune si exploatare) a

Datele dumneavoasud personale sunt prelucrate de Primfria Sectorului 3 in conformitate cu Reguiamentnl Uninii Eurepene 679/2016 in
scopul indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dezvdluite unor er}i in baza mnui temnei legal justificat. V3 putefi exercifa drepturile
previzute in Regulamentul UE 679/2016, printr-o cerere scrisd, semnaté i datatdl transimisi pe adresa Primiriei Sector 3.
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mijloacelor de calcul, cod CAEN 6203 este persoand juridicd roménd, cu asociat
majoritar Sectorul 3 al Municipinlui Bucuresti.

6. OPS3-Ordine si Protectie S3 S.R.L. care are ca obiect principal de activitate, conform
prevederilor actului constitutiv activitiiti de protectie si gardd, cod CAEN 8010, cu
asociat majoritar Sectorul 3 al Municipiului Bucuresti.

7. Algorithm Residential S3 S.R.L. care are ca obiect principal de activitate, conform
prevederilor actului constifutive lucrdni de constructii a cladirilor rezidentiale si
nerezidentiale, cod CAEN 4120, cu asociat majoritar Sectorul 3 al Municipiului
Bucuresti.

8. Algorithm Constructii 83 S.R.L. care are ca obiect principal de activitate, conform
prevederilor actului constitutiv lucriiri de constructii a ccladirilor rezidentiale si
nerezidentiale, cod CAEN 4120, cu asociat unic Algorithm Residential S3 S.R,L.

9. Administrarea Domeniului Public Bucuresti S.A, care are ca obiect principal de
activitate, conform prevederilor actului constitutiv, activitdti de Intretinere peisagistica
cod CAEN 8130, este persoand juridicd roménd, cu asociat majoritar Sectorul 3 al
Municipiului Bucuresti.

Prin infiintarea acestor intreprinderi publice s-a urmdrit atdt eficientizarea ordinii si
disciplinei administrative cét si monitoritzarea serviciilor publice livrate.

In scopul desfasuririi, in conditii de maximi claritate §i eficienti, a activititii
societdtilor sus-mentionate, prin HCLS3 nr. 219/30.05.2017 a fost aprobat acordul de
principiu privind atribuirea cdtre intreprinderile publice avind ca autoritate tutelard Sectorul 3
al Municipiului Bucuresti, a contractelor avand ca obiect executia de lucriiri si/sau prestarea
de servicii, in mésura indeplinirii conditiilor previzute de art. 31 alin. (1) din Legea nor.
98/2016 privind achizitiile publice, precum si a celorlalte prevederi legale.

Conform prevederilor art. 31 alin. (1) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice,
cu modificirile si completérile ulterioare, "prezenta lege nu se aplicd contractelor de achizifie
publicd/acordurilor-cadru atribuite de o autoritate contractantd unei persoane juridice de
drept privat sau de drept public in cazul in care sunt indeplinite cumulativ urmdtoarele
conditii:

a})  autoritatea contractantd exercitd asupra persoanei juridice in cauzd un control

similar celui pe care il exercitd asupra propriilor departamente sau servicii;

b)  mai mult de 80% din activitdtile persoanei juridice controlate sunt efectuate in

vederea indeplinirii sarcinilor care ii sunt incredintate de cdtre autoritatea

contractantd care o controleazd sau de cdtre alte persoane juridice controlate de
respectiva autoritate contractanid,

¢) nu existd participare privatd directd la capitalul persoanei juridice controlate, cu

exceptia formelor de participare a capitalului privat care nu oferd controlul sau

dreptul de veto, dar a cdror existentd este necesard potrivit dispozifiilor legale, in
conformitate cu Tratatele, si care nu exercitd o influentd determinantd asupra
persoanei juridice controlate”.




PRIMARIA SERVICIUL CONTROL INTERN
SECTORULUI COMPARTIMENT GUVERNANTA CORPORATIVA
BUCUREST

Cu scopul de a se aduce clarificdri, in Monitorul Oficial, Partea I nr. 926/02.11.2018, a
fost publicatd Instructiunea nr. 1/2018 a Agentiei Nationale pentru Achizitii Publice privind
modul de interpretare a aplicdrii prevederilor art. 31 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice. In conformitate cu prevederile art, 14, “autoritdfile contractante au obligatia de a
elabora o notd justificativd in cazul atribuirii contractelor de achizitie publicd, conform
prezentel instructiuni, prin care se va justifica incadrarea in prevederile legale precizate la
art. 31 din Legea nr. 98/2016, cu modificdrile si completarile ulterioare”.

Avandu-se in vedere dificultdtile intAmpinate in derularea contractelor de servicii,
lucrdri incheiate cu societdti comerciale de pe piata liberd (nerespectarea termenelor de
executie stabilite prin contracte, intreruperea lucririlor, rezilierea contractelor de citre
societatile comerciale prestatoare, lucruri care au generat costuri mai ridicate si intirzierca
privind demararea sau finalizarea proiectelor) si prin raportare la obiectul principal si la
activitdtile secundare prevazute in actul constitutiv al intreprinderilor publice care au ca
autoritate publicd tutelard Sectorul 3, a fost aprobatd prin HCLS3 nr. 303/17.07.2018 , pentru
achizitii de lucréri, de produse sau de servicii, prioritizarea intreprinderilor publice aflate sub
autoritatea publicd tutelard a Sectorului 3 al Municipiului Bucuresti, cu evidentierea faptului
ci acesta fiind asociat majoritar sau vnic detine un control mai bun asupra lor.

Ca urmare a celor prezentate si tindnd cont de adresa nr. 249119/CP/12.11.2018,
pentru o bunid si eficientd desfasurare a activititii de atribuire de cdtre Sectorul 3 al
Municipiului Bucuresti a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publicd, in temeiul
prevederilor art. 31 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si
completdrile ulterioare, consideriim oportund analiza si dezbaterea de ciitre Consiliul Local al
Sectorului 3 a unei metodologii de Iucru ce va fi elaboratd de citre directiile implicate in
desfasurarea acestui tip de proces, cu referire la toate etapele procesului de atribuire a
contractelor/acordurilor cadru avind ca obiect executia de lucrdri, furnizarea de produse sau
prestarea de servicii de cétre Sectorul 3 al Municipiului Bucuresti.

Sef Serviciu Contro}/Intern,

M dheanu

Intocmit,
Compartiment Guvernatd Corporativa,

Comelia Pivniceru




Anexa la HCLS3 ar. /

Metodologia de atribuire de citre Sectorul 3 al Municipiului Bucuregti
a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publici in temeiul prevederilor art. 31
din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificiirile si completarile ulterioare

CAPITOLUL I
DISPOZITII GENERALE

Art. 1, Prezenta metodologie are ca scop stabilirea modului de atribuire a
contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publica, denumite in continuare contracte in temeiul
prevederilor art. 31 din Legea nr. 98/2016 privind achiziiile publice, cu modificirile si completarile
ulterioare, denumitd in continuare Legea nr. 98/2016, de catre Sectorul 3 al Municipiului Bucuresti,
denumit in continuare Sectorul 3, intreprinderilor publice pentru care Sectorul 3 este autoritate tutelard,
denumite in continuare intreprinderi publice.

Art. 2. Contractul atribuit in baza art. 31 din Legea nr. 98/2016 este acel contract incheiat intre
Sectorul 3, prin Primar, in calitate de achizitor, gi o intreprindere publica avand ca obiect executia de
lucrdri, furnizarea de produse si/sau prestarea de servicii, denumit in continuare contract, dupd
parcurgerea etapelor previizute de prezenta metodologie, precum si orice alte acte normative incidente,
sub conditia cuprinderii acestuia In cadrul Strategiei anuale de achizitii publice a Sectorului 3, in baza
unei notei justificative intocmita de citre compartimentul care gestioneaza contractul si aprobati de citre
Primarul Sectorului 3.

CAPITOLUL 1I
ETAPELE PROCESULUI DE ATRIBUIRE

Art. 3. Anuntul de intentie al intreprinderii publice

(1) In baza informatiilor publice existente, orice intreprindere public, care indeplinegte conditiile
prevazute la art. 31 din Legea nr. 98/2006, are dreptul si fsi anunge intentia de a incheia un contract cu
Sectorul 3.

(2) Informatia publica prevazuti la alin. (1) poate fi, dupi caz:

a) HCLS3 prin care au fost aprobati indicatorii tehnico-economici aferenti realizirii obiectivului de
investitii

b) Anuntul citre intreprinderile publice privind intentia Sectorului 3 de a incheia contracte avand ca
obiect execufia de lucréri, furnizarea de produse sau prestarea de servicii, intocmit de catre
compartimentul de specialitate care urmeazi si gestioneze contractul respectiv, in baza unui
referat aprobat de Primarul Sectorului 3, conform HCLS3 nr. 303/17.07.2018 privind acordul de

prioritizare a Intreprinderilor publice la incheierea contractelor de citre Sectorul 3.

(3) Anunful de intentie al intreprinderii publice se inregistreazi la Compartimentul Cabinet
Primar §i va fi transmis de citre Primarul Sectorului 3 ciitre compartimentul de specialitate care va
gestiona contractul, cu adresd de inaintare prin care solicits intocmirea modelului de contract, a caietului
de sarcini si a instructiunilor de ofertare.

Art, 4, Caietul de sarcini, Anexe, Instructiuni de ofertare, modelul de contract

(1) Caietul de sarcini si instructiunile de ofertare vor fi intocmite de compartimentul care
gestioneazd contractul, va fi semnat de conducitorul acestuia si va fi supus aprobérii Primarului
Sectorului 3.
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(2) Caietul de sarcini contine in mod obligatoriu specificatii tehnice care reprezinti cerinte,
prescipfii, caracteristici de naturd tehnici ce permit fiecirui produs/serviciw/lucrare s3 fie descris in mod
obiectiv astfel incat si corespunda necesitatii achizitorului.

(3) Caietul de sarcini va cuprinde, in functie de natura contractului, informatii cum ar fi, dar fiirg
a se limita, urmdtoarele:

a) date generale;

b) descrierea produselor/lucrérilor/serviciilor;

¢) modul de prezentare a ofertei;

d) norme de s@ndtate i securitate In muncé;

e) obligatiile executantului/prestatorului.

f) termenul de valabilitate al ofertei.

(4) Instructiunile de ofertare, anexa la caietul de sarcini, vor contine, cum ar fi, dar fir a se limita,
urmétoarele:

1. situatia personald a ofertantului — in care se vor solicita urmitoarele documente:

a) Declaratie privind indeplinirea cumulativa a conditiilor prevazute de art. 31 din Legea nr. 98/2016

b) Declaratie privind identificarea conflictului de interese

¢) Certificate constatatoare privind lipsa datoriilor cu privire la plata impozitelor, taxelor sau a
contributiilor la bugetul general consolidat (buget local, buget de stat etc.) in termen de
valabilitate la momentul prezentarii.

d) CUL

e} Hotdrdrea CLS3 de infiintare si Actul constitutiv actualizat.

2. capacitatea economic si financiard — in care se vor solicita urmitoarele documente, in functie
de natura contractului:

a) Cifra de afaceri/ Hotérérile CLS3 privind aprobarea programului de activitate pe anul in curs si
anii anterioriforice alte documente, din care si rezulte ci mai mult de 80% din activitatea
intreprinderii publice este efectuatd in vederea indeplinirii sarcinilor care i-au fost incredintate de
Sectorul 3

b) documente din care sa rezulte experienta similari (daci este cazul)

3. capacitatea tehnicd si/sau profesionald - in care se vor solicita urmitoarele documente, in
functie de natura contractului:

a) Declaratie privind efectivul mediu al personalului angajat si al cadrelor de conducere;

b} Declaratie si Lista privind personalul/organismul tehnic de specialitate de care dispune operatorul
pentru indeplinirea contractului; Pentru persoanele nominalizate in cadrul ofertei, se vor prezenta
urmétoarele documente:

- autorizatii/certificate/diplome/decizii in termen de valabilitate la momentul prezentdrii ofertei;

- diplome de studii, unde este solicitat;

- documente edificatoare din care si reiasa experienta solicitatd (recomandari/referinte/contracte

de muncd/contracte de colaborare).

¢} Declaratie pe proprie rispundere si Lista privind utilajele, instalatiile, echipamentele tehnice ce
vor fi detinute, indiferent de modalitatea juridica.

4. standarde de asigurare a calititii si de protectie a mediului;

5. modul de prezentare al ofertei,

{5) Modelul de contract va fi intocmit de compartimentul care gestioneazi contractul, avizat pe
fiecare pagina de catre conduciitorul compartimentului respectiv, Directia Economic gi Directia Juridics
- Serviciul Legislatie si Avizare Contracte, si va cuprinde, printre altele, in mod obligatoriu urmaétoarele
clauze:

a) interzicerea subcontractirii obiectului contractului;
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b) constituirea garantiei de buni executie in cuantum de 5% din valoarea contractului in termen de
5 zile de la semnarea acestuia, constituitd prin retineri succesive din sumele datorate pentru facturi
partiale, in conditiile legii.

Art. 5. Aprobarea demaririi procedurii, Invitatia de participare

(1) Compartimentul care gestioneaza contractul intocmeste referatul privind aprobarea de citre
Primarul Sectorului 3 a demardrii procedurii in vederea atribuirii contractului céitre intreprinderea publicd
care gi-a anuntat intenfia de a incheia contractul, precum si propunerea de angajare la plata.

(2) Compartimentul care gestioneazi contractul intocmeste Invitatia de participare in care se vor
mentiona data, ora si locul depunerii ofertei, o supune aprobarii Primarului Sectorului 3 si o transmite
intreprinderii publice.

(3) Invitatia de participare va fl insotitdi de documentele previzute si intocmite conform
prevederilor art. 4, de studii de fezabilitate, dupa caz, precum si de orice alte documente necesare
intocrnirii ofertei de catre intreprinderea publici.

Art. 6. Constituirea Comisiei de analizi

(1) In ziua transmiterii Invitatiel de participare, compartimentul care gestioneazi contractul
propune Primarului Sectorului 3 emitferea dispozitiei privind constituirea Comisiei.

(2) Comisia va fi compus# dintr-un numir de 5 membri titulari si minim 2 membri de rezervi,
din care va face parte, in mod obligatoriu:

a} doi reprezentanti din cadrul directiei/compartimentului care gestioneazi contractul, din care

unul va fi Presedinte si celélalt Secretar ai Comisiei, ambii cu drept de vot;

b) un reprezentant de la Directia Investitii si Achizitii;

c) un reprezentant de la Directia Economici;

d) un reprezentant de la Directia Juridica.

(3) numerele de faregistrare din Programul Infocet ale documentelor produse de Comisie sau a
documentelor adresate Comisiei vor fi emise/distribuite din/in contul Secretarului Comisiei.

@ in desfasurarea activitatii Comisiei, membrii acesteia exerciti atributii de serviciu, prezenta
fiind obligatorie, hotararile fiind luate cu votul majoritiii.

Art. 7. Prezentarea ofertei de ciitre intreprinderea publici

(1) Termenul pentru depunerea ofertei este de maxim 10 zile calendaristice de la data primirii
invitatiei de participare, care se Inregistreazi la Compartimentul Cabinet Primar.

(2) Oferta va fi transmisi cu celeritate Comisiel constituitd conform art. 6, lar numirul de
inregistrare din Programul Infocet céire compartimentul care gestioneazi contractul

(3) Intreprinderea publici poate depune solicitiri de clarificari in termen de maxim 24 de ore de
la primirea invitatiei de participare, care se inregistreazi la Compartiment Cabinet Primar, acesta
comunicénd solicitarea la compartimentul care gestioneaza contractul.

(4) Achizitorul, prin compartimentul care gestioneazi contractul, va raspunde la solicitarea de
clarificdri intr-un termen de maxim de 24 de ore de la inregistrare.

Art. 8. Declaratia de confidentialitate si impartialitate a membrilor Comisiei

(1) Membrii Comisiei au obligatia de a pistra confidentialitatea asupra continutului ofertei,
precum si asupra oricdror informatii prezentate de intreprinderea public, a ciror dezviluire ar putea
aduce atingere dreptului acestora de a-si proteja secretele comerciale,

(2) Membrii Comisiei, inclusiv cei de rezervi, au obligatia de a semna pe proprie raspunderc o
declaratie de confidentialitate si impartialitate prin care se angajeaza sd respecte prevederile alin.(1) si
prin care confirmé, totodatd, ¢4 nu se afld in niciuna din urmétoarele situatii;



a) este sot/sotie, rudd sau afin, pana la gradul al patrulea inclusiv, cu unul din administratorii
si/san membrii Consiliului de Administratie ai Intreprinderii publice

b) are un interes de naturd si le afecteze impartialitatea pe parcursul procesului de atribuire a
contractului.

3) In cazul in care unul sau mai multi dintre membrii desemnati in comisie constatd cd se afld in
una sau mai multe dintre situatiile previizute la alin.(2) atunci acesta/acestia are/au obligatia de a solicita
de Indata, inlocuirea sa/lor din comisia respectivi.

Art. 9. Deschiderea §i analiza ofertei

(1) La data si ora mentionate in Invitatia de participare, Comisia de analizd, in prezenta unui
reprezentant al intreprinderii publice, va intocmi un Proces-verbal de deschidere a ofertei in care se vor
consemna elementele principale ale propunerii financiare, inclusiv pretul fard TVA, precum st
documentele depuse.

(2) In situatia in care nu au fost depuse toate documentele solicitate, Comisia poate hotri:

- respingerea ofertei, intocmind in acest sens un rdspuns motivat intreprinderii publice;

- completarea cu documentul/documentele lipsd, solicitind acest lucru reprezentantului
intreprinderti publice.

(3) In cadrul procesului de analiza a ofertei, Comisia de analiza are urmitoarele atributii:

a) verificarea indeplinirii conditiilor previzute de art. 31 din Legea nr.98/2016,

b) verificarea condigiilor de eligibilitate;

c) analizarea documentatiei si a declaratiilor depuse;

d) corespondenta tehnicd si financiard cu prevederile caietului de sarcini si ale instructiunilor de
ofertare, precum si a oricdror acte ce nsotesc oferta;

e} negocierea tarifelor/preturilor unitare comunicate In oferta financiara a intreprinderii publice prin
comparatie cu preturile istorice, consultarea pietei sau prefurile proiectantului, dupi caz;

f) 1in cazul contractele avind ca obiect exccutia de lucriri/prestarea de servicii/furnizare de produse,
se va avea In vedere ca preful final s& nu dep#seasca valoarea indicatorilor tehnico-economici
aprobafi prin hotirdre a Consiliutui Local Sector 3, dupi caz/valoarea estimati stabilitd de catre
achizitor

(4) Comisia de analiza poate si solicite oricarei intreprinderi publice clarificari si/sau si prezinte
orice alte documente relevante pe care le considerd necesare in desfisurarea procesului de analizi.

(5) Oferta finald rezultatd In wrma negocierii tar1feior/pretunior unitare/tip de activitate se va
depune de citre intreprinderea publicd la Compartiment Cabinet Primar care, dupa inregistrare, o va
comunica Comisiei de analiz3 In vederea intocmirii Procesului-verbal de negociere,

(6) In cadrul procesului de analizi a ofertei, Comisia are dreptul de a respinge o intreprindere
publici care:

a) nu face dovada indeplinirii conditiilor previzute de art.31 din Legea nr.98/2016;

b) nu respectd prevederile caietului de sarcini si ale instructiunilor de ofertare, inclusiv a studiilor
de fezabilitate, hotdrdre a Consiliului local Sector 3 privind aprobarea indicatorilor tehnico-economici,
precum si a valorii estimate a contractului de citre achizitor, mentionat in invitatia de participare, dupa
caz.

Art. 10. Procesul-verbal de negociere si propunerea de atribuire a contractului

(1) Comisia incheie analiza prin intocmirea in doud exemplare originale a Procesului-verbal de
negociere si a anexelor aferente acestuia cuprinzand tarifele/preturile unitare/tip de activitate rezultate in
urma negocierii, in baza ofertei finale a intreprinderii publice, proces-verbal in care se va mentiona si
incadrarea in prevederile legale precizate la art. 31 din Legea nr. 98/2016.

(2) Procesul-verbal de negociere si anexele aferente acestuia vor fi semnate de toti membrii
comisiei §i de cétre reprezentantul imputernicit al intreprinderii publice, si va fi supus spre aprobare

Primarului Sectorului 3.
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(3) In baza procesului-verbal prevazut la alin. (2), compartimentul care gestioneaza contractul va
intocmi o Notd justificativi privind incadrarea in prevederile legale precizate la art. 31 din Legea nr.
98/2016.

(4) Dupd aprobare, Procesul-verbal de negociere i anexele acestuia, va fi transmis
compartimentului care gestioneazd contractul in vederea intocmirii actelor premergitoare inifierii
proiectului de hotarare privind atribuirea contractului citre intreprinderea publica.

Art. 11, Atribuirea si incheierea contractului

(DAtribuirea contractului cdtre intreprinderea publicd se realizeazi de catre Consiliul Local al
Sectorului 3, prin adoptarea unei hotirari prin care aprobi:

a) preturile/tarifele unitare/tip de activitate in lei fard TVA, rezultate in urma Procesului - verbal
de negociere, anexa in copie la hotirare;

b) Nota justificativa privind incadrarea in prevederile legale precizate la art. 31 din Legea nr.
98/2016 , anexa in copie la hotdrire;

¢) incheierea contractului cu intreprinderea publici, anexi la hotirare.

(2) In baza hotararii CLS3 prin care s-a aprobat atribuirea, compartimentul care gestioneazi
contractul va efectua demersurile necesare In vederea semndrii contractului.

(3} Dosarul atribuirii contractului va cuprinde cel putin urmétoarele documente:

a) HCLS3 prin care au fost aprobati indicatorii tehnico-economici aferenti realizarii obiectivului de
investitii sau, dupd caz, anuntul citre Intreprinderile publice privind intentia Sectorului 3 de a
incheia contracte avand ca obiect execufia de Iucréri, furnizarea de produse sau prestarea de
servicii, intocmit de cétre compartimentul de specialitate care urmeazi s gestioneze contractul
respectiv §i aprobat de Primarul Sectorului 3, in baza HCLS3 nr. 303/17.07.2018 privind acordul
de prioritizare a ntreprinderilor publice la incheierea contractelor de citre Sectorul 3.

b) anuntul de intentie al intreprinderii publice;

¢} invitatia de participare §i documentele anexate acesteia, conform prevederilor art. 4.

d) dispozitia Primarului Sectorului 3 privind constituirea Comisiei de analiza;

e) oferta intreprinderii publice;

f) Procesul-verbal de negociere al Comisiei de analiza;

g) Nota justificativd privind incadrarea In prevederile legale precizate la art. 31 din Legea nr.
98/2016;

h) Hotérarea Consiliuluj Local prin care s-a aprobat atribuirea;

i) Contractul si anexele sale;

j} orice alte documente la care se face trimitere in prezenta metodologie.

(4) Documentatia mentionati la alin.(3) se péstreazi de ciitre compartimentul care gestioneazi
contractul atéta timp cét produce efecte juridice, dar nu mai putin de 5 ani de la data incetirii contractului.

CAPITOLUL I1I
DISPOZITII FINALE

Art, 12. (1)APrevederi}e prezentelor norme se completeazi cu orice alte acte normative incidente.

(2) In cazul in care se identificd norme legale incidente cu privire la modalitatea de

atribuire §i incheiere a contractelor de achizitie publicd in temeiul prevederilor art. 31 din Legea nr.
98/2016, prevederile acestora vor prevala prezentei metodologii.
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SESVIOILH, QONTRDL INTERN
COMPARTIMENT CUVERNANTA CORPORATIVA

[Pt

TELEFIN jueo

Nr. 249184/12.11.2018

Clitre,

CABINET PRIMAR

Prin prezenta, va transmitem alfturat urmitoarele documente:

* Raportul de specialitate privind oportunitatea analizei si dezbaterii pentru aprobarea de citre
Consiliuvl Local al Sectorului 3, a unei Metodologii de atribuire de citre Sectorul 3 al
Municipinlui Bucuresti a contractelor/acordurilor-cadra de achizitie publica in temeiul
prevederilor art. 31 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, ce va fi elaborata de catre
directiile implicate in desfisurarea respectivelor atribuiri

Intocmit de,
Cornelia Pivniceru

Compartiment Guvernanta Corporativi
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