

Acte necesare pentru obținere AVIZ/ACORD PRIMAR:
· Cerere - formularul F2, în original   (emis de Primăria Municipiului București);
· Dovada achitării taxei de acord primar, în valoare de 13 lei, taxă achitată la Primăria Sectorului 3;
· Certificatul de urbanism emis de Primăria Municipiului București însoțit de planurile de situație la scara 1:2000 și la scara 1:500 (copie);
· [bookmark: _GoBack]Scurt memoriu justificativ, după caz.
                                    
Acte necesare autorizație – finalizare de lucrări:
· Opis;
· Chitanță/OP de plată AC;
· Taxa de timbru OAR/UAR;
· Cerere pentru emiterea autorizației de construire – finalizare de lucrări, completată integral și corect;
· Copie AC inițială/e și planurile vizate spre neschimbare;
· Acte de proprietate (în copie legalizată);
· Extras de carte Funciară la zi (termen de valabilitate 30 de zile);
· Declarație notarială recentă că imobilul nu face obiectul unui litigiu aflat pe rolul unei instanțe judecătorești (original);
· Certificat de rol (în original) emis de DGITL;
· Copie CI/CUI beneficiar;
· Copie de pe CU inițial și toate avizele/acordurile care au stat la baza emiterii AC initiale;
· Memoriu tehnic întocmit, însușit/ștampilat de arhitect cu drept de semnătură OAR, cu descrierea stadiului fizic al lucrărilor autorizate conform AC și descrierea lucrărilor – rest de executat;
· Deviz cu valoarea lucrărilor rămase de executat;
· Expertiză tehnică pentru lucrările executate la corpul C infrastructură și suprastructură însușită de expert inginer MLPAT, potrivit Ordinului 839/2009 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii 50/1991.



Acte necesare autorizație – modificare de tema (se poate obține numai dacă AC la care se aduce modificarea de temă este încă în termen de valabilitate, în caz contrar se solicită Certificat de urbanism pentru modificare de tema):
· Opis;
· Chitanță/OP de plată AC;
· Taxa de timbru OAR/UAR;    
· Cerere pentru emiterea autorizației de construire – modificare de temă, completată integral ăi corect
· Copie AC inițială și planurile vizate spre neschimbare;
· Acte de proprietate (în copie legalizată);
· Extras de carte funciară la zi (termen de valabilitate 30 de zile);
· Declarație notarială recentă că imobilul nu face obiectul unui litigiu aflat pe rolul unei instanțe judecătorești (original);
· Certificat de rol (în original);
· Copie CI/CUI beneficiar;
· Copie de pe CU inițial și toate avizele/acordurile care au stat la baza emiterii AC inițiale;
· DTAC – modificare de temă (memoriu + planșe), în original, alcătuit de architect (cu număr și dată) dublu exemplar.

Dispoziție de șantier
Dispoziția de șantier (cu număr și data) se depune însoțită de planuri/planșe (dacă există) și copie de pe Autorizația de construire la care se aduce completare, respectând următoarele criterii prevazute de Art. 67: Schimbarea soluțiilor tehnice din proiect pe parcursul executiei:
(2)Prin excepție de la prevederile alin. (1), pe baza de dispozitie de santier dată de proiectantul lucrărilor și verificată de către un verificator de proiecte atestat în condițiile legii, precum și cu acordul scris al beneficiarului/investitorului/ administratorului/managerului de proiect, după caz, se pot admite modificări locale ale soluțiilor tehnice din documentația tehnică - D.T. autorizată fară emiterea unei noi autorizații de construire, dacă: 
a) nu se modifică funcțiunea consemnată în autorizația inițială; 
b) se asigură respectarea prevederilor avizelor/acordurilor/punctului de vedere al autorității competente pentru protecția mediului, precum și ale actului administrativ al acesteia după caz, anexe la autorizația inițială; 
c) se asigură respectarea prevederilor Codului civil;
 d) nu se modifică condițiile de amplasament (regim de înaltime, POT, CUT, aliniament, distanțele minime față de limitele proprietății, ori aspectul construcției); 
e) nu sunt periclitate rezistenta și stabilitatea clădirilor învecinate;
 f) se asigură respectarea prevederilor reglementărilor tehnice în domeniul securității la incendiu. 
g) se asigură economia de energie.

Acte necesare pentru emitere DUPLICAT (copie conformă cu originalul): 
· Cerere prin care se solicită eliberarea duplicatului (copie conformă cu originalul);
· Copie CI/CUI beneficiar (delegație, după caz);
· Declarație notarială privind pierdea/distrugerea documentului;
· Anunț la ziar (local) privind pierderea/distrugerea documentului;
· Copie simplă de pe actul de pe care se dorește duplicat (daca exista);
        !!! MENȚIUNE:  Solicitarea de duplicat se poate face numai de către beneficiarul actului în cauză.

Acte necesare pentru schimbarea de destinație fără a aduce modificări interioare sau structurale:
- Cerere simplă de mână/tehnoredactata în care se specifică schimbarea de destinație fără a aduce modificări interioare sau structurale pentru imobilul respectiv;
 - Copie act de proprietate;
- Copie C.I./C.U.I. proprietar;
-  Cadastru existent unde se va marca schimbarea de destinație a spațiului (prin contur sau hasurare);
- Planuri topografice ACTUALIZATE la scara 1:500 și 1:2000 (câte două exemplare din fiecare) cu indicarea imobilului - teren şi construcţii, emise de OCPI – bd. Expozitiei nr 1A;
 - Extras de carte funciară la zi (în termen de valabilitate de 30 de zile) – emis de orice notar public sau de OCPI.

Acte necesare pentru obținere AVIZ DE URBANISM pentru ocuparea domeniului public/privat:
· Cerere tip (se obține de la sediul Primăriei Sectorului 3);
· Copie certificat de înregistrare (CUI), eliberat de ONRC;
· Copie CI/BI asociat/administrator;
· Plan de amplasament scara 1/500 în dublu exemplar (se obține de la PMB sau de la OCPI) – copie; 
· Contract de închiriere (după caz, dacă există) – copie;
· Scurt memoriu tehnic, justificativ (după caz);
· Aviz de urbanism anterior (daca există) – copie;

Acte necesare în vederea REGULARIZĂRII DE TAXA: 
· Copie Autorizație de construire;
· Copie Certificat de urbanism cu planuri anexă;
· Balanța contabilă (pentru personae juridice);

Acte necesare pentru obținerea notei de constatare în vederea emiterii certificatului de atestare a edificării constructiei: 
· Copie Autorizație de construire;
· Copie Proces-verbal de recepție;
· Copie Referat cu punct de vedere proiectant care a servit la receptie.

