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Caiet de sarcini

privind achizitia serviciilor de informare si publicitate pentru obiectivele incluse
in cadrul cererii de finantare “Cresterea eficientei energetice a blocurilor de
locuinte din sectorul 3 — FE 85”

1. Informatii generale

Caietul de sarcini face parte integranti din documentatia de atribuire pentru incheierea contractului
si constituie ansamblul cerintelor minime si obligatorii pe baza cérora operatorii economici isi vor
elabora oferta.

Autoritatea contractanti considerd cd prezentul caiet de sarcini oferd informatii detaliate privind
serviciile ce se doresc a fi achizitionate, respectiv servicii de informare si publicitate in cadrul
proiectului “Cresterea eficientei energetice a blocurilor de locuinte din sectorul 3 — FE 85”, finantat
prin Programului Operational Regional 2014-2020, Axa prioritard 3- Sprijinirea tranzitiei catre o
economie cu emisii scizute de carbon, Prioritatea de investitii 3.1 Sprijinirea eficientei energetice,
a gestiondrii inteligente a energiei si a utilizarii energiei din surse regenerabile In infrastructurile
publice, inclusive in cladirile publice, si in sectorul locuintelor, Operatiunea A- Cladiri
rezidentiale.

Cerintele specificate in prezentul caiet de sarcini vor fi considerate ca fiind cerinte minime. in
acest sens orice ofertd prezentati, care se abate de la prevederile Caietului de sarcini, va fi luati in
considerare numai in misura in care propunerea tehnicé presupune asigurarea unui nivel calitativ
superior cerintelor minime obligatorii din Caietul de sarcini.

Publicitatea proiectului va fi realizatd prin respectareca Manualului de Identitate Vizuald pentru
Programul Operational Regional 2014-2020, varianta actualizata la data primirii notei de comanda
din partea beneficiarului, putand fi accesat pe site-ul www.inforegio.ro.




1.2 Date generale
1.2.1 Denumirea serviciilor achizitionate

Servicii de informare si publicitate pentru toate proiectele incluse in cadrul cererii de finantare
“Cresterea eficientei energetice a blocurilor de locuinte din sectorul 3 — FE 85” , cod CPV
79341000-6 — Servicii de publicitate

Obiectul achizitiei: achizitia de servicii de informare si publicitate

Procedura de licitatie:

Tinand seama de prevederile Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, procedura de atribuire
a acestui contract este achizitie directa.

1.2.2 Contractor
Se va desemna in urma procedurii.
1.2.3 Durata de realizare a obiectivului

Perioada de prestare a serviciilor de informare si publicitate va fi pe parcursul perioadei de
implementare a proiectului “Cresterea eficientei energetice a blocurilor de locuinte din sectorul 3
—FE 85”.

1.2.4 Autoritatea contractantd

Primiria Sectorul 3 — Calea Dudesti, nr. 191

1.3 Necesitatea achizitiondrii serviciilor care fac obiectul acestui contract

Deschiderea axei de finantare nerambursabila in cadrul Programului Operational Regional 2014-
2020, Prioritatea de Investitii 3.1 — Sprijinirea eficientei energetice, a gestionarii inteligene a
energiei si a utilizarii energiei din surse regenerabile in infrastructurile publice, inclusiv in
clidiri publice si in sectorul locuintelor, Operatiunea A — Cladiri Rezidentiale, Obiectiv
specific — Cresterea eficientei energetice in clidirile rezidentiale, clidirile publice si sistemele
de iluminat public, indeosebi a celor care inregistreaza consumuri energetice mari a creat
oportunitatea pentru Priméaria Sectorului 3 de a-si sustine financiar eforturile intreprinse deja in
vederea eficientizirii energetice a blocurilor de locuinte aflate pe teritoriul s#u, concretizate prin
programul de reabilitare termica aflat in derulare si finantat din buget local.



Oportunitatea oferiti de Programului Operafional Regional 2014-2020 a permis autoritatii
contractante si depund un numir de 100 de proiecte cu finantare externd nerambursabild.

Avand in vedere Ghidul Solicitantului — Conditii specifice de accesare a fondurilor in cadrul
apelului de proiecte nr. POR/2016/3/3.1/A/1 si obiectivele proiectului “Cresterea eficientei
energetice a blocurilor de locuinte din Sectorul 3 - FE 85°, activitatea de informare si publicitate
reprezinta o activitate obligatorie si eligibila aferenta proiectului, activitate ce va avea loc dupa
semnarea contractului de finantare cu Autoritatea de Management. Autoritatea contractanta are
obligatia si asigure o vizibilitate potrivita si o promovare adecvati a proiectului prin intermediul
actiunilor de informare §i publicitate in conformitate cu prevederile Manualului de Identitate
Vizuala pentru Programul Operational Regional 2014-2020.

2. Informatii despre proiect
2.1 Obiectivul general al proiectului

Cererea de finantare se incadrezi in categoriile activitatilor eligibile a Prioritiii de Investitii 3.1
— Sprijinirea eficientei energetice, a gestionarii inteligene a energiei si a utilizarii energiei din
surse regenerabile in infrastructurile publice, inclusiv in clidiri publice si in sectorul
locuintelor, Operatiunea A — Cladiri Rezidentiale, Obiectiv specific — Cresterea eficientei
energetice in clidirile rezidentiale, clidirile publice si sistemele de iluminat public, indeosebi
a celor care inregistreaza consumuri energetice mari, intrucat se propune executia lucrarilor de
reabilitare termicd a anvelopei pentru toate blocurile de locuinte si a celor de reabilitare a
sistemului de incalzire, unde este cazul, conform propunerilor rezultate din auditul energetic a
componentelor proiectului “Cresterea eficientei energetice a blocurilor de locuinte din Sectorul 3
- FE 85”, componente care respect definitia datd de Ghidul Solicitantului pentru “cladire — bloc de
locuinte — condominiu™

Obiectivul general al cererii de finantare constd in crearea/mentinerea locurilor de munca gl
promovarea coeziunii sociale prin sprijinirea imbunététirii eficientei energetice a blocurilor de
locuinte din sectorul 3 al municipiului Bucuresti, in conditiile unei dezvoltari durabile.

2.2 Obiective specifice

e Cresterea calititii conditiilor de viata ale populatiei cu domiciliul in cladiri rezidentiale din
sectorul 3 al municipiului Bucuresti care vor fi reabilitate termic;

e Protejarea mediului inconjuritor prin cresterea eficientei energetice a cladirilor rezidentiale
din sectorul 3 al municipiului Bucuresti;

e Impulsionarea cresterii si dezvoltarii sectorului constructiilor si industriilor conexe.



3. Descrierea serviciilor

3.1 Obiectul contractului:

Achizitia serviciilor de informare §i publicitate in vederea promovdrii proiectului “Cresterea
eficientei energetice a blocurilor de locuinte din Sectorul 3 - FE 85”.

Publicitatea proiectului se va realiza prin intermediul mijloacelor obligatorii din cadrul Manualului
de Identitate Vizuald pentru Programul Operational Regional 2014-2020.

Normele legislative care defines méasurile de informare si publicitate privind operatiunile finantate
din instrumente structural si pe baza cirora se desfisoara activitatea de informare si publicitate in
cadrul proiectului sunt cuprinse in urmitoarele documente:

Regulamentul (UE) NR. 1303/2013 al parlamentului si al Consiliului european din 17
decembrie 2013 de stabilire a unor dispozitii comune privind Fondul european de
dezvoltare regionali, Fondul social european, Fondul de coeziune, Fondul european agricol
pentru dezvoltare rurald si Fondul european pentru pescuit si afaceri maritime, precum si
de stabilire a unor dispozitii generale privind Fondul european de dezvoltare regionald,
Fondul social european, Fondul de coeziune si Fondul european pentru pescuit si afaceri
maritime si de abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1083/2006 al Consiliului
http://ec.europa.eu/europe2020/index ro.htm

http://eur-

lex.europa.ew/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=0J:L:2013:347 :0320:0469:RO:PDF

(3)
http://ec.europa.ev/regional _policy/country/commu/beneﬁciaries/index.cfm‘?LAN=RO&l

ang=ro

Lege nr. 315/28 iunie 2004 privind dezvoltarea regionala in Romaénia

HG nr. 1/2013 privind organizarea si functionarea Ministerului Dezvoltarii Regionale si
Administratiei Publice;

HG nr. 457/2008 privind stabilirea cadrului institutional pentru coordonarea,
implementarea si gestionarea instrumentelor structurale, cu modificarile §i completérile
ulterioare;

HG nr. 764/2007 privind aprobarea constituirii Comitetelor Regionale de Evaluare
Strategica si Corelare si a Regulamentului cadru de organizare si functionare al acestora cu
modificarile si completarile ulterioare (HG 1383/04.11.2008);

HG nr. 759/2007 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in cadrul
operatiunilor finantate prin programele operationale cu completirile §i modificarile
ulterioare;

OUG nr. 64/2009 privind gestionarea financiari a instrumentelor structurale si utilizarea
acestora pentru obiectivul convergenta;



Hotérarea nr. 218/2012 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 64/2009 privind gestionarea financiard a
instrumentelor structurale si utilizarea acestora pentru obiectivul convergenti

Legea 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare

Legea 554/2004 a contenciosului administrativ,cu modificérile si completarile ulterioare
Legea 500/2002 privind finantele publice, cu modificérile si completérile ulterioare
Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 actualizatd privind reglementarea activititii de
solutionare a petitiilor

Lista posibilelor activitati de informare si publicitate ce vor fi derulate pentru obiectivele
proiectului “Cresterea eficientei energetice a blocurilor de locuinte din Sectorul 3 - FE 85” este:

Anunt in presd/ comunicat privind inceperea activitatilor — dupa semnarea contractului de
finantare;

Anunt In presd/ comunicat privind finalizarea activitatilor, cu mentionarea rezultatelor — la
finalul implementarii proiectului “Cresterea eficientei energetice a blocurilor de locuinte
din Sectorul 3 - FE 85”

Amplasarea placilor temporare la locatiile obictivelor proiectului “Cregsterea eficientei
energetice a blocurilor de locuinte din Sectorul 3 - FE 85”

Amplasarea placilor permanente la locatiile obictivelor proiectului “Cresterea eficientei
energetice a blocurilor de locuinte din Sectorul 3 - FE 85”

3.2 Responsabilititile prestatorului

Pe toatd perioada de derulare a contractului, prestatorului de servicii va respecta urmaitoarele
principii profesionale si de performanta:

va demonstra beneficiarului cd detine competente profesionale si legale asumarii calitétii
de prestator al serviciilor contractate;

prin semnarea contractului de servicii, prestatorul recunoagte atit importanta serviciilor pe
care trebuie sa le furnizeze, cét si constringerile financiare, materiale, de personal si pe
cele legate de termenele de realizare a proiectului;

va actiona pe baza standardelor profesionale, de competenta si de calitate care vor asigura
indeplinirea obiectivelor contractului la termen si in limita fondurilor alocate. in cadrul
proiectului va fi asistat de beneficiar pentru a nu se produce intarzieri sau abateri de la
cerintele contractului;

va actiona pro-activ In ceea ce priveste indeplinirea obiectivelor contractului;



e prestatorul va fi rispunzitor pentru asigurarea tuturor dotarilor si echipamentelor necesare
personalului implicat in desfasurarea activitatilor, in vederea atingerii obiectivelor
contractului de servicii.

3.3 Responsabilitatile beneficiarului
Beneficiarul are urmatoarele obligatii:

e Sa asigure o vizibilitate potrivita si o promovare adecvata a obiectivelor si rezultatelor
obtinute, in conformitate cu prevederile contractuale si instructiunilor cuprinse in Manualul
De Identitate Vizuala a Programului Operational Regional 2014-2020

e Sa transmita catre OI pentru avizare toate materialele de informare si publicitate elaborate
in vederea implementarii masurilor de informare si publicitate asumate prin Contractul de
finantare, cu cel putin 15 zile lucratoare inainte de lansarea si utilizarea acestora.

4. Specificatii tehnice

Propunerea tehnica se va intocmi cu respectarea ceringelor tehnice obligatorii pentru fiecare
categorie de servicii care urmeaza a se presta conform specificatiilor detaliate in prezentul Caiet

de sarcini.

Materialele destinate publicititii si informirii proiectului se vor realiza, obligatoriu, cu
respectarea indicaiilor tehnice din Manualul de Identitate Vizuald pentru Instrumente Structurale
2014-2020 in Roménia, accesibil pe site-ul: www.inforegio.ro .Acestea reprezintd cerinfele
minime solicitate pentru propunerea tehnica. Ofertele care nu vor include informatia relevantd sau
care nu raspund corect si complet tuturor cerintelor urmétoare vor fi respinse ca fiind neconforme.

fn vederea respectarii termenelor de prestare a serviciilor de publicitate si informare,
Prestatorul de servicii trebuie si tind cont cd, inaintea realizirii materialelor §i evenimentelor
publicitare si de promovare, trebuie si obtind acceptul autoritdtii contractante pentru toate
aspectele cum ar fi: continut, grafica, culori, material imprimare, materiale suport (hértie, panou,
placi, etc), tiparire, confectionare, stabilire amplasament.

Pentru toate materialele de promovare se vor prezenta machete, utilizand indicatiile tehnice
din Manualul de Identitate Vizuala pentru Instrumente Structurale 2014-2020 in Roménia accesibil
pe site-ul: www.inforegio.ro si care vor fi avizate de cétre beneficiar inainte de realizare.

Contractantul/ Furnizorul de servicii trebuie si ia in considerare faptul ci Beneficiarul are
obligatia sa transmiti catre Organismul Intermediar (OI) pentru avizare toate materialele de
informare si publicitate elaborate in vederea implementirii méasurilor de informare si publicitate
asumate prin contractul de finanare, cu cel putin 15 zile lucritoare inainte de lansarea i utilizarea
acestora.

Dupa obtinerea avizului din partea OI, autoritatea contractantd va transmite prestatorului o
notificare prin care confirm#/infirma avizarea, iar prestatorul va face toate demersurile pentru



continuarea contractului, respectiv realizarea materjalelor de promovare si informare sau refacerea
lor pentru noua solicitare de avizare, in conformitate cu observatiile OI. Beneficiarul va emite
comanda ctre prestator numai dupa obtinerea avizului favorabil din partea OI.

Regulile privind utilizarea logo-ului Uniunii Buropene, al Guvernului, al Instrumentelor
Structurale si al Ministerului Dezvoltarii Regionale si Administratie Publice sunt prezente in
Anexa 1 a prezentului Caiet de Sarcini.

4.1 Comunicate/articole in presa

La inceputul §i la finalizarea unui proiect finantat din Regio, beneficiarii vor publica un
comunicat/anunt de presd cu privire la proiect, intr-o publicatie generalistd online de interes
local/regional (portalul selectat trebuie si aibd un continut de stiri generaliste si/sau economice, de
interes pentru comunitatea locala sau regionald).

Comunicatul/anuntul va ramane postat minim 3 zile. Acest portal va avea minim 3.000 de vizitatori
unici pe luna (se va lua in calcul Ina dinaintea publicarii anuntului/comunicatului ce are in vedere
promovarea proiectului).

Numarul unic de vizitatori poate fi identificat printr-una dintre modalitatile urmatoare:

- O declaratie a reprezentantului legal al publicatiei online cu privire la numarul de vizitatori
unici;

- Situatia care se genereaza prin activarea butonului TRAFIC RANKING din care reiese
numarul de vizitatori unici;

- Situatii elaborate de institutii specializate (SATI etc.) din care reiese numarul de vizitatori
unici.

Informatiile si elementele grafice obligatorii pentru comunicatul/ anunful de presd sunt: sigla
Uniunii Europene, inclusiv textul Fondul European de Dezvoltare Regionald, sigla Guvernului
Romaniei, sigla si sloganul Regio, sigla Instrumentelor Structurale in Roménia, iar in partea de
jos: pagina de internet a programului www. inforegio.ro si textul ,,Investim in viitorul téu! Proiect
cofinantat din Fondul European de Dezvoltare Regionali prin Programul Operational Regional
7014-2020”. La finalul textelor materialelor pentru mass media va fi inclus disclaimerul:
,,Continutul acestui material nu reprezinta in mod obligatoriu pozitia oficiald a Uniunii Europene
sau a Guvernului Roméniei”. Acest disclaimer nu se aplicid materialelor produse de Ministerul
Dezvoltirii Regionale, Administratiei Publice §i Fondurilor Europene, respectiv Autoritatea de
Management pentru Programul Operational Regional.

Pentru proiectul “Cresterea eficientei energetice a blocurilor de locuinte din sectorul 3 — FE 85”
se va face un anunt in presi privind inceperea activitatilor §i un anunt in presa privind finalizarea
activitatilor, cu mentionarea rezultatelor.



fn cazul comunicatului/anuntului de presi, care va fi dat pe acelasi format, acesta va confine
minimum urmétoarele informatii: tipul materialului (comunicat/anunt de presa, anunt de licitatie),
numele proiectului, numele beneficiarului, obiectivele proiectului, valoarea totald a proiectului,
inclusiv finantarea nerambursabili, data inceperii §i finalizarii proiectului §i codul MySMIS al
acestuia. Datele de contact se pun la sfarsitul textului. Comunicatul/anunul de presé dat publicitatii
la finalizarea proiectului va contine obligatoriu cel putin urmitoarele informatii: numele
proiectului/investitiei, beneficiarul, obiectivele si rezultatele proiectului, valoarea proiectului, cu
evidentierea contributiei din FEDR, precum si codul MySMIS al proiectului. De asemenea, acest
material distribuit in mass media va contine si informatii despre impactul investitiei la nivelul
localitatii/ regiunii (ex. crearea de locuri de munci, protectia consumatorului, cresterea calitétii
serviciilor publice etc.).

4.2 Panouri temporare
Panoul informativ va fi montat pentru toata durata de implementare a proiectului, in locul

cu cea mai mare vizibilitate ce va fi ales in colaborare cu beneficiarul si va fi realizat cu respectarea
Manualului de Identitate Vizuala al POR 2014-2020.

Cel putin 25% din suprafata panoului va fi ocupati de denumirea proiectului, obiectivul
principal al acestuia, sigla UE impreund cu numele Fondului European de Dezvoltare Regionala.

Dimensiuni: 1 3m X h 2m
Panourile trebuie sa include obligatoriu urmatoarele informatii:

e Logo-ul Uniunii Europene si cuvintele: ,,Uniunea Europeand”, fara abrevieri,
insotit de numele Fondului European de Dezvoltare Regionald;

e Logo-ul Guvernului Romaniei;

e Logo-ul Programului Operational Regional 2014-2020 si sloganul ,,Initiativd
locala. Dezvoltare Regionald” ;

o Logo-ul Instrumentelor Structurale;

e Numele proiectului;

o Numele beneficiarului,

Obiectivul proiectului;

Valoarea totald a proiectului;

Valoarea contributiei comunitare a proiectului;

Termenul de finalizare, conform contractului de finantare;

Textul: “Investim in viitorul tiu! Proiect selectat in cadrul Programului

Operational Regional 2014-2020 si cofinantat de Uniunea Europeand prin

Fondul European de Dezvoltare Regionald”.

Culori: policromie

J"/



Panoul publicitar va avea material rezistent la actiuni termice si mecanice, inclusiv
materialele folosite pentru inscrisuri si protectie sa asigure o buna vizibilitate si rezistenta in timp,
la intemperii, variatii climatice etc. Daca acesta se deterioreaza din cauza unor factori externi (ex.
mediu, vandalism, furt,disparitie), firma prestatoare va trebui sa le refaca in maxim 15 zile
lucrétoare.

In conformitate cu Manualul de identitate vizuala POR, acest panou se compune din:

> panou: structura metalica rezistenta la intemperii, vizibilitatea si lizibilitatea informatiilor
trebuie asigurata pe toata durata afisarii panoului;
> de regula, panoul se aseaza la 2 m de sol, din material rezistent la actiuni termice si

mecanice.

Pentru proiectul “Cresterea eficientei energetice a blocurilor de locuinte din sectorul 3 —
FE 85” se vor monta panouri la fiecare obiectiv din cadrul proiectului.

Pentru montarea si confectionarea panoului temporar se va respecta Manualul de Identitate
Viziuala pentru Instrumente Structurale 2014-2020, accesibil pe site-ul: www.inforegio.ro.

Panourile vor fi inlocuinte cel tirziu dupd 3 luni de la terminarea proiectului cu placile
permanente. Demontarea panourilor temporare se va efectua de catre firma prestatoare de servicii.

4.3 Placi permanente
Beneficiarii proiectelor de investitii sunt obligati sa monteze placi permanente prin care se

vor face cunoscute actiunile Uniunii Europene la fiecare bloc prevazut in cadrul Cererii de
Finantare.

Pentru proiectul “Cresterea eficientei energetice a blocurilor de locuinte din sectorul 3 -
FE 85” se vor amplasa placi permanente la fiecare locatie a obiectivului din cadrul proiectului.

Beneficiarii proiectelor de investitii sunt obligati ca, nu mai térziu de 3 luni de la incheierea
proiectului si emiterea notei de comandd, sa monteze plicile permanente prin care se vor face
cunoascute actiunile Uniunii Europene. Momentul finalizrii proiectului este asimilat cu emiterea
procesului verbal de receptie la terminarea lucrrilor.

Placile permanente vor fi din componente rezistente la actiuni fizice si mecanice, inclusiv
materialele folosite pentru inscrisuri si protectie sa asigure o buna vizibilitate si rezistenta in timp,
la intemperii, variatii climatice pe durata nedeterminata.

Placile permanente vor fi montate la locatiile de implementare a proiectului sau in
apropierea acestuia. Se va identifica cel mai potnv1t amplasament, In ceea ce priveste vizibilitatea
si in conformitate cu reglementirile din Roménia. In cazul in care proiectul este implementat in
mai multe locatii, se va amplasa cel putin o placi la cel putin una dintre locatii.

Denumirea proiectului, obiectul principal al acestuia, sigla UE impreuna cu numele
Fondului European de Dezvoltare Regionali trebuie s& ocupe cel pufin 25% din panoul respectiv.



In caz de deteriorare/vandalism/disparitie/furt, in acest interval, firma prestatoare de
servicii de informare si publicitate este obligata sa le inlocuiasca in cel mult 30 de zile de la
identificarea deteriorarii.

Dimensiunea minima a placii permanente: 80 cm * 50 cm.
Numirul de plici permanente instalate va fi egal cu cel al panourilor temporare.

Fontul Trebuchet MS va fi folosit in toate materialele de comunicare (tipérite sau in mediul
electronic). Trebuchet MS contine patru stiluri si este instalat odatd cu sistemul de operare
Windows.

Informatiile care trebuie incluse obligatoriu pe o placa permanenta sunt:

e Logo-ul Uniunii Europene si cunintele “Uniunea Europeand”, fara abrevieri, insofit de
numele Fondului European de Dezvoltare Regional,

e Logo-ul Guvernului Romaéniei;

Logo-ul Programului Operational Regional 2014-2020 si sloganul: “Initiativd locald.

Dezvoltare regionali.”;

Logo-ul Instrumentelor Structurale;

Numele proiectului;

Denumirea beneficiarului;

Textul “ Investim in viitorul tau! Proiect selectat in cadrul Programului Operational

Regional si cofinantat de Uniunea Europeana prin Fondul European de Dezvoltare

Regionala”.

Aspectele tehnice legate de calitatea materialelor pe care se va realize tiparul (tipul de
carton, lacuiri/stantari speciale, gama cromatica folosita si tipul tiparului RGB sau CMIK) vor fi
stabilite de furnizorul de servicii de specialitate cu acordul beneficiarului.

Plicile permananete vor riméne instalate la locul implementarii proiectului pe o perioada
de 5 ani de la data Incheierii oficiale a Programului Operational Regional 2014-2020.

Observatii: toate materialele de informare si publicitate vor fi realizate color si vor respecta
in totalitate specificatiile Manualului de Identitate Vizuala pentru Programul Operational Regional
2014-2020.

5. Propunere tehnica
Propunerea tehnica va contine prezentarea prestatorului de servicii, a experientei anterioare

similare si a metodologiei de derulare a contractului.

Serviciile solicitate de Autoritatea Contractanta sunt Servicii de informare si publicitate pentru
toate proiectele incluse in cadrul cererii de finantare “Cresterea eficientei energetice a blocurilor
de locuinte din sectorul 3 — FE 85”.

Propunerea Tehnicd va fi Intocmitd clar si concis, respectind prezentul caiet de sarcini si
Manualul de Identitate Vizuala pentru Programul Operational Regional 2014-2020.



Prezentarea preturilor va fi realizata cuprinzind toate datele necesare astfel incét acestea s
reflecte realitatea si sé poata fi cuantificate unitar si egal pentru toti ofertantii.

6. Durata de prestare a serviciilor de informare si publicitate

Activitatea de informare si Durata estimate / Perioada de
publicitate desfasurare
Anunt online privind inceperea Dupa semnarea contractului de
activitatilor finantare
Anunt online privind finalizarea La sfarsitul perioadei de
activitatilor, cu mentionarea implementare a activitatilor din cererea
rezultatelor de finantare
Amplasarea panourilor temporare, La inceputul perioadei de executie
in loculrile cu cea mai mare vizibilitate a lucrarilor
Amplasarea placilor permanente la In maxim 6 luni de la finalizarea
locatiile proiectelor lucrarilor J

Furnizorul de servicii va prezenta in cadrul propunerii tehnice un grafic al activititilor necesare
pentru furnizarea serviciilor. Prestatorul de servicii trebuie si ia in considerare faptul cd
Beneficiarul are obligatia si transmitd catre OI pentru avizare toate materialele de informare si
publicitate elaborate in vederea implementérii mésurilor de informare si publicitate asumate prin
contractul de finantare, cu cel putin 15 zile lucritoare inainte de lansarea si utilizarea acestora. in
termen de 5 zile de la emiterea comenzii, prestatorul trebuie si prezinte achizitorului macheta
materialului realizat in vederea verificirii si aprobdrii acestuia. Termenele de remediere a
eventualelor corecturi/completiri/modificéri ale machetelor sunt de 2 zile de la semnalarea
acestora. O dati cu aprobarea machetei in forma finald, inclusiv cu acordul Ol achizitorul va
transmite prestatorului termenul de livrare a materialelor.

7. Propunerea financiara
Ofertantul va elabora propunerea financiari astfel incét acesta sa furnizeze toate informatiile
cu privire la pret, precum si alte conditii financiare si comerciale legate de obiectul contractului de
servicii propus.
Oferta financiara trebuie sa contina:

Nr. Denumirea U.M. Cantitatea Pretul Valoare Valoare TVA lei
crt. produsului unitar lei | lei fara lei cu
fara TVA TVA TVA
1. Anunt online
privind inceperea buc. 1
activitatilor




Anunt online ]
privind
finalizarea
activitatilor, cu
mentionarea
rezultatelor

buc. 1

5. Amplasarea
unui panou
temporar, in locul |  buc. 10
cu cea mai mare
vizibilitate

6. Amplasarea
placilor
permanente la buc. 10
locatiile
proiectelor

Tarifele unitare incluse in ofertd vor raiméane nemodificate pe toati durata contractului.
Operatorii economici pot depune oferta doar pentru intreaga gami de activitati solicitate.

8. Modalitati de plata

Pe baza proceselor verbale de predare- primire, insotite de facturile fiscale trimise spre plata,
beneficiarul va intocmi un proces verbal de receptie, in urma caruia va face plata catre prestatorul
de servicii de informare si publicitate.

Directia Strategii i Programe de Dezvoltare Durabili
Director Executiv

) /
Nicoleta Ioana’ P,t)tga e

e

Intocmit,

Andre RIPAN



Formular nr. 1

DECLARATIE
privind neincadrarea in situatiile previzute la art. 164 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

Subsemnata(ul), ...........cccveviiiiinnnine, reprezentant imputernicit al ................ccoveiennnn, in calitate de
ofertant, declar pe propria raspundere, sub sanctiunea excluderii din procedura de achizitie publici si sub
sanctiunile aplicabile faptei de fals in acte publice, cd nu ma aflu in situatia previzuti la art. 164 din Legea
98/2016, respectiv nu am fost condamnat prin hotérare definitiva a unei instante judecatoresti, pentru comiterea
uneia dintre urmatoarele infractiuni:

a. constituirea unui grup infractional organizat, prevazutd de art. 367 din Legea nr. 286/2009 privind Codul
penal, cu modificérile si completirile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzitoare ale legislatiei penale a statului
in care respectivul operator economic a fost condamnat;

b. infractiuni de coruptie, prevazute de art. 289-294 din Legea nr. 286/2009, cu modificirile i completirile
ulterioare, si infractiuni asimilate infractiunilor de coruptie prevazute de art. 10-13 din Legea nr. 78/2000 pentru
prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie, cu modificarile si completirile ulterioare, sau de
dispozitiile corespunzitoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost
condamnat;

c. infractiuni impotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene, previzute de art. 18'-18% din Legea nr.
78/2000, cu modificarile si completirile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzitoare ale legislatiei penale a
statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

d. acte de terorism, previzute de art. 32-35 si art. 37-38 din Legea nr. 535/2004 privind prevenirea si
combaterea terorismului, cu modificarile §i completarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzitoare ale
legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

e. spalarea banilor, prevazutid de art. 29 din Legea nr. 656/2002 pentru prevenirea §i sanctionarea spilarii
banilor, precum si pentru instituirea unor mésuri de prevenire si combatere a finantirii terorismului, republicati,
cu modificarile ulterioare, sau finantarea terorismului, previzuti de art. 36 din Legea nr. 535/2004, cu
modificérile si completarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzatoare ale legislatiei penale a statului in care
respectivul operator economic a fost condamnat;

f. traficul si exploatarea persoanelor vulnerabile, previzute de art. 209-217 din Legea nr. 286/2009, cu
modificdrile si completarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzitoare ale legislatiei penale a statului in care
respectivul operator economic a fost condamnat;

g. fraudd, In sensul articolului 1 din Conventia privind protejarea intereselor financiare ale Comunititilor
Europene din 27 noiembrie 1995.

Subsemnatul declar ci informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si infeleg ci autoritatea
contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificarii i confirmarii declaratiilor, orice documente doveditoare
de care dispun.

Subsemnatul declar c3 informatiile furnizate sunt complete §i corecte in fiecare detaliu si inteleg ca autoritatea
contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificérii si confirmarii declaratiilor, orice documente doveditoare
de care dispun.

fnteleg ca in cazul in care aceastd declaratie nu este conformd cu realitatea sunt pasibil de incalcarea
prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Noti: se solicitd atét ofertantului asociat, subcontractantului cit si tertului sustinitor.



Formular nr. 2

DECLARATIE
privind neincadrarea in situatiile previizute la art. 165 din Legea nr 98/2016 privind
achizitiile publice

Subsemnata(ul), .....ocveiiiriiiiiiiii s reprezentant imputernicit al
...................................................................... , In calitate de ofertant, la procedura de achizitie
directdi pentru atribuirea contractului de achizitie publici avidnd ca  obiect:

........................................................................................................................ 3

codul CPV ......coooveiiiiian ladatade .......c.cocoveiiiiinil. , organizati de Primaéria Sector 3,
declar pe propria rispundere sub sanctiunea excluderii din procedura de achizitie publica si sub
sanctiunile aplicabile faptei de fals in acte publice, ci nu mi aflu in situatia previzuti la art. 165
din Legea 98/2016 privind achizitiile publice.

Subsemnatul declar ci informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg
cd autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor,

orice documente doveditoare de care dispun.

inteleg ¢ in cazul in care aceastd declaratie nu este conformd cu realitatea sunt pasibil de
incélcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

......................................................

Noti: Se solicitd atat ofertantului asociat, subcontractantului cat si terfului sustinitor.



Formular nr. 3

DECLARATIE
privind neincadrarea in situatiile previzute la art. 167 din Legea nr 98/2016 privind
achizitiile publice
Subsemnata(ul), ......ccocieiiriiiiii e reprezentant imputernicit al
..................................................................... , in calitate de ofertant, la procedura de achizitie

directd pentru atribuirea contractului de achizitiec publici avind ca  obiect:

codul CPV .....coovviiiiininennns ,dadatade ......oooviniiiiiiiiinnn, , organizatd de Priméria Sector 3,
declar pe propria rdspundere sub sanctiunea excluderii din procedura de achizitie public si sub
sanctiunile aplicabile faptei de fals in acte publice, cd nu ma aflu in situatia previzuti la art. 167
din Legea 98/2016 privind achizitiile publice.

Subsemnatul declar ci informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg
ca autoritatea contractanti are dreptul de a solicita, In scopul verificarii si confirmirii declaratiilor,

orice documente doveditoare de care dispun.

inteleg ca in cazul in care aceastd declaratie nu este conformi cu realitatea sunt pasibil de
incdlcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

....................................................

Noti: Se solicitd atét ofertantului asociat, subcontractantului cat si tertului sustinitor.



Formular nr. 4

Operator economic

.....................................................

DECLARATIE
privind neincadrarea in prevederile art. 59 si 60 din Legea nr 98/2016 privind achizitiile
publice
(evitarea conflictului de interese)

1. Subsemnata(ul) ..............ccooiiiiiiniiiiiininen... , in calitate de ofertant/candidat/ofertant
asociat, la procedura avand ca obiect:

........................................................................................................................

declar pe propria rispundere sub sanctiunea excluderii din procedura de achizitie publici si sub
sanctiunile aplicabile faptei de fals in acte publice, ¢i nu mi aflu in situatia previzuti la art. 59 si 60
din Legea nr 98/2016 privind achizitiile publice

2. Subsemmnata(ul) ........eoeiiiiiiiiii declar ca voi informa imediat autoritatea
contractantd dac# vor interveni modificiri in prezenta declaratie la orice punct pe parcursul derulirii
procedurii de atribuire a contractului de achizitie publicd sau, in cazul in care vom fi desemnati
cagtigatori, pe parcursul derularii contractului de achizitie publici.

3. De asemenea, declar cd informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si
inteleg cd autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii
declaratiilor, situatiilor si documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare.

4. Subsemnatul/a autorizez prin prezenta orice instituie, societate comerciald, banci, alte persoane
juridice s furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai SECTOR 3 (PRIMARIA SECTOR 3
BUCURESTI) cu privire la orice aspect tehnic si financiar in legaturi cu activitatea noastra.
Prezentarea de catre toti participantii, a Declaratiei conform art. 59 si art. 60 din Legea nr. 98/2016.
Conform art. 21 alin. (5) din HG nr. 395/2016, persoanele ce detin functii de decizie din cadrul

autoritatii contractante sunt: : ROBERT SORIN NEGOITA - Primar, ELENA PETRESCU - Viceprimar,
MARIUS MIHAITA - Secretar, HONORIUS EDWARD ADRIAN CIRCA — Administrator Public, ROXANA
CIRSTEA - Director, LILIANA PREDILA - Sef Serviciu, GEORGETA VISAN - Sef Serviciu, PARVAN
ALEXANDRA ROXANA - Consilier Juridic, GALATEANU ROBERT ALEXANDRU - Consilier juridic, DIACONU
LOREDANA - Consilier juridic, IRINA VALENTINA VASILE - Consilier juridic, AURELIA COCIAS - Consilier
juridic, ANA MARIA DIANA VARZARU - Consilier juridic, OCTAVIAN GHETU - Director, MIRELA CLAUDIA
ALDEA - Expert, RALUCA IVONNE STAN — Expert, RAZVAN PARVU — Sef Birou, GHEOGHE SERBAN — Sef
Birou, HAMED MIRIAM - Expert, GAVRILA CAMELIA DANA - Referent, SERBAN MARIA CRISTINA - Expert,
IRINA GINA SOROCEANU - Director, CORALIA FILIP — Sef serviciu, MARIA DRAGHICI — Sef serviciu,
NICOLETA PLACINTE —~ Expert, OLIMPIA STANCA — Consilier juridic, EMILIA CARABULEA — Expert, ILIE
CONSTANTA - Expert, DANIELA DINUTI — Expert, EANA BEATRICE — Expert, POPA RODICA ~ Expert,
CRISTINA TANASE - Expert, CHIVU MARIAN SILVIU - Consilier juridic, MILITARU ANDREI VISAN -
Inspector, JOITOIU DIANA ALEXANDRA - Expert, IACOB STEFANIA - Expert, POPESCU MARIA SILVIA -
Expert, COANDA LARISA ANCA - Expert, NETEA VIOLETA ANCUTA -, NICOLETA IQANA PETRACHE —
Direcor, MARILENA UZUN DIMCIANA - Expert, GEORGE GAROFIL - Inspector, LUCIAN IONUT TABAC -
Referent, LOREDANA PETRUTA ANTON - Referent, MARIN MIHAI - Expert, VIOLETA LAZARINE - Expert,
CAMELIA ANAMARIA GAVRILA - Expert, BIANCA ALEXANDRA TUDOR — Sef Serviciu, ANDREEA
CIRIPAN — Sef Serviciu, NEAGU MAGDALENA SORELA - Expert, RAZVAN NICOLAE OLESCU - Expert,
EDUARD VICTOR CRISTIAN SUCIU — Expert, ROTARU ALEXANDRU IULIAN — Expert.

Data completarii:.................



Operator economic,

..........................................

Formular nr. 5

OFERTANTUL

(denumirea/numele)
FORMULAR DE OFERTA

(denumirea autorititii contractante §i adresa completi)

Domnilor,

1. Examinind documentatia de atribuire, subsemnatii, reprezentanti ai ofertantului

, ne oferim ca, In conformitate

(denumirea/numele ofertantului)
cu prevederile si cerintele cuprinse in documentatia mai sus mentionati, si executim
(denumirea contractului) pentru suma de
...................................................................... exclusiv TVA,, la care se adauga taxa pe valoarea adaugati
in valoare de (suma in litere si in cifre) lei. (suma in litere),

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastri este stabiliti castigitoare, si executim lucririle mai
sus enumerate conform propunerii tehnice anexatei.

1 Nota! Pentru propunerea tehnica, Autoritatea Contractantd nu prezintd un model/formular, Ofertantii urménd si
intocmeascd propunerea tehnicd in coformitate cu cerintele minime si obligatorii din cadrul caietului de sarcini, prin
prezentarea i detalierea elementelor considerate necesare in vederea evaludrii de citre Autoritatea Contractanta.

3. Ne angajdm si mentinem aceastd ofertd valabild pentru o durati de 90 zile, respectiv pani la data de
» §i (durata in litere si cifre) (ziua/luna/anul) ea va rimane obligatorie
pentru noi si poate fi acceptatd oricind Inainte de expirarea perioadei de valabilitate.

4. Pand la incheierea i semnarea contractului aceast oferti, impreund cu comunicarea transmisi de
dumneavoastrd, prin care oferta noastri este stabiliti castigitoare, vor constitui un contract angajant
intre noi.

5. Alaturi de oferta de baza:

l__l depunem ofertd alternativa, ale cirei detalii sunt prezentate intr-un formular de oferti separat,
marcat in mod clar "alternativa";

|_| nu depunem oferti alternativa.

(se bifeazd optiunea corespunzdtoare)

6. Am inteles si consimfim ca, in cazul in care oferta noastr este stabiliti ca fiind castigitoare, si
constituim garantia de buni executie in conformitate cu prevederile din documentatia de atribuire.

7. Intelegem ca nu sunteti obligati si acceptati oferta cu cel mai scizut pret sau orice alti oferti pe care
o puteti primi.

Data / /
, In calitate de , legal autorizat sa semnez

(semnatura)
oferta pentru si in numele
(denumirea/numele operatorului economic)




ANEXA Formular de oferta — “Prestari servicii pentru activitatea de informare si publicitate pentru
proiectul: Cresterea eficientei enegetice a blocurilor de locuinte din Sectorul 3 — FE 85”

Nr. Pret Valoare Valoare | TVA( lei)
Crt. Denumirea produsului UM. [ Cantitate | unitar | fari TVA | cu TVA
(fara (lei) (lei)
TVA)
(lei)
1 | Anunt online privind inceperea buc. 1
activitatilor
2 | Anunt online privind finaliarea buc. 1
activitatilor, cu mentionarea
rezultatlor
3 | Amplasarea unui panou buc. 10
temporar, in locul cu cea mai
mare vizibilitate
4 | Amplasarea placilor permanente | buc. 10
la locatiile proiectelor
Data................ looiiiinina Joveiiiiiiiiinin,
(Nume, prenume si semnatura)
In calitate de ........ecooiiiiniiai. legal autorizat sa semneze oferta pentru si in
numMele........ocvveiiiiiiiiiiiiiia e, (denumirea/numele operatorului economic)




Operator economic

(denumirea/numele)

Formularul nr. 6

SCRISOARE DE INAINTARE

Citre,

Ca urmare a anuntului de publicitate nr..........ccccocevvvnnanen.... dindatade ...........ccovveeninnnn.... publicat
in SEAP, vi prezentim oferta in scopul atribuirii contractului:
.................................................................................................................... noi,
S e vd transmitem alaturat urméitoarele:

a) oferta;

b) documentele care insotesc oferta.

Avem speranta ci oferta noastra este corespunzitoare si va satisface cerintele.

Operator economic

Data completarii .........................

Cu stimi,



