MUNICIPIUL BUCURESTI

CONSILIUL LOCAL AL SECTORULUI 3
Calea Dudesti nr. 191, Sector 3, Bucuresgti
www.primarie3.ro

HOTARARE
privind aprobarea Metodologiei proceselor de ofertare si achizitionare
in cadrul societitii AS3-Administrare Strizi S3 SRL

Consiliul Local al Sectorului 3 al Municipiului Bucuresti,

ales in condifiile stabilite de Legea nr. 115/2015 pentru alegerea autoritdtilor administratiei

publice locale, pentru modificarea Legii administratiei publice locale nr. 215/2001,

precum §i pentru modificarea i completarea Legii nr. 393/2004 privind Statutul alesilor locali,

intrunit in gedinti ordinari, azi 27.05.2020

Avind in vedere:

Referatul de aprobare nr. 356694/CP/19.05.2020 al Primarului Sectorului 3;
Raportul de specialitate nr. 356151 /19.05.2020 al Serviciului Corp Control -
Compartiment Guvernanti Corporativi;

Adresa nr. 356158/19.05.2020 a Serviciului Corp Control - Compartiment

Guvernanta Corporativi;

in conformitate cu prevederile:

Art. 191 alin. (1) din Legea societatilor nr. 31/1990, republicatd?, cu modificarile si
completirile ulterioare

HCLS 3 nr. 530/15.11.2018 privind aprobarea Metodologiei de atribuire de citre
Sectorul 3 al Municipiului Bucuresti a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie
publicd in temeiul prevederilor art. 31 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, cu modificérile si completirile ulterioare;

- HCLS 3 nr. 614/27.11.2017 privind aprobarea Regulamentului privind incheierea

contractelor de achizitie de produse, servicii si lucriri de citre societitile la care
Sectorul 3 al Municipiul Bucuresti este asociat unic/ majoritar, necesare realizirii
obiectelor contractelor atribuite de Sectorul 3;

OG nr. 26/2013 privind intirirea disciplinei financiare la nivelul unor operatori
economici la care statul sau unititile administrative-teritoriale sunt actionari unici
sau majoritari sau detin direct ori indirect o participatie majora, cu modificérile si
completérile ulterioare;

Art. 12, pet. 12.1 lit. o) din actul constitutiv al societitii AS3-Administrare Striizi
S3 SRL aprobat prin HCLS3 nr. 241/12.06.2017, cu modificirile si completarile

ulterioare;




Luiind in considerare:
- Avizul Comisiei de studii, prognoze economico-sociale, buget, finante;
- Avizul Comisiei de administratie publici locald, juridics, apirarea ordinii publice
§i respectarea drepturilor cetifenilor;
Tn temeiul prevederilor art. 139 alin. (1) si art. 166 alin. (4) din OUG nr. 57/2019
privind Codul Administrativ, cu modificérile si completirile ulterioare,

HOTARASTE :

Art.l. Se aprobd Metodologia proceselor de ofertare si achizitionare in cadrul
societdtii AS3-Administrare Strézi S3 SRL - MT-01/AS3, previzuti in Anexa nr. 1 care
face parte integranti din prezenta hotirére.

Art.2. Se aprobi Procedura de lucru in cadrul societiitii AS3-Administrare Strizi
S3 SRL pentru efectuarea operatiunilor aferente achizitiilor de tip A - PO-01/DAC- AS3,
prevdzuta in Anexa nr. 2 care face parte integranti din prezenta hotirare.

Art.3. Se aprobi Procedura de lucru in cadrul societatii AS3-Administrare Striizi
S3 SRL pentru efectuarea operatiunilor aferente achizitiilor de tip B - PO-02/DAC- AS3,
prevazutd in Anexa nr. 3 care face parte integranti din prezenta hotarare.

Art.4. Se aprobd Procedura de lucru in cadrul societatii AS3-Administrare Strizi
83 SRL pentru efectuarea operatiunilor aferente achizitiilor de tip C - PO-03/DAC- AS3,
prevazutd in Anexa nr. 4 care face parte integranti din prezenta hotirare.

Art.5. incepand cu data intririi in vigoare a prezentei hotdriri, prevederile
HCLS3 nr. 614/27.11.2017, modificatd prin HCLS3 nr. 681/28.12.2017, referitoare la
Regulamentul privind incheierea contractelor de achizitie de produse, servicii s1 lucréri
de citre societdfile la care Sectorul 3 al Municipiului Bucuresti este asociat
unic/majoritar, necesare realizirii obiectelor contractelor atribuite de Sectorul 3 in
conformitate cu art. 31 alin. (1) lit. a), b) si c) din Legea nr. 98/2016, prin negociere
directd, nu se aplica societitii AS3-Administrare Strizi $3 SRL.

Art.6. Societatea AS3-Administrare Strizi S3 SRL va _duce la indeplinire
prevederile prezentei hotarari.

PRESEDINTE DE SEDINTA
TULIANA VADUVA [

Marius Mihits

Contrasemneaza pentru fegali
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r Secretar genera? l
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ANEXA- A
AS3 -ADMINISTRARE STRAZI S3 S.R.L. “UJS 3 mh ' 'I ng / QJ 65'2024
C.U.L: RO 37804080, Reg. Com: 140/9897/2017
Sediul Social: Calea Vitan nr.242, Corp C, etaj 1, Sector 3, Bucuresti
Capital social subscris si virsat 16.500.000 lei
Telefon:+40759 040 480
E-mail:secretariat@as3-strazi.ro
Web: www.as3-strazi.ro

Metodologia proceselor de ofertare si achizifionare

MT - 01/ AS3

Listanr. 1

- a responsabililor cu elaborarea, verificarea i aprobarea editiei (versivnii), sau a reviziei in cadrul edifiei

procedurii generale de sistem

Structura / Data

Nume si prenume al

ert Operatiunea responsabilului _ Functia semniirii Sel:ﬂit_‘fm
U | Eborst R 67850 [T (B
2 Verificat S WY ~
3 Aprobat
Lista nr. 2
- cuprinzéind persoanele la care se difuzeaza editia (versiunea) sau revizia editiei procedurii generale de
sistem
Nr. Secop “l.. Codul " Structura Functia Nume 5i Data | Semniitura
crt. | difuziirii | procedurii prenume
1. | Aplicare Toti angajatii
2. | Informare MT - Toti responsabilii de procese
3. | Evidenti 01/AS83
4. | Arhivare
Lista nr. 3
Controlul versiunilor
Versiune Data Autor
v.l.
v.2.
Lista or. 4
Aspecte generale
Codul procedurii MT - 01/ AS3

Departamentul direct riispunziitor
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Metodologia elaborati de AS3-Administrare Strizi S3 S.R.L. urmdreste, in principal, definirea
tipurilor de achizitie pe care le va efectua AS3-Administrare Strizi 83 S.R.L., procedurile operationale
specifice dupi care se va desfisura fiecare tip de achizitie, precum si stabilirea unor mdsuri concrete de control
§i coordonare.

Astfel, pentru indeplinirea obiectivelor sale, AS3-Administrare Stréizi S3 S.R.L. va urmdri efectuarea
a 3 tipuri de achizitii, respectiv:

i.  tip A - achizitii care se efectueazi in scopul functiondrii societétii (achizitia de magini, utilaje, personal,
echipamente, servicii, lucrdiri etc. care sunt destinate strict activitdtilor proprii realizdrii atributiilor
de serviciu qgferente fiecdrui post/ angajat in parte),

ii. tip B - achizitii care se efectueazii in scop comercial, in vederea indeplinirii obiectelor contractelor
semnate in baza art. 31 din Legea nr. 98/ 2016, cu modificérile §i completirile ulterioare (achizitia de
produse, servicii sau lucrdri necesare indeplinirii cu profesionalism, cu celeritate gi cu costuri minime
a obiectivului strategic al autoritifii tutelare pentru care societatea si-a asumat comtractual
realizarea)

fii. tip C — achizitii care se efectueazi in scop comercial, in vederea indeplinirii obiectelor contractelor
asumate, altele decét cele definite la tipul B.

Fiecare tip de achizitie se va desfigura in conformitate cu o procedursi operationaldl specifics, in care
se vor defini, dupi caz:
L. Pentru achigitiile care se efectueazd in scopul functiondrii societittii, achizifii de tip A
a) Modalititile de achizifie in functie de anumite praguri valorice (achizifii tip A. 1, pentru un prag valoric
i achizifii tip A.2, peste pragul valoric stabilif)
b) Pragul valoric
¢} Perioadele de desfigurare a fiectirui sub-tip de achizitie, astfel incét sa fie respectat principiul eficientei
d) Documentatia aferentd procesului de achizitie (Nota de fundamentare a necesitdtii/ Nota justificativi
de achizifie, dupii caz; Ofertd; Comanda/ Contractul, dupd caz; Proces verbal de receptie/ NIR/
NRCD, dupd caz; Factura etc.) care va constitui pentru fiecare achizitie in parte un Dosar
) Etapele de derulare a procesului (flocul operational)
f) Factori implicati, astfel incat si fie definite responsabilititile fieciruia in mod clar si echitabil, in
vederea respectirii principiul competentei fiecéiruia pe domeniul de activitate specific
g) Misuri ce se impun pentru respectarea principiilor nediscrimindrii, tratamentului egal intre operatorii
economici, proportionalitate, concurenti loiald, recunoagtere reciproci si integritate

In functie de obiectul achizitiei, vor fi analizate:
a) daci obiectul este in domeniul propriu de activitate al societatii i face parte din portofoliul unuia din
parteneriatele comerciale de tip importator/ distribuitor/ reseller/prestatori etc., pe care AS3-
Administrare Striizi S3 S.R.L. le are incheiate cu producitorii sau reprezentantii acestora in vederea
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indeplinirii activitiitii sale comerciale definite prin Actul séu constitutiv, atunci, indiferent de sub-tipul
achizitiei, se poate proceda la achizitia direct de la partener cu respectarea obiectivelor de rentabilitate
si eficientd;

b) dac# obiectul este in domeniul de activitate al altei societéiti cu aceeasi autoritate tutelard ca gi a AS3-
Administrare Strizi §3 S.R.L., atunci, indiferent de sub-tipul achizitiei, se va proceda la achizitia
directd de la aceastdi societate daci oferta corespunde cerintelor de competitivate raportat la pregurile
pietei;

¢) daci obiectul este din domenisi de activitate diferite de cele ale AS3-Administrare Strizi S3 S.R.L. sau
ale altor societiifi ale aceleiasi autoritdfi tutelare, se vor aplica metodele de achizitie aferente fieciirui
sub-tip de achizitie in parte, definite prin procedurile specifice.

II.  Pentru achizitiile de tip B si achizitiile de tip C

In vederea participirii AS3-Administrare Strizi S3 S.R.L. la actul comercial, o etapi fundamentali anterioars
achizitiilor produselor/ serviciilor/ lucririlor ce urmeazi a fi comercializate ciitre un tert, o reprezinti etapa de
ofertare. fn aceastii etapi se face selectia solutiilor tehnice §i a costurilor de achizitie cu care se va intocmi
oferta ciitre solicitant/ tert. In baza ofertei aprobate, AS3-Administrare Strizi $3 S.R.L. i terful vor incheia un
act comercial (contract, comandi etc.)

Pentru Indeplinirea obiectului contractului comercial incheiat cu un beneficiar, in termenii agreati, societatea
trebuie si livreze produse, si presteze servicii sau si execute lucrari. In acest scop, societatea va face toate
demersurile iegale pentru a le asigura, respectiv:

- cumpiri (prin orice modalitate legald: import, achizifie din piata internd sau distributie) produsele ce
urmeazi a fi furnizate, pentru a-gi asigura stocul de marfi necesar, dup# analiza de piaf#i care garanteazi
asigurarea celui mai bun raport calitate/pref si conditii comerciale;

- asigurd cu resurse proprii/ ale partenerilor comerciali prestarea de servicii i/ sau executia de lucriiri
sau le subcontracteazi, dupi caz.

In situatia subcontractirii unor parti din contract, se va tine cont de urmétoarele:

a) Pretul de achizitie a serviciilor/ lucriérilor si fie mai mic decét cheltuielile de personal si a celor de
intretinere (echipamente, certificéiri etc.) aferente personalului propriu, calculate pe pericada de
derulare a contractului §i ofertate beneficiarului §i perioada de executie a lucrérilor

b) Dupi caz, subcontractantii vor trebui s# faci dovada cii sunt autorizati/ certificati de producitori sau de
reprezentantii acestora pentru a efectua serviciile/ lucririle preluate, astfel incét s fie asigurats garantia
unor servicii/ lucrri cu personal calificat §i certificat in aria de competenti a unui brand;

¢) Serviciile/ lucriirile subcontractate si asigure incadrarea in termenele de finalizare ale contractului
principal, pe baza unor anexe de tip SLA (acord de asigurare a calitdfii serviciilor) la acordurile/
contractele de subcontractare. Aceste anexe trebuie s continé, dupé caz:
obiectul subcontractirii;
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- termenul de realizare;

- parametrii de calitate ai acordului (timp de rispuns, timp de interventie, timp de restabilire serviciu
efc.);
indicatorii parametrilor de calitate (KPI);

-~ locul prestérii serviciilor/ lucririlor;

- persoane de contact/ desemnate pentru indeplinirea contractului de subcontractare;

- procedurile/ modalititile de comunicatie, de lucru gi de reclamatii;

-  prioritizarea evenimentelor;

- penalitéti;

- confidentialitate.

Aceste tipuri de achizitii fiind In scop comercial, trebuie s# fie realizate in vederea obtinerii unor prefuri de
achizitie cit mai mici, pentru ca AS3-Administrare Striizi S3 S.R.L. s& poatd fi competitivii in conditiile de
piati. fn acest sens, conditiile de desfigurare a lor depind de forma de comercializare: importator, distribuitor,
reseller etc., atit de produse, cit §i de servicii/lucriri.

in sensul celor de mai sus, AS3-Administrare Strizi S3 S.R.L. va incheia parteneriate comerciale care si ii
permiti cumpdrarea la prefuri negociate, sub cele de listd, dupi caz, de oferte personalizate, de serviciile oferite
de acestia prin personalul siu certificat/ calificat, precum si s3 beneficieze de suportul tehnic necesar in
indeplinirea obiectelor contractelor cu profesionalism, competitiv §i fiirdl incélcarea drepturilor de autor ale
produciitorului.

Parteneriatele comerciale sunt angajamente asumate de ambele pérti pentru respectarea unor conditii
comerciale, firi valoare. In baza lor:

a) se asigurd un portofoliu de drepturi de comercializare a unor brand-uri recunoscute la nivel national si
international, atestind astfel dreptul societiitii AS3-Administrare Strizi $3 S.R.L. de a comercializa
produsele si serviciile acestor producitori in mod licit gi recunoscut;

b) se defineste statutul comercial al AS3-Administrare Strazi S3 S.R.L., respectiv: importator, distribuitor,
reseller, service autorizate, partener etc;

c) sesemneazi contracte/ se lanseazli comenzi ferme, cu obiecte clar explicitate, cu valoare §i termene de
realizare;

d) se asigurd servicii de tip suport-producitor, la nevoie (valabilitate ofertd, garantii, licente de
mentenantd etc.)

In cazul in care se negoiazii/ contracteazi materiale/ servicii/ lucrari din pirti de proiect diferite, in perioade

de timp diferite, se considerd partencriate diferite chiar daci se semneazi contract cu acelasi

furnizor/contractor/prestator.
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Achizitia in vederea comercializiirii de produse, servicii sau lucriiri se va face cu respectarea principiilor de
impartialitate, transparenti §i profitabilitate, astfel incét sé fie asigurate:

a) Suplimentarea veniturilor de investitii ale Autoritétii Tutelare prin profitabilitatea societitii (Socierdile
sunt infiintate sa obfind profit. Nu pot fi limitate cheltuielile care se fac in vederea respectdrii
termenilor contractuali - pentru cd aici pot apdrea penalizdri sau rezilieri de contracte, mai ales cu
tertii);

b) Dezvoltare durabild pe criterii de transparenti §i competitivitate;

¢) Economicitate in indeplinirea obiectivelor propuse de autoritatea tutelard, prin promovarea calitiitii si
eficientei, tinind cont de urmétoarele aspecte:

(i) societatea trebuie si sprijine Autoritatea Tutelard in realizarea obiectivelor din domeniul siu
de activitate, cu identificarea de solutii optime care s3 permiti echilibrarea celor 3 indicatori
fundamentali: cheltuirea eficientd a banului public, vm suport tehnic profesional si
performant si reducerea timpilor de realizare;

(ii) activitatea societ#tii trebuie si determine o eficientizare a resurselor (umane, materiale,
financiare) necesare realiziirii tuturor obiectivelor beneficiarilor sdi, o cregtere a calititii
profesionale in realizarea acestora, astfel incit si fie imbunitititi increderea clientilor in
integritatea, profesionalismul §i performanta capacititii de comunicare i furnizare a unor
servicii de calitate, in primul rind din partea Primiiriei Sectorului 3 ciéitre cetéifenii acestui
sector, dar §i citre alti factori interesati, cum ar fi §i societatea civildi, §i mediul de afaceri;

(iii) activitatea societ#ifii trebuie s3 sprijine beneficiarii sdi in realizarea de obiective care si
corespundi cerintelor acestora, prin promovarea calitiitii, profesionalismului §i eficientei, in
conditii de transparent#i decizionald §i competitivitate.

caz:
a) liste de cantiti{i, coduri de produse si/ sau specificatii tehnice;
b) perioada de garantie;
¢) dacé produsul este insotit sau nu §i de servicii/ lucréri;

III. Mdsuri de control §i coordonare:
Site-ul AS3-Administrare Strizi S3 S.R.L. este instrumentul care va asigura controlul, coordonarea i
transparenta proceselor de achizitii ale societitii. in acest sens, pe site-ul societatii vor fi promovate informatii
referitoare [a fiecare tip de achizitie, cu respectarea clauzelor de confidentialitate gi a drepturilor de proprietate.
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Aprob,
Consiliul de Administratie AS3-Administrare Strazi S3 S.R.L.

Bildceann Roxana,
Presedinte Consiliu d¢ Administratie

Ciocan Ioana Ruxandra,
Membru Consiliu de Administratie

Ciocoi Cristian Gabriel
Membru Consiliu de Administratie / (‘,4,4/5

Plavita Raluca Elena
Membru Consiliu de Administratie
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Proceduri de lucru

pentru efectuarea operatiunilor aferente achizitiilor de tip A

PO - 01/DAC - AS3

Listanr.1

- a responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei (versiunii), sau a reviziei in cadrul editiei

procedurii generale de sistem

Nr. . Nume si prenume al Structura / Data
Operatiunea g . . Semniitura
ert _responsabilului Functia semndrii 0o
1 | Elaborst [CRISANA GJR8) |PPEYRERT, VAN
2 Verificat i 0
3 Aprobat
Lista or. 2
- cuprinzéind persoanele la care se difuzeazi editia (versiunea) sau revizia editiei procedurii generale de
sistem
Nr.{ Scopul Codul . Nume si _
crt. difuzpirii procedurii Strmgtiint Functia prenume Data | Semndtura
1. | Aplicare PO - Toti angajaii
2. | Informare Toti responsabilii de procese
- 01/DAC -
3. | Evidenta AS3
4, | Arhivare
Listanr. 3
Controlul versiunilor
Versiune Data Autor
v.l.
Lista or. 4 =
Aspecte generale oMA Ny
Codul procedurii PO - 01/ DAC-AS3 3 *

Departamentul direct riispunzitor
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1. Scopul procedurii
Prezenta Procedurd operationald asiguri cadrul organizatoric §i metodologia unitars privind organizarea §i
desfiisurarea procesului de achizitie de tip A, respectiv a celui corspunzitor achizitiei de produse/ servicii/
lucriiri necesare pentru buna functionare a societiitii.
Prezenta procedurd documenteazi procesul de achizitionare produse/ servicii/ lucrdiri, in scopul functionrii
societdifii (achizitia de magini, utilaje, echipamente, servicii, lucriri etc. care sunt destinate strict activititilor
proprii realizirii atributiilor de serviciu aferente fieciirui post/ angajat in parte), asa cum este acesta bugetat,
operat, misurat si imbunéititit in cadrul AS3-Administrare Strizi §3 S.R.L. (AS3)
Prezenta proceduri asiguri:
- Stabilirea unui set de reguli i operatiuni unitare pentru regiementarea etapelor ce trebuie parcurse
pentru achizitia in scopul functiondrii societafii, In conditii legale, de produse, servicii §i lucriiri pentru
AS3, a ciiror valoare se incadreazi in pragurile valorice definite in prezenta Procedur operationali.
- Stabilirea responsabilititilor in procesul de intocmire, avizare §i aprobare a2 documentelor aferente
apliciirii acestei proceduri in scopul functionfirii societiitii.

2. Domeniul de aplicare
Prevederile prezentei proceduri se aplicé de cétre personalul din cadrul AS3 la efectuarea operatiunilor afe
procesului de achizitie de produse/ servicii/ lucriiri necesare bunei function&ri a societitii. ?\O M4 4{_— )

3. Definitii/ Terminologie
Conform Glosar de termeni — Anexa 1 Ia MT — 01/ AS3

4. Documente de referingi
4,1 Hotardrea Consiliului Local Sector 3 nr. 241/12.06.2017 privind infiin{area, organizarea gi functio
AS3-Administrare Strizi S3 S.R.L.;
42 Regulamentul de Organizare §i Functionare (ROF) al AS3;
4.3 Legeanr. 31/ 1990 privind societitile comerciale, cu modificérile gi completiirile ultericare

5. Continutul procedurii:
5.1. Tipurile A de achizitii sunt:

5.1.1.  Tip A.1.1 —achizitii a cliror valoare estimati este sub 10.000 euro exclusiv TV A (in echivalent
lei la cursul BNR din data solicitiirii/ analizei) §i pentru care, nota de achizitie este aprobati de
Conducerea societiifii.

5.1.2. Tip A.1.2 — sunt acele achizitii a ciror valoare estimati este cuprinsi intre 10.000 euro
exclusiv TVA si 100.000 euro exclusiv TVA (in echivalent lei la cursul BNR din data
solicitlirii/ analizei) gi pentru care, nota de achizitie este aprobati de Conducere si de Consiliul
de Administratie al societiifii.
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5.1.3. Tip A.2 - sunt acele achizifii a céror valoare estimati este mai mare de 100.000 euro exclusiv
TVA (in echivalent lei la cursul BNR din data solicitiirii/ analizei) §i pentru care, nota de
achizitie este aprobata de Conducere, Consiliu de Administratie 5i AGA

5.2. Precizari privind modul de efectnare a procesului
Operatiunile aferente procesului de achizifie de bunuri/ servicii/ lucréri necesare functiondirii societitii sunt
efectuate astfel:
1. Cind este identificati o necesitate pentru functionarea corespunzitoare a societitii, este comunicaté
Departamentului Achizitii/ Contractare(D.A.C.) sub forma unei solicitiiri §i a unor caracteristici tehnice
minimale, dupi caz.

2. D.A.C, analizeazi:
2.1.  obiectul solicitirii:

a) daca obiectul este in domeniul propriu de activitate al societitii §i face parte din portofoliul
unuja din parteneriatele comerciale, pe care AS3 le are incheiate cu producitorii sau
reprezentantii acestora in vederea indeplinirii activititii sale comerciale definite prin Actul séu
constitutiv, atunci, indiferent de valoarea estimati a achizitiei, se poate proceda la comanda
directi ciitre partener, cu aplicarea de discount-uri personalizate §i cu respectarea obijectivelor
de rentabilitate si eficienta ’

b) dac3 obiectul este in domeniul de activitate al altei societiti cu aceeasi autoritate tutelars ca i
a AS3, atunci, indiferent de valoarea estimati a achizitiei, se va proceda la comanda directs de
la aceastd societate, dacd oferta acesteia corespunde cerintelor de competitivate raportate la
preturile pietei, a rentabilititii si eficientei

c) dacd obiectul este din alte domenii decét cele descrise mai sus (la pct. a) si b)), se vor aplica
metodele de achizitie aferente valorii estimate raportati [a pragul valoric, respectiv fiecirui tip
in parte, conform pagilor procedurali detaliati mai jos.

2.2.  Pragul valoric:

a) Daci valoarea estimati este sub 10.000 euro exclusiv TVA (echivalent in lei, la cursul BNR
din data solicitdrii) — achizitia este de tip A.1.1

b) Dac# valoarea estimata este intre 10.000 eurc exclusiv TVA si 100.000 euro exclusiv TVA
— achizitia este de tip A.1.2

¢) Dac# valoarea estimat} este peste 100.000 euro exclusiv TVA - achizitia este de tip A.2

2.3.  Bugetul disponibil la categoria bugetard in care se incadreazii obiectul achizitiei $i valoarea
estimati a acestuia raportati la preturile din piatii/ de listd/ de end-user — acesta trebuie s permiti
efectuarea achizitiei

2.4.  Categoria achizifiei in functie de natura necesitatii:

e B
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a) Specifici — atunci céind se doreste achizitia unor produse/ servicii/ lucrfiri destinati unei
necesitlifi de tip one-time/ an (de ex. magind, laptop, bormaginé etc.)
b) Generald ~ atunci cind se doregte achizitia unor produse/ servicii/ lucriiri destinatd unei
necesitéiti de tip recurent (de ex. produse de curifenie, papetirie, combustibil etc.)
2,5. Categoria potentialilor furnizori/ prestatori/ executanti:
a) Cu colaboriiri anterioare favorabile;
b) Cu colaboriri anterioare nefavorabile;
c¢) Firi colaboriiri anterioare
2.6, Termenul de livrare/ executie
27. Modalitatea de livrare
a) Traasport inclus
b) Fara transport
2.8.  Modalitatea de plati:
a) Cu OP/card
b) Avans/ la termen
2.9.  Garantia acordati:
a) Termen minim previzut de legislatie
b) Extinsd
2.10. Service:
a) Asigurd/ nu asigurd
b) Prin unitate proprie autorizat# de producitor sau prin parteneri
¢) Tn Bucuresti san in ati localitate
d) De tip business/ home
e} Termen de rezolvare

3. fn baza analizei, D.A.C. intocmeste documentatia aferents achizitiei:
3.1.  Notii de achizitie — conform formular F1-PO-01
3.2. Raport/ matrice de selectic — conform formular F2-PO-01
3.3. Comand#/ contract, dupi caz
34.  Proces verbal de receptie/ NIR/ NRCD, dupi caz
3.5.  Facturd/ bon fiscal, dupi caz

4. Pasi procedurali:
e se evalueazi tipul achizitiei: A.1.1, A.1.2 sau A.2, 1n functie de valoarea estimati.
* se identificA potenfiali furnizori/ prestatori/ executanti
» daci sunt achizitii de tip A.1.1:

.; '
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ii.
ii.
iv.

V.
vi.

se ia legdtura cu cei care au produsele/ serviciile/ lucrdrile disponibile
imediat/ in stoc

se face evaluarea in vederea selectirii operatorului economic cu un
punctaj maxim

se supune spre aprobare Conducerii societitii, Nota de achizifie insotité
de Raportul de selectie

se face comanda/ achizitia

se receptioneazi comanda/ achizitia

se fac documentele si inregistriirile contabile corespunzitoare

» dacli sunt achizitii de tip A.1.2:

i.

i,

jii.

iv.

vi.
vii.

viii.

se identific minim 3 operatori economici care au In portofoliv produsele/
serviciile/ lucrérile de achizitionat

se solicitd ca in maxim 10 zile calendaristice pentru oferte de servicii §i
maxim 48 de ore pentru ofertele de materiale, acestia si formuleze fiecare
céte o ofertd tehnico — financiari,

in maxim 2 zile de la primirea ofertelor, se face evaluarea ofertelor si
ierahizarea acestora, pe baza punctajelor obtinute 5i se comunica pe e-mail
membrilor CA, pentru acordul de principiu Nota de achizitie insotita de
Matricea de selectie

fn maxim 2 zile, membrii CA vor da o rezolutie

daca rezolutia este favorabild, respectiv majoritatea membrilor CA isi
exprimd acordul, se face comanda cltre operatorul economic care are
oferta cu punctajul cel mai mare

se recepfioneazi comanda/ achizitia

se fac documentele si inregistririle contabile corespunzitoare

in prima sedin{ a CA, toate documentele comunicate pe e-mail gi asupra
ciéirora membrii CA gi-au exprimat rispunsul, se semneazi de citre acegtia

= daci sunt achizitii de tip A2:

i

ii.

iii.

se identificd minim 3 operatori economici care au in portofoliu produsele/
serviciile/ lucriirile de achiziionat.

se soliciti ca in maxim 10 zile calendaristice pentru oferte de servicii gi
maxim 48 de ore pentru ofertele de materiale s& formuleze fiecare cite o
propunere tehnic# §i o oferts financiar, care va fi supusa negocierii.

in vederea evaluirii si selectiei unei oferte optime, se numeste o Comisie
de evaluare din cadrul societifii, alcituitd din minim 3 §i maxim 5
angajati, cu 2 membrii supleanti, in functie de complexitatea achizitiei.
Comisia va fi alc#ituita cel putin dintr-un membru cu competente din aria

ISD 9{1'31. ,
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4.1.

iv.

vi.
vii.

Viii.

ix.

X.

de specialitate/ specifici achizitiei, un membru din D.A.C. i un membru
care va avea §i rolul de Pregedinte al Comisiei, cu drept de vot.

in maxim 3 zile, Comisia va face evaluarea ofertelor §i va comunica
operatorilor economici data si ora la care sunt invitati la negociere,

In maxim 3 zile de la negociere, se intocmeste Nota de achizifie si
Matricea de selectie, care se vor transmite pe ¢-mail membrilor CA in
vederea formuldrii unui acord de principiu.

in maxim 2 zile, membrii CA vor da o rezolutie

daci rezolutia este favorabils, respectiv majoritatea membrilor CA fsi
exprimd acordul, se fac demersurile necesare supunerii spre aprobarea
AGA.

dupd aprobarea AGA a documentelor de achizitie: Nota de achizitie,
Matricea de selectie §i draftul de contract, se comunicd ofertantului
cégtighitor invitatia de semnare a contractului si demararea procesului de
indeplinire in termenii asumati ai obiectului achizitiei

la finalizarea contractului se receptioneaz’ obiectul indeplinit cu sau fara
observatii asupra modului de realizare din partea contractorului

se fac documentele gi inregistriirile contabile corespunziitoare

Pe parcursul anului bugetar, dupi aprobarea bugetului, se elaboreazi §i se actualizeazi
permanent un Plan de investitii, conform formularului F3-P0O-01, aferent anului in curs, iar la
sfirgitul anului bugetar, se intocmegte o Situatic centralizatoare a cheltuielilor aferente
achizitiilor efectuate pentru functionarea societétii, conform formularului F4-PO-01.

5.3. Precizarea responsabilitétilor perspanelor implicate
Conducere:

S# aprobe, s respecte §i si asigure implementarea prevederilor Metodologiei de achizitie a

societiitii §i a procedurilor specifice ce decurg din aceasta;

s# asigure alocarea tuturor resurselor necesare realizirii procesului de achizitii;

sii nominalizeze dupi caz, Comisia de evaluare pentru achizitiile de tip A.2

si aprobe documentele achizitiei

sd asigure perfectionarea permanenti a personalului implicat in procesul de achizitie.

Personalul:

si respecte prevederile Metodologiei de achizitie a societitii §i 2 procedurilor specifice ce

decurg din aceasta;

sé solicite alocarea resurselor necesare pentru realizarea unui proces de achizifie de calitate si
la termenele stabilite;
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- s#i ofere suportul necesar pe intreaga pericads de derulare a achizitiei, astfel incét si fie obtinut
in mod eficient obiectul achizitiei

Aprob,
Consiliul de Administratie AS3-Administrare Striazi 83 S.R.L.

Balidceanu Roxana,
Presedinte Consiliu de Administrati

Ciocan Ioana Ruxandra,
Membru Consiliu de Administratie

Ciocoi Cristian Gabriel
Membru Consiliu de Administratie /

Plaviti Raluca Elena
Membru Consiliu de Administratie
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Proceduri de lucru

pentru efectuarea operatiunilor aferente ofertérii §i achizitiilor de tip B

PO - 02/ DAC- AS3

Listanr. 1

- a responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei (versiunii), sau a reviziei in cadrul editiei

procedurii generale de sistem

B Operatiunea Nume 5i prenume . Structu{'a/ Dat? . Semniitura
ort responsabilului Functia semniérii o
1 | Elaborat |cRISV A 8R:2 [SFESIGS60) LA
2 Verificat g -
3 Aprobat
Lista nr. 2
- cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia (versiunea) sau revizia editiei procedurii generale de
sistem
Nr. [ Scopul Codul . Nume si
ort. | di ﬁxfirii T Structura Functia — Data Semndtura
1. | Aplicare Toti angajatii
2. | Informare PO- Tofi responsabilii de procese
3. | Evidenta 02/DAC
4. | Arhivare AS3
Lista nr. 3
Controlul versiunilor
Versiune Data Autor
v.l.
v.2,
Listanr. 4
Aspecte generale
Codul procedurii PO -02/DAC
Departamentul direct rispunzitor ACHIZITI/CONTRACTARE

1. Scopul procedurii

Prezenta Proceduré operationald asigurii cadrul organizatoric §i metodologia unitard privind organizarea si
desfigurarea procesului de ofertare si achizitie de tip B. respectiv a celui corespunzitor intocmirii ofertei
financiare §i a achizifiei de produse/ servicii/ lucriiri necesare pentru indeplinirea contractelor incredintate de
Sectorul 3 al Municipiului Bucuresti, societdtii AS3, conform art. 31 din Legea nr. 98/ 2016.

Prezenta procedurd documenteazii atét procesul de ofertare, cdt §i pe cel de achizifionare produse/ servicii/
lucréri, in scopul realizirii obiectivelor de investitii ale Sectorului 3, din aria de competent a societitii AS3,

| 24
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aga cum sunt acestea bugetate, operate, misurate §i imbunititite in cadrul AS3.
Prezenta proceduri asiguri:

- Stabilirea unui set de reguli §i operatiuni unitare pentru reglementarea etapelor ce trebuie parcurse
pentru ducerea la indeplinire a obiectivelor de investitii ale Sectorului 3, incluzind atit faza de ofertare,
céit §i pe cea de achizitionare ulterioari
Stabilirea responsabilitifilor in procesul de intocmire, avizare §i aprobare a documentelor aferente
aplicérii acestei proceduri.

2. Domeniul de aplicare
Prevederile prezentei proceduri se aplicd de cétre personalul din cadrul AS3 la efectuarea operatiunilor aferente
procesului de ofertare §i a celui de achizitie de produse/ servicii/ lucriri necesare indeplinirii cu profesionalism
si cu celeritate a obiectivelor de investitii ale Sectorului 3 care sunt in aria de competentii a AS3,

3. Definitii/ Terminologie
Conform Glosar de termeni — Anexa 1 la MT - 01/ AS3

4. Documente de referintii
4.1 Hotardrea Consilivlui Local Sector 3 nr. 241/12.06.2017 privind infiinfarea, organizarea si functionarea
AS3-Administrare Striizi $3 S.R.L.;
4.2 Regulamentul de Organizare si Functionare (ROF) al AS3;
43 Legeanr. 31/ 1990 privind societdile comerciale, cu modificarile si completirile ulterioare

5. Continutul procedurii:
5.1. Etapele procesului de ofertare - achizitionare:

5.1.1. Pomnind de la Strategia de dezvoltare a Sectorului 3, pentru obiectivele de investitii
previzionate, care se incadreazi in aria de competentii a AS3, societatea Igi declari intentia de
a depune ofertd in vederea atribuirii contractului care s conduc3 la realizarea obiectivului
respectiv. In acest sens, AS3 va depune la PS3 un Anunt de intentie.

5.1.2. Dupi depunerea anuntului de intentie §i aprobarea de ciitre CLS3 a caietului de sarcini pentru
obiectivul de investitii, a modelului de caiet de sarcini si a instructiunilor de ofertare, AS3

demareazi procesul de ofertare.

5.1.3.  Dupd depunerea ofertei finale i semnarea contractului cu Sectorul 3, AS3 demareazi procesul
de achizitie a ceea ce a ofertat,

5.1.4.  AS3 analizeaz}i solutia propusi in caietul de sarcini pentru realizarea obiectivului de investitii
§i se parcurg urmitorii pagi:

5.1.4.1.  Se identifici obiectul principal al obiectivului de investitii i al obiectelor conexe
realiziirii acestuia conform studului de fezabilitate.

5.1.4.2.  Se identific necesarul de produse/ servicii/ lucriiri care corespund cerintelor

tehnice minimale din caietul de sarcini .

5.1.4.3. Pentru obiectul principal, se contacteazi furnizorii in vederea identificérii unei solutii

optime, care sid corespundi cerinfelor tehnice din caietul de sarcini §i care si determine
realizarea in conditii de performanti a obiectivului de investiii.

5.1.4.4 Dupi alegerea solutiei optime, din punct de vedere tehnic, se solicitd furnizorilor

selectati oferte financiare. In aceastd etaps, atit specificatiile tehnice, cét si

| %
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5.1.5.

5.1.6.

5.1.7.

5.1.8,

propunerile financiare se negociazi, in vederea obtinerii celor mai bune conditii de
ofertare, cu incadrarea in termenele impuse de beneficiarul final, respectiv Sectorul
3
- Termene de garantie
- Cele mai performante specificatii tehnice la cel mai mic pret
- Posibilitatea comenzilor esalonate si aplicarea garantiei de la momentul receptiei cu
beneficiarul final
- Conditii §i termene de livrare
- Parametrii de calitate (SLA)
- Servicii conexe furnizérilor: instalare, montaj, configurare, punere in functiune, suport
tehnic ulterior, servicii post-garantie etc.
- Modalitiiti de plati
- Modalitiiti de obtinere a solutiilor negociate: fie prin parteneri autorizati, cu care AS3
are deja parteneriate incheiate, fie prin contracte/ parteneriate noi, care si ajute la
furnizarea/prestarea serviciului cu respectarea principiilor eficientei, eficacititii si
economicititii.
fn urma evaluirii se intocmeste o Matrice de selectie — conform formular F1-PO-02, tn baza
ciireia este selectat furnizorul/ prestatorul/ executantul de la care urmeazi a se face ulterior
achizifia, prin comenzi ferme §i succesive, dupi caz
Odati finalizat procesul de evaluare in alegerea solutiei optime, se intocmegte oferta tehnico —
financiard, cu care AS3 va participa la negocierea cu Sectorul 3 pentru incredinfarea directs a
contractului aferent obiectivului de investitii corespunziitor. Oferta financiari va fi formati din
costul de achizitie, la care se aplicéi un adaos comercial, precum si din toate cheltuielile directe
§i indirecte pe care le suportii societatea pentru realizarea contractului. De asemenea, oferta
financiard se va exprima intr-una din monedele precizate de PS3 in instructiunile de ofertare,
exclusiv TVA,
Oferta finald, rezultatd in urma negocierii dintre AS3 §i sectorul 3, se supune aprobarii CLS3,
sub formé de Deviz oferti.
Dupd aprobarea CLS3, AS3 incepe implementarea contractului $i demareazi procesul de
achizitionare a celor ofertate.

§5.2. Achizitionarea:
Operatiunile aferente procesului de achizitie de bunuri/ servicii/ lucriri necesare indeplinirii cu profesionalism
§i eficientii a contractului incredintat de Sectorul 3, sunt efectuate astfel:
1. Pentru fiecare pozitie ofertat, din categoria produs/ serviciu/ lucrare, altele decét cele pentru care AS3
le asiguri cu resurse proprii, se face céte o achizitie, pornind de ia selectiile efectuate in faza de ofertare.
2, Se analizeazi:

2.1.

Pragul valoric al unei achizitii:

a) Daci este sub 10.000 euro exclusiv TVA (echivalent in lei, l2 cursul BNR din data solicitirii)
— achizifia este de tip B.1.1

b) Daci este intre 10.000 euro exclusiv TVA si 100.000 euro exclusiv TVA — achizitia este de
tip B.1.2

c) Daci este peste 250.000 euro exclusiv TVA — achizitia este de tip B.2.1.

d) Daci este intre 100.000 euro §i 250.000 euro exciusiv TVA — achizitia este de tip B.2.2.
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2.2.  Bugetul AS3 disponibil la categoria bugetara in care se incadreazi achizitia i valoarea acesteia
din oferta finald

3. Pentru achizitia produselor/ serviciilor/ lucriirilor aferente obiectului principal, care fac parte din aria
de competentd a AS3, in baza analizei i a Matricii de selectie, Departamentul Achizitii/Contractare
inainteaz comanda ferm& de achizitie citre partenerul selectat, cu respectarea tuturor termenelor
negociate in ofertare gi urmireste finalizarea acesteia,

4. Pentru achizitia produselor/ serviciilor/ lucririlor conexe realizirii obiectului principal si care fac parte
din aria de competenté a unei alte societiiti cu aceeagi Autoritate Tutelarii ca §i AS3, Departamentul
Achizitii/ Contractare fnainteazi comanda fermi de achizitie cifre partenerul selectat, cu respectarea
tuturor termenelor negociate in ofertare gi urmiregte finalizarea acesteia.

5. Documentatia aferenti achizitiei va cuprinde:

5.1.  Matricea de selectie — conform formular F1-PO-02
5.2. Comanda fermd

5.3.  Proces verbal de receptie/ NIR/ NRCD, dupi caz
5.4.  Facturd/ bon fiscal, dupi caz

6. Pasi procedurali:

6.1.  Pentru produsele/ serviciile/ lucriirile pentru care au fost efectuate negocieri si selectati deja
partenerii, pe parcursul implementirii contractului cu PS3 se fac comenzi ferme

6.2.  Pentru produsele/ serviciile/ lucririle pentru care nu a fost necesard o negociere, acestea fiind
fie in afara ariei de competents direct a unui parteneriat al AS3, fie se incadreazi in categoria
de materiale marunte si/ sau conexe, atunci, achizitia se face raportat la pragul valoric.

6.3.  Daci sunt achizitii de tip B.1.1:

i se ia leglitura cu cei care au produsele/ serviciile/ lucririle disponibile
imediat/ in stoc

ii. se face evaluarea in vederea selectirii operatorului economic cu un
punctaj maxim

fii. se supune spre aprobare Conducerii societdtii, Nota de comandi gi
selectie, conform formular F2-PO-02

iv. se face comanda/ achizitia

v. se recepfioneazéi comanda/ achizitia

vi. se fac documentele §i inregistriirile contabile corespunzitoare
s dac# sunt achizitii de tip B.1.2:

i. se identificd minim 3 operatori economici care au In portofoliu produsele/
serviciile/ lucréirile de achizitionat
ii. se soliciti ca in maxim 10 zile calendaristice pentru ofertele de servicii si

48 de ore pentru ofertele de materiale, acestia s& formuleze fiecare céte o
ofert# tehnico — financiari,

ii. fn maxim 2 zile de la primirea ofertelor, se face evaluarea ofertelor si
ierahizarea acestora, pe baza punctajelor obtinute §i se comunici pe e-mail
membrilor CA, pentru acordul de principiu Nota de comanda si selectie

iv. in maxim 2 zile, membrii CA vor da o rezolutie

V. daci rezolufia este favorabild, respectiv majoritatea membrilor CA fsi
exprimi acordul, se face comanda citre operatorul economic care are
oferta cu punctajul cel mai mare
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vi. se receptioneazi comanda/ achizitia
vii.  se fac documentele si inregistririle contabile corespunzitoare
viii.  in prima sedinti a CA, toate documentele comunicate pe e-mail §i asupra
cirora membrii CA gi-au exprimat rispunsul, se semneazi de ciitre acegtia
e dach sunt achizifii de tip B.2.1. se aplici HCL nr. 614/2017 privind aprobarea
Regulamentului privind incheierea contractelor de achizitie de servicii, produse si
lucriiri de citre societitile la care Sectorul 3 al Municipiului Bucuresti este asociat
unic/majoritar necesare obiectelor contractelor atribuite de Sectorul 3, in conformitate
cu art. 31 lit.a),b),c) din Legea 98/2016 cu modificirile §i completérile ulterioare

Departamentul Achizitii/Coniractare transmite Pregedintelui C.A. nota de achizitie impreuns
cu propunerile de aprobare si de infiintare a unei comisii pentru a se aplica procedura de licitatie
competitiva.

Reguli de elaborare a documentatiei de atribuire

a) Departamentul are obligafia de a preciza in documentatia de atribuire orice cerings, criteriu,
reguli si alte informatii necesare pentru a asigura ofertantului/candidatului o informare completa,
corecti si explicitd, cu privire la modul de aplicare a procedurii de atribuire.

b) Documentatia de atribuire trebuie s cuprinda, dac este cazul:

1. informatii generale privind beneficiarul, in special cu privire la adresa - inclusiv
telefon, fax, e-mail - persoane de contact , mijloace de comunicare, etc.;
2. garantia de participare - se va constitui fie prin virament bancar, fie prin scrisoare de

garantie bancar, fie prin polii de asigurare emisa in conditiile legii, fie prin ordin de platé
sau in numerar la caseria societifii.
3. instructiuni privind data §i ora limiti de depunere a clarificirilor §i locafia/site-
ul/adresa precizate in documentatie;
4. instructiuni privind data §i ora limit# de depunere a ofertelor §i locatia/saitul/adresa
precizate in documentatie;
5.  fisa de date;
6. caietul de sarcini,
7.  instructiuni privind modul de elaborare §i prezentare a propunerii tehnice §i financiare;
8. informatii detaliate si complete privind criteriul de atribuire aplicat pentru stabilirea
ofertei cstigiitoare;
9.  modul de constituire al garantiei de bun# executie - care se mai poate constitui §i prin
retineri succesive din facturile emise sau prin constituirea in integralitate a procentului stabilit
prin figa de date;
10. informatii privind modul de solutionare a contestatiilor;
11.  informatfii referitoare la clauzele contractuale obligatorii;
12. formulare;
13.  sub sanctiunea respingerii contestatiei ca inadmisibild ofertantul va depune o garantie
de buni executie de 10% din valoarea estimati a contractului ce urmeazi si fie atribuit,
aceasta urménd sa fie eliberati numai in cazul in care contestatia este admisd, in cazul in care
contestatia este respinsi garanfia riménénd la bugetul beneficiarului.

¢) Caietul de sarcini va contine in mod obligatoriu specificatii tehnice, care vor fi realizate gi .

verificate de ciitre personalul de specialitate din cadrul societitii, astfel:
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1. Specificafiile tehnice reprezintd cerinte, caracteristici de naturd tehnici care permit
fiecarui produs, serviciu sau lucrare, in parte si fie descris, in mod obiectiv, in asa maniers
incét si corespundi necesitéfii beneficiarului;

2. Specificatiile tehnice definesc, dupd caz si fird a se limita la cele ce urmeazi,
caracteristici referitoare la nivelul calitativ, tehnic i de performanti, cerinte privind impactul
asupra mediului inconjurdtor, siguranti in exploatare, dimensiuni, terminologie, simboluri,
teste si metode de testare, ambalare, etichetare, marcare §i instructiuni de utilizare produs,

transport, tehnologii §1 metode de productie, precum gi sisteme de asigurare a calitatii gi
conditii pentru certificarea conformititii cu standarde relevante sau altele asemenea. in cazul
contractelor pentru lucréri, specificatiile tehnice pot face referire, de asemenea, si la
prescripfii de proiectare §i de calcul a costurilor, la verificarea, inspectia §i conditiile de
receptie a lucriérilor sau a tehnicilor, procedeelor si metodelor de executie ca si la orice alte
conditii cu caracter tehnic pe care beneficiarul este capabil sa il descrie, in functie i de diverse
acte normative §i reglementfri generale sau specifice, in legiturs cu lucriirile finalizate i cu
materialele sau alte elemente componente ale acestor lucriri;

3 Specificatiile tehnice se definesc astfel incét s& corespunds, atunci cénd este posibil,
necesititilor/exigentelor oricirui utilizator;

4, Specificatiile tehnice trebuie s permits oricirui ofertant accesul egal la procedura de
atribuire §i nu trebuie si aibi ca efect introducerea unor obstacole nejustificate de naturi si .
restrings concurenta intre operatorii economici.

i Beneficiarul are obligatia de a asigura obfinerea documentatiei de atribuire de cétre
orice operator economic interesat, care inainteazi o solicitare in acest sens.

6. Beneficiarul are dreptul de a opta pentru una dintre urméitoarele modalititi de obtinere
a documentatiei de atribuire de clitre operatorii economici: de la sediul societdtii in format
hértie sau de site-ul societitii in format electronic.

7. Beneficiarul are dreptul de 2 stabili un pret pentru obtinerea documentatiei de atribuire,
la care se poate adauga, daci este cazul, costul transmiterii acesteia prin pogta.

8. Beneficiarul are dreptul de a publica pe site-ul propriu contractul de achizitie si actele
aditionale.

Reguli de participare la procedura de atribuire

a) Orice operator economic poate participa, la procedura de atribuire.

b) Mai mulfi operatori economici au dreptul de a se asocia cu scopul de a depune candidaturi sau
ofertd comund, fiind obligafi s I§i prezinte asocierea printr-un act autentificat, din punct de
vedere formal, asocierea.

c) Féri a i se diminua rispunderea in ceea ce priveste modul de indeplinire a viitorului contract
de achizitie, ofertantul are obligatia de a include in propunerea tehnici posibilitatea de a
subcontracta o parte din contractul respectiv. Procentul maxim de subcontractare se stabileste la
50% din valoarea totala a contractului,

d) In cazul in care beneficiarul solicits, ofertantul are obligatia de a preciza partea/ pirtile din
contract pe care urmeazi si le subcontracteze §i datele de recunoagtere ale subcontractantilor
propusi;

e) Ofertele alternative nu vor fi acceptate.
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Reguli de publicitate

a) Beneficiarul are obligatia de a asigura transparenfa procedurilor de achizifie, conform
prezentelor norme procedurale.
b) In cazul procedurii de licitatie competitivd, publicarea anuntului intr-un ziar de circulatie
nationald sau pe un site specializat de licitatii si pe site-ul societdtii. Beneficiarul poate trimite de
asemenea anunful prinvind licitatia pe e-mail ciitre operatorii economici de profil. Email-urile vor
fi parte integranta din dosarul de achizitie.
¢) In cazul procedurii licitatiei competitive, beneficiarul, va stabili data limita de depunere a
solicitérilor de clarificéri si a réispunsului la solicitérile de clarificéri astfel:
1. Pentru contractele de furnizare data limiti de depunere a solicitarilor de clarificari
este cu 4 zile calendaristice Inainte de data limitd de depunere a ofertelor; data limita de
transmitere a réispunsului la clarificiri este de o (1) zi calendaristic;
2. Pentru contractele de servicii data limitd de depunere a solicitérilor de clarificari este
cu 6 zile calendaristice inainte de data limitd de depunere a ofertelor; data limiti de
transmitere a rispunsului Ja clarificiri este de o (1) zi calendaristici;
d) In cazul procedurii licitatiei competitive, beneficiarul, va acorda un termen pentru elaborarea
§i prezentarea ofertelor, ludnd in considerare complexitatea contractelor. Pentru contractele de
furnizare se vor acorda minimum 6 zile calendaristice, iar pentru contractele de servicii si lucriiri
se acordd minimum 10 zile calendaristice. Termenut pentru - elaborarea §i prezentarea ofertelor,
ludnd in considerare complexitatea contractelor, poate fi prelungit o singurs data, cu o durati cel
mult egalé cu durata initiala. La stabilirea datei de prezentare a ofertei nu se iau in calcul ziua de
publicare/transmitere a anunfului/cererii de ofert3 .
&) In cazul in care in cadrul unei proceduri de achizitie sunt formulate solicitiri de clarificiri,
beneficiarul, poate prelungi termenele de depunere a ofertelor cu o duratid de 2 zile pentru
contractele de furnizare §t cu o durati de 3 zile pentru contractele de servicii gi lucriiri, pentru a
asigura ofertantilor timpul necesar intocmirii ofertelor;
f) In toate cazurile, solicitirile de clarifickri precum si raspunsul la acestea, se comunic# in
aceeasi zi tuturor ofertantilor ce particip la procedur.

Reguli de comunicare si transmitere a datelor

a) Orice comunicare, solicitare, informare, notificare §i altele asemenea previzute in prezentele
norme procedurale, trebuie transmise in scris.
b) Orice document scris trebuie inregistrat in momentul transmiterii, respectiv in momentul
primirii.

¢) Comunicarea, transmiterea si stocarea informatiilor se realizeaza astfel incét si se asigure §i
confidentialitatea datelor respective.

Consultarea pietei

a) Inainte de initierea procedurii de atribuire, beneficiarul are dreptul de a organiza consultiri ale
pietei in vederea pregitirii achizifiei, prin raportare la obiectul contractului gi pentru a informa
operatorii economici cu privire la planurile de achizitie i cerintele avute in vedere in legituri cu
acestea, ficind cunoscut acest lucru prin orice mijloace.

b)  In cadrul consultarilor, beneficiarul are dreptul de a invita experti independenti, autoritati
publice sau operatori economici, inclusiv organizatii teprezentative ale acestora.

’ o,
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c) Beneficiarul are dreptul de a utiliza sau implementa opiniile, sugestiile sau recomandarile
primite in cadrul consultirilor pentru pregitirea achizifiei si pentru organizarea si desfisurarea
procedurii de afribuire, cu condifia ca utilizarea sau implementarea acestor opinii, sugestii sau
recomandéri sé nu aibi ca efect denaturarea concurentei si/sau incélcarea principiilor nediscriminrii
si transparentei.

d) In situatia in care un candidat/ofertant sau o entitate care are legituri cu un candidat/ofertant
a oferit opinii, sugestii sau recomandiri beneficiarului in legéturii cu pregitirea procedurii de
atribuire, in cadrul consultirilor, sau in orice alt mod, inclusiv ca parte a unor servicii de consultanti,
ori a participat in alt mod la pregatirea procedurii de atribuire, beneficiarul ia toate misurile necesare
pentru a se asigura cé participarea respectivului candidat/ofertant la procedura de atribuire nu este de
naturd a denatura concurenta.

€) Masurile pot include, printre altele, comunicarea citre ceilalfi candidati/ofertanti a
informatiilor relevante care au fost transmise in contextul participarii candidatului/ofertantului la
pregitirea procedurii de atribuire sau care decurg din aceastd participare §i stabilirea unor termene
corespunzétoare pentru depunerea ofertelor.

) Inainte de orice astfel de excludere, candidatii sau ofertantii trebuie s aibi posibilitatea de a
demonstra c# implicarea lor in pregitirea procedurii de achizitie nu poate denatura concurenta.
Licitafia competitivi se desfigoard, de reguld intr-o singuri etapé.

Licitatia competitivd se initiazd prin publicarea unui anunt intr-un ziar de circulatie nationald sau
localéd sau pe un site specializat de licitatii si pe site-ul societéii.
in cazul in care dup¥ publicarea anuntului este prezentati o singura oferts, jar aceasta este conforma
cu documentatia de atribuire §i cu specificatiile previzute in invitatia de participare (dups caz),
contractul de achizitie poate fi atribuit.
In cazul in care, in urma licitatiei competitive se constat numai oferte inacceptabile cu documentafia
de atribuire, comisia are dreptul de a anula procedura de licitatie competitivi.

Criterii de calificare si selectie si excluderea de la proceduri

Societatea poate aplica criterii de calificare §i selectie referitoare la:
a) situatia personald a candidatului sau ofertantului;

b) capacitatea de exercitare a activitiitii profesionale;

c) situatia economica §i financiari;

d) capacitatea tehnica gi/sau profesionali;

¢) standarde de asigurare a calititii;

f) standarde de protectie a mediului

Excluderea de la procedura de achizitie se face astfel:

1) Beneficiarul poate exclude din procedura de atribuire a contractului (5i va specifica acest lucru

In documentajia de atribuire) orice ofertant care se afld in oricare dintre urmiitoarele situatii:

1.1. a fost sau este in litigiu cu beneficiarul;

1.2. este in stare de faliment sau lichidare, afacerile i sunt conduse de un administrator judiciar
sau activitifile sale comerciale sunt suspendate ori fac obiectul unui angajament cu creditorii, sau este
intr-o situatie similaré cu cele anterioare, reglementati prin lege;

1.3. face obiectul unei proceduri legale pentru declararea sa in una din situatiile mentionate mai

sus;

8 e
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1.4. nu si-a Indeplinit obligatiile privind plata impozitelor, taxelor si contribufiilor de asiguriri
sociale ciitre bugetele componente ale bugetului general consolidat in conformitate cu prevederile
legale in vigoare in Roménia sau in tara in care este stabilit;

1.5.in ultimii 2 ani nu §i-a indeplinit, sau gi-a indeplinit in mod defectuos obligatiile contractuale,
din motive imputabile ofertantului in cauza, fapt care a produs sau este de naturdi si producé
grave prejudicii beneficiarilor contractelor respective, indiferent de natura finan{arii acestor
contracte;

1.6.a fost condamnat in ultimii 3 ani, prin hotéirire definitiv a unei instante judeciitoresti, pentru
o fapts care a adus atingere eticii protésionale, sau pentru comiterea unei gregeli in . materie
profesional;

1.7 prezintd informatii false sau nu prezinté informatiile solicitate de cétre beneficiar, in legétura
cu situatia proprie aferenti cazurilor mentionate mai sus.

2) Situatia personalé a ofertantilor cu privire la cazurile de mai sus va fi doveditd prin anexarea

la oferta depusi a unei declaratii, precum i a oriciirui document considerat edificator, din acest

punct de vedere, In tara de origine sau in fara in care ofertantul este stabilit (ex: certificate, caziere
judiciare sau alte documente echivalente emise de autoritédti competente din fara respectivi etc).

In cazul in care in tara respectivd nu sunt emise astfel de documente, beneficiarul va accepta o

declaratie pe propria rispundere a ofertantului sau un alt document similar.

Pentru determinarea ofertei celei mai avantajoase din punct de vedere economic beneficiarul are

dreptul de-a aplica unul dintre urmitoarele criterii de atribuire:

pretul cel mai scézut,

costul cel mai scéizut;

cel mai bun raport calitate-pret; .

cel mai bun raport calitate-cost.

Comisia de evaluare

a) Pregedintele C.A. / Director General desemneazi persoanele responsabile pentru evaluarea
ofertelcr, care se constituie intr-o comisie de evaluare.

b) Comisia de evaluare este numiti prin decizie de citre Pregedintele C.A. / Director General §i
este formata dintr-un numar impar, minim 3 persoane, maxim 7 persoane.

c¢) Comisia de evaluare are urméitoarele atributii:

a. deschiderea ofertelor;

b. verificarea indeplinirii de cétre ofertanti a cerinelor privind eligibilitatea §i

inregistrarea, previizute In caietul de sarcini;

¢. verificarea propunerilor tehnice prezentate de ofertanfi, din punctul de vedere al

modului in care acestea corespund cerinfelor minime din caietul de sarcini;

d. verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti, din punctul de vedere al
incadririi in fondurile care pot fi disponibilizate pentru indeplinirea contractului de
achizitie;
stabilirea ofertelor care indeplinesc conditiile pentru a fi respinse;
stabilirea ofertelor admisibile;
aplicarea criteriului de atribuire, astfel cum a fost prevézut in caietul de sarcini, §i
stabilirea ofertei cstigitoare;
in cazuri justificate, elaborarea unei propuneri de anulare a procedurii de atribuire,
conform prezentelor norme;

Fomrhe
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i. elaborarea raportului procedurii de atribuire, astfel cum este acesta previzut in
prezentele norme.

d) Modul de lucru al comisiei de evaluare este stabilit de comun acord intre membrii acesteia,
urménd a se avea in vedere calendarul de aplicare a procedurii si perioada solicitati pentru
valabilitatea ofertelor.

e) Comisia de evaluare va fi compusa din minimum 3 membri cu drept de vot (presedinte cu
drept de vot) definfind pregitire profesionali i experient relevanti, nominalizati, prin ordin
al Pregedintelui consiliului de administratie / Directorului general al societétii.

f) Unul dintre membrii comisiei de evaluare va fi presedintele acesteia, avind gi atributii de
organizare a edintei/sedintelor comisiei.

g) In situatia in care procedura de atribuire organizatii de societate are ca obiect atribuirea unui
contract / contract cadru necesar a fi incheiat pentru asigurarea implementarii de citre aceasta,
in calitate de beneficiar, a unui proiect finantat din fonduri externe nerambursabile,
pregedintele comisiei de evaluare va fi desemnat managerul respectivului proiect.

h) Societatea are dreptul de a nominaliza membri de rezervd pentru membrii comisiei de

evaluare.

i) Societatea are dreptul de a inlocui un membru al comisiei de evaluare cu un membru de
Tezervd numai dacé persoana care urmeazi s fie inlocuitd nu are posibilitatea, din motive
obiective, de a-gi indeplini atributiile care rezulti din calitatea de membru al comisiei de
evaluare. Dup# producerea inlocuirii, calitatea de membru al comisiei de evaluare este
preluatd de citre membrul de rezervs, care igi va exerciti atributiile aferente pani la
finalizarea procedurii de atribuire.

i) Societatea are dreptul de a decide, cu scopul de a sprijini activititile de evaluare, desemnarea
pe léngi comisia de evaluare a unor specialigti externi, numiti experti cooptati. Expertii
cooptati pot fi desemnati inci de la Inceputul procesului de evaluare sau pe parcursul acestui
proces, in funcfie de problemele care ar putea impune expertiza.

k) Actul administrativ de desemnare a expertilor cooptati trebuie si precizeze atributiile gi
responsabilitifile specifice ale acestora i s justifice necesitatea participérii lor la procesul de
evaluare.

1) Atributiile §i responsabilitétile expertilor externi cooptati se rezuma, dup# caz, numai la:

a. verificarea gi evaluarea propunerilor tehnice;

b. analiza situatiei financiare a ofertantilor ori analiza financiari a efectelor pe care le
pot determind anumite elemente ale ofertei sau clauze contractuale propuse de
ofertant;

c. analiza efectelor de natura juridici pe care le pot determina anumite elemente ale
ofertei sau anumite clauze contractuale propuse de ofertant. .

m) Expertii cooptati nu au drept de vot, insi au obligatia de a elabora un raport de specialitate
cu privire la aspectele tehnice, financiare sau juridice asupra cirora, pe baza expertizei pe care
o detin, i§i exprimé punctul de vedere.

n) Raportul de specialitate previzut la lit. k) este destinat si faciliteze comisiei de evaluare
adoptarea deciziilor in cadrul procesului de analiza a ofertelor si de stabilire a ofertei
cégtigitoare. Raportul de specialitate se atageazi la raportul procedurii de atribuire gi devine
parte a dosarului achizitiei.

0) Pe parcursul desfaguririi procesului de evaluare, comisia si expertii cooptati au obligatia de a
péstrd confidentialitatea asupra continutului ofertelor, precum §i asupra oriciror alte
informafii prezentate de citre ofertanti, a céror dezviluire ar putea aduce atingere dreptului
acestora de a-§i proteja proprietatea intelectuals sau secretele comerciale.

10
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p) Regulile de evitare a conflictului de interese, astfel cum sunt previzute legislatia din Romania,
sunt egal aplicabile atit comisiei de evaluare, c4t §i expertilor cooptati.

q) Comisia de evaluare i expertii cooptafi semneazi, nainte de preluarea atributiilor specifice,
in cadrul procesului de evaluare, o declaratie de confidentialitate §i impartialitate pe propria
réspundere.

1) Membrii vor semna o declaratie de confidentialitate §i impatialitate in care vor mentiona daci
sunt ntr-o situatie de conflict de interese fafi de firmele ofertante. In cazul in care unul dintre
membrii desemnati in comisia de evaluare sau unul dintre expertii cooptati constati, oricand
pe parcursul exercitiirii atributiilor, c& se afla fntr-o situatie de incompatibilitate/conflict de
interese, atunci acesta solicit de indaté inlocuirea sé din componentd comisiei respective cu
o alti persoand. Situafiile de incompatibilitate/conflict de interese pot fi sesizate
beneficiarului §i de citre terti.

Stabilirea ofertei céstigitoare

Comisia de evaluare §i selectie arc obligatia de a stabili oferta castigitoarc pe baza
criteriului/criteriilor de atribuire precizat in documentatia de atribuire, in conditiile in care
ofertantul respectiv Indeplineste criteriile de selectie si calificare impuse.

Pe parcursul aplic#irii procedurii de atribuire, comisia are dreptul de a solicita clarificiri si, dupi
caz, completiri ale documentelor prezentate de ofertanfi/candidafi pentru demonstrarea
indeplinirii cerintelor stabilite prin criteriile de calificare §i selectie, sau pentru demonstrarea
conformitatii ofertei cu ceringele solicitate.

Comisia nu are dreptul ca prin clarificirile/completirile solicitate si determine aparitia unui
avantaj evident in favoarea unui ofertant.

Beneficiarul are obligatia de a incheia contractul de achizifie cu ofertantul a cérui ofertd a fost
stabilitd ca fiind céstigiitoare, pe baza criterilor de adjudecare stabilite in Caietul de sarcini.

Informarea candidatilor si ofertantilor

Comisia are obligatia de a informa despre deciziile referitoare la atribuirea contractului de
achizifie, la anularea procedurii de atribuire cit mai curdnd posibil.

Comunicarea se transmite prin fax sau prin mijloace electronice.

in cadrul comunicirii privind rezultatul procedurii beneficiarul are obligatia de a informa
ofertantii/candidatii care au fost respingi sau a ciror oferts nu a fost declarats castigitoare, precum
gi informarea ofertantului cagtigétor.

Anularea aplicirii procedurii de atribuire a contractului de achizitie

Comisia are dreptul de a anula procedura pentru atribuirea contractului de achizitie, in
urmitoarele cazuri:

1. dacd au fost depuse numai oferte inacceptabile gi/sau neconforme;

2. dacé nu a fost depusi nicio ofertd sau daci au fost depuse oferte care, desi pot fi luate in
considerare, nu pot fi comparate din cauza modului neuniform de abordare a solutiilor tehnice
si‘ori financiare;

3. daci este imposibils Incheierea contractului.
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4.dacd propunerea financiard a operatorului economic depégegte fondurile alocate pentru
achizitia respectivi §i societatea nu doregte suplimentarea.

Dosarul achizitiei
Dosarul achizifiei va cuprinde urmiitoarele elemente:
1. referatul de necesitate (intocmit de serviciul sau biroul inifiator);
2 decizia de numire a comisiei de evaluare i selectie;
) documentatia de atribuire;
4. anunt de participare publicat intr-un ziar de circulatie nationals sau pe site specializat
de licitatii i pe site-ul societdfii si toate email-urile trimise;
) ofertele primite;
6. proces-verbal de deschidere a ofertelor;
7. raportul procedurii;
8. comunicare rezultat proceduri;
0. confract;

10.  declaratie de disponibilitate;

11.  declaratie de imparfialitate si confidentialitate pe propria rispundere;

12.  garantie de participare, daci este cazul.

13.  Aprobarea Adunérii Generale a societitii pentru achizitiile ce depiifesc echivalentul in
lei a sumei de 100.000 euro exclusiv TVA.

Procedura negocierii directe

a) Negocierea directd se desfasoar tn urmiatoarele conditii:
1. cand este necesari achizifionarea, de la furnizorul initial, a unor cantititi suplimentare
de produse destinate realizirii contractului/contractelor beneficiarului, care si nu depageasci
un procent de maxim 50% din valoarea totalé a contractului de funizare, in conditiile stabilite
prin contractul inifial §i la valorile stipulate in acesta, sau la o valoare mai favorabila
beneficiarului.
2. atunci cénd este necesari achizifionarea unor servicii suplimentare si/sau neprevizute,
care au ficut obiectul achizifiei initiale, dar care, datorit4 unor circumstanfe neprevizute, au
devenit necesare pentru indeplinirea contractului in cauzj.

b) Inifierea procedurii de negociere directd se realizeaza prin transmiterea unei invitatii de

participare la negocieri furnizorului-prim.

c) Societatea are dreptul de a aplica procedura de negociere directd pentru atribuirea contractelor

de achizitii /contractelor cadru de furnizare sau de servicii tntr-unul din urmétoarele cazuri:
1. dacd in cadrul unei proceduri de licitafie competitivd organizatd pentru achizitia
produselor, serviciilor sau lucrarilor respective nu a fost depusi nicio ofertd/solicitare de
participare sau au fost depuse numai oferte/solicitéiri de participare neconforme gi/sau
inacceptabile, cu conditia s nu se modifice in mod substantial conditiile initiale ale achizitiei;
2. dacd produsele sau serviciile pot fi furnizate numai de citre un anumit operator
economic ca o masur# strict necesard, atunci cdnd perioadele de aplicare a procedurilor de
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licitatie competitivi nu pot fi respectate din motive de extrem# urgen{s, determinate de
evenimente imprevizibile §i care nu se datoreaz sub nicio form unei actiuni sau inactiuni.
d) Motivele previizute la lit. ¢), pct. 2 sunt urmitoarele:
1. concurenta lipseste din motive tehnice;
2. protectia unor drepturi exclusive, inclusiv drepturi de proprietate intelectuals.
e) Societatea poate aplica procedura de negociere directii in cazul previizut la lit. c), pct. 2 numai
dacd, in legéturi cu motivele previzute la lit. d), pet. 1 §i 2, nu existi o solujie alternativi sau
inlocuitoare rezonabild, cum ar fi utilizarea unor canale de distributie alternative pe teritoriul
Roméniei oti in afara acestuia san achizitia unor Iucriri, produse sau servicii comparabile din
punct de vedere funcfional, iar absenta concurengei sau protectia drepturilor exclusive nu sunt
rezultatul unei restringeri artificiale de cétre beneficiar a parametrilor achizifiei in vederea
viitoarei proceduri de atribuire. Motivele tehnice pot fi generate, de asemenea, de cerinte specifice
privind interoperabilitatea care trebuie indeplinite pentru a asigura functionarea lucririlor,
produselor sau serviciilor care urmeazi a fi achizitionate.
f) Incazul previzut la lit. c), pet. 3, beneficiarul nu are dreptul de a stabili durata contractului pe
o perioadd mai mare decdt cea necesara pentru a face fati situafiei de urgenti care a determinat
aplicarea procedurii de negociere directa.
g) Beneficiarul are dreptul de a aplica procedura de negociere directa pentru atribuirea
confractelor de achizitii de produse fntr-unul din urmitoarele cazuri:
1 . atunci cdnd este necesard achizifionarea de la contractantul initial a unor cantitifi
suplimentare de produse in conditiile stabilite prin contractul initial si la valorile stipulate in
acesta, sau la o valoare mai favorabild beneficiarului si numai daci schimbarea
contractantului initial ar pune beneficiarul in situafia de a achizitiona produse cu caracteristici
tehnice diferite de cele deja existente care ar conduce la incompatibilitate sau la dificultati
tehnice disproportionate de utilizare §i intretinere;
2.  pentru cumpdrarea de produse sau servicii in conditii speciale avantajoase de la un
operator economic care inceteazd definitiv activitiifile comerciale sau care se afli intr-o
proceduri de faliment, de concordat preventiv sau intr-o procedur similari.
3. atunci cfind beneficiarul poate negocia in conditii favorabile de sub 10% din preful
pietei (demonstrate cu cel putin doui oferte).
Durata contractelor/actelor aditionale incheiate potrivit prevederilor lit. g), pct. 2 precum si durata
contractelor initiale nu pot depigi, de regula, trei ani.

Dosarul achizitiei

Dosarul achizitiei va cuprinde urmitoarele elemente:

l. referatul de necesitate (intocmit de serviciul sau biroul initiator);

2. decizia de numire a comisiei negociere;

3. nota de fundamentare privind desemnarea ofertei sau ofertelor cégtigitoare;

4, act adifional, daci este cazul;

5. raportul procedurii, prin care procedura de licitatie competitiva a fost anulats, daci este
cazul;

6.  proces verbal privind desfigurarea sedintei propriu-zise de negociere cu operatorul
economic ales;

7. contract;

8.  declaratie de disponibilitate;
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9.  declaratie de impartialitate si confidentialitate pe propria rispundere.,
Publicarea

a) Trimestrial se va intocmi un raport privind achizitiile directe in care se va mentiona produsele,
serviciile sau lucréirile achizitionate, valoarea per achizitie precum si furnizorul. Raportul va fi
publicat pe site-ul beneficiarului.

b) Toate contractele §i actele adifionale Incheiate de beneficiar cu furnizorii de produse, servicii
sau lucrarile achizifionate vor fi publicate pe site-ul beneficiaruiui nu mai tarziu de 10 zile de Ia
data semndirii lor.

e dacd sunt achizifii de tip B.2.2.:
i se identifici minim 3 operatori economici care au in portofoliu produsele/
serviciile/ lucriirile de achizitionat.

ii. se solicitd ca in maxim 10 zile calendaristice pentru ofertele de servicii i 48
de ore pentru ofertele de materiale, acestia si formuleze fiecare céte o ofertd
tehnico — financiari,

fii. in vederea evaludirii si selectici unei oferte optime, se numeste o Comisie
de evaluare din cadrul societifii, alcitnitd din minim 3 §i maxim §
angajati, cu 2 membrii supleanti, in funcfie de complexitatea achiziiei.
Comisia va fi alcituitii cel putin dintr-un membru cu competente din aria
de specialitate/ specificd achizifiei, un membru din DCE §i un membru
care va avea si rolul de Pregedinte al Comisiei, cu drept de vot.

iv. in maxim 3 zile, Comisia va face evaluarea ofertelor §i va comunica
operatorilor economici data gi ora la care sunt invitati la negociere.
v. fn maxim 3 zile de la negociere, se intocmeste Nota de comandi si

selectie, care se va transmite pe e-mail membrilor CA iIn vederea
formuliirii wnui acord de principiu.

vi. in maxim 2 zile, membrii CA vor da o rezolutie

vii.  dacdl rezolutia este favorabild, respectiv majoritatea membrilor CA isi
exprimi acordul, se fac demersurile necesare supunerii spre aprobarca
AGA

viii.  dup# aprobarea AGA a documentelor de achizifie: Nota de comanda §i
selectie si draftul de contract, se comunic3 ofertantului cistigator invitatia
de semnare a contractului §i demararea procesului de indeplinire in

termenilor asumati

ix. la finalizarea contractului se receptioneazii obiectul indeplinit cu sau fir4
observatii aspura modului de realizare din partea contractorului

X. se fac documentele gi inregistriirile contabile corespunzitoare
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Aprob,
Consiliul de Administratie AS3-Administrare Strizi S3 S.R.L.

Bialiceanu Roxana,
Presedinte Consilin de Administrati
Ciocan Ioana Ruxandra,
Membru Consiliu de Administratie

Ciocoi Cristian Gabriel
Membru Consiliu de Administratie /

Plaviti Raluca Elena /%/
Membru Consiliu de Administratie - :f)
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pentru efectuarea operafiunilor aferente ofertéirii si achiziiilor de tip C

Procedurd de lucru

PO -03/ DAC - AS3

Listanr. 1

- aresponsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei (versiunii), sau a reviziei in cadrul editiei

procedurii generale de sistem

Nr. . Nume si prenume al Structura / Data
crt CRecfiunce responzabilului Functia semndirii Sem:n ifura
1 Elaborat  |CRISplA 608 [SPECTBLisS7 il
2 Verificat 7 -
3 Aprobat
Lista nr. 2
- cuprinzéind persoanele la care s¢ difuzeazX editia (versiunea) sau revizia editiei procedurii generale de
sistem
Nr. | Scopul Codul . Nume si
crt. diﬁlzl;rii procedurii SIS Functia prenume Data SCOIREEN
1. | Aplicare Toti angajatii
2. | Informare PO - Toti responsabilii de procese
3. | Evidenta 03/DAC
4. | Arhivare
Listanr. 3
Controlu! versiunilor
Versiune Data Autor
v.l.
v.2.
Lista nr. 4
Aspecte generale
Codul procedurii PO-03/DAC
Departamentul direct riispunzitor
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1. Scopul procedurii
Prezenta Procedurd operationald asigurii cadrul organizatoric si metodologia unitari privind organizarea si
desfiisurarea procesului de ofertare si achizitie de tip C, respectiv a celui corespunzitor intocmirii ofertei
financiare §i a achizitiei de produse/ servicii/ lucriiri in scopul revanzarii .
Prezenta procedurs asiguri:

- Stabilirea unui set de reguli i operatiuni unitare pentru reglementarea etapelor ce trebuie parcurse
pentru ducerea la indeplinire a obiectivelor de investitii ale Sectorului 3, incluzind atét faza de ofertare,
cét 1 pe cea de achizitionare ultericarad
Stabilirea responsabilitifilor in procesul de intocmire, avizare gi aprobare a documentelor aferente
aplicirii acestei proceduri in scopul actelor comerciale.

2. Domeniul de aplicare
Prevederile prezentei proceduri se aplici de ciitre personalut din cadrul AS3 la efectuarea operatiunilor aferente
procesului de ofertare §i a celui de achizitie de produse/ servicii/ lucriiri necesare indeplinirii cu profesionalism
$i cu celeritate a comertului de ciitre societatea AS3.

3. Definitii/ Terminologie
Conform Glosar de termeni — Anexa 1 la MT — 01/ AS3

4. Documente de referingi
4.1 Hotarérea Consiliului Local Sector 3 nr. 241/12.06.2017 privind infiintarea, organizarea gi functionarea
societéitii AS3-Administrare Strizi S3 S.R.L.;
42 Regulamentul de Organizare gi Functionare (ROF) al AS3;
43 Legeanr. 31/ 1990 privind societéitile comerciale, cu modificérile si completirile ulterioare

5. Confinutu} procedurii:

5.1. Ofertarea:
fn aceasts fazéi, AS3 analizeazi cerintele tehnice ale solicitantului si se parcurg urmditorii pagi:
5.1,  Secontacteazi furnizorii in vederea identificirii unei solufii optime, care si rispundi cerintelor
tehnice minimale ale solicitantului
5.1.2.  Sedefineste solutia optimi si se solicit# furnizorilor selectati oferte financiare. fn aceast etapé,
atét specificatiile tehnice, cét §i propunerile financiare se negociazi, in vederea obtinerii celor
mai bune conditii de ofertare, astfel incit aceasta si se incadreze in termenele impuse de
solicitant:
- Termene de garantie
- Cele mai performante specificatii tehnice la cel mai mic preg

A { :
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- Posibilitatea comenzilor egalonate si aplicarea garantiei de la momentul receptiei cu
beneficiarul final
Conditii §i termene de livrare/executie
= Servicii conexe furnizirilor: instalare, montaj, configurare, punere in functiune, suport
tehnic ulterior, servicii post-garantie etc.
Modalititi de plati
Modalititi de furnizare cétre beneficiarul final: fie prin parteneri autorizati, cu care
AS3 are deja parteneriate incheiate, fie direct, prin inregistrarea AS3 ca importator/
distribuitor/ reseller etc. autorizat
5.1.3. In urma evaluirii se intocmegte propunerea tehnico — financiard a AS3. in stabilirea ofertei
financiare se {ine cont de adaosul comercial pe care AS3 il practichi, precum si de alte costuri
directe si/ sau indirecte ale societitii.
5.1.4.  Oferta definitivatii se comunici solicitantului.

5.2. Achizitionarea:
In cazul comenzii ferme a solicitantului, AS3 realizeazi urmétoarele operatiuni aferente procesului de achizitie
de bunuri/ servicii/ lucriri necesare indeplinirii cu profesionalism si eficienti a actului comercial:
5.2.1.  Se face, dupi caz, comanda la partenerul AS3,
5.2.2.  Se livreazii/ presteazi/ executi comanda solicitantului
5.2.3.  Sereceptioneazi produsul/ serviciu/ lucrarea realizate de AS3
5.2.4. Se inregistreazii in contabilitate documentele aferente actului comercial:
-  Facturd intrare
- Factur} iegire

5.3. Precizarea responsabilititilor persoanelor implicate
Conducere:
- 5@ aprobe, si respecte §i si asigure implementarea prevederilor Metodologiei de achizitic a
societiifii §i a procedurilor specifice ce decurg din aceasta;
sl asigure alocarea tuturor resurselor necesare realiziirii procesului de ofertare i achizitionare;
- s& aprobe documentele de ofertare si achizitionare, dupi caz
- sd asigure perfectionarea permanenti a personalului implicat in procesul de ofertare si
achizitionare.
Personalul:
- si respecte prevederile Metodologiei de achizitie a societiitii §i a procedurilor specifice ce
decurg din aceasta;
- si solicite alocarea resurselor necesare pentru realizarea unui proces de ofertare si achizitionare
de calitate i la termeneie stabilite;

"
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- si ofere suportul necesar pe intreaga perioadi de derulare a procesului, astfel incét si fie obfinut
in mod eficient satisfactia clientilor

5.4 Servicii ciitre clienti

a) analiza cererilor clientilor:
Orice solicitare a unui client comunicath societitii este preluati de céitre conducerea departamentului tehnic,
care o repartizeazi unui specialist. Dup# efectuarea analizei cererii, cu elaborarea unei oferte tehnice,
documentele sunt directionate citre specialistul de ofertare pentru elaborarea ofertei tehnico — financiare. Oferta
astfel elaboratéi este inaintati spre aprobare Conducerii societifii. Oferta astfel aprobati esie comunicati
solicitantului pentru analizi gi evaluare.
In cazul in care, solicitantul accepti oferta, societatea demareazi ducerea la indeplinire a comenzii/
contractului.

b) modalitiiti de determinare a satisfactiei clientilor:
La finalizarea contractului, clientilor le este pus la dispozitie un chestionar de evaluare a satisfactiei, iar dupa
completare, acesta este analizat de ciitre personalul specializat in acest sens; concluziile rezultate din chestionar
se aduc Ja cunogtin{d conducerii departamentului tehnic, iar acesta va dispune misurile necesare pentru
remedierea eventualelor deficienfe constate de ciitre clienti.

c) modul de tratare §i solutionare a reclamatiilor:
Orice reclamatie care este comunicatii societiitii, este preluati de ciitre conducerea departamentului tehnic, care
o repartizeaz3 inginerului PIF spre analizi, evaluare, remediere, daci este cazul §i formulare riispuns. Dupi
aprobarea riispunsului de citre conducere, rispunsul este comunicat solicitantului.
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STREZI SEETBR E-mail:secretariat@as3-strazi.ro

Web: www.as3-strazi.ro

Aprob,
Consiliul de Administratie AS3-Administrare Striazi S3 S.R.L.

Biliceanu Roxana,
Presedinte Consiliu de Administrati

Ciocan Ioana Ruxandra,
Membru Consiliu de Administratie

Ciocoi Cristian Gabriel

Membru Consiliu de Administratie // Oé

Plavitia Raluca Elena
Membru Consilin de Administratie g
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AS3 -ADMINISTRARE STRAZI 53 S.R.L.

*? C.U.l.: RO 37804080, Reg. Com: J40/9897/2017
.? '/ Sedi'ul Soci:lrl: Calea \.lita_n nr.242, Corp G, etnj_l, Sector 3, Bucurest!
' AﬂMJNIS'I'R AR[ 1(5:::;:; s::g:_r’l ;;g.:g::s;s viirsat 16.500.000 lei

STRAZISECTOR] ~  E-matisecretarat@ass-straziro

Web: www.as3-strazi.ro

Anexa! la Metodologia de achizitii MT-01/ AS3

Glosar de termeni §i definitii

AS3 — societatea AS3-Administrare Stréizi S3 S.R.L.

PS3 — Priméria sectorului 3 al Municipiului Bucuresti

CLS3 — Consiliu Local al sectorului 3 al Municipiului Bucuresti

SLA — service level agreement — reprezinti ansamblul parametrilor de calitate care méisoard
indeplinirea cu profesionalism si eficienti a unor clauze contractuale

Garantia — reprezinti serviciile prin care este inlocuit, reparat sau reficut, dupé caz, un produs, un
serviciu sau o lucrare, in perioada de garantie conveniti.

Termenul/ perioada de garantie — reprezinti limita de timp, care curge de la data dobandirii produsului
sau serviciului, pin la care producitorul sau prestatorul isi asumi responsabilitatea remedierii sau
inlocuirii produsului ori serviciului achizitionat, pe cheltuiala sa, dac# deficienfele nu sunt imputabile
Beneficiarului. Termenul de garanie este definit in legea nr. 296/ 2004, Codul Consumului,
republicati.

! Prezenta anexd se va completa orl de cdte ori apar modificari
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AS3 -ADMINISTRARE STRAZI S3 S.R.L.
C.U.L: RO 37804080, Reg. Com: J40/9897/2017
Sediul Soclal: Calea Vitan nr.242, Corp G, etaj 1, Sector 3, Bucuresti

Capito! soclal subscris si véirsat 16.500.000 lei
Telefon:+40759 040 480
E-mall:secretariat@as3-strazi.ro
Web: www.as3-strazi.ro

F2-PO-01
Matrice de selectie
Parametru evaluat Observatii Punctaj
Producitor / furnizor/
prestator
Valoarea ofertati cel mai mic pret 45 puncte
Categoria o Cu colabordri anterioare o Cu colaboriri anterioare favorabile — 5 puncte
potentialilor furizori/ favorabile o Cu colaboriiri anterioare nefavorabile - se
prestatori/ executanti o Cu colaboréri anterioare depuncteazii cu max. 5 puncte, in functie de ce
nefavorabile anume a condus la satisfactia nefavorabild a
o Firi colaboriri anterioare colaboririi anterioare, 0 fnsemnénd o colaborare
anterioaré total nesatisficiitoare
o Firi colaboridri anterioare — intre 0 $i 5 puncte, in
functie de recomandiirile sale anterioare de la alti
clienti
Modalitate de livrare |) transport inclus o Transport inclus — 5 puncte
) fiird transport o Firi transport — 0 puncte
Termen de livrare © Respectd termenul de o Respectd termenul de livrare/executie propus de
livrare/executie propus de AS3 - 20 puncte
AS3 o Alt termen de livrare/executie — 0 puncte
o Alt termen de
livrare/executie
Termen de platj o Intre 0 — 15zile o intre 0 — 15 zile — 0 puncte
o fintre 16 —30 zile o fintre 16 — 30 zile ~ 5 puncte
o fintre 3145 zile o fintre 31 —45 zile — 10 puncte
o Tfntre 46 — 60 zile o intre 46 — 60 zile — 15 puncte
o Peste 60 zile o Peste 60 zile — 20 puncte
Mentenant pe ) se acordi se acordd — 5 puncte
garantie D nu se acordi — 0 puncte
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AS3 -ADMINISTRARE STRAZI S3 S.R.L

C.U.L.: RO 37804080, Reg. Com: J40/9897/2017

Sediul Soclal: Calea Vitan nr.242, Corp C, etaj 3, Sector 3, Bucuresti
Capital social subscris si viirsat 16,500.000 Jei

Telefon:+40759 040 480

E-mail:secretariat@as3-strazl.ro

Web: www.as3-strazi.ro

FI-Po-01

APROBAT,

Nota de achizitie

Parametrii achizifiei

Observatii

Solicitant

proiectare

) implementare

D service i mentenant
) comercial — economic
) administrativ

Obiectul achizifiei

produse
D servicii
) lucriri

Natura necesitifii achizitiei

) desfisurarea activitiitii curente a angajatilor

o Telefon mobil

Abonament de telefonie

Abonament de Internet

Magini

Echipamente gi scule de lucru

Echipamente de protectie

Echipamente de tehnici de calcul gi comunicatie
Spatiu sediu

Securizare sediu

o Amenajare spatiu de lucru

) testare in vederea promovirii pe piaf sau in alegerea unor solutii

O 00 000 00

tehnice operationale

) consultant3/ suport de specialitate/ taxe legislative
o Juridic
o Comunicare
o Control intern financiar
o Audit financiar
o SSM
o PSI
o Marcil inregistratié/ drept de autor
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AS3 -ADMINISTRARE STRAZI $3 S.R.L.

C.U.1.: RO 37804080, Reg. Com: J40/9897/2017

Sediul Social: Calea Vitan nr.242, Corp C, etaf 1, Sector 3, Bucurest!
Capital social subscris 5i virsat 16.500.000 le

Telefon:+4075% 040 480

E-mail:secretariat@as3-strazi.ro

Web: www.as3-strazi.ro

Parametrli achizifiei

Observatii

o Autorizare IGSU

o [Inregistrare ANPM
o Altele

D) curitenie

) logistici

o Papetiirie §i birotica
o Combustibil

o altele

Detalii tehnice, garantie gi cantitati
Termenul de livrare/executie
Buget disponibil Valoarea estimati
Tip achizifie DAl

NA2

DA3
Categorie achizitie specifici

) generali

Departament Achizitii/Contractare
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AS3 -ADMINISTRARE STRAZI 53 S.R.L.
C.U.1.: RO 37804080, Reg. Com: J40/9897/2017
Sediul Social: Colea Vitan nr.242, Corp G, etaj 1, Sector 3, Bucurest]

Telefon:+40759 040 480
E-mail:secretariat@as3-strazi.ro
Web: www.as3-strazi.ro

Capital soclal subscris si viirsot 16.500.000 lef

F1-PO-02
Matrice de selectie
Parametru evaluat Observatii Punctaj
Producitor / furnizor/
prestator
Valoarea ofertats ) cel mai mic pret 45 puncte
Categoria o Cu colaboriri anterioare o Cu colaboriiri anterioare favorabile — 5 puncte
potentialilor furnizori/ favorabile o Cu colaboriri anterioare nefavorabile — se
prestatori/ executanti o Cu colaboriri anterioare depuncteazi cu max. 5 puncte, in functie de ce
nefavorabile anume a condus la satisfactia nefavorabild a
o Fird colaboriri anterioare colaboriirii anterioare, 0 insemnénd o colaborare
anterioar3 total nesatisficitoare
o Firi colabordri anterioare — intre 0 si 5 puncte, in
functie de recomandérile sale anterioare de la alti
clienti
Modalitate de livrare |) transport inclus o Transport inclus — 5 puncte
) fird transport o Faré fransport — 0 puncte
Termen de livrare o Respecti termenul de o Respectii termenul de livrare/executie propus de
livrare/executie propus de AS3 - 20 puncte
AS3 o Alt termen de livrare/executie — 0 puncte
o Alt termen de
livrare/executie
Termen de platé o Intre 0~ 15zile o fntre 0 — 15 zile ~ 0 puncte
o intre 16 —30 zile o intre 16 — 30 zile — 5 puncte
o fintre31—45 zile o fntre 31 — 45 zile — 10 puncte
o intre 46 — 60 zile o intre 46 — 60 zile — 15 puncte
o Peste 60 zile o Peste 60 zile — 20 puncte
Mentenantii pe g se acordi ) se acordd — 5 puncte
garantie nu se acordi ) nu se acordd — 0 puncte
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AS3 -ADMINISTRARE STRAZI $3 S.R.L.

C.U.l.: RO 37804080, Reg. Com: J40,/9897/2017

Sediul Social: Calea Vitan nr.242, Corp €, etaf 1, Sector 3, Bucurest!
Capital social subscris si virsat 16.500.000 Jel

Telefon:+40759 040 480

E-mall:secretariat@as3-strazl.ro

Web; www.as3-strazi.ro

F2-PO-02
APROBAT,
......................... R
Noti de comand st selectie
Parametrii achizitiei Observatii
Obiectul achizitiei produse
) servicii
D lucréri
Detalii tehnice, garantie §i cantititi solicitate |) maturitatea obiectului in piata de profil
D usuringi in utilizare
Termenul livrare/executie
Valoarea estimati
Tip achizitie DB.1.1
) B.1.2
DB.2
Furnizor/ prestator/ executant © Cu colaboriri anterioare favorabile
o Cu colaboriri anterioare nefavorabile
o Firi colabordiri anterioare

Servicii conexe obiectului
o de instalare, configurare si
operationalizare
de mentenanti
de suport, etc.

Intocmit,

Departament Achizitii/ Contractare
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PRIMARIA
SECTORU LU]3 CABINET PRIMAR

— W, ie3.ro
primarie3 TELEFON {004 021) 318 03 23 - 28 FAX {on4 o21) 318 03 04 E-MAIL cabinetprimar@primaries.ro
Calea Dudesti nr. 101, Sector 3, 031084, Bucuresti
43 SECTOR 3
NS
S CABINET PRIMAR

s, L D05 JO26.

REFERAT DE APROBARE
al proiectului de hotdrare privind aprobarea Metodologiei proceselor de ofertare si
achizitionare in cadrul societatii AS3-Administrare Strazi S3 SRL

Prin Hotdrdrea nr. 614/2017, modificatd prin Hotdrarea nr. 681/2017, Consiliu) Local
Sector 3 a aprobat Regulamentu! privind incheierea contractelor de achizitie de produse,
servicii si lucrari de catre societafile la care Sectorul 3 al Municipiul Bucuresti este asociat unic
/ majoritar, necesare realizirii obiectelor contractelor atribuite de Sectorul 3 in conformitate
cu art. 31 alin. (1) lit. a), b) si c) din Legea nr. 98/20186, prin negociere directi.

Necesitatea aprobarii prezentei metodologii privind procesele de ofertare si
achizitionare in cadrul societatii AS3-Administrare Strizi S3 SRL este motivat3 de faptul c3
specificul domeniului de activitate impune existenta unor contracte de parteneriat comercial
care nu se afia in ipoteza reglementatd de HCLS 3 nr. 614/2017, modificatd HCLS 3 nr. 681/2017.

Astfel, pentru indeplinirea atat a obiectului sdu principal de activitate, cAt si a activititilor
secundare, precum si pentru eficientizarea si fluidizarea desfasuririi activitatii societdtii, pentru
finalizarea la termen a proiectelor in derulare, societatea AS3-Administrare Strazi va urmdri
efecutarea a 3 tripuri de achizitii, respectiv:

> tip A - achizitii care se efectueaz3 in scopul functiondrii societitii (achizitia de masini,
utilaje, personal, echipamente, servicii, lucrdri etc. care sunt destinate strict activititilor
proprii realizarii atributiilor de serviciu aferente fiecdrui post/ angajat in parte);

> tip B - achizitii care se efectueazd in scop comercial, in vederea indeplinirii obiectelor
contractelor semnate in baza art. 31 din Legea nr. 98/ 2016, cu modificirile si
completdrile ulterioare (achizitia de produse, servicii sau lucrdri necesare indeplinirii cu
profesionalism, cu celeritate si cu costuri minime a obiectivului strategic al autoritatii
tutelare pentru care societatea si-a asumat contractual realizarea);

» tip C — achizitii care se efectueazi in scop comercial, in vederea indeplinirii obiectelor

contractelor asumate, altele decét cele definite la tipul B.

Fiecare tip de achizitie se va desfasura in conformitate cu o procedurd operationald
specifica, respectiv:

1. PO-01/DAC - AS3 - Procedura de lucru pentru efecutarea operatiunilor aferente
achizitiilor de tip A, cuprinde 3 tipuri de achzitii pentru buna functionare a
societatii, dupa cum urmeaz3:

1.1.1. Tip A.1.1 — achizitii a cdror valoare estimat este sub 10.000 euro exclusiv TVA {in
echivalent lei la cursul BNR din data solicitérii/ analizei) si pentru care, nota de achizitie este
aprobata de Conducerea societ3ii.

Datele dumneavoastrd personale sunt prelucrate de Primdria Sectorului 3 in conformitate cu Regulamentul Unijunii Europene 2016/679 in scopul indeplinirii
atributiilor legale. Datele pot fi dezviiluite unor terti in baza unui temei legal justificat. V3 putei exercita drepturile previizute in Regulamentul UE 2016/679,

printr-o cerere scrisé, semnats §i datatd transmisd pe adresa Primdriei Sector 3.
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1.1.2. Tip A.1.2 — sunt acele achizitii a caror valoare estimata este cuprinsa intre 10.000
euro exclusiv TVA si 100.000 euro exciusiv TVA (in echivalent lei la cursul BNR din data solicitarii/
analizei) si pentru care, nota de achizitie este aprobata de Conducere si de Consiliul de
Administratie al societ&tii.

1.1.3. Tip A.2 - sunt acele achizitii a caror valoare estimata este mai mare de 100.000
euro exclusiv TVA (in echivalent lei la cursul BNR din data solicitarii/ analizei) si pentru care,
nota de achizitie este aprobata de Conducere, Consiliu de Administratie si AGA.

Totodata sunt prezentate detaliat toate etapele pe care societatea le va parcurge pentru
achizitiile de tip A.

2. P0O-02/DAC-AS3 — Procedura de lurcru pentru efectuarea operatiunilor aferente
ofertérii si achizitiilor de tip B

Asigura cadrul organizatoric si metodologia unitara privind organizarea si desfasurarea
procesului de ofertare si achizitie de tip B, respectiv a celui corespunzator intocmirii ofertei
financiare si a achizitiei de produse/ servicii/ lucrari necesare pentru indeplinirea contractelor
incredintate de Sectorul 3 al Municipiului Bucuresti, societatii AS3, conform art. 31 din Legea
nr. 98/ 2016.

Procedura detalieazd atat procesul de ofertare, cat si pe cel de achizitionare produse/
servicii/ lucrari, in scopul realizarii obiectivelor de investitii ale Sectorului 3, din aria de
competenta a societatii AS3, asa cum sunt acestea bugetate, operate, masurate si imbunatatite
in cadrul AS3.

3. PO-03/DAC — AS3 — Procedura de lucru pentru efectuarea operatiunilor aferente
ofertarii si achizitiilor de tip C

Aceastd procedurd operationald asigura cadrul organizatoric si metodologia unitara
privind organizarea si desfasurarea procesului de ofertare si achizitie de tip C, respectiv a celui
corespunzitor intocmirii ofertei financiare si a achizitiei de produse/ servicii/ lucrdri in scopul
revanzarii.

Ludnd in considerare cele prezentate si tinand seama de raportul de specialitate nr.
356151/19.05.2020 al Serviciului Corp Control-Compartiment Guvernantd Corporativd, am
initiat prezentul proiect pe care il supun spre aprobare Consiliului Local Sector 3.
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E-MAIL guvernantacorporativa@primaries.ro
Soseaua Mihai Bravu nr.428, Sector 3, 030328, Bucuresti

Nr. Inregistrare 356151/19.05.2020

Raport de specialitate
Iz proiectul de hotirire privind aprobarea Metodologiei proceselor de ofertare si
achizifionare in cadrul societitii AS3-Administrare Striizi S3 SRL

in temeiul mputernicirii exprese acordate de ciitre Consiliul General al Municipiului
Bucuregti prin Hotirarea nr. 200/18.05 2017, Consiliul Local Sector 3 a dispus prin Hot3rérea
nr. 241/12.06.2017 infiinfarea societiii AS3 — ADMINISTRARE STRAZI 83 SRL.

Societatea a fost infiintata si functioneazi in temeiul Legii nr. 31/1990 sub forma unei
societdfi cu réspundere limitats, al cérei obiect principal de activitate, conform prevederilor
actului constitutiv consta in , Jucréri de constructii a drumurilor §i autostrazilor ”- cod CAEN
4211,

Prin adresa nr. 333/15.05.2020 a societdfii AS3-Administrare Strizi S3 SRL,
inregistratd cu nr. 353582/CP/15.05.2020, se solicita aprobarea metodolgiei proceselor de
ofertare i achizitionare fn cadrul societitii in cauzi.

Metodologia elaborat de societatea mentionati, defineste tipurile de achizitii pe care
le va efectua, stabileste procedurile operationale specific dupi care se va desfiisura fiecare tip
de achizitie, precum si masurile concrete de control §i coordonare.

Astfel, pentru indeplinires atit a obiectulyi sdu principal de activitate, cét si a
activitéfilor secundare, precum §i pentru eficientizarea §i fluidizarea desfasurdrii activitagii
societhifii, pentru finalizarea la termen a proiectelor in derulare, socictatea AS3-Administrare
Strézi va urméri efecutarea a 3 tripuri de achizitii, respectiv:

» tip A - achizitii care se efectueazs in scopul functioniirii societitii (achizifia de magini,
utilaje, personal, echipamente, servicii, lucriri etc. care sunt destinate strict
activitafilor proprii realizérii atributiilor de serviciu aferente flecdrui post/ angajat in
parie),

> tip B - achizifii care se efectueazi in scop comercial, in vederea indeplinirii obiectelor
contractelor semnate in baza art. 31 din Legea nr. 98/ 2016, cu modificarile gi

completérile ulterioare (achizifia de produse, servicii sau lucrdri necesare indeplinirii

Datele dumncavoasird personale sunt prelucrate de Primaria Sectorului 3 in conformitate it Regulamsentul Uniunii Europene 2016/679 in
scopul indeplinirii atribufiilor legale. Datele pot i dezviluite unor teri in baza unui temei legal justificar. Va putefi exercita drepturile prevazuie

in Regulamentul UE 2016/679, printr-0 cerere scris, semnata gi datati transmisa pe adresa Primdrici Sector 3. 1



: PRIMARIA SERVICIUL CORP CONTROL
J/ SECTORULUI COMPARTIMENT GUVERNANTA CORPORATIVA

BUCUREST!

cu profesionalism, cu celeritate §i cu costuri minime a obiectivului Strategic al
autoritdfii tutelare pentru care societatea si-a asumat contractual realizarea)

» tip € — achizitii care se efectueazi in scop comercial, in vederea indeplinirii obiectelor
contractelor asumate, altele decit cele definite la tipul B.

Fiecare tip de achizifie se va desfisura in conformitate cu o proceduréi operationala
specifics, respectiv:

1. PO-01/DAC - AS3 - Procedura de lucru pentru efecutarea operatiunilor aferente
achizitiilor de tip A, cuprinde 3 tipuri de achzifii pentru buna funciionare a societdii,
dupi cum urmeazi:

L.L.1. - Tip A.1.1 — achizitii a c#iror valoare estimati este sub 10.000 euro exclusiv
TVA (in echivalent lei la cursul BNR din data solicitirii/ analizei) si pentru care,
nota de achizifie este aprobati de Conducerea societd|ii.

1.1.2.  Tip A.1.2 - sunt acele achizitii a ciror valoare estimati este cuprins# intre 10.000
euro exclusiv TVA §i 100.000 euro exclusiv TVA (in echivalent lei la cursul
BNR din data solicitérii/ analizei) si pentru care, nota de achizitie este aprobati
de Conducere si de Consiliul de Administratie al societiii.

1.1.3.  Tip A.2 — sunt acele achizitii a caror valoare estimati este mai mare de 100.000
euro exclusiv TVA (in echivalent lei la cursul BNR din data solicitarii/ analizei)
$i pentru care, nota de achizitie este aprobati de Conducere, Consiliu de
Administratie gi AGA.

Totodatd sunt prezentate detaliat toate etapele pe care societatea le va parcurge pentru
achizifiile de tip A.
2. PO-02/DAC-AS3 — Procedura de lurcru pentru efectuarea operatiunilor aferente

ofertarii si achizitiilor de tip B

Asigurd cadrul organizatoric §i metodologia unitaré privind organizarea §i desfisurarea
procesului de ofertare §i achizitie de tip B, respectiv a celui corespunzitor intocmirii ofertei
financiare si a achizitiei de produse/ servicii/ [ucriiri necesare pentru indeplinirea contractelor
incredintate de Sectorul 3 al Municipiului Bucuregti, societifii AS3, conform art. 31 din Legea
nr, 98/ 2016.

Procedura detalieazi atét procesul de ofertare, cat §i pe cel de achizitionare produse/
servicii/ lucréri, in scopul realizirii obiectivelor de investitii ale Sectorului 3, din aria de
competents a societdfii AS3, aga cum sunt acestea bugetate, operate, mésurate si imbunétatite
in cadrul AS3.
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3. PO-03/DAC - A83 - Procedura de lucru pentru efectuarea operatiunilor
aferente ofertérii §i achizitiilor de tip C

Aceastd procedursi operationald asigurd cadrul organizatoric §i metodologia unitars
privind organizarea si desfisurarea procesului de ofertare ¢i achizitie de tip C, respectiv a celui
corespunz&tor intocmirii ofertei financiare si a achizifiei de produse/ servicii/ lucréri in scopul
revinzirii.

Site-ul AS3-Administrare Strizi S3 SRL este instrumentul care va asigura controlul,
coordonarea §i transparenta proceselor de achizitii ale societiifii. In acest sens, pe site-ul
societdfii vor fi promovate informatii referitoare la fiecare tip de achizifie, cu respectarea
clauzelor de confidentialitate si a drepturilor de proprietate,

Necesitatea aprobirii acestei metodologii privind procesele de ofertare si achizitionare
in cadrul societtii AS3-Administrare Strizi $3 SRI este motivaty de existenja viduluj
legislativ in privin{a achizitiilor ficute de catre intreprinderile publice pentru care Sectorul 3 al
Muncipiului Bucuresti este autoritate publics tutelars, precum si a faptului ci specificul
domeniului de activitate impune existenta unor contracte de parteneriat comercial care nu se
afla in ipoteza reglementatd de HCLS 3 nr. 614/2017 cu modificirile si completirile ulterioare.

Potrivit art. 12, pet.12.1 lit. si o) din actul Constitutiv al societdii AS3-Administrare
Strézi 83 SRL, Adunarea Generals a Asociafilor are urmitoarele atributii principale: ,, hotériste
in orice alt4 problema importanti privind activitatea Societitii”.

Pentru aceste considerente propunem spre aprobare proiectul de hotirdre aprobarea
Metodologiei proceselor de ofertare si achizitionare in cadrul societitii AS3-Administrare
Strézi S3 SRL

fntocmit,
Compartiment Guv; fa Corporativj,
Bejenafu Raluca
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Nr., 356158/19.05.2020

Ciitre,

CABINET PRIMAR

Prin prezenta, vi transmitem aldturat urmatoarele documente:

proiectul de hotarére aprobarea Metodologiei proceselor de ofertare si achizitionare in

cadrul societitii AS3-Administrare Strizi §3 SRL, insoit de raportul de specialitate si
de adresa nr.333/15.05.2020 a societdtii AS3-Adminis
la Cabinet Primar sub nr, 353582/1 5.05.2020,
in vederea iniierii proiectuluj mentiona

fntocmit,
Compartiment Guvernanta Corporativa,
Bejenarp Raluca

r-0 cerere scristi, semmata §i datatd transmisa pe adresa Primariei Sector 3, 1



MUNICIPIUL BUCURESTI
CONSILIUL LOCAL AL SECTORULUI 3
Comisia de studii, prognoze economico-sociale, buget, finante

AVIZUL
referitor la proiectul de hotérire Inscris la punctul ‘21/ de pe ordlya de z1/
suplimentarea ordinii de zi a sedintei ordinare/extraordinare din data de ..4.7..£4...... 550 JO

Comisia de studii, prognoze economico — sociale, buget, finante, intruniti in sedinta din
data de .. J.f =0l deddd.... , a analizat proiectul de hotérire Inscris la punctul .... 41
de pe ordmea de zi / suplimentarea ordinii de zi a sedinfei ordinare/extraordinare, gi considerd ci
acesta A FOST / NUAFOST Intocmit In conformitate cu prevederile legale.

In conformitate cu prevederile art. 136 alin.(3) lit.b) si alin. (8) lit.c) din OUG nr. 57/2019
privind Codul Administrativ, Comisia de studii, prognoze economico — sociale, buget, finante,
avizeazi FAVORABIL / NEFAVORABIL proiectul de hotirare mentionat mai sus.

Fata de hotirarea comisiei s-au exprimat urmatoarele opinii:

PRESEDINTE, SECRETAR,
PAUNICA NA HONTARU VALERICA

MEMBRI:
RADU CONSTANTIN

FLEANCU FLORIN

CORNEANU ANTONIO-CIPRIAN
BAETICA NICOLETA MARIANA
MALUREANU LIVIU

ENE STELIAN BOGDAN
TUDORACHE ANDREI-CRISTIAN
POPESCU ROMEO

PETRESCU CRISTIAN




MUNICIPIUL BUCURESTI
CONSILIUL LOCAL AL SECTORULUI 3
Comisia de administratie publica locala, juridica, apararea ordinii publice
si respectarea drepturilor cetatenilor

AVIZUL j’
referitor la proiectul de hotirare inscris la punctul ............. de pe ox;%?ea de zi / Y
—suplimentarea ordinii de zi a sedintei ordinare/extraerdinare.din data de .2A1.... 095758

Comisia de administratie publicd locald, juridici, apérarea ordinii publice §i respectarea
drepturilor cetitenilor, intrunita 751 sedinta din data de 130 ........... A= , a analizat proiectul de
hotirdre inscris la punctul e de pe ordinea de zi / suplimentarea-ordinii-de-zi a sedinfei
ordinare/extraordinare, si considerd cd acesta A FOST / NU-A-FOST intocmit in conformitate cu
prevederile legale.

in conformitate cu prevederile art. 136 alin.(3) lit.b) si alin. (8) lit.c) din OUG nr. 57/2019
privind Codul Administrativ, Comisia de administraie publicd locald, juridics, apirarea ordinii
publice §i respectarea drepturilor cetitenilor avizeazi FAVORABIL / NEFAVORABIL proiectul de
hotirire mentionat mai sus.

Fatii de hotérirea comisiei s-au exprimat urmétoarele opinii:

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................................

PRESEDINTE, SECRETAR,
VADUVA IULIANA VASILIU NA
! ‘-f&((,\.
MEMBRI: [
PELINARU CORNEL ’P M

BAETICA NICOLETA MARIANA

DOBRE ALEXANDRU 7 i oo

PAUNICAADRIANA e,

TIACOB CEZAR e

ENE STELIAN-BOGDAN e s e snrnnaenes

VOINEA INOCENTIU-IOAN ersenensnseninenaee e



