MUNICIPIUL BUCURESTI PROIECT
CONSILIUL LOCAL AL SECTORULUI 3

HOTARARE
privind aprobarea Metodologiei proceselor de ofertare si achizitionare
in cadrul societdtii AS3-Administrare Strazi S3 SRL

Consiliul Local al Sectorului 3 alMunicipiuluiBucuresti,
ales in conditiile stabilite de Legea nr. 115/2015 pentru alegerea autoritatilor administratiei publice
locale, pentru modificarea Legii administrapeipublice locale nr. 215/2001,
precum sipentru modificarea si completarea Legii nr. 393/2004 privind Statutul alesilor locali,

Avand in vedere:
- Referatul de aprobare nr. 356694/CP/19.05.2020 al Primarului Sectorului 3;
Raportul de specialitate nr. 356151 /19.05.2020 al Serviciului Corp Control - Compartiment
Guvernanti Corporativa;
- Adresa nr. 356158/19.05.2020 a Serviciului Corp Control - Compartiment Guvernanti Corporativa
In conformitate cu prevederile:
- Art. 191 alin. (1) din Legea societdtilor nr. 31/1990 republicata2, cu modificarile si completarile
ulterioare
- HCLS 3 nr. 530/15.11.2018 privind aprobarea Metodologiei de atribuire de catre Sectorul 3 al
Municipiului Bucuresti a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publica Tn temeiul
prevederilor art. 31 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si
completarile ulterioare;
HCLS 3 nr. 614/27.11.2017 privind aprobarea Regulamentului privind Tncheierea contractelor de
achizitie de produse, servicii si lucrari de catre societatile lacare Sectorul 3 al Municipiul Bucuresti
este asociat unic/ majoritar, necesare realizarii obiectelor contractelor atribuite de Sectorul 3;
OG nr. 26/2013 privind Tntarirea disciplinei financiare la nivelul unor operatori economici la care
statul sau unitatile administrative-teritoriale sunt actionari unici sau majoritari sau detin direct ori
indirect o participate majord, cu modificarile si completérile ulterioare;
- Art. 12, pct. 12.1 lit. 0) din actul constitutiv al societatii AS3-Administrare Strazi S3 SRL aprobat
prin HCLS3 nr. 241/12.06.2017, cu modificarile si completarile ulterioare;
Luénd in considerare:
- Avizul Comisiei de studii, prognoze economico-sociale, buget, finante;
Avizul Comisiei de administratie publica locala, juridica, apararea ordinii publice si respectarea
drepturilor cetatenilor;
n temeiul prevederilor art. 139 alin. (1) si art. 166 alin. (4) din OUG nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare,

HOTARASTE:

Art.l. Se aprobd Metodologia proceselor de ofertare si achizitionare in cadrul societatii AS3-
Administrare Strazi S3 SRL - MT-01/AS3, prevazuta in Anexa nr. 1care face parte integranta din prezenta

hotarare.

Art.2. Se aproba Procedurade lucru in cadrul societadtii AS3-Administrare Strazi S3 SRL pentru
efectuarea operatiunilor aferente achizitiilor de tip A - PO-01/DAC- AS3, prevazuta in Anexa nr. 2 care
face parte integranta din prezenta hotarére.



Art.3. Se aproba Procedura de lucru Tn cadrul societatii AS3-Administrare Strazi S3 SRL pentru
efectuarea operatiunilor aferente achizitiilor de tip B - PO-02/DAC- AS3, prevazuta in Anexa nr. 3 care
face parte integranta din prezenta hotarare.

Art.4. Se aprobd Procedura de lucru in cadrul societatii AS3-Administrare Strazi S3 SRL pentru
efectuarea operatiunilor aferente achizitiilor de tip C - PO-03/DAC- AS3, prevazuta in Anexa nr. 4 care
face parte integranta din prezenta hotarare.

Art.5. Tncepand cu data intrarii in vigoare a prezentei hotarari, prevederile HCLS3 nr,
614/27.11.2017, modificatd prin HCLS3 nr. 681/28.12.2017, referitoare la Regulamentul privind
incheierea contractelor de achizitie de produse, servicii si lucrari de catre societatile la care Sectorul 3 al
Municipiului Bucuresti este asociat unic/majoritar, necesare realizarii obiectelor contractelor atribuite de
Sectorul 31n conformitate cu art. 31 alin. (1) lit. a), b) si c¢) din Legea nr. 98/2016, prin negociere directa,
nu se aplica societatii AS3-Administrare Strazi S3 SRL.

Art.6. Societatea AS3-Administrare Strazi S3 SRL va duce la Tndeplinire prevederile prezentei
hotérari.
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REFERAT DE APROBARE
al proiectului de hotarare privind aprobarea Metodologiei proceselor de ofertare si
achizitionare in cadrul societatii AS3-Administrare Strazi S3 SRL

Data.

Prin Hotararea nr. 614/2017, modificata prin Hotdrarea nr. 681/2017, Consiliul Local
Sector 3 a aprobat Regulamentul privind incheierea contractelor de achizitie de produse,
servicii si lucrari de catre societatile la care Sectorul 3 al Municipiul Bucuresti este asociat unic
/ majoritar, necesare realizarii obiectelor contractelor atribuite de Sectorul 3 in conformitate
cu art. 31 alin. (1) lit. &), b) si c) din Legea nr. 98/2016, prin negociere directa.

Necesitatea aprobarii prezentei metodologii privind procesele de ofertare si
achizitionare in cadrul societatii A$3-Administrare Strazi S3 SRL este motivatd de faptul ca
specificul domeniului de activitate impune existenta unor contracte de parteneriat comercial
care nu se aflain ipoteza reglementata de HCLS 3 nr. 614/2017, modificata HCLS 3 nr. 681/2017.

Astfel, pentru indeplinirea atat a obiectului sau principal de activitate, catsi a activitatilor
secundare, precum si pentru eficientizarea si fluidizarea desfasurarii activitatii societatii, pentru
finalizarea la termen a proiectelor in derulare, societatea AS3-Administrare Strazi va urmari
efecutarea a 3 tripuri de achizitii, respectiv:

> tip A - achizitii care se efectueaza in scopul functionarii societétii (achizitia de masini,
utilaje, personal, echipamente, servicii, lucrari etc. care sunt destinate strict activitatilor
proprii realizarii atributiilor de serviciu aferente fiecarui post/ angajat in parte);

> tip B - achizitii care se efectueaza in scop comercial, in vederea indeplinirii obiectelor
contractelor semnate in baza art. 31 din Legea nr. 98/ 2016, cu modificarile si
completarile ulterioare (achizitia de produse, servicii sau lucrari necesare indeplinirii cu
profesionalism, cu celeritate si cu costuri minime a obiectivului strategic al autoritatii
tutelare pentru care societatea si-a asumat contractual realizarea);

> tip C- achizitii care se efectueaza in scop comercial, in vederea indeplinirii obiectelor

contractelor asumate, altele decat cele definite la tipul B.

Fiecare tip de achizitie se va desfasura in conformitate cu o procedurd operationala
specifica, respectiv:

1. PO-OI/DAC - AS3 - Procedura de lucru pentru efecutarea operatiunilor aferente
achizitiilor de tip A, cuprinde 3 tipuri de achzitii pentru buna functionare a
societatii, dupa cum urmeaza:

1.1.1. Tip A.1.1 - achizitii a caror valoare estimata este sub 10.000 euro exclusiv TVA (in
echivalent lei la cursul BNR din data solicitarii/ analizei) si pentru care, nota de achizitie este

aprobatd de Conducerea societatii.

Datele dumneavoastra personale sunt prelucrate de Primaria Sectorului 3 Tn conformitate cu Regulamentul Uniunii Europene 2016/679 in scopul indeplinirii
atributiilor legale. Datele pot fi dezvaluite unor terti Tn baza unui temei legal justificat Va puteti exercita drepturile prevazute in Regulamentul UE 2016/679,

printr-o cerere scrisd, semnata si datata transmisa pe adresa Primdriei Sector 3. 1
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1.1.2. Tip A.1.2 - sunt acele achizitii a caror valoare estimata este cuprinsa intre 10.000
euro exclusiv TVA si 100.000 euro exclusiv TVA (in echivalent lei la cursul BNR din data solicitarii/
analizei) si pentru care, nota de achizitie este aprobatd de Conducere si de Consiliul de
Administratie al societatii.

1.1.3. Tip A.2 - sunt acele achizitii a caror valoare estimata este mai mare de 100.000
euro exclusiv TVA (in echivalent lei la cursul BNR din data solicitarii/ analizei) si pentru care,
nota de achizitie este aprobatd de Conducere, Consiliu de Administratie si AGA.

Totodata sunt prezentate detaliat toate etapele pe care societatea le va parcurge pentru
achizitiile de tip A.

2. PO-Q2/DAC-AS3 - Procedura de lurcru pentru efectuarea operatiunilor aferente
ofertarii si achizitiilor de tip B

Asigura cadrul organizatoric si metodologia unitard privind organizarea si desfasurarea
procesului de ofertare si achizitie de tip B, respectiv a celui corespunzator intocmirii ofertei
financiare si a achizitiei de produse/ servicii/ lucrari necesare pentru indeplinirea contractelor
incredintate de Sectorul 3 al Municipiului Bucuresti, societatii AS3, conform art. 31 din Legea
nr. 98/ 2016.

Procedura detalieaza atat procesul de ofertare, cat si pe cel de achizitionare produse/
servicii/ lucrari, in scopul realizarii obiectivelor de investitii ale Sectorului 3, din aria de
competenta a societatii AS3, asa cum sunt acestea bugetate, operate, masurate siimbunatatite
in cadrul AS3.

3. PQ-03/DAC - AS3 - Procedura de lucru pentru efectuarea operatiunilor aferente
ofertarii si achizitiilor de tip C

Aceastd procedura operationald asigurd cadrul organizatoric si metodologia unitara
privind organizarea si desfasurarea procesului de ofertare si achizitie de tip C, respectiv a celui
corespunzator intocmirii ofertei financiare si a achizitiei de produse/ servicii/ lucrari in scopul
revanzarii.

Luand in considerare cele prezentate si tindnd seama de raportul de specialitate nr.
356151/19.05.2020 al Serviciului Corp Control-Compartiment Guvernanta Corporativa, am
initiat prezentul proiect pe care il supun spre aprobare Consiliului Local Sector 3.
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Nr. Tnregistrare 356151/19.05.2020

Raport de specialitate
la proiectul de hotdrére privind aprobarea Metodologiei proceselor de ofertare {i
achizitionare Tn cadrul societatii AS3-Administrare Strdzi S3 SRL

Tn temeiul imputernicirii exprese acordate de catre Consiliul General al Municipiului
Bucuresti prin Hotararea nr. 200/18,05.2017, Consiliul Local Sector 3 a dispus prin Hotararea
nr. 241/12.06.2017 infiintarea societatii AS3 - ADMINISTRARE STRAZI S3 SRL.

Societatea a fost infiintata si fiinctioneaza in temeiul Legii nr, 31/1990 sub forma unei
societati cu raspundere limitatd, al carei obiect principal de activitate, conform prevederilor
actului constitutiv consta in ,.lucrari de constructii a drumurilor si autostrazilor cod CAEN
4211.

Prin adresa nr. 333/15.05.2020 a societatii AS3-Administrare Strazi S3 SRL,
inregistratd cu nr. 353582/CP/15.05.2020, se solicitd aprobarea metodolgiei proceselor de
ofertare si achizitionare Tn cadrul societétii Tn cauza.

Metodologia elaboratd de societatea mentionata, defineste tipurile de achizitii pe care
le va efectua, stabileste procedurile operationale specific dupa care se va desfasura fiecare tip
de achizitie, precum si masurile concrete de control si coordonare.

Astfel, pentru indeplinirea atat a obiectului sdu principal de activitate, cat si a
activitatilor secundare, precum si pentru eficientizarea si fluidizarea desfasurarii activitatii
societatii, pentru finalizarea la termen a proiectelor Tn derulare, societatea AS3-Administrare
Strazi va urmari efecutarea a 3 tripuri de achizitii, respectiv:

> tip A - achizitii care se efectueaza n scopul functiondrii societatii (achizitia de masini,

utilaje, personal, echipamente, servicii, lucrari etc, care sunt destinate strict

activitatilorproprii realizarii atributiilor de serviciu aferentefiecaruipost/angajat in
parte);

> tip B - achizitii care se efectueaza in scop comercial, in vederea Tndeplinirii obiectelor

contractelor semnate in baza art. 31 din Legea nr. 98/ 2016, cu modificarile si

completarile ulterioare (achizitia de produse, servicii sau lucrari necesare indeplinirii

Caide dumneavoastra personale suni prelucrate de Primdria Sectorului 3 Tn conformitate cu Regulamentul Uniunii Europene 2010/679 in

scopul Tndeplinirii atributiilor legale. Datele pol fi dezvaluite unor terti In baza unui temei lega)justificai. VVa puteli exercita drepturile prevazute
in Regulamentul UE 2016/679. printr-o cerere scrisa, semnala si datatd transmisa pe adresa Primariei Sector 3. 1
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cm profesionalism, cu celeritate si cu costuri minime a obiectivului strategic al

autoritatii tutelare pentru care societatea si-a asumat contractual realizarea)

contractelor asumate, altele decét cele definite la tipul B.
Fiecare tip de achizitie se va desfasura in conformitate cu o procedurd operationala
specifica, respectiv:

1. PO-OI/PAC - AS3 - Procedura de lucru pentru efecutarea operatiunilor aferente
achizitiilor de tip A, cuprinde 3 tipuri de achzitii pentru buna functionare a societatii,
dupad cum urmeaza:

1.1.1. - Tip A.11 - achizitii a caror valoare estimata este sub 10.000 euro exclusiv
TVA (in echivalent lei la cursul BNR din data solicitarii/ analizei) si pentru care.
nota de achizitie este aprobata de Conducerea societatii.

1.1.2. TipA.1.2- suntaceleachizitii a caror valoare estimata este cuprinsaintre 10.000
euro exclusiv TVA si 100.000 euro exclusiv TVA (in echivalent lei la cursul
BNR din data solicitarii/ analizei) si pentru care, nota de achizitie este aprobata
de Conducere si de Consiliul de Administratie al societatii.

1.1.3. Tip A.2 - suntacele achizitii a caror valoare estimata este mai mare de 100.000
euro exclusiv TVA (in echivalent lei la cursul BNR din data solicitarii/ analizei)
si pentru care, nota de achizitie este aprobatd de Conducere, Consiliu de
Administratie si AGA.

Totodata sunt prezentate detaliat toate etapele pe care societatea le va parcurge pentru

achizitiile de tip A.
2. PO-Q2/DAC-AS3 - Procedura de lurcru pentru efectuarea operatiunilor aferente
ofertarii si achizitiilor de tip B
Asigura cadrul organizatoric si metodologia unitara privind organizarea si desfasurarea
procesului de ofertare si achizitie de tip B, respectiv a celui corespunzator intocmirii ofertei
financiare si a achizitiei de produse/ servicii/ lucrari necesare pentru indeplinirea contractelor
incredintate de Sectorul 3 al Municipiului Bucuresti, societatii AS3, conform art. 31 din Legea
nr. 98/2016.
Procedura detaileaza atat procesul de ofertare, cat si pe cel de achizitionare produse/
servicii/ lucrari, Tn scopul realizarii obiectivelor de investitii ale Sectorului 3, din aria de

competenta a societatii AS3, asa cum sunt acestea bugetate, operate, masurate si imbunatatite

Tn cadrul AS3.
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3. PQ-03/DAC - AS3 - Procedurade lucru pentru efectuarea operatiunilor
aferente ofertarii si achizitiilor de tip C

Aceasta procedurd operationald asigurda cadrul organizatoric si metodologia unitara
privind organizarea si desfasurarea procesului de ofertare si achizitie de tip C, respectiv a celui
corespunzator Tntocmirii ofertei financiare si a achizitiei de produse/ servicii/ lucrari Tn scopul
revanzarii.

Site-ul AS3-Administrare Strazi S3 SRL este instrumentul care va asigura controlul,
coordonarea si transparenta proceselor de achizitii ale societatii. Tn acest sens, pe site-ul
societatii vor fi promovate informatii referitoare la fiecare tip de achizitie, cu respectarea
clauzelor de confidentialitate si a drepturilor de proprietate.

Necesitatea aprobarii acestei metodologii privind procesele de ofertare si achizitionare
in cadrul societatii AS3-Administrare Strdzi S3 SRL este motivatda de existenta vidului
legislativ in privinta achizitiilor facute de catre intreprinderile publice pentru care Sectorul 3 al
Muncipiului Bucuresti este autoritate publica tutelard, precum si a faptului ca specificul
domeniului de activitate impune existenta unor contracte de parteneriat comercial care nu se
aflatn ipoteza reglementatd de HCLS 3 nr. 614/2017 cu modificarile si completérile ulterioare.

Potrivit art. 12, pct.12.1 lit. si 0) din actul Constitutiv al societdtii AS3-Administrare
Strazi S3 SRL, Adunarea Generald a Asociatilor are urmatoarele atributii principale: ,, hotaraste
n orice altd problemad importanta privind activitatea Societatii”.

Pentru aceste considerente propunem spre aprobare proiectul de hotarare aprobarea
Metodologiei proceselor de ofertare si achizitionare Tn cadrul societatii AS3-Administrare

Strazi S3 SRL

Tntocmit,
Compartiment Gu'wftmanta Corporativa,
Bejeng/u Raluca



AS3 -ADMINISTRARESTRAZIS3S.R.L
C.U.l.: RO 37804080, Reg. Com: J40/9897/2017
SediulSocial: Calea Viton nr.242, Corp C, etaj1. Sector3, Bucuresti

Capital socialsubscris si vérsat 16.500.000 lei
ADM | N | STRARE T:E'ft:n?f:(')a;;: 0540(;!:5(; varsat o

STRAZ' SECTOR E-mail:secretarlat@as3-strazi.ro

Web: www.353-strazi.ro

Metodologia proceselor de ofertare si achizitionare
MT-01/AS3

Listanr. 1
a responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei (versiunii), sau a reviziei in cadrul editiei

procedurii generale de sistem

Nume si prenume al Structura/ Data

" Operatiunea A . - Semnatura
crt responsabilului Functia semnarii WAi-n
1 Elaborat -
2 Verificat vi
3 Aprobat
Lista nr. 2
- cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia (versiunea) sau revizia editiei procedurii generale de
sistem
Nr. ?COpVUI.. Codul .. Structura Functia Nume si Data Semnatura
crt.  difuzarii procedurii prenume
1. Aplicare Toti angajatii
2. Informare MT- Toti responsabilii de procese
3.  Evidentd 01/AS3
4. Arhivare
Lista nr. 3
Controlul versiunilor
Versiune Data Autor
v.l.
V.2,
Listanr. 4
Aspecte generale
Codul procedurii MT-01/AS3

Departamentul direct raspunzator
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AS3 -ADMINISTRARESTRAZIS3S.R.L
C.U.l.: RO 37804080, Reg. Com: J40/9897/2017
Sediul Social: Calea Vitan nr.242. Corp C, etaj 1, Sector 3, Bucuresti

ADM | N |STRARE Capitalsocialsubscrissi varsat 16.500.000 lei

Telefon:+40759 040480

STRAZ' SECTOR E-mail:secretarlat@as3-strazi.ro

Web: www.as3-strazi.ro

Metodologia elaboratd de AS3-Administrare Strazi S3 S.R.L. urmareste, n principal, definirea

tipurilor de achizitie pe care le va efectua AS3-Administrare Strazi S3 S.R.L., procedurile operationale
specifice dupa care se va desfasura fiecare tip de achizitie, precum sistabilirea m or masuri concrete de control
fi coordonare.

Astfel, pentru Tndeplinirea obiectivelor sale, AS3-Administrare Strazi S3 S.RX. va urmari efectuarea

a 3 tipuri de achizitii, respectiv:

tip A - achizitii care se efectueaza in scopul functionarii societatii (achizitia de masini, utilaje, personal,
echipamente, servicii, lucrari etc. care sunt destinate strict activitatilor proprii realizarii atributiilor
de serviciu aferentefiecaruipost/angajat inparte);

tip B - achizitii care se efectueaza th scop comercial, in vederea Tndeplinirii obiectelor contractelor
semnate Tn baza art. 31 din Legea nr. 98/ 2016, cu modificarile si completéarile ulterioare (achizitia de
produse, servicii sau lucrarinecesare indeplinirii cuprofesionalism, cu celeritate si cu costuri minime
a obiectivului strategic al autoritatii tutelare pentru care societatea si-a asumat contractual
realizarea)

tip C - achizitii care se efectueaza in scop comercial, in vederea indeplinirii obiectelor contractelor
asumate, altele decét cele definite latipul B.

Fiecare tip de achizitie se va desfasura in conformitate cu o procedura operationala specifica, in care

se vor defini, dupa caz:
I Pentru achizitiile care se efectueaza in scopulfunctionariisocietatii, achizitiide tiv A

a)
b)

c)
d)

e)
f)

9)

Modalitdtile de achizitie Tn functie de anumite praguri valorice (achizitii tip A. 1, pentru unprag valoric
si achizitii tip A2, peste pragul valoric stabilit)

Pragul valoric

Perioadele de desfasurare a fiecarui sub-tip de achizitie, astfel incat sa fie respectat principiul eficientei
Documentatia aferenta procesului de achizitie (Nota defundamentare a necesitatii/ Notajustificativa
de achizitie, dupa caz; Ofertd; Comanda/ Contractul, dupa caz; Proces verbal de receptie/ NIR/
NRCD, dupa caz; Factura etc.) care va constitui pentru fiecare achizitie in parte un Dosar

Etapele de derulare a procesului (fluxul operational)

Factori implicati, astfel incat sa fie definite responsabilitatile fiecaruia Tn mod clar si echitabil, n
vederea respectdrii principiul competentei fiecaruia pe domeniul de activitate specific

Masuri ce se impun pentru respectarea principiilor nediscriminarii, tratamentului egal intre operatorii
economici, proportionalitate, concurentd loiald, recunoastere reciproca si integritate

In functie de obiectul achizitiei, vor fi analizate:
a) daca obiectul este in domeniul propriu de activitate al societdtii si face parte din portofoliul unuia din

parteneriatele comerciale de tip importator/ distribuitor/ reseller/prestatori etc., pe care AS3-
Administrare Strazi S3 S.R.L. le are incheiate cu producatorii sau reprezentantii acestora in vederea
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u.

b)

AS3 -ADMINISTRARESTRAZIS3S.R.L
C.U.l.: RO 37804080, Reg. Com: J40/9897/2017
SediulSocial: Calea Vrtan nr.242, Corp C, etaj 1, Sector 3, Bucuresti

Capitalsocial subscris si varsat 16.500.000 lei
ADMINISTRARE  Ce s~

STRAZ' SECTOR E-maiIsecretariat@aISS-straii.ro

Web: www.as3-strazi.ro

indeplinirii activitatii sale comerciale definite prin Actul sau constitutiv, atunci, indiferent de sub-tipul
achizitiei, se poate proceda la achizitia directd de la partener cu respectarea obiectivelor de rentabilitate
si eficientd;

daca obiectul este in domeniul de activitate al altei societa{i cu aceeasi autoritate tutelara ca si a AS3-
Administrare Strazi S3 S.R.L., atunci, indiferent de sub-tipul achizitiei, se va proceda la achizitia
directa de la aceastd societate daca oferta corespunde cerintelor de competitivate raportat la preturile
pietei;

daca obiectul este din domenii de activitate diferite de cele ale AS3-Administrare Strazi S3 S.R.L. sau
ale altor societati ale aceleiasi autoritati tutelare, se vor aplica metodele de achizitie aferente fiecarui
sub-tip de achizitie in parte, definite prin procedurile specifice.

Pentru achizitiile de Ud B si achizitiile de tio C

In vederea participarii AS3-Administrare Strazi S3 S.R.L. la actul comercial, o etapa fundamentala anterioara
achizitiilor produselor/ serviciilor/ lucrarilor ce urmeaza a fi comercializate catre un tert, o reprezinta etapa de
ofertare. Tn aceastd etapa se face selectia solutiilor tehnice si a costurilor de achizitie cu care se va intocmi
oferta cdtre solicitant/ tert. Tn baza ofertei aprobate, AS3-Administrare Strazi S3 S.RJL si tertul vorincheia un
act comercial (contract, comanda etc.)

Pentru Tndeplinirea obiectului contractului comercial Tncheiat cu un beneficiar, in termenii agreati, societatea
trebuie s& livreze produse, s& presteze servicii sau sa execute lucrdri. Tn acest scop, societatea va face toate
demersurile legale pentru a le asigura, respectiv:

cumpara (prin orice modalitate legald: import, achizitie dinpiata interna sau disti-ibufie) produsele ce
urmeaza a fi furnizate, pentru a-si asigura stocul de marfa necesar, dupa analiza de piata care garanteaza
asigurarea celui mai bun raport calitate/pret si conditii comerciale;

asigura cu resurse proprii/ ale partenerilor comerciali prestarea de servicii si/ sau executia de lucrari
sau le subcontracteaza, dupa caz.

n situatia subcontractarii unor parti din contract, se va tine cont de urmatoarele:
a) Pretul de achizitie a serviciilor/ lucrarilor sa fie mai mic decat cheltuielile de personal si a celor de

b)

intretinere (echipamente, certificari etc.) aferente personalului propriu, calculate pe perioada de

derulare a contractului si ofertate beneficiarului si perioada de executie a lucrarilor

Dupa caz, subcontractantii vor trebui sa faca dovada ca sunt autorizati/ certificati de producatori sau de
reprezentantii acestorapentru a efectuaserviciile/ lucrarile preluate, astfel incat sa fie asigurata garantia
unor servicii/ lucrari cu personal calificat si certificat In aria de competenta a unui brand,;

Serviciile/ lucrarile subcontractate sa asigure incadrarea in termenele de finalizare ale contractului
principal, pe baza unor anexe de tip SLA (acord de asigurare a calitatii serviciilor) la acordurile/
contractele de subcontractare. Aceste anexe trebuie sa contina, dupa caz:

obiectul subcontractarii;
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- termenul de realizare;

- parametrii de calitate ai acordului (timp de r&spuns, timp de interventie, timp de restabilire serviciu
etc.);

- indicatorii parametrilor de calitate (KPI);

- locul prestarii serviciilor/ lucrérilor;
persoane de contact/ desemnate pentru indeplinirea contractului de subcontractare;

- procedurile/ modalitatile de comunicatie, de lucru si de reclamatii;
prioritizarea evenimentelor;

- penalitati;

- confidentialitate.

Aceste tipuri de achizitii fiind in scop comercial, trebuie sa fie realizate in vederea obtinerii unor preturi de
achizitie cat mai mici, pentru ca AS3-Administrare Strazi S3 S.R.L. sa poata fi competitiva in conditiile de
piata. in acest sens, conditiile de desfasurare a lor depind de forma de comercializare: importator, distribuitor,
reseller etc., atat de produse, cét si de servicii/lucréri.

n sensul celor de mai sus, AS3-Administrare Strazi S3 S.R.L. va Incheia parteneriate comerciale care sa i
permita cumpararea la preturi negociate, sub cele de listd, dupa caz, de oferte personalizate, de serviciile oferite
de acestia prin personalul sau certificat/ calificat, precum si sa beneficieze de suportul tehnic necesar in

indeplinirea obiectelor contractelor cu profesionalism, competitiv si fard incdlcarea drepturilor de autor ale
producétorului.

Parteneriatele comerciale sunt angajamente asumate de ambele parti pentru respectarea unor conditii
comerciale, fard valoare. in baza lor:

a) seasigura un portofoliu de drepturi de comercializare a unor brand-uri recunoscute la nivel national si
international, atestand astfel dreptul societdtii AS3-Administrare Strazi S3 S.R.L. de a comercializa
produsele si serviciile acestor producatori Tn mod licit si recunoscut;

b) se defineste statutul comercial al AS3-Admmistrare Strazi S3 S.R.L., respectiv: importator, distribuitor,
reseller, service autorizate, partener etc;

C) se semneaza contracte/ se lanseaza comenzi ferme, cu obiecte clar explicitate, cu valoare si termene de
realizare;

d) se asigurd servicii de tip suport-producdtor, la nevoie (valabilitate ofertd, garantii, licente de
mentenanta etc.)

n cazul in care se negoiaza/ contracteaza materiale/ servicii/ lucrari din parti de proiect diferite, in perioade

de timp diferite, se considerd parteneriate diferite chiar daca se semneaza contract cu acelasi

fumizor/contractor/prestator.
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Achizitia In vederea comercializarii de produse, servicii sau lucrari se va face cu respectarea principiilor de
impartialitate, transparenta si profitabilitate, astfel incét sa fie asigurate:
a) Suplimentarea veniturilor de investitii ale Autoritatii Tutelare prin profitabilitatea societatii (Societatile
simt infiintate sa obtina profit. Nu potfi limitate cheltuielile care sefac n vederea respectarii
termenilor contractuali - pentru ca aicipot aparea penalizari sau rezilieri de contracte, mai ales cu

tertii);

b) Dezvoltare durabild pe criterii de transparenta si competitivitate;
c) Economicitate in Tndeplinirea obiectivelor propuse de autoritatea tutelard, prin promovarea calitatii si
eficientei, tinand cont de urmatoarele aspecte:

(i)

(i)

(iii)

societatea trebuie sa sprijine Autoritatea Tutelara in realizarea obiectivelor din domeniul sau
de activitate, cu identificarea de solutii optime care sa permita echilibrarea celor 3 indicatori
fundamentali: cheltuirea eficientd a banului public, un suport tehnic profesional fi
performant si reducerea timpilor de realizare;

activitatea societdtii trebuie sa determine o eficientizare a resurselor (umane, materiale,
financiare) necesare realizarii tuturor obiectivelor beneficiarilor sdi, o crestere a calitatii
integritatea, profesionalismul si performanta capacitatii de comunicare si furnizare a unor
servicii de calitate, Tn primul rand din partea Primadriei Sectorului 3 catre cetatenii acestui
sector, dar si catre alti factori interesati, cum ar fi si societatea civild, si mediul de afaceri;
activitatea societatii trebuie sa sprijine beneficiarii sdi in realizarea de obiective care sa
corespunda cerintelor acestora, prin promovarea calittii, profesionalismului si eficientei, In
conditii de transparenta decizionala si competitivitate.

Documentatia aferenta procesului de comercializare, pentru fiecare produs/ serviciu/ lucrare va contine, dupa

caz:

a) liste de cantitati, coduri de produse si/ sau specificatii tehnice;
b) perioada de garantie;
c) dacd produsul este Tnsotit sau nu si de servicii/ lucrari;

IIL  Masuridecontrolfi coordonare:

Site-ul AS3-Administrare Strazi S3 S.R.L. este instrumentul care va asigura controlul, coordonarea si
transparenta proceselor de achizitii ale societatii. Tn acest sens, pe site-ul societatii vor fi promovate informatii
referitoare la fiecare tip de achizitie, cu respectarea clauzelor de confidentialitate si a drepturilor de proprietate.
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Aprob,
Consiliul de Administratie AS3-Administrare Strazi S3 S.R.L.

Balaceanu Roxana,
Presedinte Consiliu de Administratie

Ciocan loana Ruxandra,
Membru Consiliu de Administratie

Ciocoi Cristian Gabriel
Membru Consiliu de Administratie

Plavita Raluca Elena
Membru Consiliu de Administratie
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Procedura de lucru
pentru efectuarea operatiunilor aferente achizitiilor de tip A
PO - 01/DAC - AS3

Listanr. 1
aresponsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei (versiunii), sau a reviziei in cadrul editiei
procedurii generale de sistem

: . Nume ti prenume ai Structura/ Data «
Operatiunea A . . Semnatura
crt responsabilului Functia semnarii £\, j
1 Elaborat a£i57?aMtW€‘j&j *xkAY QO & & V__’D/ \\
2 Verificat
3 Aprobat
Lista nr. 2
- cuprinzéand persoanele la care se difuzeaza editia (versiunea) sau revizia editiei procedurii generale de
sistem
NT. SCOP,UI.. Codul .. Structura Functia Nume si Data Semnatura
crt.  difuzarii procedurii prenume
1 Aplicare Toti angajatii
2 Informare PO- Toti responsabilii de procese
. 01/DAC -
3. Evu_ienta AS3
4 Arhivare
Listanr. 3
Controlul versiunilor
Versiune Data Autor
v.l.
Listanr. 4
Aspecte generale
Codul procedurii PO - 01/ DAC-AS3

Departamentul direct raspunzator
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1. Scopul procedurii

Prezenta Procedura operationald asigura cadrul organizatoric si metodologia unitard privind organizarea si
desfasurarea procesului de achizitie de tip A. respectiv a celui corspunzator achizitiei de produse/ servicii/
lucrari necesare pentru buna functionare a societatii.
Prezenta procedura documenteaza procesul de achizitionare produse/ servicii/ lucrari, in scopul functionarii
societatii (achizitia de masini, utilaje, echipamente, servicii, lucrari etc. care sunt destinate strict activitatilor
proprii realizarii atributiilor de serviciu aferente fiecarui post/ angajat in parte), asa cum este acesta bugetat,
operat, masurat si Tmbunatatit in cadrul AS3-Administrare Strazi S3 S.R.L. (AS3)
Prezenta procedura asigura:

Stabilirea unui set de reguli si operatiuni unitare pentru reglementarea etapelor ce trebuie parcurse

pentru achizitia Th scopul functionarii societatii, in conditii legale, de produse, servicii si lucrari pentru

AS3, a caror valoare se incadreaza in pragurile valorice definite in prezenta Procedura operationala.

- Stabilirea responsabilitatilor in procesul de intocmire, avizare si aprobare a documentelor aferente
aplicarii acestei proceduri in scopul functionarii societatii.

2. Domeniul de aplicare
Prevederile prezentei proceduri se aplicd de cdtre personalul din cadrul AS3 la efectuarea operatiunilor aferente
procesului de achizitie de produse/ servicii/ lucrdri necesare bunei functionari a societatii.

3. Definitii/ Terminologie
Conform Glosar de termeni - Anexa 11aMT - 01/ AS3

4. Documente de referinta
4.1 Hotararea Consiliului Local Sector 3 nr. 241/12.06.2017 privind infiintarea, organizarea si functionarea
AS3-Administrare Strazi S3 S.R.L.;
4.2 Regulamentul de Organizare si Functionare (ROF) al AS3;
4.3 Legeanr. 31/ 1990 privind societatile comerciale, cu modificarile si completarile ulterioare

5. Continutul procedurii:
5.1. Tipurile A de achizitii sunt:

51.1. TipA.L.1l- achizitii a caror valoare estimatd este sub 10.000 euro exclusiv TV A (in echivalent
lei la cursul BNR din data solicitérii/ analizei) si pentru care, nota de achizitie este aprobata de
Conducerea societatii.

5.1.2. Tip A.1.2 - sunt acele achizitii a cdror valoare estimata este cuprinsd intre 10.000 euro
exclusiv TVA si 100.000 euro exclusiv TVA (in echivalent lei la cursul BNR din data
solicitarii/ analizei) si pentru care, nota de achizitie este aprobata de Conducere si de Consiliul
de Administratie al societatii.
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5.13. Tip A.2- suntacele achizitii a cdror valoare estimata este mai mare de 100.000 euro exclusiv
TVA (in echivalent lei la cursul BNR din data solicitarii/ analizei) si pentru care, nota de
achizitie este aprobata de Conducere, Consiliu de Administratie si AGA

5.2. Precizari privind modul de efectuare a procesului
Operatiunile aferente procesului de achizitie de bunuri/ servicii/ lucrari necesare functionarii societatii sunt
efectuate astfel:
1. Cand este identificata o necesitate pentru functionarea corespunzatoare a societatii, este comunicata
Departamentului Achizitii/ Contractare(D.A.C.) sub forma unei solicitdri si a unor caracteristici tehnice
minimale, dupa caz.

2. D.A.C, analizeaza:
2.1. obiectul solicitarii:

a) daca obiectul este in domeniul propriu de activitate al societdtii si face parte din portofoliul
unuia din parteneriatele comerciale, pe care AS3 le are Tncheiate cu producatorii sau
reprezentantii acestora in vederea indeplinirii activitatii sale comerciale definite prin Actul sau
constitutiv, atunci, indiferent de valoarea estimata a achizitiei, se poate proceda la comanda
directd catre partener, cu aplicarea de discount-uri personalizate si cu respectarea obiectivelor
de rentabilitate si eficienta

b) daca obiectul este Tn domeniu] de activitate al altei societati cu aceeasi autoritate tutelara ca si
a AS3, atunci, indiferent de valoarea estimatd a achizitiei, se va proceda lacomanda directa de
ia aceasta societate, dacad oferta acesteia corespunde cerintelor de competitivate raportate la
preturile pietei, a rentabilitatii si eficientei

c) daca obiectul este din alte domenii decat cele descrise mai sus (la pct. a) si b)), se vor aplica
metodele de achizitie aferente valorii estimate raportata la pragul valoric, respectiv fiecarui tip
n parte, conform pasilor procedurali detaliati mai jos.

2.2. Pragul valoric:

a) Dacd valoarea estimata este sub 10.000 euro exclusiv TVA (echivalent in lei, la cursul BNR
din data solicitarii) - achizitia este de tip A.1.1

b) Dacd valoarea estimata este Tntre 10.000 euro exclusiv TVA si 100.000 euro exclusiv TVA
- achizitia este de tip A.1.2

c) Daca valoarea estimata este peste 100.000 euro exclusiv TVA - achizitia este de tip A.2

2.3. Bugetul disponibil la categoria bugetara in care se incadreaza obiectul achizitiei si valoarea
estimata a acestuia raportata la preturile din piata/ de listd/ de end-user- acesta trebuie sa permita
efectuarea achizitiei

2.4. Categoria achizitiei Th functie de natura necesitatii:
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a) Specificd - atunci cand se doreste achizitia unor produse/ servicii/ lucrdri destinata unei
necesitati de tip one-thne/ an (de ex. masina, laptop, bormasina etc.)
b) Generala - atunci cand se doreste achizitia unor produse/ servicii/ lucrari destinatd unei
necesitati de tip recurent (de ex. produse de curatenie, papetarie, combustibil etc.)
Categoria potentialilor furnizori/ prestatori/ executanti:
a) Cu colaborari anterioare favorabile;
b) Cu colaborari anterioare nefavorabile;
c) Fara colaborari anterioare
Termenul de livrare/ executie
Modalitatea de livrare
a) Transport inclus
b) Faratransport
Modalitatea de plata:
a) Cu OP/card
b) Avans/ latermen
Garantia acordata:

a) Termen minim prevazut de legislatie
b) Extinsa

Service:
a) Asigurd/nu asigura
b) Prin unitate proprie autorizata de producator sau prin parteneri
c) 1n Bucuresti sau Tn alta localitate
d) De tip business/ home
e) Termen de rezolvare

3. Tn baza analizei, D.A.C. intocmeste documentatia aferenta achizitiei:

3.1.
3.2.
3.3.
3.4.
3.5.

Nota de achizitie - conform formular FI-PO-OI

Raport/ matrice de selectie - conform formular F2-PO-01
Comanda/ contract, dupa caz

Proces verbal de receptie/ N1IR/ NRCD, dupa caz

Facturd/ bon fiscal, dupa caz

4. Pasi procedurali:

» seevalueaza tipul achizitiei: A, 1.1, A.1.2 sau A.2, in functie de valoarea estimata.
« se identificd potentiali furnizori/ prestatori/ executanti
» dacasuntachizitii de tip A.1.1:
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se ia legdtura cu cei care au produsele/ serviciile/ lucrarile disponibile
imediat/ in stoc

se face evaluarea in vederea selectdrii operatorului economic cu un
punctaj maxim

se supune spre aprobare Conducerii societdtii, Nota de achizitie Tnsotita
de Raportul de selectie

se Tace comanda/ achizitia

se receptioneaza comanda/ achizitia

se fac documentele si Tnregistrarile contabile corespunzatoare

» daca suntachizitii de tip A.1.2:

Vi.
Vii.
Viii.

se identifica minim 3 operatori economici care au in portofoliu produsele/
serviciile/ lucrdrile de achizitionat

se solicitd ca in maxim 10 zile calendaristice pentru oferte de servicii i
maxim 4$ de ore pentru ofertele de materiale, acestia sa formuleze fiecare
cate o oferta tehnico - financiara,

in maxim 2 zile de la primirea ofertelor, se face evaluarea ofertelor si
ierahizareaacestora, pe baza punctajelor obtinute si se comunica pe e-mail
membrilor CA, pentru acordul de principiu Nota de achizitie Tnsotita de
Matricea de selectie

n maxim 2 zile, membrii CA vor da o rezolutie

daca rezolutia este favorabila, respectiv majoritatea membrilor CA Tsi
exprima acordul, se face comanda catre operatorul economic care are
oferta cu punctajul cel mai mare

se receptioneaza comanda/ achizitia

se fac documentele si inregistrarile contabile corespunzatoare

n prima sedintd a CA, toate documentele comunicate pe e-mail si asupra
carora membrii CA si-au exprimat raspunsul, se semneaza de cétre acestia

» daca sunt achizitii de tip A.2:

se identifica minim 3 operatori economici care au in portofoliu produsele/
serviciile/ lucrdrile de achizitionat.

se solicitd ca Th maxim 10 zile calendaristice pentru oferte de servicii i
maxim 48 de ore pentru ofertele de materiale sa formuleze fiecare cate o
propunere tehnica si o oferta financiara, care va fi supusa negocierii.

n vederea evaluarii si selectiei unei oferte optime, se humeste o Comisie
de evaluare din cadrul societdtii, alcdtuitd din minim 3 si maxim 5
angajati, cu 2 membrii supleanti, Tn functie de complexitatea achizitiei.
Comisia va fi alcatuita cel putin dintr-un membru cu competente din aria
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de specialitate/ specifica achizitiei, un membru din D.A.C. si un membru
care va avea si rolul de Presedinte al Comisiei, cu drept de vot.

iv. in maxim 3 zile, Comisia va face evaluarea ofertelor si va comunica
operatorilor economici data si ora la care sunt invitati la negociere.
V. in maxim 3 zile de la negociere, se Tntocmeste Nota de achizitie si

Matricea de selectie, care se vor transmite pe e-mail membrilor CA in
vederea formularii unui acord de principiu.

Vi. Tn maxim 2 zile, membrii CA vor da o rezolutie

vii. daca rezolutia este favorabild, respectiv majoritatea membrilor CA Tsi
exprima acordul, se fee demersurile necesare supunerii spre aprobarea
AGA.

viii.  dupa aprobarea AGA a documentelor de achizitie: Nota de achizitie,

Matricea de selectie si draftul de contract, se comunica ofertantului
castigator invitatia de semnare a contractului si demararea procesului de
indeplinire Tn termenii asumati ai obiectului achizitiei

iX. la finalizarea contractului se receptioneaza obiectul Tndeplinit cu sau fera
observatii asupra modului de realizare din partea contractorului
X. se fac documentele si Tnregistrarile contabile corespunzatoare

4.1.  Pe parcursul anului bugetar, dupd aprobarea bugetului, se elaboreazd si se actualizeaza
permanent un Plan de investitii, conform formularului F3-PO-01, aferent anului in curs, iar la
sfarsitul anului bugetar, se intocmeste o Situatie centralizatoare a cheltuielilor aferente
achizitiilor efectuate pentru functionarea societatii, conform formularului F4-PO-01.

5.3. Precizarea responsabilitatilor persoanelor implicate
Conducere:
Sa aprobe, sa respecte si sa asigure implementarea prevederilor Metodologiei de achizitie a
societatii si a procedurilor specifice ce decurg din aceasta;
sd asigure alocarea tuturor resurselor necesare realizarii procesului de achizitii;
sa nominalizeze dupa caz, Comisia de evaluare pentru achizitiile de tip A.2
sd aprobe documentele achizitiei
sa asigure perfectionarea permanenta a personalului implicat in procesul de achizitie.
Personalul:
sa respecte prevederile Metodologiei de achizitie a societdtii si a procedurilor specifice ce
decurg din aceasta;
sd solicite alocarea resurselor necesare pentru realizarea unui proces de achizitie de calitate si
la termenele stabilite;
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sa ofere suportul necesar pe intreaga perioada de derulare a achizitiei, astfel Tncat sa fie obtinut
in mod eficient obiectul achizitiei

Aprob,
Consiliul de Administratie AS3-Administrare Strazi S3 S.R.L.

Balaceanu Roxana,
Presedinte Consiliu de Administratii

Ciocan loana Ruxandra,
Membru Consiliu de Administratie

Ciocoi Cristian Gabriel
Membru Consiliu de Administratie”

Plavita Raluca Elena
Membru Consiliu de Administratie
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Procedura de lucru
pentru efectuarea operatiunilor aferente ofertarii si achizitiilor de tip B
PO —02/DAC- AS3

Listanr. 1
- aresponsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei (versiunii), sau a reviziei in cadrul editiei
procedurii generale de sistem

Nr. . Nume si prenume al Structura/ Data <
Operatiunea A . o Semnatura
crt responsabilului Functia semnarii
1 Elaborat Vo
2 Verificat
3 Aprobat
Listanr. 2
- cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia (versiunea) sau revizia editiei procedurii generale de
sistem
Nr. scopvu!_ Codul .. Structura Functia Nume si Data Semnatura
crt.  difuzérii procedurii prenume
L Aplicare Toti angajatii
2. Informare PO- Toti responsabilii de procese
3. Evidenta 02/DAC
4.  Arhivare AS3
Listanr. 3
Controlul versiunilor
Versiune Data Autor
v.l.
V.2.
Listanr. 4
Aspecte generale
Codul procedurii PO - 02/ DAC
Departamentul direct rdspunzator ACHIZini/CONTRACTARE

1. Scopul procedurii
Prezenta Procedura operationald asigura cadrul organizatoric si metodologia unitard privind organizarea si
desfasurarea procesului de ofertare si arhiaritie de tio B. respectiv a celui corespunzator Tntocmirii ofertei
financiare si a achizitiei de produse/ servicii/ lucrari necesare pentru indeplinirea contractelor incredintate de
Sectorul 3 al Municipiului Bucuresti, societatii AS3, conform art. 31 din Legea nr. 98/ 2016.
Prezenta procedura documenteaza atat procesul de ofertare, cat si pe cel de achizitionare produse/ servicii/
lucrari, in scopul realizarii obiectivelor de investitii ale Sectorului 3, din aria de competenta a societatii AS3,


mailto:riat@as3-strazi.ro
http://www.as3-strazi.ro

>153 -ADMINISTRARE STRAZI S3S.R.L
C.U.l.: RO 37804080, Reg. Com: 140/9897/2017
SediulSocial: Calea Vitan nr.242, Corp C, etaj1, Sector3, Bucuresti

Capitalsocial subscris s| vérsat 16.500.000 lei
ADMINISTRARE ot s

STRAZ' SECTOR E-mail:secretariat@as3-$trazi.ro

Web: www.as3-strazi.ro

asa cum sunt acestea bugetate, operate, masurate si imbunatatite in cadrul AS3.

Prezenta procedura asigura:

Stabilirea unui set de reguli si operatiuni unitare pentru reglementarea etapelor ce trebuie parcurse
pentru ducerea laindeplinire a obiectivelor de investitii ale Sectorului 3, incluzand atét faza de ofertare,
cat si pe cea de achizitionare ulterioara

Stabilirea responsabilitdtilor in procesul de Intocmire, avizare si aprobare a documentelor aferente
aplicarii acestei proceduri.

*

2. Domeniul de aplicare

Prevederile prezentei proceduri se aplica de catre personalul din cadrul AS3 la efectuarea operatiunilor aferente
procesului de ofertare si a celui de achizitie de produse/ servicii/ lucrari necesare indeplinirii cu profesionalism
si cu celeritate a obiectivelor de investitii ale Sectorului 3 care sunt in aria de competenta a AS3.

3. Definitii/ Terminologie

Conform Glosar de termeni- Anexa 11laMT - 01/ AS3

41

4.2
4.3

5.1.

4. Documente de referinta

Hotdrarea Consiliului Local Sector 3 nr. 241/12.06.2017 privind infiintarea, organizarea si functionarea
AS3-Administrare Strazi S3 S.R.L.;

Regulamentul de Organizare si Functionare (ROF) al AS3;

Legea nr. 31/ 1990 privind societdtile comerciale, cu modificarile si completarile ulterioare

5. Continutul procedurii:

Etapele procesului de ofertare - achizitionare:

5.1.1L

5.1.2.

5.1.3.

5.14.

Pornind de la Strategia de dezvoltare a Sectorului 3, pentru obiectivele de investitii
previzionale, care se incadreaza in aria de competentd a AS3, societatea isi declara intentia de
a depune oferta in vederea atribuirii contractului care sa conduca la realizarea obiectivului
respectiv. Tn acest sens, AS3 va depune la PS3 un Anunt de intentie.
Dupa depunerea anuntului de intentie si aprobarea de cdtre CLS3 a caietului de sarcini pentru
obiectivul de investitii, a modelului de caiet de sarcini si a instructiunilor de ofertare, AS3
demareaza procesul de ofertare.
Dupa depunerea ofertei finale si semnarea contractului cu Sectorul 3, AS3 demareaza procesul
de achizitie a ceea ce a ofertat.
AS3 analizeaza solutia propusa in caietul de sarcini pentru realizarea obiectivului de investitii
si se parcurg urmatorii pasi:
5.14.1. Se identifica obiectul principal al obiectivului de investitii si al obiectelor conexe
realiz&rii acestuia conform studului de fezabilitate.
5.14.2. Se identifica necesarul de produse/ servicii/ lucrdri care corespund cerintelor
tehnice minimale din caietul de sarcini.

5.1.4.3. Pentru obiectul principal, se contacteaza furnizorii Tn vederea identificdrii unei solutii
optime, care sa corespunda cerintelor tehnice din caietul de sarcini si care sa determine
realizarea Tn conditii de performanta a obiectivului de investitii.

5.1.4.4 Dupa alegerea solutiei optime, din punct de vedere tehnic, se solicita furnizorilor

selectati oferte financiare. Tn aceasta etapa, atat specificatiile tehnice, cat si
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propunerile financiare se negociazd, in vederea obtinerii celor mai bune conditii de
ofertare, cu incadrareain termenele impuse de beneficiarul final, respectiv Sectorul
3:
Termene de garantie
Cele mai performante specificatii tehnice la cel mai mic pret
Posibilitatea comenzilor esalonate si aplicarea garantiei de la momentul receptiei cu
beneficiarul final
Conditii si termene de livrare
Parametrii de calitate (SLA)
Servicii conexe furnizarilor: instalare, montaj, configurare, punere Tn functiune, suport
tehnic ulterior, servicii post-garantie etc.
Modalitati de plata
Modalitati de obtinere a solutiilor negociate: fie prin parteneri autorizati, cu care AS3
are deja parteneriate incheiate, fie prin contracte/ parteneriate noi, care sa ajute la
fumizarea/prestarea serviciului cu respectarea principiilor eficientei, eficacitatii si
economicitatii.

5.1.5.  in urma evaluadrii se intocmeste o Matrice de selectie - conform formular FI-PO-02, in baza
careia este selectat furnizorul/ prestatorul/ executantul de la care urmeaza a se fiice ulterior
achizitia, prin comenzi ferme si succesive, dupa caz

5.1.6.  Odata finalizat procesul de evaluare Tn alegerea solutiei optime, se intocmeste oferta tehnico -
financiard, cu care AS3 va participa la negocierea cu Sectorul 3 pentru incredintarea directa a
contractului aferent obiectivului de investitii corespunzator. Oferta financiara va fi formata din
costul de achizitie, la care se aplicd un adaos comercial, precum si din toate cheltuielile directe
si indirecte pe care le suportd societatea pentru realizarea contractului. De asemenea, oferta
financiara se va exprima intr-una din monedele precizate de PS3 in instructiunile de ofertare,
exclusiv TVA.

5.1.7.  Oferta finald, rezultata ih urma negocierii dintre AS3 si sectorul 3, se supune aprobarii CLS3,
sub forma de Deviz oferta.

5.1.8. Dupa aprobarea CLS3, AS3 incepe implementarea contractului si demareaza procesul de
achizitionare a celor ofertate.

5.2.  Achizitionarea:
Operatiunile aferente procesului de achizitie de bunuri/ servicii/ lucrari necesare indeplinirii cu profesionalism
si eficienta a contractului incredintat de Sectorul 3, sunt efectuate astfel:
1. Pentru fiecare pozitie ofertata, din categoria produs/ serviciu/ lucrare, altele decét cele pentru care AS3
leasiguracu resurse proprii, se face cate o achizitie, pornind de la selectiile efectuate Tn faza de ofertare.
2. Seanalizeaza:
2.1.  Pragul valoric al unei achizitii:
a) Daca este sub 10.000 euro exclusiv TV A (echivalentin lei, la cursul BNR din data solicitarii)
- achizitia este de tip B.1.1
b) Daca este intre 10.000 euro exclusiv TVA si 100.000 euro exclusiv TVA - achizitia este de
tip B.1.2
c) Daca este peste 250.000 euro exclusiv TVA - achizitia este de tip B.2.1.
d) Dacéd esteTntre 100.000 euro si 250.000 euro exclusiv TVA - achizitia este de tip B.2.2.


mailto:secretariat@as3-strazl.ro
http://www.as3-strazi.ro

AS3 -ADMINISTRARESTRAZIS3S.R.L
C.U.l.: RO 37804080, Reg. Com: J40/9897/2017
SediulSocial: Calea Vitan nr.242. Corp C, etaj1, Sector 3, Bucuresti

Capitalsocial subscriss| varsat 16.500,000 lei
ADMNISTRARE i roooro0

STRAZ' SECTOR E-mall:secretariat@as3-strazi.ro

Web: www.as3-strazi.ro

2.2. Bugetul AS3 disponibil la categoria bugetarain care se incadreaza achizitia si valoarea acesteia
din oferta finala
Pentru achizitia produselor/ serviciilor/ lucrarilor aferente obiectului principal, care fac parte din aria
de competentd a AS3, in baza analizei si a Matricii de selectie, Departamentul Achizitii/Contractare
Tnainteazd comanda ferma de achizitie catre partenerul selectat, cu respectarea tuturor termenelor
negociate hi ofertare si urmareste finalizarea acesteia.
Pentru achizitia produselor/ serviciilor/ lucrarilor conexe realizarii obiectului principal si care fac parte
din aria de competentd a unei alte societati cu aceeasi Autoritate Tutelard ca si AS3, Departamentul
Achizitii/ Contractare Tnainteaza comanda ferma de achizitie catre partenerul selectat, cu respectarea
tuturor termenelor negociate in ofertare si urmareste finalizarea acesteia.
Documentatia aferentd achizitiei va cuprinde:
5.1 Matricea de selectie —eonform formular FI-PO-02
5.2. Comanda ferma
5.3. Proces verbal de receptie/ NIR/ NRCD, dupa caz
5.4. Factura/ bon fiscal, dupa caz
Pasi procedurali:
6.1. Pentru produsele/ serviciile/ lucrarile pentru care au fost efectuate negocieri si selectati deja
partenerii, pe parcursul implementarii contractului cu PS3 se fac comenzi ferme
6.2. Pentru produsele/ serviciile/ lucrarile pentru care nu a fost necesara o negociere, acestea fiind
fie Tn afara ariei de competenta directd a unui parteneriat al AS3, fie se incadreaza Tn categoria
de materiale marunte si/ sau conexe, atunci, achizitia se face raportat la pragul valoric.
6.3. Dacé sunt achizitii de tip B.1.1:
i. se ia legatura cu cei care au produsele/ serviciile/ lucrdrile disponibile
imediat/ in stoc
ii. se face evaluarea in vederea selectdrii operatorului economic cu un
punctaj maxim
iii. se supune spre aprobare Conducerii societatii, Nota de comanda si
selectie, conform formular F2-PO-02

iv. seface comanda/ achizitia
2 sereceptioneaza comanda/ achizitia
Vi. se fac documentele si inregistrarile contabile corespunzatoare

» dacasuntachizitii de tip B.1.2:

i. se identifica minim 3 operatori economici care au in portofoliu produsele/
serviciile/ lucrarile de achizitionat

ii. se solicitd cain maxim 10 zile calendaristice pentru ofertele de servicii si
48 de ore pentru ofertele de materiale, acestia sa formuleze fiecare céte o
oferta tehnico - financiara,

iii. in maxim 2 zile de la primirea ofertelor, se face evaluarea ofertelor si
ierahizareaacestora, pe baza punctajelor obtinute si se comunica pe e-mail
membrilor CA, pentru acordul de principiu Nota de comanda si selectie

iv. in maxim 2 zile, membrii CA vor da o rezolutie

V. daca rezolutia este favorabild, respectiv majoritatea membrilor CA Tsi
exprimd acordul, se face comanda cdtre operatorul economic care are
oferta cu punctajul cel mai mare
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vi. se receptioneaza comanda/ achizitia
vii. se fac documentele si inregistrarile contabile corespunzatoare
viii.  Tn prima sedintd a CA, toate documentele comunicate pe e-mail si asupra

carora membrii CA si-au exprimat raspunsul, se semneaza de catre acestia
e daca sunt achizitii de tip B.2.1. se aplicda HCL nr. 614/2017 privind aprobarea
Regulamentului privind incheierea contractelor de achizitie de servicii, produse si
lucréri de catre societatile la care Sectorul 3 al Municipiului Bucuresti este asociat
unic/majoritar necesare obiectelor contractelor atribuite de Sectorul 3, Tn conformitate

cu art. 31 lit.a),b),c) din Legea 98/2016 cu modificérile si completarile ulterioare

Departamentul Achizitii/Contractare transmite Presedintelui C.A. nota de achizitie iTmpreuna
cu propunerile de aprobare si de infiintare a unei comisii pentru a se aplica procedura de licitatie
competitiva.

Reguli de elaborare a documentatiei de atribuire

a) Departamentul are obligatia de a preciza Tn documentatia de atribuire orice cerinta, criteriu,
reguld si alte informatii necesare pentru a asigura ofertantului/candidatului o informare completa,
corectd si explicita, cu privire la modul de aplicare a procedurii de atribuire.

b) Documentatia de atribuire trebuie sa cuprinda, daca este cazul:

1. informatii generale privind beneficiarul, Tn special cu privire la adresa - inclusiv
telefon, fax, e-mail - persoane de contact, mijloace de comunicare, etc.;
2. garantia de participare - se va constitui fie prin virament bancar, fie prin scrisoare de

garantie bancara, fie prin polita de asigurare emisa in conditiile legii, fie prin ordin de plata
sau Tn numerar la caseria societatii.

3. instructiuni privind data si ora limita de depunere a clarificarilor si locatia/site-
ul/adresa precizate in documentatie;
4, instructiuni privind data si ora limita de depunere a ofertelor si locatia/saitul/adresa

precizate in documentatie;
5. fisa de date;

6. caietul de sarcini;

7. instructiuni privind modul de elaborare si prezentare a propunerii tehnice si financiare;
8. informatii detaliate si complete privind criteriul de atribuire aplicat pentru stabilirea
ofertei castigatoare;

9. modul de constituire al garantiei de buna executie - care se mai poate constitui si prin

retineri succesive din facturile emise sau prin constituireain integralitate a procentului stabilit
prin fisa de date;
10.  informatii privind modul de solutionare a contestatiilor;
11. informatii referitoare la clauzele contractuale obligatorii;
12.  formulare;
13.  sub sanctiunearespingerii contestatiei ca inadmisibila ofertantul va depune o garantie
de buna executie de 10% din valoarea estimata a contractului ce urmeaza sa fie atribuit,
aceasta urmand sa fie eliberatd numai Tn cazul Tn care contestatia este admisa, in cazul in care
contestatia este respinsa garantiaraméanand la bugetul beneficiarului.
c) Caietul de sarcini va contine Tn mod obligatoriu specificatii tehnice, care vor fi realizate si
verificate de catre personalul de specialitate din cadrul societétii, astfel:
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1 Specificatiile tehnice reprezinta cerinte, caracteristici de natura tehnica care permit
fiecarui produs, serviciu sau lucrare, Tn parte sa fie descris, in mod obiectiv, Tn asa maniera
Tncéat sa corespunda necesitatii beneficiarului;

2. Specificatiile tehnice definesc, dupa caz si fdrd a se limita la cele ce urmeaza,
caracteristici referitoare la nivelul calitativ, tehnic si de performanta, cerinte privind impactul
asupra mediului Tnconjurator, siguranta in exploatare, dimensiuni, terminologie, simboluri,
teste si metode de testare, ambalare, etichetare, marcare si instructiuni de utilizare produs,
transport, tehnologii si metode de productie, precum si sisteme de asigurare a calitatii si
conditii pentru certificarea conformitatii cu standarde relevante sau altele asemenea. in cazul
contractelor pentru lucrdri, specificatiile tehnice pot face referire, de asemenea, si la
prescriptii de proiectare si de calcul a costurilor, la verificarea, inspectia si conditiile de
receptie a lucrérilor sau a tehnicilor, procedeelor si metodelor de executie ca si la orice alte
conditii cu caracter tehnic pe care beneficiarul este capabil sa il descrie, Tn functie si de diverse
acte normative si reglementari generale sau specifice, in legatura cu lucrarile finalizate si cu
materialele sau alte elemente componente ale acestor lucrari;

3. Specificatiile tehnice se definesc astfel incat s& corespunda, atunci cand este posibil,
necesitatilor/exigentelor oricarui utilizator;
4. Specificatiile tehnice trebuie s& permitd oricarui ofertant accesul egal la procedura de

atribuire si nu trebuie s& aiba ca efect introducerea unor obstacole nejustificate de natura sa.
restrdnga concurenta Tntre operatorii economici.

5. Beneficiarul are obligatia de a asigura obtinerea documentatiei de atribuire de catre
orice operator economic interesat, care inainteaza o solicitare in acest sens.
6. Beneficiarul are dreptul de a opta pentru una dintre urmatoarele modalitati de obtinere

a documentatiei de atribuire de catre operatorii economici: de la sediul societatii in format
hartie sau de site-ul societatii in format electronic.

7. Beneficiarul are dreptul de a stabili un pret pentru obtinerea documentatiei de atribuire,
la care se poate adauga, dacé este cazul, costul transmiterii acesteia prin posta.

8. Beneficiarul are dreptul de a publica pe site-ul propriu contractul de achizitie si actele
aditionale.

Reguli de participare la procedura de atribuire

a) Orice operator economic poate participa, la procedura de atribuire.

b) Mai multi operatori economici au dreptul de a se asocia cu scopul de a depune candidatura sau
ofertd comuna, fiind obligati sa Tsi prezinte asocierea printr-un act autentificat, din punct de
vedere formal, asocierea.

c) Faraaise diminuaraspunderea in ceea ce priveste modul de indeplinire a viitorului contract
de achizitie, ofertantul are obligatia de a include Tn propunerea tehnicd posibilitatea de a
subcontracta o parte din contractul respectiv. Procentul maxim de subcontractare se Stabileste la
50% din valoareatotala a contractului.

d) Tn cazul in care beneficiarul solicitd, ofertantul are obligatia de a preciza partea/ partile din
contract pe care urmeaza sa le subcontracteze si datele de recunoastere ale subcontractantilor
propusi;

e) Ofertele alternative nu vor fi acceptate.
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Reguli de publicitate

a) Beneficiarul are obligatia de a asigura transparenta procedurilor de achizitie, conform
prezentelor norme procedurale.
b) Tn cazul procedurii de licitatie competitiva, publicarea anuntului Tntr-un ziar de circulatie
nationala sau pe un site specializat de licitatii si pe site-ul societatii. Beneficiarul poate trimite de
asemenea anuntul prinvind licitatiape e-mail catre operatorii economici de profil. Email-urile vor
fi parte integranta din dosarul de achizitie.
c) Tn cazul procedurii licitatiei competitive, beneficiarul, va stabili data limitd de depunere a
solicitarilor de clarificari si a raspunsului la solicitarile de clarificari astfel:
L Pentru contractele de furnizare data limita de depunere a solicitarilor de clarificri
este cu 4 zile calendaristice Tnainte de data limita de depunere a ofertelor; data limita de
transmitere a raspunsului la clarificari este de o (1) zi calendaristica;
2. Pentru contractele de servicii data limitd de depunere a solicitarilor de clarificari este
cu 6 zile calendaristice Tnainte de data limita de depunere a ofertelor; data limita de
transmitere a raspunsului la clarificari este de o (1) zi calendaristica;
d) Tn cazul procedurii licitatiei competitive, beneficiarul, va acorda un termen pentru elaborarea
si prezentarea ofertelor, ludnd in considerare complexitatea contractelor. Pentru contractele de
furnizare se vor acorda minimum 6 zile calendaristice, iar pentru contractele de servicii si lucrari
se acorda minimum 10 zile calendaristice. Termenul pentru - elaborarea si prezentarea ofertelor,
ludnd Tn considerare complexitatea contractelor, poate fi prelungit o singura data, cu o durata cel
mult egala cu durata initiald. La stabilirea datei de prezentare a ofertei nu se iau in calcul ziua de
publicare/transmitere a anuntului/cererii de oferta.
e) Tn cazul in care in cadrul unei proceduri de achizitie sunt formulate solicitdri de clarificari,
beneficiarul, poate prelungi termenele de depunere a ofertelor cu o duratda de 2 zile pentru
contractele de furnizare si cu o duratd de 3 zile pentru contractele de servicii si lucrari, pentru a
asigura ofertantilor timpul necesar intocmirii ofertelor;
f) Tn toate cazurile, solicitarile de clarificari precum si raspunsul la acestea, se comunica in
aceeasi zi tuturor ofertantilor ce participa la procedura.

Reguli de comunicare si transmitere a datelor

a) Orice comunicare, solicitare, informare, notificare si altele asemenea prevazute Tn prezentele
norme procedurale, trebuie transmise in scris.
b) Orice document scris trebuie inregistrat Tn momentul transmiterii, respectiv in momentul
primirii.

Comunicarea, transmiterea si stocarea informatiilor se realizeaza astfel incat sa se asigure si
confidentialitatea datelor respective.

Consultarea pietei

Tnainte de initierea procedurii de atribuire, beneficiarul are dreptul de a organiza consultari ale

pietei Tn vederea pregatirii achizitiei, prin raportare la obiectul contractului si pentru a informa
operatorii economici cu privire la planurile de achizitie si cerintele avute Tn vedere in legatura cu
acestea, facand cunoscut acest lucru prin orice mijloace.

b)

Tn cadrul consultarilor, beneficiarul are dreptul de a invita experti independenti, autoritati

publice sau operatori economici, inclusiv organizatii reprezentative ale acestora.
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c) Beneficiarul are dreptul de a utiliza sau implementa opiniile, sugestiile sau recomandarile
primite Tn cadrul consultarilor pentru pregatirea achizitiei si pentru organizarea si desfasurarea
procedurii de atribuire, cu conditia ca utilizarea sau implementarea acestor opinii, sugestii sau
recomandari sa nu aiba ca efect denaturarea concurentei si/sau incalcarea principiilor nediscriminarii
si transparentei.

d) In situatia in care un candidat/ofertant sau o entitate care are legaturi cu un candidat/ofertant
a oferit opinii, sugestii sau recomandari beneficiarului Tn legaturd cu pregatirea procedurii de
atribuire, Tn cadrul consultarilor, sau n orice alt mod, inclusiv ca parte a unor servicii de consultanta,
ori a participatin alt mod la pregatirea procedurii de atribuire, beneficiarul ia toate masurile necesare
pentru a se asigura ca participarea respectivului candidat/ofertant la procedura de atribuire nu este de
natura a denatura concurenta.

e) Masurile pot include, printre altele, comunicarea cdtre ceilalti candidati/ofertanti a
informatiilor relevante care au fost transmise in contextul participarii candidatului/ofertantului la
pregatirea procedurii de atribuire sau care decurg din aceasta participare si stabilirea unor termene
corespunzatoare pentru depunerea ofertelor.

f) Tnainte de orice astfel de excludere, candidatii sau ofertantii trebuie sa aiba posibilitatea de a
demonstra ca implicarea lor in pregatirea procedurii de achizitie nu poate denatura concurenta.
Licitatia competitiva se desfasoard, de regula intr-o singura etapa.

Licitatia competitiva se initiaza prin publicarea unui anunt intr-un ziar de circulatie nationala sau
locald sau pe un site specializat de licitatii si pe site-ul societatii.

Tn cazul in care dupa publicarea anuntului este prezentata o singura ofertd, iar aceasta este conforma
cu documentatia de atribuire si cu specificatiile prevazute Tn invitatia de participare (dupa caz),
contractul de achizitie poate fi atribuit.

Tn cazul in care, Tn urma licitatiei competitive se constata numai oferte inacceptabile cu documentatia
de atribuire, comisia are dreptul de a anula procedura de licitatie competitiva.

Criterii de calificare si selectie si excluderea de la procedura

Societatea poate aplica criterii de calificare si selectie referitoare la:
a) situatia personald a candidatului sau ofertantului;

b) capacitatea de exercitare a activitatii profesionale;

c) situatia economica si financiara;

d) capacitateatehnica si/sau profesionala;

e) standarde de asigurare a calitatii;

f) standarde de protectie a mediului

Excluderea de la procedura de achizitie se face astfel:

1) Beneficiarul poate exclude din procedura de atribuire a contractului (si va specifica acest lucru

in documentatia de atribuire) orice ofertant care se afla Tn oricare dintre urmatoarele situatii:

1.1. a fost sau este Tn litigiu cu beneficiarul,;

1.2. este Tn stare de faliment sau lichidare, afacerile Ti sunt conduse de un administrator judiciar
sau activitatile sale comerciale sunt suspendate ori fac obiectul unui angajament cu creditorii, sau este
intr-o situatie similara cu cele anterioare, reglementata prin lege;

1.3. face obiectul unei proceduri legale pentru declararea sa Tn una din situatiile mentionate mai

Sus,
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1.4. nu si-a indeplinit obligatiile privind plata impozitelor, taxelor si contributiilor de asigurari
sociale cdtre bugetele componente ale bugetului general consolidat Tn conformitate cu prevederile
legale Tn vigoare in Romania sau Tn tara Tn care este stabilit;

1.5. Tn ultimii 2 ani nu si-a Tndeplinit, sau si-a indeplinit Tn mod defectuos obligatiile contractuale,
din motive imputabile ofertantului Tn cauza, fapt care a produs sau este de naturd sa produca
grave prejudicii beneficiarilor contractelor respective, indiferent de natura finantarii acestor
contracte;

1.6. afost condamnatin ultimii 3 ani, prin hotarare definitiva a unei instante judecatoresti, .pentru
o faptd care a adus atingere eticii protgsionale, sau pentru comiterea unei greseli in . materie
profesionala;

1.7. prezinta informatii false sau nu prezinta informatiile solicitate de catre beneficiar, in legatura
cu situatia proprie aferenta cazurilor mentionate mai sus.

2) Situatia personala a ofertantilor cu privire la cazurile de mai sus va fi dovedita prin anexarea

la oferta depusa a unei declaratii, precum si a oricarui document considerat edificator, din acest

punct de vedere, Tn tara de origine sau Tn tara in care ofertantul este stabilit (ex: certificate, caziere
judiciare sau alte documente echivalente emise de autoritati competente din tara respectiva etc).

In cazul Tn care in tara respectiva nu sunt emise astfel de documente, beneficiarul va accepta o

declaratie pe propria raspundere a ofertantului sau un alt document similar.

Pentru determinarea ofertei celei mai avantajoase din punct de vedere economic beneficiarul are

dreptul de-a aplicaunul dintre urmatoarele criterii de atribuire:

pretul cel mai scazut;

costul cel mai scazut;

cel mai bun raport calitate-pret;
cel mai bun raport calitate-cost.

Comisia de evaluare

a) Presedintele C.A. / Director General desemneaza persoanele responsabile pentru evaluarea
ofertelor, care se constituie Tntr-o comisie de evaluare.

b) Comisia de evaluare este numita prin decizie de catre Presedintele C.A. / Director General si
este formata dintr-un numdr impar, minim 3 persoane, maxim 7 persoane.

c) Comisiade evaluare are urmatoarele atributii:

a. deschiderea ofertelor;

b. wverificarea indeplinirii de catre ofertanti a cerintelor privind eligibilitatea si
inregistrarea, prevazute Tn caietul de sarcini;

c. verificarea propunerilor tehnice prezentate de ofertanti, din punctul de vedere al
modului Tn care acestea corespund cerintelor minime din caietul de sarcini;

d. verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti, din punctul de vedere al
incadrarii in fondurile care pot fi disponibilizate pentru Tndeplinirea contractului de
achizitie;

e. stabilirea ofertelor care indeplinesc conditiile pentru a fi respinse;

. stabilirea ofertelor admisibile;

g. aplicarea criteriului de atribuire, astfel cum a fost prevazut in caietul de sarcini, si
stabilirea ofertei castigatoare;

h. in cazuri justificate, elaborarea unei propuneri de anulare a procedurii de atribuire,
conform prezentelor norme;
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i. elaborarea raportului procedurii de atribuire, astfel cum este acesta prevazut in
prezentele norme.

d) Modul de lucru al comisiei de evaluare este stabilit de comun acord Tntre membrii acesteia,

e)

f)

urmand a se avea in vedere calendarul de aplicare a procedurii si perioada solicitata pentru
valabilitatea ofertelor.

Comisia de evaluare va fi compusa din minimum 3 membri cu drept de vot (presedinte cu
drept de vot) detinand pregatire profesionala si experienta relevanta, nominalizati, prin ordin
al Presedintelui consiliului de administratie / Directorului general al societatii.

Unul dintre membrii comisiei de evaluare va fi presedintele acesteia, avand si atributii de
organizare a sedintei/sedintelor comisiei.

g) Tn situatia in care procedura de atribuire organizata de societate are ca obiect atribuirea unui

h)

i)

)

k)

contract! contract cadru necesar a fi Tncheiat pentru asigurarea implementarii de catre aceasta,
in calitate de beneficiar, a unui proiect finantat din fonduri externe nerambursabile,
presedintele comisiei de evaluare va fi desemnat managerul respectivului proiect

Societatea are dreptul de a nominaliza membri de rezervd pentru membrii comisiei de
evaluare.

Societatea are dreptul de a inlocui un membru al comisiei de evaluare cu un membru de
rezerva numai daca persoana care urmeaza sa fie inlocuitd nu are posibilitatea, din motive
obiective, de a-si indeplini atributiile care rezultd din calitatea de membru al comisiei de
evaluare. Dupd producerea inlocuirii, calitatea de membru al comisiei de evaluare este
preluatd de catre membrul de rezervd, care isi va exercitd atributiile aferente pana la
finalizarea procedurii de atribuire.

Societatea are dreptul de a decide, cu scopul de a sprijini activitatile de evaluare, desemnarea
pe langa comisia de evaluare a unor specialisti externi, numiti experti cooptati. Expertii
cooptati pot fi desemnati inca de la Tnceputul procesului de evaluare sau pe parcursul acestui
proces, Tn fimctie de problemele care ar putea impune expertiza.

Actul administrativ de desemnare a expertilor cooptati trebuie sa precizeze atributiile si
responsabilitatile specifice ale acestora si sdjustifice necesitatea participarii lor laprocesul de
evaluare.

Atributiile si responsabilitatile expertilor externi cooptati se rezuma, dupa caz, numai la:

a. verificarea si evaluarea propunerilor tehnice;

b. analiza situatiei financiare a ofertantilor ori analiza financiara a efectelor pe care le
pot determind anumite elemente ale ofertei sau clauze contractuale propuse de
ofertant;

c. analiza efectelor de natura juridica pe care le pot determina anumite elemente ale
ofertei sau anumite clauze contractuale propuse de ofertant..

m) Expertii cooptati nu au drept de vot, Tnsa au obligatia de a elabora un raport de specialitate

n)

cu privire la aspectele tehnice, financiare saujuridice asupra carora, pe baza expertizei pe care
o detin, Tsi exprima punctul de vedere.

Raportul de specialitate prevazut la lit. k) este destinat sa faciliteze comisiei de evaluare
adoptarea deciziilor Tn cadrul procesului de analiza a ofertelor si de stabilire a ofertei
castigatoare. Raportul de specialitate se ataseaza la raportul procedurii de atribuire si devine
parte a dosarului achizitiei.

Pe parcursul desfasurdrii procesului de evaluare, comisia si expertii cooptati au obligatia de a
pastra confidentialitatea asupra continutului ofertelor, precum si asupra oricaror alte
informatii prezentate de catre ofertanti, a caror dezvaluire ar putea aduce atingere dreptului
acestora de a-si proteja proprietatea intelectuala sau secretele comerciale.
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p) Regulile de evitare a conflictului de interese, astfel cum sunt prevazute legislatia din Romania,
sunt egal aplicabile atat comisiei de evaluare, cat si expertilor cooptati.

q) Comisia de evaluare si expertii cooptati semneaza, Tnainte de preluarea atributiilor specifice,
in cadrul procesului de evaluare, o declaratie de confidentialitate si impartialitate pe propria
raspundere.

r) Membrii vor semna o declaratie de confidentialitate si impatialitate in care vor mentiona daca
suntintr-o situatie de conflict de interese fata de firmele ofertante. in cazul in care unul dintre
membrii desemnati Tn comisia de evaluare sau unul dintre expertii cooptati constata, oricand
pe parcursul exercitarii atributiilor, ca se afld intr-o situatie de incompatibilitate/conflict de
interese, atunci acesta solicita de indata inlocuirea sa din componentd comisiei respective cu
o altda persoana. Situatiile de incompatibilitate/conflict de interese pot fi sesizate
beneficiarului si de catre terti.

Stabilirea ofertei castigatoare

Comisia de evaluare si selectie are obligatia de a stabili oferta castigatoare pe baza
criteriului/criteriilor de atribuire precizat in documentatia de atribuire, Tn conditiile Tn care
ofertantul respectiv Tndeplineste criteriile de selectie si calificare impuse.

Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire, comisia are dreptul de a solicita clarificari si, dupa
caz, completdari ale documentelor prezentate de ofertanti/candidati pentru demonstrarea
indeplinirii cerintelor stabilite prin criteriile de calificare si selectie, sau pentru demonstrarea
conformitatii ofertei cu cerintele solicitate.

Comisia nu are dreptul ca prin clarificarile/completérile solicitate sa determine aparitia unui
avantaj evident Tn favoarea unui ofertant.

Beneficiarul are obligatia de a Tncheia contractul de achizitie cu ofertantul a carui ofertd a fost
stabilita ca fiind castigdtoare, pe baza criterilor de adjudecare stabilite in Caietul de sarcini.

Informarea candidatilor si ofertantilor

Comisia are obligatia de a informa despre deciziile referitoare la atribuirea contractului de
achizitie, la anularea procedurii de atribuire cat mai curand posibil.

Comunicarea se transmite prin fax sau prin mijloace electronice.

in cadrul comunicarii privind rezultatul procedurii beneficiarul are obligatia de a informa
ofertantii/candidatii care au fostrespinsi sau a caror ofertd nu a fost declarata castigatoare, precum
si informarea ofertantului castigator.

Anularea aplicarii procedurii de atribuire a contractului de achizitie

Comisia are dreptul de a anula procedura pentru atribuirea contractului de achizitie, in
urmatoarele cazuri:

1. daca au fost depuse numai oferte inacceptabile si/sau neconfoime;

2.daca nu a fost depusa nicio oferta sau daca au fost depuse oferte care, desi pot fi luate in
considerare, nu pot fi comparate din cauza modului neuniform de abordare a solutiilor tehnice
sifori financiare;

3. dacad este imposibila Tncheierea contractului.
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4. dacd propunerea financiard a operatorului economic depaseste fondurile alocate pentru
achizitia respectiva si societatea nu doreste suplimentarea.

Dosarul achizitiei

Dosarul achizitiei va cuprinde urmatoarele elemente:

1 referatul de necesitate (intocmit de serviciul sau biroul initiator);

2. decizia de numire a comisiei de evaluare si selectie;

3. documentatia de atribuire;

4, anunt de participare publicat intr-un ziar de circulatie nationala sau pe site specializat
de licitatii si pe site-ul societatii si toate email-urile trimise;

5. ofertele primite;

6 proces-verbal de deschidere a ofertelor;

7. raportul procedurii;

8. comunicare rezultat procedura;

9 contract;

10. declaratie de disponibilitate;

11.  declaratie de impartialitate si confidentialitate pe propria raspundere;

12.  garantie de participare, daca este cazul.

13.  Aprobarea Adundrii Generale a societatii pentru achizitiile ce depatesc echivalentul in
lei a sumei de 100.000 euro exclusiv TVA.

Procedura negocierii directe

a) Negocierea directd se desfasoard Tn urmatoarele conditii:
1. cand este necesara achizitionarea, de la furnizorul initial, a unor cantitati suplimentare
de produse destinate realizarii contractului/contractelor beneficiarului, care sa nu depdseasca
un procent de maxim 50% din valoarea totald a contractului de funizare, in conditiile stabilite
prin contractul initial si la valorile stipulate Tn acesta, sau la o valoare mai favorabila
beneficiarului.
2. atunci cand este necesara achizitionarea unor servicii suplimentare si/sau neprevazute,
care au facut obiectul achizitiei initiale, dar care, datoritd unor circumstante neprevazute, au
devenit necesare pentru indeplinirea contractului in cauza.

b) Initierea procedurii de negociere directa se realizeaza prin transmiterea unei invitatii de

participare la negocieri fumizorului-prim.

c) Societateaare dreptul de a aplica procedura de negociere directa pentru atribuirea contractelor

de achizitii /contractelor cadru de furnizare sau de servicii intr-unul din urmatoarele cazuri:
1. dacd Tn cadrul unei proceduri de licitatie competitivd organizata pentru achizitia
produselor, serviciilor sau lucrarilor respective nu a fost depusa nicio oferta/solicitare de
participare sau au fost depuse numai oferte/solicitari de participare neconforme si/sau
inacceptabile, cu conditia sd nu se modifice in mod substantial conditiile initiale ale achizitiei;
2. daca produsele sau serviciile pot fi furnizate numai de cdtre un anumit operator
economic ca 0 masura strict necesarda, atunci cand perioadele de aplicare a procedurilor de
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Licitatie competitiva nu pot fi respectate din motive de extrem& urgentd, determinate de
evenimente imprevizibile si care nu se datoreaza sub nicio forma unei actiuni sau inactiuni.
d) Motivele prevazute la lit. c), pct. 2 sunt urmatoarele:
1. concurenta lipseste din motive tehnice;
2. protectia unor drepturi exclusive, inclusiv drepturi de proprietate intelectuala.
e) Societatea poate aplicaprocedura de negociere directda Tn cazul prevazut la lit. ¢), pct. 2 numai
dacd, Tn legdturd cu motivele prevézute la lit. d), pct. 1si 2, nu exista o solutie alternativa sau
inlocuitoare rezonabild, cum ar fi utilizarea unor canale de distributie alternative pe teritoriul
Romaniei ori Tn afara acestuia sau achizitia unor lucrari, produse sau servicii comparabile din
punct de vedere functional, iar absenta concurentei sau protectia drepturilor exclusive nu sunt
rezultatul unei restrangeri artificiale de catre beneficiar a parametrilor achizitiei Tn vederea
viitoarei proceduri de atribuire. Motivele tehnice pot fi generate, de asemenea, de cerinte specifice
privind interoperabilitatea care trebuie Tndeplinite pentru a asigura functionarea lucrarilor,
produselor sau serviciilor care urmeaza a fi achizitionate.
f) Tn cazul prevazutla lit. ¢), pct. 3, beneficiarul nu are dreptul de a stabili durata contractului pe
0 perioada mai mare decat cea necesard pentru a fiice fatd situatiei de urgenta care a determinat
aplicarea procedurii de negociere directa.
g) Beneficiarul are dreptul de a aplica procedura de negociere directa pentru atribuirea
contractelor de achizitii de produse Tntr-unul din urmatoarele cazuri:
1. atunci clnd este necesara achizitionarea de la contractantul initial a unor cantitati
suplimentare de produse Tn conditiile stabilite prin contractul initial si la valorile stipulate Tn
acesta, sau la o valoare mai favorabild beneficiarului si numai daca schimbarea
contractantului initial ar pune beneficiarul in situatia de a achizitionaproduse cu caracteristici
tehnice diferite de cele deja existente care ar conduce la incompatibilitate sau la dificultati
tehnice disproportionate de utilizare si intretinere;
2. pentru cumpararea de produse sau servicii Tn conditii speciale avantajoase de la un
operator economic care inceteaza definitiv activitatile comerciale sau care se afld intr-o
procedura de faliment, de concordat preventiv sau intr-o procedura similara.
3. atunci cand beneficiarul poate negocia Tn conditii favorabile de sub 10% din pretul
pietei (demonstrate cu cel putin doua oferte).
Durata contractelor/actelor aditionale Tncheiate potrivit prevederilor lit. g), pct. 2 precum si durata
contractelor initiale nu pot depasi, de regula, trei ani.

Dosarul achizitiei

Dosarul achizitiei va cuprinde urmatoarele elemente:
1. referatul de necesitate (intocmit de serviciul sau biroul initiator);

2. decizia de numire a comisiei negociere;

3. nota de fundamentare privind desemnarea ofertei sau ofertelor castigatoare;

4, act aditional, daca este cazul;

5. raportul procedurii, prin care procedura de licitatie competitiva a fost anulata, daca este
cazul;

6. proces verbal privind desfdsurarea sedintei propriu-zise de negociere cu operatorul
economic ales;

7. contract;

8. declaratie de disponibilitate;

13
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9. declaratie de impartialitate si confidentialitate pe propria raspundere..

Publicarea

a) Trimestrial se vaintocmi un raport privind achizitiile directe Tn care se va mentiona produsele,
serviciile sau lucrarile achizitionate, valoarea per achizitie precum si furnizorul. Raportul va fi
publicat pe site-ul beneficiarului.

b) Toate contractele si actele aditionale incheiate de beneficiar cu furnizorii de produse, servicii
sau lucrarile achizitionate vor fi publicate pe site-ul beneficiarului nu mai tarziu de 10 zile de la

data semnarii lor.

« dacd sunt achizitii de tip B.22.:

Vi.
Vii.

viii.

se identifica minim 3 operatori economici care au in portofoliu produsele/
serviciile/ lucrarile de achizitionat.

se solicita ca Tn maxim 10 zile calendaristice pentru ofertele de servicii si 48
de ore pentru ofertele de materiale, acestia sa formuleze fiecare cate o oferta
tehnico —financiara,

n vederea evaluarii si selectiei unei oferte optime, se numeste o Comisie
de evaluare din cadrul societdtii, alcdtuitd din minim 3 si maxim S
angajati, cu 2 membrii supleanti, Tn functie de complexitatea achizitiei.
Comisia va fi alcatuita cel putin dintr-un membru cu competente din aria
de specialitate/ specificd achizitiei, un membru din DCE si un membru
care va avea si rolul de Presedinte al Comisiei, cu drept de vot

in maxim 3 zile, Comisia va face evaluarea ofertelor si va comunica
operatorilor economici data si ora la care sunt invitati la negociere.

in maxim 3 zile de la negociere, se Tntocmeste Nota de comanda si
selectie, care se va transmite pe e-mail membrilor CA in vederea
formularii unui acord de principiu.

n maxim 2 zile, membrii CA vor da o rezolutie

daca rezolutia este favorabild, respectiv majoritatea membrilor CA Tsi
exprima acordul, se fee demersurile necesare supunerii spre aprobarea
AGA

dupa aprobarea AGA a documentelor de achizitie: Nota de comanda si
selectie si draftul de contract, se comunica ofertantului castigator invitatia
de semnare a contractului si demararea procesului de Tndeplinire Tn
termenilor asumati

la finalizarea contractului se receptioneaza obiectul Thdeplinit cu sau fara
observatii aspura modului de realizare din partea contractorului

se fac documentele si inregistrdrile contabile corespunzatoare

14
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Aprob,
Consiliul de Administratie AS3-Administrare Strazi S3 S.R.L.

Balaceanu Roxana, ﬁ
Presedinte Consiliu de Administratiecl3x----------

Ciocan loana Ruxandra,
Membru Consiliu de Administratie

Ciocoi Cristian Gabriel
Membru Consiliu de Administratie

Plavita Raluca Elena
Membru Consiliu de Administratie
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Procedura de lucru

pentru efectuarea operatiunilor aferente ofertarii si achizitiilor de tip C
PO - 03/DAC- AS3

Listanr. 1
- a responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei (versiunii), sau a reviziei in cadrul editiei
procedurii generale de sistem

Nr. . Nume si prenume al Structura/ Data y
Operatiunea o . - Semnatura
crt responsabilului Functia semnarii )
1 Elaborat
2 Verificat
3 Aprobat
Listanr. 2
r.cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia (versiunea) sau revizia editiei procedurii generale de
sistem
Nr. Scopul Codul . Nume si .
IR . Structura Functia Data Semnatura
crt.  difuzarii procedurii prenume
L Aplicare Toti angajatii
2. Informare PO- Toti responsabilii de procese
3 Evidenta 03/DAC
4 Arhivare
Listanr. 3
Controlul versiunilor
Versiune Data Autor
v.l.
V.2
Listanr. 4
Aspecte generale
Codul procedurii PO - 03/DAC

Departamentul direct raspunzator
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1. Scopul procedurii
Prezenta Procedurd operationald asigura cadrul organizatoric si metodologia unitard privind organizarea si
desfasurarea procesului de ofertare si achizitie de tip C. respectiv a celui corespunzator intocmirii ofertei
financiare si a achizitiei de produse/ servicii/ lucrari inh scopul revanzarii.
Prezenta procedurd asigura:
Stabilirea unui set de reguli si operatiuni unitare pentru reglementarea etapelor ce trebuie parcurse
pentru ducerea laindeplinire a obiectivelor de investitii ale Sectorului 3, incluzand atét faza de ofertare,
cat si pe cea de achizitionare ulterioarad
- Stabilirea responsabilitatilor in procesul de Tntocmire, avizare si aprobare a documentelor aferente
aplicadrii acestei proceduri Tn scopul actelor comerciale.

2. Domeniul de aplicare
Prevederile prezentei proceduri se aplica de cdtre personalul din cadrul AS3 la efectuarea operatiunilor aferente
procesului de ofertare si a celui de achizitie de produse/ servicii/ lucrari necesare indeplinirii cu profesionalism
si cu celeritate a comertului de catre societatea AS3.

3. Definitii/ Terminologie
Conform Glosar de termeni - Anexa 1laMT - 01/ AS3

4. Documente de referinta
4.1 Hotararea Consiliului Local Sector 3 nr. 241/12.06.2017 privind infiintarea, organizarea si functionarea
societatii AS3-Administrare Strazi S3 S.R.L.;
4.2 Regulamentul de Organizare si Functionare (ROF) al AS3;
4.3 Legeanr. 31/1990 privind societatile comerciale, cu modificarile si completdrile ulterioare

5. Continutul procedurii:

5.1. Ofertarea:
In aceastd faza, AS3 analizeaza cerintele tehnice ale solicitantului si se parcurg urmatorii pasi:
5.1.1.  Secontacteaza furnizorii in vederea identificarii unei solutii optime, care sa raspunda cerintelor
tehnice minimale ale solicitantului
5.1.2.  Sedefineste solutia optima si se solicita furnizorilor selectati oferte financiare. Tn aceasta etapa,
atat specificatiile tehnice, cat si propunerile financiare se negociaza, in vederea obtinerii celor
mai bune conditii de ofertare, astfel Tncat aceasta sa se Tncadreze in termenele impuse de
solicitant:
Termene de garantie
Cele mai performante specificatii tehnice la cel mai mic pret
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Posibilitatea comenzilor esalonate si aplicarea garantiei de la momentul receptiei cu
beneficiarul final
- Conditii si termene de livrare/executie
Servicii conexe furnizarilor: instalare, montaj, configurare, punere in functiune, suport
tehnic ulterior, servicii post-garantie etc.
Modalitati de plata
Modalitati de furnizare catre beneficiarul final: fie prin parteneri autorizati, cu care
AS3 are deja parteneriate Incheiate, fie direct, prin inregistrarea AS3 ca importator/
distribuitor/ reseller etc. autorizat
5.1.3.  in urma evaludrii se intocmeste propunerea tehnico - financiard a AS3. Tn stabilirea ofertei
financiare se tine cont de adaosul comercial pe care AS3 1l practicd, precum si de alte costuri
directe si/ sau indirecte ale societatii.
5.1.4.  Oferta definitivata se comunica solicitantului.

5.2. Achizitionarea:
n cazul comenzii ferme a solicitantului, AS3 realizeaza urmatoarele operatiuni aferente procesului de achizitie
de bunuri/ servicii/ lucrari necesare indeplinirii cu profesionalism si eficienta a actului comercial:
5.2.1.  Seface, dupd caz, comanda la partenerul AS3,
5.2.2.  Se livreaza/ presteaza/ executa comanda solicitantului
5.2.3.  Se receptioneaza produsul/ serviciu/ lucrarea realizate de AS3
5.2.4.  Sefinregistreaza in contabilitate documentele aferente actului comercial:
Facturd intrare
Factura iesire

5.3. Precizarea responsabilitatilor persoanelor implicate

Conducere:
Sa aprobe, sa respecte si sa asigure implementarea prevederilor Metodologiei de achizitie a
societatii si a procedurilor specifice ce decurg din aceasta;
sa asigure alocarea tuturor resurselor necesare realizarii procesului de ofertare si achizitionare;
sa aprobe documentele de ofertare si achizitionare, dupa caz
sa asigure perfectionarea permanenta a personalului implicat in procesul de ofertare si
achizitionare.

Personalul:
sa respecte prevederile Metodologiei de achizitie a societatii si a procedurilor specifice ce
decurg din aceasta;
sa solicite alocarea resurselor necesare pentru realizarea unui proces de ofertare si achizitionare
de calitate si latermenele stabilite;
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sa ofere suportul necesar pe intreaga perioada de derulare a procesului, astfel incét sa fie obtinut
in mod eficient satisfactia clientilor

5.4 Servicii catre clienti

a) analiza cererilor clientilor:
Orice solicitare a unui client comunicata societatii este preluata de cdtre conducerea departamentului tehnic,
care o0 repartizeazd unui specialist. Dupa efectuarea analizei cererii, cu elaborarea unei oferte tehnice,
documentele suntdirectionale catre specialistul de ofertare pentru elaborarea ofertei tehnico - financiare. Oferta
astfel elaborata este Thaintatd spre aprobare Conducerii societatii. Oferta astfel aprobatd este comunicata
solicitantului pentru analiz& si evaluare.
in cazul in care, solicitantul acceptd oferta, societatea demareaza ducerea la indeplinire a comenzii/
contractului.

b) modalitati de determinare a satisfactiei clientilor;
La finalizarea contractului, clientilor le este pus la dispozitie un chestionar de evaluare a satisfactiei, iar dupa
completare, acesta este analizat de catre personalul specializatTn acest sens; concluziile rezultate din chestionar
se aduc la cunostinta conducerii departamentului tehnic, iar acesta va dispune masurile necesare pentru
remedierea eventualelor deficiente constate de catre clienti.

¢) modul de tratare si solutionare a reclamatiilor:
Orice reclamatie care este comunicata societatii, este preluata de cédtre conducerea departamentului tehnic, caie
0 repartizeaza inginerului PIF spre analiza, evaluare, remediere, daca este cazul si formulare raspuns. Dupa
aprobarea raspunsului de catre conducere, raspunsul este comunicat solicitantului.
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Aprob,
Consiliul de Administratie AS3-Administrare Strazi S3 S.R.L.

Balaceanu Roxana,
Presedinte Consiliu de Administraties —

Ciocan loana Ruxandra,
Membru Consiliu de Administratie

Ciocoi Cristian Gabriel
Membru Consiliu de Administratie

Plavita Raluca Elena
Membru Consiliu de Administratie
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Anexalla Metodologia de achizitii MT-01/ AS3
Glosar de termeni si definitii

AS3 —societatea AS3-Administrare Strazi S3 S.R.L.

PS3 - Primaria sectorului 3 al Municipiului Bucuresti

CLS3 - Consiliu Local al sectorului 3 al Municipiului Bucuresti

SLA - service level agreement - reprezintd ansamblul parametrilor de calitate care masoara
indeplinirea cu profesionalism si eficientd a unor clauze contractuale

Garantia - reprezinta serviciile prin care este inlocuit, reparat sau refacut, dupa caz, un produs, un
serviciu sau o lucrare, Tn perioada de garantie convenita.

Termenul/perioada de garantie - reprezinta limita de timp, care curge de la data dobandirii produsului
sau serviciului, pana la care producatorul sau prestatorul Tsi asuma responsabilitatea remedierii sau
inlocuirii produsului ori serviciului achizitionat, pe cheltuiala sa, daca deficientele nu sunt imputabile
Beneficiarului. Termenul de garantie este definit Tn legea nr. 296/ 2004, Codul Consumului,
republicata.
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Parametru evaluat
Producator / furnizor/
prestator
Valoarea ofertata

Categoria 0

potentialilor furnizori/

prestatori/ executanti 0
0

Modalitate de livrare

Web: www.as3-strazi.ro

F2-PO-01

Matrice de selectie

Observatii

) cel mai mic pret

Cu colaborari anterioare
favorabile

Cu colaborari anterioare
nefavorabile

Fara colaborari anterioare

) transport inclus

) fara transport

Termen de livrare 0

Respectad termenul de
livrare/executie propus de
AS3

o Alttermende
livrare/executie

Termen de plata 0 intre 0- 15zile

o fntre 16-30 zile

0 intre 31—45 zile

0 intre 46 —60 zile

0 Peste 60 zile
Mentenanta pe ) se acorda

garantie

) nu se acorda

Punctaj

45 puncte

0 Cu colaborari anterioare favorabile - 5 puncte

0 Cu colaboréri anterioare nefavorabile - se
depuncteaza cu max. 5 puncte, in functie de ce
anume a condus la satisfactia nefavorabila a
colaborarii anterioare, 0 Tnsemnand o colaborare
anterioara total nesatisfacatoare

0 [Fara colaborari anterioare - intre 0 si 5 puncte, in
functie de recomandarile sale anterioare de la alti
clienti

Transport inclus - 5 puncte
Fara transport- O puncte
Respecta termenul de livrare/executie propus de
AS3 - 20 puncte
0 Alttermende livrare/executie - 0 puncte

intre 0-15 zile- 0 puncte

intre 16-30 zile- 5 puncte

intre 31-45 zile-10 puncte

intre 46 —60 zile - 15 puncte
0 Peste 60 zile - 20 puncte

) se acordd - 5 puncte

) nu se acorda - O puncte

o O O o
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FI-PO-Ol

APROBAT.

Nota de achizitie

Parametrii achizitiei Observatii
Solicitant ) proiectare
) implementare
) service si mentenanta
) comercial - economic
) administrativ
Obiectul achizitiei ) produse
) servicii
) lucréri
Natura necesitatii achizitiei ) desfasurarea activitatii curente a angajatilor
0 Telefon mobil
Abonament de telefonie
Abonament de Internet
Masina
Echipamente si scule de lucru
Echipamente de protectie
Echipamente de tehnica de calcul si comunicatie
Spatiu sediu
Securizare sediu
o Amenajare spatiu de lucru
3 testare Tn vederea promovarii pe piata sau in alegerea unor solutii
tehnice operationale
) consultantd/ suport de specialitate/taxe legislative
O Juridic
Comunicare
Control intern financiar
Audit financiar
SSM
PSI
Marca inregistrata/ drept de autor

O 0o oo 0o o o

O O O o o o
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Parametrii achizitiei

Detalii tehnice, garantie si cantitati
Termenul de livrare/executie
Buget disponibil

Tip achizitie

Categorie achizitie

AS3 -ADMINISTRARE STRAZI S3S.R.L

C.U.l.: RO 37804080, Reg. Com: 140/9897/2017

SediulSocial: Calea Vitan nr.242. Corp C, etaj1, Sector3, Bucuresti
Capitalsocialsubscris sl varsat 16.500.000 tel

Telefon :+40759 040 480

E-mail:secretarfat<®as3-strazr.ro

Web: www .as3-strazi.ro

Observatii
0 Autorizare IGSU
0 Tnregistrare ANPM
0 Altele
) curatenie
) logisticd
0 Papetdrie si birotica
o Combustibil
o altele

Valoarea estimata
)AL

YA2

)JA.3

) specifica

) generala

Tntocmit,

Departament Achizitii/Contractare
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FI-PO-02

Matrice de selectie

Parametru evaluat Observatii Punctaj
Producator / furnizor/
prestator
Valoarea ofertata ) cel mai mic pret 45 puncte
Categoria 0 Cu colaborari anterioare Cu colabordri anterioare favorabile - 5 puncte
potentialilor furnizori/ favorabile Cu colabordri anterioare nefavorabile - se
prestatori/ executanti 0 Cu colaborari anterioare depuncteaza cu max. 5 puncte, in functie de ce

nefavorabile
o Faracolaborari anterioare

anume a condus la satisfactia nefavorabild a
colaborarii anterioare, 0 insemnéand o colaborare
anterioara total nesatisfacatoare

0 Fard colaborari anterioare - ntre 0 si 5 puncte, In
functie de recomandarile sale anterioare de la alfi
clienti

Modalitate de livrare ) transport inclus Transport inclus - 5 puncte
) fara transport Fard transport- 0 puncte
Termen de livrare 0 Respecta termenul de Respecta termenul de livrare/executie propus de
livrare/executie propus de AS3 - 20 puncte
AS3 0 Alttermen de livrare/executie —O0 puncte
0 Alttermende
livrare/executie
Termen de plata 0 fintre0- 15zile 0 Tintre0-15 zile- O puncte
0 intre 16 —30 zile 0 intre 16-30 zile-5 puncte
0 TIntre31-45 zile 0 Tintre 31-45 zile- 10puncte
0 fintre 46 - 60 zile 0 Tintre46- 60 zile -15 puncte
0 Peste 60 zile 0 Peste 60 zile- 20 puncte
Mentenantd pe ) se acorda ) se acordd - 5 puncte
garantie ) nu se acorda ) nu se acorda - 0 puncte
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APROBAT.

Nota de comanda si selectie

Parametrii achizitiei Observatii
Obiectul achizitiei ) produse
) servicii
) lucrari

Detalii tehnice, garantie si cantitdti solicitate ) maturitatea obiectului Tn piata de profil
) usurinta in utilizare

Termenul livrare/executie

Valoarea estimata

Tip achizitie )B.1.1
) B.1.2
) B.2
Furnizor/ prestator/ executant 0 Cu colabordri anterioare favorabile

0 Cu colaborari anterioare nefavorabile
o Fara colaborari anterioare

Servicii conexe obiectului
0 de instalare, configurare si
operationalizare
0 de mentenanta
0 de suport, etc.

Tntocmit,

Departament Achizitii/ Contractare
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} SECTORULUI COMPARTIMENT GUVERNANTA CORPORATIVA
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Soseaua Mihai Bravu nr.428, Sector 3, 030328, Bucuresti

Nr. 356158/19.05.2020
O A& cl/

Citre,

CABINET PRIMAR

Prin prezenta, va transmitem aldaturat urmatoarele documente:

proiectul de hotarare aprobarea Metodologiei proceselor de ofertare si achizitionare Tn
cadrul societatii AS3-Administrare Strazi S3 SRL, Tnsotit de raportul de specialitate si
de adresa nr.333/15.05.2020 a societatii AS3-Administrare Strazi S3 SRL, Tnregistrata
la Cabinet Primar sub nr. 353582/15.05.2020,

n vederea initierii proiectului mentionat.

Tntocmit,
Compartiment Guvemanta Corporativa,
Bejenagi Raluca

Datele dumneavoastrd personale sunt prelucrate de Primaria Sectorului 3 in conformitate cu Regulamentul Uniunii Europene 2010/679 n
scopul Tndeplinirii atributiilor legate. Datele pot fi dezvaluite unor terfi in baza unui temei legaljustificai. Vi puteli exercita drepturile prevazute

n Regulamentul UE 2016/679, printr-o cerere scrisa, semnatd si datatd transmisd pe adresa Primdriei Sector 3. 1
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