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RAPORT ACTIVITATE
DECEMBRIE 2021

Biroul Relatii Consiliul Local

Documente produse si gestionate/activitati realizate

Tntocmire documente aferente lunii NOIEMBRIE 2021

Transmiterea hotararilor de solicitare a acordului de Tmputernicire adoptate de CLS 3 Tn 3
28.10.2021, catre CGMB

Tntocmirea actelor necesare pentru formarea profesionali a consilierilor locali, conform | 1 cons. local
art. 69 din ROF -ul Consiliului Local, aprobat prin HCLS 3 nr.340/10.11.2020 9 cons. locali
Intocmirea prezentei consilierilor locali la sedintele si comisiile de specialitate ale CLS3,

aferenta lunii noiembrie 2021

Pregatire deconturi lunare transport consilieri locali pe luna noiembrie 2021 16
Tntocmirea si redactarea raportului de activitate pe luna noiembrie 2021 3 pagini

Intocmire documente aferente sedintei ordinare din 02.12.2022, convocati in 25 noiembrie 2021

Asigurarea participarii persoanelor interesate la sedinta CL, cu respectarea procedurii, 17

conform HCLS 3 nr. 340/10.11.020

Organizarea si participarea la sedinta CLS3 din data de 02.12.2021 (durata 7 h) Orele

10.00 — 17.00

Redactarea hotararilor, asigurarea semnarii lor, scanarea si xeroxarea hotararilor adoptate 14

in sedinta ordinara din 02.12.2021

Intocmirea amendamentelor propuse si aprobate de citre consilierii locali 3

Intocmirea procesului verbal de afisare a PV al sedintei ordinare a CLS 3 din 28.10.2021, | 186 pagini

aprobat in sedinta ordinara din 02.12.2021, scanarea si afisarea pe site-ul institutiei (voturi
atasate)

Intocmirea procesului verbal de afisare a PV al sedintei ordinare a CLS 3 din 11.11.2021, | 137 pagini

aprobat in sedinta ordinard din 02.12.2021, scanarea si afisarea pe site-ul institutiei (voturi
atasate)

Intocmirea procesului verbal de afisare a PV al sedintei ordinare a CLS 3 din 25.11.2021, 1 pagina

aprobat in sedinta ordinara din 02.12.2021, scanarea si afisarea pe site-ul institutiei

(fara cvorum)

Intocmirea adresei si transmiterea hotararilor, citre Institutia Prefectului Municipiului
Bucuresti Tn data de 08.12.2021

Transmiterea electronica a hotararilor adoptate catre directori, sefii de serviciu, societati, 14
cat si Directiei Informatizare in vederea afisarii la avizierul electronic al institutiei
Afisarea hotararilor in Programul Infocet si pe site-ul institutiei 14

TIntocmirea procesului verbal de afisare a hotararilor adoptate in sedinta ordinara a CLS 3
din 02.12.2021
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Tntocmirea documentelor si organizarea sedingei extraordinare, convocatd de indatd
din 03.12.2021, desfasurata online in sistem de videoconferintd

Tntocmirea in data de 03.12.2021 a dispozitiei privind proiectul ordinii de zi pentru sedinta
extraordinara a CLS3 convocata de indata din 03.12.2021, ora 12:00, postarea pe site si
comunicarea catre consilierii locali, directori, sefii de serviciu, societati a proiectelor de
hotéarari aflate pe ordinea de zi

Tntocmirea procesului verbal de afisare a convocatorului sedintei extraordinare a CLS 3
convocata de indata din 03.12.2021, in vederea afisarii la avizierul electronic al institutiei

Nr. proiecte de hotarari — reintroduse pe ordinea de zi a sedintei extraordinare a CLS3, 5
convocata de indata din 03.12.2021, initiate de catre Primarul Sectorului 3

Organizarea si participarea la sedinta CLS3 din data de 03.12.2021 Orele

Nu s-a desfasurat din lipsa de cvorum (11 min 18 sec) 12:00 —12:12

Tntocmirea adresei de informare si transmiterea catre Institutia Prefectului Municipiului
Bucuresti de nedesfasurare a sedintei CL din lipsa cvorumului

Tntocmirea documentelor si organizarea sedingei extraordinare, convocati de indati
din 06.12.2021, ora 10:00, desfasuratd online in sistem de videoconferintdi

TIntocmirea in data de 03.12.2021 a dispozitiei privind proiectul ordinii de zi pentru sedinta
extraordinard a CLS3 convocatd de indata din 06.12.2021, ora 10:00, postarea pe site si
comunicarea catre consilierii locali, directori, sefii de serviciu, societati a proiectelor de
hotarari aflate pe ordinea de zi

Intocmirea procesului verbal de afisare a convocatorului sedintei extraordinare a CLS 3
convocata de indata din 06.12.2021, ora 10:00, in vederea afisarii la avizierul electronic
al institutiei

Nr. proiecte de hotarari — reintroduse pe ordinea de zi a sedintei extraordinare a CLS3, 5
convocata de indata din 06.12.2021, initiate de catre Primarul Sectorului 3

Organizarea si participarea la sedinta CLS3 din data de 06.12.2021, ora 10:00 ( durata Orele
3 h 30 min.) 10:00 —13:30

Tntocmirea documentelor si organizarea sedingei extraordinare, convocati de indatd
din 06.12.2021, ora 16:00, desfasurata online in sistem de videoconferintdi

Intocmirea in data de 06.12.2021 a dispozitiei privind proiectul ordinii de zi pentru sedinta
extraordinard a CLS3 convocata de indata din 06.12.2021, ora 16:00, postarea pe site si
comunicarea catre consilierii locali, directori, sefii de serviciu, societati a proiectului de
hotarare aflat pe ordinea de zi

Intocmirea procesului verbal de afisare a convocatorului sedintei extraordinare a CLS 3
convocata de indata din 06.12.2021, ora 16:00, in vederea afisarii la avizierul electronic
al institutiei

Nr. proiecte de hotarari — reintroduse pe ordinea de zi a sedintei extraordinare a CLS3, 1
convocata de indata din 06.12.2021, ora 16:00, initiate de catre Primarul Sectorului 3

Redactarea hotararilor, asigurarea semnarii lor, scanarea si xeroxarea hotararilor adoptate 4
in sedintele extraordinareconvocate de indata din 06.12.2021, ora 10:00 si ora 16:00

Intocmirea amendamentelor propuse si aprobate de catre consilierii locali 3

Intocmirea adresei si transmiterea hotararilor, citre Institutia Prefectului Municipiului
Bucuresti in data de 08.12.2021

Transmiterea electronica a hotararilor adoptate in cele doua sedinte din 06.12.2021 catre

directori, sefii de serviciu, societati, cat si Directiei Informatizare in vederea afisarii la 4
avizierul electronic al institutiei
Afisarea hotararilor in Programul Infocet si pe site-ul institutiei 4

Tntocmirea procesului verbal de afisare a hotararilor adoptate in cele doud sedinte
extraordinare convocate de indata din 06.12.2021
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Hotarari sigilate din sedinta ordinarda a CLS3 din 28.10.2021

- Biblioraft-uri 8

- Pagini numerotate 3.313 file
Hotarari sigilate din sedinta ordinara a CLS3 din 11.11.2021

- Biblioraft-uri 2

- Pagini numerotate 814 file
Sigilarea sedintei ordinare a CL din 25.11.2021 — fara cvorum 41 file

Tntocmirea documentelor si organizarea sedintei ordinare
din 14.12.2021, desfisurata online in sistem de videoconferinta

Nr. proiecte de hotarari — inregistrate, analizate, verificate, redactate — initiate de catre 22
Primarul Sectorului 3 pentru sedinta ordinara a CLS3 din 14.12.2021
- introduse 5
- reintroduse 17

Tntocmirea centralizatorului privind datele si orele sedintelor comisiilor de specialitate
pentru analizarea a 5 proiecte de hotarari fara avize, aflate pe ordinea de zi a sedintei 3 comisii
ordinare a CLS3 din 14.12.2021, evidenta avizelor (favorabile/nefavorabile) si 7 avize
transmiterea acestora consilierilor locali, directorilor, sefilor de serviciu, societatilor

Tntocmirea in data de 08.12.2021 a dispozitiei privind proiectul ordinii de zi pentru sedinta
ordinara a CLS3 din 14.12.2021, postarea pe site si comunicarea catre consilierii locali,
directori, sefii de serviciu, societati a proiectelor de hotarari aflate pe ordinea de zi

Tntocmirea procesului verbal de afisare a convocatorului sedintei ordinare a CLS 3 din
14.12.2021, in vederea afisarii la avizierul electronic al institutiei

Asigurarea participarii persoanelor interesate la sedinta CL, cu respectarea procedurii, 1

conform HCLS 3 nr. 340/10.11.020

Organizarea si participarea la sedinta CL din data de 14.12.2021 ( 1 h 57 min.) Orele
10.00 — 11:57

Redactarea hotararilor, asigurarea semnarii lor, scanarea si xeroxarea hotararilor adoptate
in sedinta ordinara din 14.12.2021 4

Intocmirea adresei si transmiterea hotararilor, citre Institutia Prefectului Municipiului
Bucuresti in data de 15.12.2021

Transmiterea electronica a hotararilor adoptate catre directori, sefii de serviciu, societati, 4
cat si Directiei Informatizare in vederea afisarii la avizierul electronic al institutiei
Afisarea hotararilor in Programul Infocet si pe site-ul institutiei 4

Intocmirea procesului verbal de afisare a hotararilor adoptate in sedinta ordinara a CLS 3
din 14.12.2021

Intocmirea documentelor si organizarea sedintei ordinare
din 22.12.2021, desfisurata online in sistem de videoconferintd

Nr. proiecte de hotarari — inregistrate, analizate, verificate, redactate — initiate de catre

Primarul Sectorului 3 pentru sedinta ordinara a CLS3 din 22.12.2021 42
- introduse 24
- reintroduse 18
Cu respectarea Legii nr. 52/2003, republicata, privind transparenta decizionala 1

Intocmirea in data de 16.12.2021 a dispozitiei privind proiectul ordinii de zi pentru sedinta
ordinara a CLS3 din 22.12.2021, postarea pe site si comunicarea catre consilierii locali,
directori, sefii de serviciu, societati a proiectelor de hotaréri aflate pe ordinea de zi

Intocmirea procesului verbal de afisare a convocatorului sedintei ordinare a CLS 3 din
22.12.2021, in vederea afisarii la avizierul electronic al institutiei
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Tntocmirea centralizatorului privind datele si orele sedintelor comisiilor de specialitate

pentru analizarea a 24 proiecte de hotarari fara avize, aflate pe ordinea de zi a sedintei 7 comisii
ordinare a CLS3 din 22.12.2021, evidenta avizelor (favorabile/nefavorabile) si 43 avize
transmiterea acestora consilierilor locali, directorilor, sefilor de serviciu, societatilor
Asigurarea participarii persoanelor interesate la sedinta CL, cu respectarea procedurii, 9
conform HCLS 3 nr. 340/10.11.020
Nr. proiecte de hotarari — inregistrate, analizate, verificate, redactate — pentru a fi 1
introduse suplimentar pe ordinea de zi a sedintei ordinare a CLS 3 din 22.12.2021
Intocmirea in data de 21.12.2021 a dispozitiei privind suplimentarea proiectului ordinii
de zi pentru sedinta ordinara din 22.12.2021, postarea pe site si comunicarea catre
consilierii locali, directori, sefii de serviciu, societati a proiectului de hotarare suplimentar
Tntocmirea procesului verbal de afisare a dispozitiei de suplimentare a ordinii de zi a
sedintei ordinare a CLS 3 din 22.12.2021
Intocmirea centralizatorului privind datele si orele sedintelor comisiilor de specialitate
pentru analizarea proiectului de hotarare aflat pe ordinea de zi suplimentara a sedintei 2 comisii
ordinare a CLS3 din 22.12.2021 si transmiterea acestuia pe e-mail consilierilor locali, 2 avize
directorilor, sefilor de serviciu, societatilor
Organizarea si participarea la sedinta CLS3 din data de 22.12.2021 ( durata 8 h 33 min.) Orele
10.00 — 18:33

Redactarea hotararilor, asigurarea semnarii lor, scanarea si xeroxarea hotararilor adoptate 23
in sedinta ordinara din 14.12.2021
Intocmirea amendamentelor propuse si aprobate de citre consilierii locali 4
Asigurarea semnarii Anexelor hotararii adoptate (rectificarea bugetard), numerotarea si
scanarea acestora

- Biblioraft-uri 5

- Pagini numerotate 2.118 pagini
Intocmirea adresei si transmiterea hotirérilor, citre Institutia Prefectului Municipiului
Bucuresti in data de 24.12.2021
Afisarea hotararilor in Programul Infocet si pe site-ul institutiei 23
Transmiterea electronica a hotararilor adoptate catre directori, sefii de serviciu, societati, 23
cat si Directiei Informatizare in vederea afisarii la avizierul electronic al institutiei
Intocmirea procesului verbal de afisare a hotararilor adoptate in sedinta ordinara a CLS 3
din 22.12.2021
Intocmirea procesului verbal de afisare a PV al sedintei ordinare a CLS 3 din 02.12.2021, | 153 pagini
aprobat in sedinta ordinara din 22.12.2021, scanarea si afisarea pe site-ul institutiei (voturi

atasate)
Intocmirea procesului verbal de afisare a PV al sedintei extraordinare a CLS 3 convocata 28 pagini
de indati din 06.12.202, ora 10%,aprobat in sedinta ordinari din 22.12.2021, scanarea si (voturi
afisarea pe site-ul institutiei atagate)
Intocmirea procesului verbal de afisare a PV al sedintei extraordinare a CLS 3 convocatia 7 pagini
de indata din 06.12.202, ora 16%,aprobat in sedinta ordinari din 22.12.2021, scanarea si (voturi
afisarea pe site-ul institutiei atasate)
Intocmirea procesului verbal de afisare a PV al sedintei ordinare a CLS 3 din 14.12.2021, 89 pagini
aprobat in sedinta ordinara din 22.12.2021, scanarea si afisarea pe site-ul institutiei (voturi
atasate)

Hotarari sigilate din sedinta ordinara a CLS3 din 02.12.2021

- biblioraft-uri 2

- pagini numerotate 674 pagini
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Hotarari sigilate din sedinta extraordinara a CLS3, convocata de inadata din 06.12.2021,
ora 10%

147 pagini

Hotarari sigilate din sedinta extraordinara a CLS3, convocata de inadata din 06.12.2021,
ora 16%

49 pagini

Tntocmirea documentelor si organizarea sedintei ordinare
din 29.12.2021, desfasurata online in sistem de videoconferintd

Nr. proiecte de hotarari — inregistrate, analizate, verificate, redactate — pentru a fi
introduse pe ordinea de zi a sedintei ordinare a CLS3 din 29.12.2021, initiate de catre
Primarul Sectorului 3

Nr. proiecte de hotarari — inregistrate, analizate, verificate— pentru a fi introduse pe
ordinea de zi a sedintei ordinare a CLS3 din 29.12.2021, initiate de catre consilierii locali
USR-PLUS, PNL

Tntocmirea in data de 23.12.2021 a dispozitiei privind proiectul ordinii de zi pentru sedinta
ordinara a CLS3 din 29.12.2021, postarea pe site si comunicarea catre consilierii locali,
directori, sefii de serviciu, societiti a proiectelor de hotarari aflate pe ordinea de zi

Tntocmirea procesului verbal de afisare a dispozitiei de convocare a sedintei ordinare a
CL din 29.12.2021, in vederea afisarii la avizierul electronic al institutiei

Scoaterea de pe proiectul ordinii de zi a proiectelor de hotarari de catre initiator, conform
art. 135 alin. (6) din OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ

Nr. proiecte de hotarari — inregistrate, analizate, verificate, redactate — pentru a fi
introduse suplimentar pe ordinea de zi a sedintei ordinare a CLS 3 din 29.12.2021

Tntocmirea in data de 24.12.2021 a dispozitiei privind suplimentarea proiectului ordinii
de zi pentru sedinta ordinara din 29.12.2021, postarea pe site si comunicarea catre
consilierii locali, directori, sefii de serviciu, societati a proiectului de hotarare suplimentar

Intocmirea procesului verbal de afisare a dispozitiei de suplimentare a ordinii de zi a
sedintei ordinare a CLS 3 din 29.12.2021

Nr. proiecte de hotarari — inregistrate, analizate, verificate, redactate — pentru a fi
introduse suplimentar pe ordinea de zi a sedintei ordinare a CLS 3 din 29.12.2021

Intocmirea in data de 28.12.2021 a dispozitiei privind suplimentarea proiectului ordinii
de zi pentru sedinta ordinard din 29.12.2021, postarea pe Site si comunicarea catre
consilierii locali, directori, sefii de serviciu, societati a proiectului de hotarare suplimentar

Intocmirea procesului verbal de afisare a dispozitiei de suplimentare a ordinii de zi a
sedintei ordinare a CLS 3 din 29.12.2021

Intocmirea centralizatorului privind datele si orele sedintelor comisiilor de specialitate
pentru analizarea proiectelor de hotarari aflat pe ordinea de zi, precum si cele
suplimentare ale sedintei ordinare a CLS3 din 29.12.2021 si transmiterea acestuia pe e-
mail consilierilor locali, directorilor, sefilor de serviciu, societatilor

4 comisii
12 avize

Asigurarea participarii persoanelor interesate la sedinta CL, cu respectarea procedurii,
conform HCLS 3 nr. 340/10.11.020

3

Organizarea si participarea la sedinta CLS3 din data de 29.12.2021 ( durata 3 h 13 min.)

Orele
15.00 — 18:13

Redactarea hotararilor, asigurarea semnarii lor, scanarea si xeroxarea hotararilor adoptate
in sedinta ordinara din 29.12.2021

1

Intocmirea amendamentelor propuse si aprobate de citre consilierii locali

2

Intocmirea procesului verbal de afisare a PV al sedintei extraordinare a CLS 3, convocati
de indata, din 03.12.2021, aprobat in sedinta ordinara din 29.12.2021, scanarea si afisarea
pe site-ul institutiei

2 pagini

Sigilarea sedintei extraordinare a CLS3, convocata de inadata din 03.12.2021
(sedinta fara cvorum)

15 pagini
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Bucuresti in data de 30.12.2021

Intocmirea adresei si transmiterea hotardrii, citre Institutia Prefectului Municipiului

Transmiterea electronica a hotararii adoptate catre directori, sefii de serviciu, Societati, 1
cat si Directiei Informatizare in vederea afisarii la avizierul electronic al institutiei
Afisarea hotararii in Programul Infocet si pe site-ul institutiei 1
Intocmirea pv de afisare a hotirarii adoptate in sedinta ordinara a CLS 3 din 29.12.2021
Alte activitati
Primirea, Tnregistrarea, scanarea si afisarea pe site-ul institutiei a rapoartelor de activitate 22
anuale ale consilierilor locali
Comunicarea proiectelor de hotaréri incluse pe ordinea zi a sedintelor CG si a HCGMB - 4
urilor adoptate de catre acesta catre directori si sefii de serviciu
Nr. proiecte de hotarari - inregistrate, analizate, verificate, redactate — pentru a fi publicate
pe site-ul si la avizierul electronic al institutiei, conform Legii nr. 52/2003, republicata, 1
privind transparenta decizionala
Transmiterea hotararilor de solicitare a acordului de Tmputernicire adoptate de CLS 3 in 1
02.12.2021, catre CGMB
Eliberare HCL - uri conform cu originalul 1
Adrese catre directiile Primariei privind activitatea biroului 15
Tntocmirea actelor necesare pentru formarea profesionald a consilierilor locali, conform | 7 consilieri
art. 69 din ROF -ul Consiliului Local, aprobat prin HCLS 3 nr.340/10.11.2020
Tnregistrarea proiectelor de hotirari In Registrul special de proiecte 35
- cu respectarea prevederilor Legii nr. 52/2003 1
Scrierea hotararilor adoptate de catre CL in Registrul special de hotarari 32
Operare plangeri prealabile la HCL-uri in Programul Infocet
Comunicarea proiectelor de hotarari incluse pe ordinea zi a sedintelor CG si a HCGMB -
urilor adoptate de catre acesta cétre directori si sefii de serviciu
Gestionarea adresei de email a biroului Zilnic
Consilierea petentilor (telefon/email/la sediul institutiei) Zilnic
Acordare consultantd compartimentelor pentru intocmire proiecte de hotarari Zilnic
Pregétirea pentru predare la arhiva a documentelor produse si gestionate in anul 2018 Zilnic
Nr. lucrari aflate in operare la data de 01.12.2021 61
Nr. lucrari primite in Programul Infocet in perioada raportatd 292
Nr. lucrari aflate in operare la data de 31.12.2021 0
Compartiment Evidenta Electorala
Documente produse si gestionate/activitati realizate
Operatiuni efectuate in Registrul Electoral, constand in radierea persoanelor decazute 988
din drepturile electorale si persoanele decedate
Numar sentinte penale verificate in Registrul Electoral al Autoritatii Electorale 72
Permanente in vederea clasarii/redirectionarii/operarii acestora.
Numar comunicari privind persoanele decazute din drepturile electorale/ decedate din 1.138
sectorul 3 si operate de alte UAT-uri in Registrul Electoral al Autoritatii Electorale
Permenente.
Gestionarea adresei de email zilnic
Pregatirea pentru predare la arhiva a documentelor produse si gestionate in anul 2018 Zilnic
Nr. lucrari aflate in operare la data de 01.12.2021 0
Nr. lucrari primite in Programul Infocet in perioada raportata 122
Nr. lucrari aflate in operare la data de 31.12.2021 0
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Serviciul Evidentd Dispozitii si Proceduri Succesorale
Documente produse si gestionate/activitati realizate

Nr. dispozitii verificate 1209
Nr. sesizari pentru deschiderea procedurii succesorale (Anexa 24) 637
Nr. declaratii de intretinere pentru persoanele cu domiciliul in Germania 0
Lucrdri primite prin posta militard, verificate si distribuite 616
Nr. borderouri comunicare dispozitii la Institutia Prefectului Bucuresti 9
Gestionarea adresei de email a serviciului zilnic
Consiliere si indrumare a petentilor telefonic si la sediul institutiei zilnic
Acordarea de asistentd compartimentelor pentru intocmirea dispozitiilor zilnic
Pregatirea pentru predare la arhiva a documentelor produse si gestionate in anul 2018 Zilnic
Nr. lucrari aflate in operare la data de 01.12.2021 1
Nr. lucrdri primite Tn Programul Infocet in perioada raportata 1.984
Nr. lucrari aflate in operare la data de 31.12.2021 1

Compartiment Spatii Comerciale

Documente produse si gestionate/activitati realizate

Nr. spatii supuse evaludrii/cadastrarii -

din care — finalizata evaluarea/cadastrarea -

Nr. spatii comerciale vandute -

Nr. dosare in care a fost asiguratd reprezentarea in instanta a Comisiei -

Nr. dosare verificate in vederea cadastrarii/evaluarii -

Nr. dosare verificate in vederea vanzarii -

Nr. dosare pregdtite in vederea transmiterii catre notar

Pregatirea sedintelor Comisiei Legea nr. 550/2002 1

Urmarirea efectuarii platilor aferente contractelor incheiate -

Nr. spatii vizionate 1n teren -

Nr. lucrari cu caracter juridic -

Consiliere si Indrumare a petentilor telefonic si la sediul institutiei -

Gestionarea adresei de email -

Nr. lucrari aflate in operare la data de 01.12.2021 73
Nr. lucrari primite in Programul Infocet in perioada raportata 15
Nr. lucrari aflate in operare la data de 31.12.2021 76
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Serviciul Autoritate Tutelara

Documente produse si gestionate/activitati realizate
Nr. anchete sociale efectuate la solicitarea persoanelor juridice 124
Nr. anchete sociale la domiciliul persoanelor varstnice 4
Nr. asistari persoane varstnice in fata Notarului Public 4
Nr. anchete sociale privind evaluarea si propunerea curatorilor 7
Nr. sentinte civile tuteld privind persoane puse sub interdictie 1
Nr. inventare de bunuri tutele 2
Corespondenta institutii 53
Nr. sentinte civile tuteld minori 1
Nr. documente instanta in dosare 1n care serviciul a avut calitate procesuala 138
Nr. referate detaliate dosare tutela 69
Nr. raspunsuri petitii dari de seama 63
Nr. sentinte penale interzicere drepturi 0
Nr. cazuri Tn care s-a solicitat instantei masuri de ocrotire a persoanelor care nu au 2
discernamant
Nr. verificari periodice ocrotiti 2
Nr. note privind verificarea dosarelor de tutela 100
Nr. referate emitere dispozitii 24
Nr. acte juridice primite (conventii, contracte, certificate de mostenitor) 15
Nr. deplasari pe teren 129
Consiliere si indrumare a petentilor telefonic si la sediul institutiei zilnic
Gestionarea adresei de email zilnic
Pregétirea pentru predare la arhiva a documentelor produse si gestionate in anul 2018 zilnic
Nr. lucrdri aflate in operare la data de 01.12.2021 14
Nr. lucrdri primite Tn Programul Infocet in perioada raportata 1.669
Nr. lucrari aflate in operare la data de 31.12.2021 10




