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TELEFON (004 021) 318 03 23 - 28 FAX (004 021) 318 03 04
Calea Dudesti nr. 191, Sector 3, 031084, Bucuresti

RAPORT ACTIVITATE
21 - 25 octombrie 2019

Biroul Relatii Consiliul Local

Documente produse si gestionate/activitati realizate

Verificarea si transmiterea electronica, pentru observatii, catre consilierii
locali a procesului verbal al sedintei extraordinare CLS3 din 15.10.2019

7 pagini

Nr. proiecte de hotarari — inregistrate, analizate, verificate, redactate — pentru
a fi introduse pe ordinea de zi a sedintei ordinare din 31.10.2019

13

Intocmirea in data de 25.10.2019 a dispozitiei privind proiectul ordinii de zi
pentru sedinta ordinara din 31.10.2019, scanarea, postarea pe site si
comunicarea catre consilierii locali, directori, sefii de serviciu, societati

Scanarea, postarea pe site si comunicarea catre consilierii locali, directori, sefi
de serviciu si societati, a proiectelor de hotarari aflate pe ordinea de zi a
sedintei ordinare a CLS 3 din 31.10.2019

13

Intocmirea procesului verbal de afisare a proiectului ordinii de zi a sedintei
ordinare CLS 3 din 31.10.2019, precum si afisarea pe site-ul institutiei

Actualizarea Registrului de proiecte

Pregitire deconturi lunare transport consilieri locali pe luna octombrie

4

Numerotarea hotararilor pentru sigilare

1 biblioraft

Pregatirea hotararilor adoptate de catre Consiliul Local al Sectorului 3 in anul 20
celorlalte documente produse si gestionate, in vederea predarii la arhiva

17, precum si a

Gestionarea adresei de email a biroului zilnic
Consilierea petentilor (telefon/email/la sediul institutiei) Zilnic
Studierea Codului administrativ si acordarea de consultantd compartimentelor Zilnic
pentru intocmire proiecte de hotarari

Nr. lucrari aflate in operare la data de 18.10.2019 4
Nr. lucrdri primite In Programul Infocet in perioada raportatd 67
Nr. lucrari aflate in operare la data de 25.10.2019 8
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Compartiment Evidenta Electorala

Documente produse si gestionate/activitati realizate

Operatiuni efectuate in Registrul Electoral, constand in radierea persoanelor decazute 119
din drepturile electorale si persoanele decedate

Numadr sentinte penale verificate In Registrul Electoral al Autorititii Electorale 9
Permanente in vederea clasarii/ redirectiondrii/operarii acestora.

Verificarea  comunicarilor privind persoanele decazute din  drepturile 72

electorale/decedate din sectorul 3 si operate de alte UAT-uri in Registrul Electoral al
Autoritatii Electorale Permenente.

Corespondenta cu institutiile implicate in procesul electoral( e-mail, fax) 30

Au fost ridicate de la Monitorul Oficial publicatiile electorale si, cu sprijinul personalului tehnic
auxiliar, au fost afisate publicatiile electorale in cele 41 de unitati de invatamant in care sunt organizate
sectii de votare, precum si la sediile primariei si institutiilor publice din subordinea CLS3

Au fost transmise adrese cdtre institutiile sanitare din Sectorul 3 prin care au fost aduse la cunostinta
prevederile Deciziei BEC nr. 56/18.10.2019, precum si sectiile unde pot fi depuse cererile formulate de
persoanele interesate

A fost stabilit si transmis graficul privind distribuirea materialelor electorale in data de 9 noiembrie
2019

Au fost stabilite echipele care vor anunta telefonic, in data de 27 octombrie 2019, persoanele care vor
fi desemnate presedinti si loctiitori la SV de catre AEP

Eliberat 1 extras din Registrul Electoral al AEP, la solicitarea unui partid politic

Raportare activitati alegeri la Institutia Prefectului Municipiului Bucuresti

Gestionarea adresei de email a compartimentului zilnic
Nr. lucrari aflate in operare la data de 18.10.2019 14
Nr. lucrdri primite In Programul Infocet in perioada raportatd 43
Nr. lucrari aflate in operare la data de 25.10.2019 14

Serviciul Asistenta Tehnica si Legislativa

Documente produse si gestionate/activitati realizate
Nr. dispozitii verificate 32
Nr. sesizdri pentru deschiderea procedurii succesorale (Anexa 24) -
Nr. declaratii de intretinere pentru persoanele cu domiciliul n Germania -
Lucrdri primite prin posta militara, verificate si distribuite 82
Nr. borderouri comunicare dispozitii la Institutia Prefectului Bucuresti 2
Pregatirea documentelor produse si gestionate in anul 2017, n vederea predarii la arhiva
Gestionarea adresei de email a serviciului zilnic
Consiliere si indrumare a petentilor telefonic si la sediul institutiei zilnic
Studierea Codului Administrativ si acordarea de asistenta compartimentelor pentru zilnic
intocmirea dispozitiilor
Nr. lucrari aflate in operare la data de 18.10.2019 24
Nr. lucrdri primite Tn Programul Infocet in perioada raportata 102
Nr. lucrdri aflate in operare la data de 25.10.2019 30




\

W)

g
N

\

A/
W/

PRIMARIA

SECTORULUI

BUCURESTI

DIRECTIA ASISTENTZ\ LEGISLATIVA

Compartiment Spatii Comerciale

Documente produse si gestionate/activitati realizate

Nr. spatii supuse evaludrii/cadastrarii

din care — finalizata evaluarea/cadastrarea

Nr. spatii comerciale vandute

Nr. dosare in care a fost asigurata reprezentarea in instantd a Comisiei Legea nr.
550/2002

Nr. dosare verificate in vederea cadastrarii/evaluarii

Nr. dosare verificate in vederea vanzarii

Nr. dosare pregatite in vederea transmiterii catre notar

Pregdtirea sedintelor Comisiei Legea nr. 550/2002

Urmadrirea efectuarii platilor aferente contractelor incheiate 1
Nr. spatii vizionate in teren 4
Nr. lucrari cu caracter juridic 1
Corespondenta telefonica zilnic
Pregatirea documentelor produse si gestionate Tn anul 2017, in vederea predarii la arhiva
Nr. lucrari aflate in operare la data de 18.10.2019 6
Nr. lucrdri primite Tn Programul Infocet in perioada raportata 19
Nr. lucrari aflate in operare la data de 25.10.2019 1
Serviciul Autoritate Tutelard

Documente produse si gestionate/activitati realizate
Nr. anchete sociale efectuate la solicitarea persoanelor juridice 46
Nr. anchete sociale la domiciliul persoanelor varstnice -
Nr. asistdri persoane varstnice in fata Notarului Public 1
Nr. anchete sociale privind evaluarea si propunerea curatorilor 3
Nr. dosare de tutela privind persoane puse sub interdictie 1
Nr. dosare de tutela minori -
Nr. documente instantd in dosare in care serviciul a avut calitate procesuald 7
Nr. dari de seama inregistrate 4
Nr. sentinte penale interzicere drepturi -
Nr. cazuri in care s-a solicitat instantei masuri de ocrotire a persoanelor care nu -
au discernamant
Nr. verificari periodice ocrotiti 6
Nr. referate emitere dispozitii 14
Nr. acte juridice primite (conventii, contracte, certificate de mostenitor) 1
Nr. deplasari pe teren 62
Pregatirea documentelor produse si gestionate in anul 2017, In vederea predarii la arhiva
Consiliere si indrumare a petentilor telefonic si la sediul institutiei zilnic
Gestionarea adresei de email a biroului zilnic
Nr. lucrari aflate in operare la data de 18.10.2019 131
Nr. lucrdri primite Tn Programul Infocet in perioada raportata 428
Nr. lucrari aflate in operare la data de 25.10.2019 123




