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Aprobat,
Primar
Robert Sarin Negniti

CAIET DE SARCINI
privind achizitia serviciilor de consultanta i expertizi tehnicd IT

1. ASPECTE GENERALE

Caietul de sarcini face parte integrantd din documentatia de atribuire pentru incheierea
contractului §i constituie ansamblul cerintelor minime §i obligatorii pe baza carora operatorii
economici isi vor elabora oferta.

Autoritatea contractantd considerd cad prezentul caiet de sarcini oferd informatii detaliate
privind serviciile ce se doresc a fi achizifionate, respectiv servicii de consultanta §i expertizi
tehnica IT.

Cerintele specificate in prezentul caiet de sarcini vor fi considerate ca fiind cerinte minime. In
acest sens orice ofertd prezentati, care se abate de la prevederile Caietului de sarcini, va fi
luatd in considerare numai in masura in care propunerea tehnicd presupune asigurarea unui
nivel calitativ superior cerintelor minime obligatorii din Caietul de sarcini.

2. ASPECTE SPECIFICE
2.1. Denumirea serviciilor achizitionate
Servicii de consultanta si expertizi tehnica IT, cod CPV 72266000-7 - Servicii de
consultantd pentru software.

Obiectul achizitiei: prestarea serviciilor de consultanta si expertiza tehnicd IT in
intreg cadrul Proiectului ,,Cresterea calitdtii serviciilor publice si simplificare
administrativd” cod proiect SIPOCA 780, cod MySMIS 135779, finantat prin
Programul Operational Capacitate Administrativa, POCA/661/2/1 (CP13/2019).

Procedura de licitatie - Tindnd seama de prevederile Legii nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, procedura de atribuire a acestui contract este achizitie directi.

2.2. Contractor
Se va desemna in urma procedurii.

2.3. Durata de implementare:
Perioada de execufie a contractului este de 18 luni.

2.4. Autoritatea contractanti
Primdria Sectorul 3 — Calea Dudesti, nr. 191

3. NECESITATEA ACHIZITIONARII SERVICIILOR care fac obiectul acestui
contract



Primiria Sectorului 3, in calitate de lider de proiect, in parteneriat cu Directia Generali de
Asistentd Sociald si Protectia Copilului (D.G.A.S.P.C.) Sector 3, este beneficiarul unei
finanfdri nerambursabile prin Programul Operational Capacitate Administrativa,
POCA/661/2/1 (CP13/2019), al cérei obiectiv consta in implementarea proiectului cu titlul
»Cresterea calitiitii serviciilor publice §i simplificare administrativd™ cod proiect SIPOCA 780,
cod MySMIS 135779, care, spre usurinta exprimirii, va fi denumit Proiect in cadrul
prezentului caiet de sarcini.

Obiectivul general al Proiectului vizeazi consolidarea capacititii institutionale si
eficientizarea activitéfii la nivelul Sectorului 3 al Municipiului Bucuresti in ceea ce priveste
competentele partajate pe care institutia le exercita alaturi de celelalte entitdfi publice sau
private in domeniul asistentei sociale, prin implementarea de masuri menite si ajute la
standardizarea activitafilor specifice acestui domeniu de activitate, la inter-operabilizarea
sistemelor si interconectarea cu ceilalti actori cu atributii de asistentd sociald, atit din
perspectiva back-office, cit i din perspectiva front office.

Proiectul asigurd indeplinirea obiectivelor specifice ale axei prioritare 2 introducerea de
sisteme §i standarde comune in administratia publicd locald ce optimizeazi procesele
orientate citre beneficiari in concordanta cu SCAP, prin sustinerea unui management
performant la nivelul Directiei Generale de Asistentd Sociala §i Protectia Copilului Sector 3.
Proiectul contribuie la indeplinirea obiectivului POCA 2.1 Introducerea de sisteme si
standarde comune in administratia publicd locald ce optimizeazd procesele orientate citre
beneficiari in concordantd cu SCAP prin implementarea unor sisteme inovative de lucru,
respectiv a unei solutii informatice pentru diversificarea si optimizarea serviciilor publice
electronice.

Rezultatul specific al Proiectului, cu relevanta pentru prezentul caiet de sarcini este:

Rezultat proiect 1 - Implementare Ecosistem digital interinstitutional interconectat §i
interoperabil (platformd de comunicare interinstitufionald , platformd de lucru
colaborativ pentru exercitarca competentelor partajate, platform# de management al
identitafilor, platformd de semnare electronici, baze de date partajate) destinat
gestiondrii problematicii de asistenti sociali.

Prin componenta IT a Proiectului (spre usurinta exprimirii, denumit Platformi in cadrul
prezentului caiet de sarcini) ne-am propus, in vederea eficientizarii activititii beneficiarului in
furnizarea serviciilor publice catre cetafeni, realizarea unui sistem digital interinstitutional,
interconectat si interoperabil. Sistemul va include o platformi de lucru colaborativ care si
permita exercitarea competentelor partajate, in special in gestionarea problematicii sectorului
asistenfei sociale care e relevant atét la nivelul comunititii §i costurilor pe care le ridica
pentru cetatenii care acceseazi aceste servicii publice, cét si la nivelul functionarului public si
al eficientei proceselor interne de lucru. Complementar functional, platforma de management
al identitatilor, platforma de semnare electronicd la distantd si bazele de date partajate vor
asigura functional solutia.

Din punct de vedere operational solufia va permite digitalizarea proceselor specifice
fenomenului de asistentd sociali fundamentate de competentele partajate si va asigura
canalele de legaturd intre entititile participante la acestea. Solutia va fi destinatd si
eficientizeze activitatea functionarilor publici §i va permite cetifenilor accesul la asistenta
sociald asigurind fluidizarea circuldrii informatiilor si documentelor specifice, cresterea
gradului de trasabilitate si un nivel inalt de transparenta decizionala.



Infrastructura digitala va fi capabild si asigure interfatd si autentificare (front-office),
respectiv transport si interoperabilitate a informatiilor la nivel interinstitutional (back-office)
in conditia de conformitate cu cerintele regulamentelor europene in vigoare.

Complexitatea Proiectului §i nevoia de aliniere a acestuia la realitatea din teren impune un
nivel de expertizi adecvat din partea consultantului in a planifica metodologic lucririle de
natura tehnicad ale proiectului i de a aborda sistematic determinarea (analiza) nevoilor la
nivel functional si operational in contextul interinstitutional Proiect - sisteme existente.

Experienta Prestatorului va sprijini echipa DGASPC Sector 3, respectiv serviciile de
specialitate ale Primériei Sector 3 in determinarea cerintelor functionale ale Platformei (front
/ back — office), la intocmirea documentatiei de achizitie si a celei de avizare CTE, pe durata
derularii achizitiei, apoi in implementare, pana la finalizarea proiectului.

4. DESCRIEREA SERVICIILOR
4.1. Obiectul contractului:
Achizitia serviciilor de consultanta §i expertiza tehnica IT in intreg cadrul Proiectului
»Cresterea calititii serviciilor publice §i simplificare administrativd™ cod proiect
SIPOCA 780, cod MySMIS 135779, finantat prin Programul Operational Capacitate
Administrativa, POCA/661/2/1 (CP13/2019).

4.2, Activititi:
Prestatorul va colabora pentru realizarea obiectului contractului cu echipa de proiect
dar i, dupd caz, cu departamentele implicate ale Beneficiarului ori ale tertilor actori
institutionali implicati, in raport cu specificul acestuia si cu metodologia agreata.

Prestatorul, in calitate de expert tehnic, presteazi servicii de consultanti beneficiarului
pe intreaga duratd a proiectului (etapele de achizitie, contractare si implementare) in
scopul de a asigura:

> In faza premergitoare intocmirii documentatiei de achizitie:
* identificarea nevoilor institutionale ale Solicitantului in termeni de
proceduri, procese specifice si de formare a resursei umane;

» consultantd mixta de specialitate / IT Beneficiarului in fundamentarea
solutiilor propuse printr-o documentare aprofundati a serviciilor ce i revin
prin competenfe partajate in domeniul asistentei sociale in scopul de a
identifica masurile de simplificare strict pentru acele domenii gestionate
partajat, conform prevederilor legale (excluzand in mod explicit toate acele
componente care beneficiaza de finantare nerambursabila prin alte proiecte,
asigurdnd cd niciuna dintre functionalititile/procesele/fluxurile finantate
prin prezentul proiect nu beneficiaza de alta finantare).

* identificarea §i definirea functionalitatilor critice si ale celor arhitecturale
ale sistemului, ambele in conditii fezabile de beneficiu/cost si in
conformitate cu prevederile Cererii de Finantare a Proiectului;

» Pe durata derulirii procedurii de achizitie:
+ claborarea specificatiilor tehnice §i a caietului de sarcini care va sta la
baza achizitiei solutiei IT, respectiv acolo unde este cazul, reflectarea,
conformitatea §i corelarea acestora in intregul set de documente al achizitiei
(strategia de contractare, referate de necesitate §i caiete de sarcini,
documentatic avizare interoperabilitate §i securitate, criterii tehnice
contract).



» Pe durata etapei de atribuire:
* consultantd/expertizd tehnicd in derularea procesului de atribuire a
achizitiei (evaluarea criteriilor tehnice ale ofertelor, notificari, clarificari,
raport evaluare tehnicd pentru atribuire).

» Pe durata (dar nu limitat la cea a) perioadei de implementare:
+ consultantd/expertiza tehnicd in implementare, incluzénd dar nu limitat
la, urmdrirea realizdrii etapelor, identificarea §i prevenirea riscurilor,
asigurarea interoperabilitdfii la nivelele local — central al actorilor implicati
in procesul de asistentd sociald, optimizarea infrastructurii de transport date,
conformitatea tehnicd a livrabilelor.

Rezultatele care trebuie obtinute in urma prestérii serviciilor:

ACTIVITATE
/ETAPA

REZULTAT ASTEPTAT

Identificare si
analizarea proceselor
de lucru ce vor fi
informatizate

e Raport de analiza a proceselor actuale (intermediar)
Procesele existente in prezent vor fi descrise pe etape cu
mentionarea fiecdrui responsabil de proces. Vor fi identificate
legéturile intre procesele analizate si alte procese de lucru,
constrangerile legislative privind forma documentelor si
design-ul proceselor.

Raportul de analizi va fi depus la sediul institutiei in termen
de 20 de zile de la demararea procesului in vederea aprobarii
intermediare.

Crearea conceptului de
asistentd sociald centrat
pe individ/beneficiar

e Proiect de remodelare si redesign procesual in
domeniul asistentei sociale

Proiectul va cuprinde identificarea si evaluarea problemelor |
existente in zona asistentei sociale, prezentarea conceptului |
de asistentd sociald centratd pe individ, descrierea grupului
tintd (actori si beneficiari), scopul si obiectivele proiectului,
descrierea rezultatelor agteptate, potentiale riscuri si bariere ce
pot apdrea in procesul de transformare, cadrul de
reglementare national si international ce trebuie respectat prin
implementarea noului sistem.

Proiectul va fi finalizat in termen de maxim 40 de zile
lucritoare de la demararea contractului §i va fi depus la sediul
institutiei in vederea aprobirii intermediare.

Revizuirea fluxurilor de
lucru existente si la
nevoie propunerea unor
noi fluxuri de lucru

e Raport (intermediar) de proiectare procese tehnice noi
(high level report)

Consultantul va pregati un raport de proiectare de ansamblu |
(nu de profunzime) cu noile procese ce vor fi implementate
prin implementarea sistemului informatic vizat in cadrul
proiectului. In aceasta etapd, procesele/fluxurile vor fi
prezentate fird a se intra in detalii, prezentarea schitelor
noilor procese de lucru §i a diagramelor de proces fiind
suficiente pentru aceasta etapi a proiectului. Se vor mentiona
de asemenea actorii implicati, pasii necesari a fi parcursi in
implementarea noilor procese §i rezultatele asteptate.

Raportul de proiectare va fi finalizat in termen de maxim 40




de zile lucrdtoare de la demararea contractului si va fi depus

la sediul institutiei in vederea aprobirii intermediare.

e Stabilirea seturilor de date ce vor face obiectul
interconectiirii prin servicii web cu sistemul actual al
Primiriei sectorului 3 ,

Elaborarea
documentatiei tehnice
suport a strategiei de

|
I
|

e Documentatia tehnicd suport al strategiei de
contractare intocmita

Consultantul va pregiti un draft al punctului de vedere tehnic

de cuprins in strategia de contractare a achizitiei

ecosistemului inter-institutional ce constituie rezultatul

| 4. %ﬂ:;:eﬁil(:i digital proiectului. Strategia de contractare va fundamenta deciziile
inter institutional in cadrul procesului de atn'b.uire. . ..
interconectat i Propunerea de documentatie tehnica suport. a strategtgt de
interoperabil) contractare va fi formulatd in termen de maxim 60 de zile de
la demararea contractului si va fi actualizatd dupa caz pe
durata procedurii de atribuire.
e Caiet de sarcini intocmit
Consultantul va pregiti un draft de caiet de sarcini pentru
implementarea ecosistemului inter-institutional ce constituie
Elaborarea unui draft rezultatul proiectului, caiet de sarcini care va include
caiet de sarcini pentru specificatii tehnice ale sistemului ce se doreste a fi
| implementarea implementat. De asemenea se vor include in caictul de sarcini
5. | Ecosistemului digital specificatii  detaliate cu privire la metodologia de
interinstitutional implementare. La modalititile de asigurare a calititii prin
interconectat si procedurile de testare si acceptantd, la modalitatea de
interoperabil raportare, precum §i managementul schimbarii. Caietul de
sarcini va include de asemeneca cerinte de performantda si de
securitate.
Propunerea de caiet de sarcini va finalizati in termen de
maxim 60 de zile de la demararea contractului.
Asistenté tehnic cu e Caiet de sarcini avizat pozitiv de ciitre organismele
‘ privire la avizarea abilitate
6. | caietului de sarcini de | Consultantul (Ofertantul) va sprijini Autoritatea Contractanta
catre organismele in vederea obtinerii eventualelor aprobari din partea organelor
abilitate abilitate sd avizeze caietul de sarcini.
e Rispunsuri de clarificare in cadrul procedurii de
Consilierea si sprijinul selectie
acordat reprezentantilor | Consultantul (ofertantul) va sprijini Autoritatea Contractanti
institutiei in procesul de | in vederea furnizirii de raspunsuri la intrebdrile de clarificare
. | acordare derdspunsuri | venite din partea ofertantilor interesafi dupd lansarca
" | avizate la intrebarile de | procedurii de atribuire a contractului de implementare a
clarificare primite din | sistemului informatic care face obiectul proiectului.
partea ofertantilor Consultantul va trimite propunerea sa de rispuns in termen de
interesati. maxim 48 de ore de la momentul primirii cererii de clarificare
din partea Autoritatii contractante.
Asistenta tehnici la . lfunct de vedere tehnic asupra stadiului de realizare a
$ receptia livrabilelor livrabilelor . .
Consultantul (ofertantul) va sprijini Autoritatea Contractanta




| in vederea stabilirii gradului de realizare al livrabilelor
' partiale, pe misurd ce acestea vor fi predate de furnizorul
solutiei.
Consultantul va trimite punctul siu de vedere in termen de 3
zile lucritoare din momentul primirii solicitarii de a-1 exprima
! din partea Autorititii Contractante.

4.3. Responsabilititile prestatorului:
Activititile din cadrul contractului vor fi demarate la primirea notei de comanda din
partea Beneficiarului in urma semnarii contractului de achizitie publici de ambele

parti.

4.3.1.

4.3.2.

Planul de implementare al contractului

Se va prezenta de citre prestator planul de implementare a contractului avut in
vedere pentru prestarea serviciilor pe toatd durata contractului, urmarind sa
asigure pentru beneficiar expertizd tehnicad §i consultantd pentru echipa de
management a proiectului desemnati de beneficiar pe intreaga durati a
proiectului (etapele de achizitie, contractare §i implementare) in conditiile
obiectivului achizitiei.

Planul de implementare al contractului va fi insotit de o sectiune descriptiva in
cadrul céareia vor fi detaliate toate elementele indicate in cadrul acestuia,
respectiv. va cuprinde descrierea detaliatd §i expliciti a metodologiei/
programului (planul) de lucru conceput pentru executia contractului pentru
toate activitatile precizate in plan (detaliere grafic de executie). Ofertantul va
trata inclusiv modul de luare §i ierarhizare a deciziilor, cu indicarea deciziilor
care se iau de Prestator cu deplind autoritate §i a deciziilor care se iau de citre
Beneficiar, pe baza propunerilor fiacute de Prestator. Aceasta descriere
detaliatd va contine, dupd caz, §i planul de lucru cu asociatii/subcontractantii
in raport cu eventualele activitati care urmeaza si fie derulate de cétre fiecare
asociat/subcontractant in parte (confindnd toate datele de identificare a
entitatilor care vor fi incluse in contract).

Planul de implementare al contractului prezentat trebuie sé includa cel putin:

- Toate activitifile necesare pentru implementarea cu succes a
contractului, inclusiv dependentele dintre acestea, respectiv
rezultatele acestora, in perspectiva obiectivelor ce urmeaza a fi
asigurate pentru beneficiar (sectiunea 2);

- Activitatile trebuie prezentate sub forma etapizata si sa se inscrie in
constrangerile de timp ale contractului;

- Fazele / subfazele de baza de realizare a activititilor, evidentiindu-
se reperele de referinta;

Dupa semnarea contractului, in perioada de inceput a acestuia, existd

posibilitatea modificarii planului de implementare al contractului doar in urma
primirii acordului de la Beneficiar.

Asigurarea si controlul calititii pe durata contractului
Ofertantul trebuie s prezinte in cadrul propunerii tehnice:

- o descriere a procedurilor de asigurare §i control al calititii aplicabile
proceselor pe care le deruleaza in activitatea din proiect.




- 0o descriere a modului cum va realiza monitorizarea evolutiei contractului
§i o descriere a criteriilor de calitate urmdrite pe perioada desfasurarii
contractului.

- tipul si frecventa rapoartelor de monitorizare a evolutiei contractului.
Ofertantul trebuie sd aloce in planul de proiect timpi suficienti de
verificare $i validare din punct de vedere calitativ pentru serviciile prestate
in cadrul contractului §i pentru livrabilele/documentele rezultate.

- urmdtoarele proceduri de lucru: (1) Procedura de prestare a serviciilor de
consultanta, (2) Procedura de derulare a sedintelor, (3) Procedura de
management al schimbdrii, (4) Procedura de analizi si design a proceselor,
(5) Procedura de livrare, Procedura de acceptantd, (6) Procedura de
control al livrarilor, (7) Procedura de control al produsului (livrabilului)
neconform.

Neprezentarea in propunerea tehnicd a acestor documente va duce la
descalificarea ofertei ca fiind neconforma.

4.3.3. Resurse umane
in vederea implementirii cu succes a contractului de asistentd tehnica,
Prestatorul va organiza $i va pune la dispozitia Beneficiarului o echipa de
experti care, prin atributiile §i pregitirea lor, vor realiza execufia tuturor
activitatilor in cadrul contractului.

Prestatorul se obliga sd pistreze, atdt el cat si resursele umane propuse,
confidenfialitatea asupra informatiilor primite de la Beneficiar pe parcursul
deruldrii contractului §i asupra rezultatelor obtinute in executarea contractului.

Rolurile expertilor care trebuic si compunid echipa de implementare a
prestatorului sunt prezentate in continuare impreund cu atributiile principale
ale acestora in cadrul contractului:

» Expert tehnic coordonator
Responsabilititile rolului includ urmétoarele activititi specifice:

e Managementul proiectului tehnic in ansamblul sau care presupune
activititi de organizare a proiectului, planificare, executie,
monitorizare, control si inchidere a proiectului;

e Managementul si realizarea tuturor activititilor de consultanta IT,
inclusiv a livrabilelor;

Mentinerea relatiei cu beneficiarul ca punct principal de contact;
Alocarea resurselor proiectului §i urmdrirea realizérii alocérilor in
proiect conform graficului agreat;

¢ Urmidrirea respectirii tuturor termenelor limita;

Rezolvarea diferitelor situatii in scopul evitérii situatiilor de crizi;

o Identificarea riscurilor, evaluarea §i propunereca de solutii in
vederea evitarii §i diminudrii riscurilor aferente implementarii
proiectului;

Formuleaza cerintele de proiectare a noului sistem informatic;
Redacteaza proiectul de caiet de sarcini;

Sustine caietul de sarcini pentru avizare in fafa autoritatilor abilitate;
Formuleazid raspunsuri de clarificare in cadrul procedurii de
atribuire;
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e Formuleazid puncte de vedere tehnice in procesul de receptie a
livrabilelor sistemului;
e Raspunde de calitatea lucrérilor efectuate;

Expertul propus trebuie sa indeplineascd minim urmétoarele cerinte de
calificare i experienta profesionala generala si specifica:

e participarea in calitate de expert tehnic in minim un proiect de
implementare a unei solutii de digitalizare;

e Dparticiparea in calitate de expert tehnic in realizarea minim a unui
proiect de analizd institufionald avdnd ca scop identificarea
masurilor de simplificare din perspectiva front/back-office;

e si dovedeascd expertiza fie prin certificiri nationale/internationale
sau scrisori de recomandare de la colaboratori anteriori, sau orice
alte documente doveditoare;

» Cercetitor in domeniul social
Responsabilititile rolului includ urmatoarele activititi specifice:

e Coordoneaza activitatea de cercetare stiinfifici de ansamblu a
fenomenului asistentei sociale sub raportul actorilor implicati, a
responsabilitidtilor asociate fiecarui actor, a normelor de
reglementare specifice (legislatie), a modalititilor de lucru,
colaborare $i coordonare.

e Realizeazd conceptul de re-design al proceselor asistentei sociale
avand la bazd tehnici de modelare de sisteme de guvernantd
centrate pe individ (citizen centric), lucru colaborativ inter-
institutional, procese inovative 100% digitale, interoperabilitate si
interconectivitate procesuald.

e Intocmeste raportul de cercetare stiintifici care va sta la baza
modelarii proceselor digitale inter-institutionale ce vor face
obiectul implementirii in proiectul tehnic.

Expertul propus trebuie sa indeplineascd minim urmdtoarele cerinte de
calificare §i experienta profesionala generali si specifici:

e Sa detind studii superioare de specialitate in domeniul social;

e Si dovedeasca experientd in muncd de minim 2 ani;

e si dovedeascd expertiza fie prin certificdri nationale/internationale
sau scrisori de recomandare de la colaboratori anteriori, sau orice
alte documente doveditoare;

» Analist procese de lucru
Responsabilitatile rolului includ urmétoarele activititi specifice:

e Participarea, ca membru al echipei tehnice, la activititile de cercetare,
colectare §i analizd a datelor privind modalitatea procesuald tehnica
curentd de desfasurare a activititii;

e Participa la redactarea documentatiei de analizd a modului de lucru
actual si face propuneri pentru cerintele functionale ale noilor
instrumente electronice de lucru.

e Participarea la activitatea de elaborarea a noii metodologii §i a noilor
instrumente informatice de lucru;



e Identificarea riscurilor legate de modul de lucru si de tranzitia la modul
de lucru electronic, evaluarea si propunerea de solutii in vederea
evitirii $i diminudrii riscurilor aferente implementérii proiectului;

Expertul propus trebuie sa indeplineascd minim urmaitoarele cerinte de

calificare §i experientd profesionala generala si specifica:

e Sa abd cel putin 3 ani de experientd profesionald in domeniul
implementirii de sisteme informatice;

e Si dovedeasca participarea in minim un proiect de implementare a unei
solutii de digitalizare a serviciilor, in cadrul céruia a indeplinit un rol
cu atributii similare (analizi de procese si formulare de cerinte de nivel
inalt);

e Si dovedeascd expertiza fie prin certificiri nationale/internationale sau
scrisori de recomandare de la colaboratori anteriori, sau orice alte
documente doveditoare;

4.3.4. Alte cerinte privind prestarea serviciilor

o

Se va prezenta de citre prestator planul de proiect avut in vedere pentru
prestarea serviciilor pe toatd durata contractului, urmarind si asigure
pentru beneficiar obiectivul achizitiei.

Prestatorul stabileste in acord cu echipa de proiect calendarul optim pentru
atingerea obiectivelor. Acesta va fi agreat dupa caz formal sau in scris.
Prestatorul va identifica in cadrul planului de lucriri potentiale riscuri in ce
priveste specialitatea pentru care este contractat, inclusiv pe baza
experientei proprii din proiecte similare. Se vor identifica riscuri din
categorii diferite, care necesiti aborddri diferite. Pentru fiecare risc
identificat se vor prezenta §i posibile mésuri de remediere a acestora.
Prestatorul va aloca resurse in conformitate cu calendarul planului de
lucrari.

Ofertantul va depune toate diligentele necesare si va actiona in cel mai
scurt timp posibil, pentru a da curs solicitdrilor venite din partea
Beneficiarului, solicitiri ce derivd din natura serviciilor care fac obiectul
Contractului, cu conditia ca acestea sa-i fie comunicate in mod expres de
citre Beneficiar ca fiind solicitédri direct legate de indeplinirea obiectului
contractului sau a obiectivelor Beneficiarului.

4.3.5. Rapoarte

Prestatorul va prevedea in planul de lucrari responsabilitatea de elaborare si
transmitere a cel putin urmatoarelor rapoarte citre Beneficiar:

1. Raportul Initial

Va fi intocmit in maximum 4 sdptimani de la demararea executiei contractului.

Acest document trebuie sd porneascd de la propunerea tehnicd §i sd aducé
detalierile necesare, structurdri sau clarificari, unde este cazul. Raportul va
cuprinde planificarea activitatilor, metodologia utilizati, indicatorii care se
doresc a fi obtinuti in fiecare etapa.

Raportul initial va constitui principalul instrument de lucru si se va face
referire la el pe toata perioada de implementare a contractului.

2. Rapoarte ocazionale



Beneficiarul poate solicita Prestatorului completarea unui document standard
prin care sd prezinte evolufia activitifilor si intirzierile, dacd acestea sunt
semnificative.

3. Raportul final

Varianta preliminard a Raportului final trebuie si fie transmisd Beneficiarului
cu cel putin 2 sdptimani inainte de sfarsitul perioadei de executie a
contractului pentru a fi analizat. El trebuie sa descrie intreg procesul de
implementare §i va inlesni evaluarea rezultatelor obfinute atit in termeni
calitativi, cat si cantitativi.

Raportul va cuprinde:

* evaluarea succesului si constrangerilor majore pentru fiecare activitate si
sarcina;

= realizdrile generale ale contractului;

* evaluarea realizarii rezultatelor propuse in cadrul contractului;

* recomanddri pentru actiuni viitoare cu scopul asiguririi durabilitatii
activititilor, rezultatele agteptate dupa finalizarea contractului, precum si
masurile ce trebuie intreprinse de catre Beneficiar in acest sens.

Varianta preliminara a acestui raport va fi revizuitd cu comentariile primite din
partea Beneficiarului.

* Toate rapoartele elaborate de citre Prestator vor fi redactate in limba
romand. Rapoartele realizate in cadrul contractului vor purta in mod
obligatoriu, elementele de vizibilitate obligatorii, conform manualului de
identitate vizuald al Programului Operational Capacitate Administrativa.
Regulile mentionate mai sus urmeaza a fi aplicate tuturor livrabilelor
predate in cadrul contractului. Beneficiarul va aproba rapoartele sau va
notifica observatiile sale in termen de maximum 10 zile lucritoare de la
primirea rapoartelor. Prestatorul are obligatia ca in termen de 10 zile
lucritoare de la notificare si opereze corecturile necesare. in vederea
acorddrii acceptantei, beneficiarul trebuie ca in maximum 10 zile
lucritoare de la primirea livrabilului in form# revizuitd si verifice
livrabilul revizuit. In cazul in care livrabilul revizuit contine observatiile
completate/corectate, beneficiarul emite procesul verbal de acceptanti.
In cazul in care livrabilul nu corespunde cerintelor, acesta se consider
intarziat §i se aplicd penalitdti conform clauzelor din contract, pani la
remedierea situatiei.

= Motivat de natura complexd a Proiectului urmirit de Beneficiar si de
faptul cad livrabilul Proiectului va trebui si opereze asigurdnd
digitalizarea proceselor la nivel interinstitutional, solicitim Prestatorului
sd facd dovada ci a mai fost responsabil in calitate de consultant/expert
tehnic in cel pufin un proiect de complexitate §i natura similara, respectiv
unul care si fi urmarit simplificarea birocratiei prin digitalizarea
proceselor in administratia publici la nivel interinstitutional, fie in
stadiul de analizi la nivel institutional in vederea digitalizérii proceselor
fie in implementarea unui sistem informatic care a urmarit digitalizarea
proceselor

* Prestatorul trebuie s3 analizeze in detaliu obiectul achizitiei, si inteleagi
gradul de complexitate §i importantd al contractului si, in consecinti, si
se asigure cd poate satisface cu echipa propusi cerintele contractului.
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4.3.6. Cerinte privind evitarea conflictului de interese
Prestatorul are obligatia de a asigura personalul adecvat (din punct de vedere
al calificirii educationale si profesionale si alocirii zilelor de lucru), ca si
infrastructura/echipamentele necesare pentru efectuarca eficienti a tuturor
activitdtilor enumerate in Caietul de Sarcini si pentru realizarea obiectivelor
Contractului din punct de vedere al termenelor, costurilor si nivelului calitativ
solicitat.

Prestatorul are obligatia de a se asigura ci toti expertii trcbuie si fie
independenti si s@ nu se afle in nici un fel de situatic de incompatibilitate cu
responsabilititile acordate lor si/sau cu activitatile pe care le vor desfisura in
cadrul Contractului. in plus, pe toati durata de implementare a Contractului,
Prestatorul are obligafia sa ia toate masurile necesare pentru a preveni orice
situafie de naturd sd compromita realizarea cu impartialitate si obiectivitate a
activitifilor desfasurate pentru realizarea obiectivelor asociate Contractului.

Prestatorul are obligatia sd se asigure §i sd urméreasci cu strictete ca oricare
dintre expertii principali propusi cunosc foarte bine si inteleg cerintele, scopul
si obiectivele Contractului, legislatia §i reglementirile tehnice aplicabile,
specificul activitifilor pe care urmeaza si le desfisoare in cadrul Contractului
precum $i a responsabilitétilor atribuite.

Prestatorul are obligafia sa se asigure §i si garanteze Autorititii Contractante
cd "expertii- cheie" pe care ii propune sunt disponibili pe intreaga durati a
Contractului pentru realizarea activitatilor previzute si obtinerea rezultatelor
agreate prin intermediul Contractului, indiferent de numarul de zile lucritoare
prevazute pe expert §i/sau perioada de desfagurare a activitdtilor in cadrul
Contractului.

Firmei care va presta serviciile de consultantd in baza acestui contract i este
interzisd participarea in orice calitate (ofertant, asociat, subcontractor sau
furnizor) la procedura de atribuire a contractului rezultat in baza caietului de
sarcini pe care il va elabora in cursul prestarii serviciilor. De asemenea, este
interzisd participarea la procedura de atribuire sau implicarea in orice calitate
in derularea contractului de implementare a sistemului informatic, in baza
caietul de sarcini pe care Prestatorul il va realiza ca urmare a prezentei
proceduri de atribuire, oricdrei firme ai carei angajali au participat la prestarea
serviciilor de consultanta, precum s§i oricirei firme care are actionariat comun
cu firma de consultanta care va elabora, integral sau partial, caietul de sarcini.

Ofertantilor interesafi li se atrage in mod special atentia asupra faptului ca
autoritatea contractantd doreste achizitionarea serviciilor de consultanti din
partea unei firme de consultantd independente de orice furnizor si care nu are
interese directe sau indirecte legate de atribuirea ulterioard a contractului de
implementare. Incalcarea acestor clauze de evitare a conflictului de interese pe
durata derulérii contractului de implementare va duce la rezilierea imediati a
contractului din culpa furnizorului, cu plata de daune interese.

4.4. Responsabilititile beneficiarului:
* sa furnizeze prestatorului documentele si informatiile solicitate, necesare
acestuia pentru indeplinirea obligatiilor previzute in contract;
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* sa stabileascd si sa comunice prestatorului personalul propriu care va lucra in
cadrul proiectului;

* sa asigure spatiul de lucru adecvat pentru intélnirile de lucru organizate la
sediul achizitorului si la sediile institutiilor beneficiare;

* sainformeze in timp util Prestatorul in legdtura cu orice modificare/dezvoltare
a cerintelor operationale si functionale ale proiectului, care vor avea impact
asupra serviciilor previzute in contract;

* sa monitorizeze si sa controleze realizarea contractului potrivit obligatiilor
asumate prin contract;

* sa constate orice neregula si sa sesizeze imediat prestatorul cu privire la
acestea

* sa verifice si sa recepfioneze serviciile prestate si sa pliteascd pretul
contractului, conform conditiilor contractuale.

S. MODALITATEA DE ELABORARE A OFERTELOR

5.1. Oferta tehnica:

Propunerea Tehnicé se va prezenta si redacta in limba roménd, intr-un format care si permita
copierea textului.

Cerintele impuse vor fi considerate ca fiind minime si obligatorii. In acest sens, orice
Propunere Tehnicd prezentata care se abate de la prevederile Caietului de Sarcini, va fi luati
in considerare doar in misura in care presupune asigurarea unui nivel calitativ superior
cerintelor minime din prezentul Caiet de Sarcini. Propunerea Tehnica ce contine caracteristici
inferioare celor previzute in Caietul de sarcini va fi consideratd neconforma si va fi respinsi.

In cadrul ofertei tehnice, Ofertantul va prezenta:
v" Planul de implementare a contractului.
v" Dovada experientei similare a ofertantului si informatiile suport necesare pentru
acordarea punctajului aferent echipei de experti.

1. Organizarea pe durata contractului

Ofertantul va prezenta pe larg organizarea pe care §i-0 propune pentru a-si
desfigura activitatea in cadrul contractului, in raport cu specificul acestuia gi
cu metodologia propusd. Ofertantul va prezenta organizarea si
responsabilititile fiecirei parti implicate in contract. In cazul in care Ofertantul
reprezintd o asociere, Ofertantul trebuie sd descrie modalitatea in care fiecare
membru al asocierii intervine in contract, distribuirea §i interactiunea sarcinilor
si responsabilitdfilor. Va descric de asemenea, facilititile suport pe care
expertii implicai le vor avea din partea Ofertantului pe timpul executiei
contractului.

2. Planificarea in timp pe durata contractului
Ofertantul va prezenta planificarea, succesiunea §i durata etapelor si
activitifilor si livrabilele aferente, ludnd in considerare §i timpul necesar
pentru mobilizare (graficul GANTT) cu evidenta momentelor semnificative si
utilizarea resurselor pentru fiecare etapd, in raport cu necesitatea atingerii
rezultatelor. Ofertantul va face dovada unei planificiri realiste a activitifilor in
perioada de implementare impusa prin Caietul de Sarcini.
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3. Alocarea resurselor, nivelul de implicare si calendarul resurselor
Activitdfile vor fi impartite in functie de etapele si caracterul actiunilor ce
trebuie intreprinse pentru realizarea cu succes a lor. Ofertantul intelege sa-si
planifice §i sa-si organizeze resursele pentru realizarea optima a obiectivului
contractului. in mod special se urmireste o abordare realistd si cat mai
apropiatid de estimarea din Caietul de Sarcini, apreciindu-se in mod special o
variatie pozitiva fatd de cerintele minime.

4. Modelul decizional
Ofertantul va trata modul de luare si ierarhizare a deciziilor, cu indicarea
deciziilor care se iau de Ofertant cu deplind autoritate si a deciziilor care se iau
de cétre Autoritatea Contractanti, pe baza propunerilor ficute de Ofertant.

5. Modalitatea de raportare
Ofertantul va prezenta modalitatea de raportare a progresului pentru
activititile din cadrul contractului (intervalele de raportare, continutul
informational al raportarii precum §i circuitul de aprobare al rapoartelor).

6. Tabelul de corespondenti
Ofertantul va elabora un tabel de corespondenti, in cadrul ciruia va preciza in
ce capitole ale ofertei tehnice sunt descrise punctual cerintele din Caietul de
Sarcini, tindnd cont de structura capitolelor celui din urma.
Ofertantul va prezenta raspunsuri detaliate la toate cerintele Caietului de
Sarcini prin care sd arate modul concret in care acesta indeplini cu succes
cerinfele previazute in contract prin Caietul de Sarcini. Oferta tehnica va fi
elaboratd cu respectarea structurii Caietului de Sarcini. Ofertele care se vor
limita la a confirma faptul ci se vor presta toate serviciile solicitate, fard sa
prezinte concret modul in care vor realiza acest lucru, vor fi considerate
neconforme.
Lipsa din ofertd a oricaror informatii dintre cele solicitate anterior in acest
capitol sau prezentarea unor descrieri nerelevante sau care nu demonstreazi
intelegerea proiectului va conduce la declararea ofertei ca fiind neconforma si,
implicit, la respingerea ofertei.

5.2. Oferta financiara

Propunerea financiara va indica preful total al contractului, in lei, fard TVA.

Pretul va fi ferm, pe toata perioada contractului si va include toate costurile necesare pentru
realizarea integrala a obiectului contractului.

Cel mai bun raport calitate/pret, aplicat pentru evaluarea ofertelor considerate admisibile si
conforme din punct de vedere tehnic, in pondere de 40% alocatd Propunerii Financiare pe
criteriul ,,pret”, respectiv 60% alocati Propunerii Tehnice pe criteriul ,,calitate”.

Algoritmul de calcul pentru evaluare presupune clasificarea ofertelor in ordinea
descrescitoare a punctajelor totale obtinute, avand in vedere ponderile indicate pentru fiecare
dintre combinatiile criteriu / factor de evaluare.

Va fi declaratid castigatoare oferta care obtine cel mai mare numir total de puncte P, calculat
ca sumi a punctajelor obfinute pe factori de evaluare pe baza formulei P = P1 + P2, in care
factorii de evaluare sunt:
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Punctaj
Indicator punctaj Criteriu Factori de evaluare maxim
acordat
P1 pret Propunerea Financiari - pretul cel mai scizut 40
Propunerea Tehnicid - demonstrarca unui nivel
P2 calitate calitativ superior prin propunerea planului de 60
implementare §i dovedirea experientei similare.
P=Pl+ P2 100

P1 — propunere financiari (40 de puncte)

Pentru acest factor de evaluare, datoritd ponderii de 40 % a criteriului ,,pret”, s-au
alocat 40 puncte din 100 total puncte.

Algoritm de calcul: Pentru factorul de evaluare ,,P1 - Propunere Financiari”,
punctajul se va acorda astfel:

a) Ofertei cu pretul cel mai scizut dintre preturile ofertelor, PRET minim, i s€ acordi
punctajul maximal factorului de evaluare P1 = 40 puncte;

b) Celorlalte oferte li se acordd punctajul Ploferts calculat in functie de pretul ei
PRET oterts §1 iteratorul PRETmimim al ofertei cu preful cel mai scizut dintre
preturile ofertelor:

Ploferti = ( PRET minim / PRE T oferns ) x 40.

P2 — Propunerea tehnici — Planul de implementare a contractului si probarea

experientei similare (60 de puncte)

Pentru acest factor de evaluare, datoritd ponderii de 60% a criteriului ,,calitate”, s-au
alocat 60 puncte din 100 total puncte, defalcate in 2 sub-factori de evaluare: P2.1 si
P2.2.

Oferta tehnicd va fi evaluatd in conformitate cu cerintele caictului de sarcini. Punctele
se vor acorda pentru specificatiile care indeplinesc cel putin cerintele minime conform
factorilor de evaluare specificati.

Algoritm de calcul: Pentru factorul de evaluare ,,P2 Propunere Tehnicid”, punctajul
se va acorda astfel:

a) Pentru fiecare sub-factor se acordi puncte.
Subfactorul 2.1 (maxim 30 de puncte):

a) Subfactorul va fi apreciat in functie de calificativul "foarte
bine/bine/acceptabil”. Comisia de evaluare va acorda calificativul
ludnd in considerare liniile directoare specificate. Punctajul aferent
fiecdrui factor de evaluare va fi obfinut prin acordarea notei
corespunzatoare calificativului obtinut de oferta respectivid la
evaluarea acelui sub factor.

b) Fiecarui calificativ {i corespunde punctaj. Pentru calificativul
"foarte bine" se acordid 30 puncte, pentru calificativul "bine" se
acordd 20 puncte, pentru calificativul "acceptabil” se acordd 10
puncte.

Subfactorul 2.2 (maxim 30 de puncte):
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a) Subfactorul va fi apreciat in functie de numirul de proiecte pentru

care Prestatorul face dovada experientei similare "NP", plafonat la
3 (numdr peste care nu se mai acorda punctaj suplimentar).

b) Numirul de proiecte NP se inmulteste cu 5 puncte acordate pentru

fiecare proiect. Astfel, pentru 4 proiecte se va acorda maximul de

15 de puncte.
factorul P2:

a) Punctajul tehnic total al ofertei tehnice P2ofers se calculeazid prin insumarea
punctajelor tehnice obtinute in urma aplicérii fiecirui sub factor de evaluare:

P2oters = P2.1 + P2.2

Sub factori (2.1 si 2.2)

P2.1. Planul de implementare a contractului (maxim 30 de puncte)

Linii directoare: se va analiza informatia furnizata in Propunerea
Tehnica

Calificativ

Punctaj

Abordarea propusd se bazeazi in mare misura pe o serie de
metodologii, metode si/sau instrumente testate’", recunoscute™ si
care demonstreazi o foarte bund intelegere a contextului, respectiv
a particularitatii sarcinilor stabilite in caietul de sarcini, in corelatie
cu aspectele-cheie, precum si cu riscurile $i ipotezele identificate.

foarte bine

30

Abordarea propusd se bazeaza partial pe metodologii, metode
si/sau instrumente testate, recunoscute si care demonstreazi
intelegerea contextului, respectiv a particularititii sarcinilor
stabilite in caietul de sarcini, in corelatic cu aspectele-cheie,
precum §i cu riscurile §i ipotezele identificate.

bine

20

Abordarea propusd nu are la baza metodologii, metode si/sau
instrumente testate, recunoscute §i arata o infelegere limitatd a
contextului, respectiv a particularititii sarcinilor stabilite in caietul
de sarcini

acceptabil

10

") Metodologiile, metodele si/sau instrumentele au fost utilizate in alte proiecte.

"2 Metodologiile, metodele si/sau instrumentele sunt descrise in literatura de specialitate.

P2.2. Experienta similari
Linii directoare: se va analiza mtjonnapa furnizata in propunerea Calificativ R
tehnica
- T .
Pres!at?rul facc? doYada ' 3) participarii ca si consultz.mt./expert foarte bine 30
tehnic in cel putin trei proiecte de complexitate §i naturd similara.
Prestatorul face dovada*3) participarii ca §i consultant/expert bine 20
tehnic in doud proiecte de complexitate) si naturd similari.
Prestatorul face dovada*3) participarii ca si consultant/expert
tehnic intr-un proiect de complexitate i naturd similara. Scceptabil 10
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6. Mentiuni diverse
Serviciile din cadrul contractului se vor considera finalizate in momentul in care toate
cerintele cuprinse in Caietul de Sarcini au fost indeplinite.

7. Plata serviciilor

Plata serviciilor prestate in cadrul contractului se va realiza astfel:
- 40% din valoarea contractului dupd avizarea caietului de sarcini de citre entititile
tehnice avizatoare relevante (CTE)
- 30% din valoarea contractului dupi predarea rapoartelor de evaluare a ofertelor
primite pentru implementarea sistemului informatic care face obiectul proiectului
- 30% din valoarea contractului in trange lunare egale pe durata implementirii solutiei
informatice, dupd semnarea contractului de implementare in baza caictului de sarcini
elaborat de cdtre consultant.

8. 6. Reglementiri legislative:

* Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

= Strategia pentru Consolidarea Administratiei Publice (SCAP) 2014-2020;

* Analiza nevoilor si obiectivelor de simplificare §i rationalizare a procedurilor
administrative pentru cetdteni - MDRAPFE;

* Legea nr. 455/2001 privind semnitura electronic;

* Hotararea Guvernului nr. 1259/2001 pentru aprobarea Normei tehnice si
metodologice pentru aplicarea Legii nr. 455/2001 privind semnatura electronici;

* Legea nr. 451/2004 privind marca temporali;

* Legea nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personal i libera circulatie a acestor date, cu modificarile §i completirile
ulterioare;

* Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 111/2011 privind comunicatiile electronice;

* Regulamentul (UE) nr. 679/2016 cu privire la Protectia Datelor cu Caracter

Personal.
* Regulamentul (UE) nr. 910/2014 privind serviciile de incredere si identitatea
electronicé (eIDAS).

* Directiva (UE) nr. 1148/2016 privind nivelul comun ridicat de securitate al
refelelor si sistemelor informatice (NIS).

Enumerarea actelor normative, regulamentelor si standardelor din acest capitol este oferita ca
referintd si nu trebuie considerata limitativa. Prestatorul trebuie sa respecte toate prevederile
legale incidente.

Pe perioada realizérii tuturor activitatilor din cadrul Contractului, Prestatorul este responsabil
pentru implementarea celor mai bune practici, in conformitate cu legislatia si regulamentelor
existente la nivelul national si la nivelul Uniunii Europene, din domeniul contractului.

Sef serviciu Implementarea Proieciclor
TUDOR BIANCA ALEXANDRA

Director executiv Directia Proiecte §i Comunicare
CARMEN DUCA
Intocmit,
Sef Serviciu Strategii, Proiecte
S1 Relatii cu Societatea Civila
Lucian Risipitu
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Formular nor. 1

DECLARATIE
privind neincadrarea in situatiile previizute la art 164 din Legea nr 98/2016 privind
achizitiile publice

Subsemnatul/Subsemnata,  ...........ccoeiiiiiiiiin. reprezentant imputernicit  al

........................... in calitate de ofertant, declar pe propria rispundere, sub sancfiunea

excluderii din procedura de achizitie publicd si sub sanctiunile aplicabile faptei de fals in acte
publice, ci nu ma aflu in situatia prevazuta la Art. 164 din Legea 98/2016, respectiv nu am fost
condamnat prin hotirdre definitivd a unei instante judecitoresti, pentru comiterea uneia dintre
urmétoarele infractiuni:

a.

constituirea unui grup infractional organizat, previzutd de art. 367 din Legea nr. 286/2009
privind Codul penal, cu modificdrile §i completirile ulterioare, sau de dispozitiile
corespunzitoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost
condamnat;

infractiuni de coruptie, previzute de art. 289-294 din Legea nr. 286/2009, cu modificarile §i
completirile ulterioare, si infractiuni asimilate infractiunilor de coruptie previzute de art. 10-
13 din Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie,
cu modificdrile i completirile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzitoare ale legislatiei
penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

infractiuni impotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene, previzute de art. 18' -18° din
Legea nr. 78/2000, cu modificirile si completirile ulterioare, sau de dispozitiile
corespunzitoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost
condamnat;

acte de terorism, prevazute de art. 32-35 i art. 37-38 din Legea nr. 535/2004 privind
prevenirea si combaterea terorismului, cu modificarile §i completirile ulterioare, sau de
dispozifiile corespunzitoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator
economic a fost condamnat;

spilarea banilor, prevazuta de art. 49 din Legea nr. 129/2019 pentru prevenirea §i combaterea
spalirii banilor si finantdrii terorismului, precum §i pentru modificarea §i completarea unor
acte normative, cu modificarile ulterioare, sau finantarea terorismului, prevazuti de art. 36 din
Legea nr. 535/2004, cu modificdrile §i completarile ulterioare, sau de dispozitiile
corespunzitoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost
condamnat;

traficul §i exploatarea persoanelor vulnerabile, prevazute de art. 209-217 din Legea nr.
286/2009, cu modificarile i completarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzitoare ale
legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

frauda, in sensul articolului 1 din Conventia privind protejarea intereselor financiare ale
Comunitatilor Europene din 27 noiembrie 1995.

Subsemnatul declar cd informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu i

inteleg ca autoritatea contractanti are dreptul de a solicita, in scopul verificdrii §i confirmdrii
declaratiilor, orice documente doveditoare de care dispun.

Inteleg ca in cazul in care aceastd declaratie nu este conformé cu realitatea sunt pasibil de

incélcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Data completarii: ........cccouvuinnn.
Operator economic

.......................................

Nota: Se solicita atat ofertantului asociat, subcontractantului cat si tertului sustinator.



Formular nr. 2

DECLARATIE
privind neincadrarea in situatiile previizute la art. 165 din Legea nr 98/2016 privind
achizitiile publice
Subsemnatul, ... reprezentant  imputernicit  al
.................................... , in calitate de ofertant, la procedura de achizitie directa pentru
atribuirea contractului de achizitie publica avand ca obiect
veeen €OdUI CPV Lo ladatade .......c.covvvnvnnnnnan. , organizatd de PS3, declar

pe propria rispundere sub sanctiunea excluderii din procedura de achizitie publica §i sub
sanctiunile aplicabile faptei de fals in acte publice, cd nu méd aflu in situafia previdzuta la
art. 165 din Legea 98/2016 privind achizitiile publice.

Subsemnatul declar ¢ informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare
detaliu si inteleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificérii §i
confirmarii declaratiilor, orice documente doveditoare de care dispun.

Inteleg ca in cazul in care aceasta declaratie nu este conforma cu realitatea sunt
pasibil de incélcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

......................................................

Nota: se solicita atat ofertantului asociat, subcontractantului cat si tertului sustinator



Formular nr. 3

DECLARATIE
privind neincadrarea in situatiile previzute la art. 167 din Legea nr 98/2016 privind

achizitiile publice

Subsemnata,  ......ccceeeiiiiii reprezentant  imputernicit  al
......................................................... , in calitate de ofertant, la procedura de achizitie
directa pentru atribuirea contractului de achizitie publicd avind ca obiect:
vieen COQUICPV L JJadatade ........oviiiiiiiininn , organizatd de PS3, declar
pe propria raspundere sub sancfiunea excluderii din procedura de achizitie publica §i sub
sanctiunile aplicabile faptei de fals in acte publice, cd nu ma aflu in situatia prevazuta la
art. 167 din Legea 98/2016 privind achizitiile publice.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare
detaliu si infeleg ca autoritatea contractant are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si
confirmirii declaratiilor, orice documente doveditoare de care dispun.

Inteleg ca in cazul in care aceastd declaratie nu este conforma cu realitatea sunt
pasibil de incélcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

....................................................

Nota: se solicita atat ofertantului asociat, subcontractantului cat si tertului sustinator



Formular nr. 4

Operator economic

-----------------------------------------------------

DECLARATIE
privind neincadrarea in prevederile art. 59 si 60 din Legea nr 98/2016 privind
achizitiile publice
(evitarea conflictului de interese)

1. Subsemnata ............cceeviiiiiiiiiiiinnan.. , In calitate de ofertant/candidat/ofertant
asociat, la procedura avand ca obiect:
....., declar pe propria raspundere sub sancfiunea excluderii din procedura de achizitie
publici si sub sanctiunile aplicabile faptei de fals in acte publice, ci nu ma aflu in situatia
previzuti la art. 59 si 60 din Legea nr 98/2016 privind achizitiile publice

2, Subsemnata/ul .........cooeiiiiiiiiiiiia declar ca voi informa imediat autoritatea
contractantd daca vor interveni modificéri in prezenta declaratie la orice punct pe parcursul
derularii procedurii de atribuire a contractului de achizifie publicd sau, in cazul in care
vom fi desemnati céstigatori, pe parcursul derulérii contractului de achizitie publica.

3. De asemenea, declar ca informatiile furnizate sunt complete §i corecte in fiecare detaliu
si inteleg cd autoritatea contractanti are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si
confirmérii declaratiilor, situatiilor §i documentelor care insotesc oferta, orice informatii
suplimentare.

4. Subsemnatul/a autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciald, banci, alte
persoane juridice sd furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai SECTOR 3
(PRIMARIA SECTOR 3 BUCURESTI) cu privire la orice aspect tehnic §i financiar in
legatura cu activitatea noastra.

Prezentarea de catre toti participantii, a Declaratiei conform art. 59 si art. 60 din Legea nr.
98/2016. Conform art. 21 alin. (5) din HG nr. 395/2016, persoanele ce detin functii de

decizie din cadrul autoritatii contractante sunt; ROBERT SORIN NEGOITA, CIRCA HONORIUS
EDWARD ADRIAN, ELENA PETRESCU, MARIUS MIHAITA, ROXANA MARIANA CIRSTEA,
GEORGETA VISAN, GALATANU ROBERT ALEXANDRU, COCIAS AURELIA, PARVAN
ALEXANDRA ROXANA, ANA MARIA DIANA VARZARU, LOREDANA DIACONU, LILIANA
GEORGIANA PREDILA, IRINA VALENTINA VAS[LE, GHETU OCTAVIAN, MIRELA CLAUDIA
ALDEA, LENUTA ANINA ALUNARU, RAZVAN PARVU, RALUCA IVONNE STAN, GHEORGHE
SERBAN, CAMELIA DANA GAVRILA, SERBAN MARIA CRISTINA, IRINA GINA SOROCEANU,
FILIP CORALIA GEORGIANA, NICOLETA PLACINTE, EMILIA CARABULEA, ILIE CONSTANTA,
DINUTI DANIELA, STANCA OLIMPIA VASILICA, DRAGHICI MARIA, EANA BEATRICE, POPA
RODICA, TANASE CRISTINA, CHIVU MARIAN SILVIU, MILITARU ANDREI VISAN, NETEA
VIOLETA ANCUTA, TACOB STEFANIA, POPESCU MARIA SILVIA, COANDA LARISA - ANCA,
MONICA STEFANOIU, MARILENA UZUN, GEORGE GAROFIL, BOGDAN SECARA, LOREDANA
ANTON, MARIN MIHAI, VIOLETA LAZARINE, CAMELIA ANAMARIA GAVRILA, BIANCA
ALEXANDRA TUDOR, NEAGU MAGDALENA SORELA, ANDREEA CIRIPAN, RAZVAN OLESCU,
EDUARD SUCIU, NICOLETA I0ANA PETRACHE, DIANA MANOLE, MIHAELA UNGUREANU,
CARMEN DUCA, LUCIAN RISIPITU.

Operator economic,



------------------------------------------

Formular nr. 5

OFERTANTUL
(denumirea/numele)

FORMULAR DE OFERTA
CAITE ... e e s s s s sesssa s e a e s e e sand s b s s s assanbass
(denumirea autoritatii contractante si adresa completa)
Domnilor,

1. Examinand documentatia de atribuire, subsemnatii, reprezentanti ai ofertantului
, ne oferim ca, in conformitate

(denumirea/numele ofertantului)

cu prevederile si cerintele cuprinse in documentatia mai sus mentionata, sa executim
(denumirea contractului ) pentru suma de
............................................. exclusiv TVA,, la care se adauga taxa pe valoarca adaugata in
valoare de (suma in litere si in cifre) lei. (suma in litere),

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita castigatoare, sa prestam
serviciile mai sus enumerate conform propunerii tehnice anexatel.

1 Nota! Pentru propunerea tehnica, Autoritatea Contractanta nu prezinta un model/formular, Ofertantii
urmand sa intocmeasca propunerea tehnica in coformitate cu cerintele minime si obligatorii din cadrul
caietului de sarcini, prin prezentarea si detalierea elementelor considerate necesare in vederea evaluarii de
catre Autoritatea Contractanta.

3. Ne angajam sa mentinem aceasta oferta valabila pentru o durata de 90 zile, respectiv pana
la data de , 81 (durata in litere si cifre) (ziua/luna/anul) ea va
ramane obligatorie pentru noi si poate fi acceptata oricand inainte de expirarea perioadei de
valabilitate.

4. Pana la incheierea si semnarea contractului aceasta oferta, impreuna cu comunicarea
transmisa de dumneavoastra, prin care oferta noastra este stabilita castigatoare, vor constitui
un contract angajant intre noi.

5. Alaturi de oferta de baza:

_Ll depunem oferta alternativa, ale carei detalii sunt prezentate intr-un formular de oferta
separat, marcat in mod clar "alternativa";

[_] nu depunem oferta alternativa.

(se bifeaza optiunea corespunzatoare)

6. Am inteles si consimtim ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita ca fiind castigatoare,
sa constituim garantia de buna executie in conformitate cu prevederile din documentatia de
atribuire.

7. Intelegem ca nu sunteti obligati sa acceptati oferta cu cel mai scazut pret sau orice alta

oferta pe care o puteti primi.
Data / /

, in calitate de , legal autorizat sa semnez
(semnatura)

oferta pentru si in numele
(denumirea/numele operatorului economic)
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Operator economic

(denumirea/numele)
Formularul or. 6
SCRISOARE DE INAINTARE

Catre

Ca urmare a anuntului de publicitate nr.................... din data de ...........cceeunnn.
publicata in SEAP va prezentam oferta in scopul atribuirii  contractului
......................................................................................................... noi
. oS SOOI SUPURU. Y va transmitem alaturat urmatoarele:
a) oferta;

b) documentele care insotesc oferta.

Avem speranta ca oferta noastra este corespunzatoare si va satisface cerintele.

Operator economic

Data completarii

Cu stima,



