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APROBAT,
PRIMAR
ROBERT SORIN NEGOITA

Caiet de sarcini

privind achizitia serviciilor de informare si publicitate pentru proiectul “NU coruptie, DA
integritate!” cod SMIS/SIPOCA 151706/1153

1. Informatii generale

Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia de atribuire pentru incheierea
contractului §i constituie ansamblul cerintelor minime §i obligatorii pe baza cérora operatorii
economici isi vor elabora oferta.

Autoritatea contractanti considerd ci prezentul caiet de sarcini oferd informatii detaliate
privind serviciile ce se doresc a fi achizitionate, respectiv servicii de informare si publicitate in
cadrul proiectului ,,NU coruptie, DA integritate!” cod SMIS/SIPOCA 151706/1153, finantat prin
Programului Operational Capacitate Administrativa 2014 - 2020, Axa Prioritari 2. Administratie
publica si sistem judiciar accesibile si transparente, Obiectiv Specific 2.2. Cresterea transparentei,
eticii §i integritatii in cadrul autoritatilor si institutiilor publice, apelul POCA/923/2/2 (CP15/2021
pentru regiunea mai dezvoltata).

Cerintele specificate in prezentul caiet de sarcini vor fi considerate ca fiind cerinte minime.
In acest sens orice ofertd prezentats, care se abate de la prevederile Caietului de sarcini, va fi luata
in considerare numai in masura in care propunerea tehnicd presupune asigurarea unui nivel
calitativ superior cerinfelor minime obligatorii din Caietul de sarcini.

Publicitatea proiectului va fi realizatd prin respectarea Manualului de Identitate Vizuala
pentru Instrumente Structurale 2014-2020 in Romania, varianta actualizata, putand fi accesat pe
site-ul oficial al programului.

1.2 Date generale
1.2.1 Denumirea serviciilor achizifionate

Servicii de informare si publicitate pentru pentru proiectul ,,NU coruptie, DA integritate!”
cod SMIS/SIPOCA 151706/1153, cod CPV 79341000-6 — Servicii de publicitate

Obiectul achizifiei: achizifia de servicii de informare si publicitate

Procedura de licitatie:



Tinénd seama de prevederile Legii nr. 98/2016 privind achiziiile publice, procedura de
atribuire a acestui contract este achizitie directi.

1.2.2 Contractor
Se va desemna in urma procedurii.
1.2.3 Durata de realizare a obiectivului

Perioada de prestare a serviciilor de informare §i publicitate va fi pe parcursul perioadei de
implementare a proiectului ,,NU corupfie, DA integritate!” cod SMIS/SIPOCA 151706/1153.

1.2.4 Autoritatea contractantd
Primiria Sectorul 3 — Calea Dudesti, nr. 191

1.3 Necesitatea achizitiondrii serviciilor care fac obiectul acestui contract

AMPOCA si Beneficiarul sunt responsabili de indeplinirea obligatiilor prevazute la art.
115 din partea fondurilor din Regulamentul (UE) nr. 1303/2013 al Parlamentului European si al
Consiliului de Stabilire a unor dispozitii comune privind Fondul European de Dezvoltare
Regionala, Fondul Social European, Fondul de Coeziune, Fondul European Agricol pentru
Dezvoltare Rurala si Fondul European pentru Pescuit si Afaceri Maritime, precum si de stabilire a
unor dispozitii generale privind Fondul European de Dezvoltare Regionala, Fondul Social
European, Fondul de Coeziune si Fondul European pentru Pescuit si Afaceri Maritime si de
abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1083/2006 al Consiliului, cu completarile ulterioare.

Conform contractului de finantare, Primaria Sectorului 3 are obligatatia achizitionarii
serviciilor de informare si publicitate si sunt responsabili cu implementarea lor pentru proiectele
finantate prin POCA.

Beneficiarul este obligat sa respecte masurile minime conform contractului de informare
si publicitate privind activitatile de informare si publicitate.

2. Informatii despre proiect
2.1 Obiectivul general al proiectului

Obiectivul principal al proiectului consta in cresterea transparentei, eticii si integritatii
Primariei Sectorului 3 al Municipiului Bucuresti prin implementarea unor masuri de prevenerire a
corupbiei, in parteneriat cu Directia Generala Anticoruptie. Adoptarea si implementarea unor
masuri anticoruptie necesare prevenirii savérsirii unor fapte de coruptie in acord cu respectarea
principiilor transparentei, legalitafii, eficacitatii si suprematiei interesului public care sunt absolut
indispensabile in buna functionare a institupiei Primariei Sectorului 3 al Municipiului Bucuresti.

Coruptia este un fenomen complex, des intlnit in domeniul economic, social, politic sau
cultural. Este un obstacol in calea unei bune dezvoltari durabile si a unei cresteri economice, creand
incertitudine, alimentand si adancind inegalitapile sociale si erodand increderea in stat, in institutii
publice si in administratia publica. Coruptia poate duce, in cazul extraordinare, la amenintarea



democrafiei insasi. Aceasta poate fi eradicata prin transparenta si integritate, libertatea de acces
fiind un instrument puternic in lupta impotriva coruptiei.

Implementarea unui astfel de proiect ar fi o oportunitate extraordinara de a continua
progresele Strategiei Nationale Anticoruptie si de a diminua acest fenomen negativ. Lupta
impotriva coruptiei nu poate fi redusa la un set standard de masuri universal valabile. Cu toate
acestea, pentru ca raspunsul sa isi atinga scopul, trebuie sa existe instrumente care sa previna, sa
identifice, sa reprime si sa sanctioneze coruptia, astfel incat, in timp, sa fie prevenita. Exact acest
lucru isi propune aceasta cerere de finanpare: prin activitafile stabilite, sa se constientizeze
gravitatea fenomenului si sa fie combatuta prin masurile ce urmeaza a fi implementate prin proiect.

2.2 Obiective specifice

1. imbunatatirea capacitatii Primariei Sectorului 3 de a preveni faptele de coruptie prin dezvoltarea
unui mecanism de management al riscurilor de coruptie;

2. Dezvoltarea cunostintelor si competentelor personalului Primariei Sectorului 3 si alesilor locali
in vederea cresterii gradului de etica si integritate;

3. Cresterea gradului de constientizare a societatii civile si a personalului administratiei publice in
vederea dezvoltarii nivelului de educatie anticoruptie la nivelul Sectorului 3;

4. Certificarea sistemului de management anti-mita ISO 37001 in vederea asigurarii integritatii la
nivelul Sectorului 3;

2.3 Rezultate asteptate

1. Rezultat de program R4: Grad crescut de implementare a masurilor referitoare la prevenirea
coruptiei si a indicatorilor de evaluare in autoritatile si institutiile publice - Rezultat de proiect 1 -
Procedura operationala operationala privind managementul riscurilor de coruptie elaborata,
procedura privind evaluarea incidentelor de integritate elaborata si registrul de riscuri elaborat;

2. Rezultat de program RS5: Grad crescut de constientizare a coruptiei atét in rindul cetatenilor cat
si al personalului din administratia publica - Rezultat proiect 2 - campanie anticoruptie
implementata;

3. Rezultat de program R6: Imbunatatirea cunostintelor si a competentelor personalului din
autoritatile si institutiile publice in ceea ce priveste prevenirea coruptiei - Rezultat proiect 3 -
persoane certificate la finalizarea cursurilor in domeniul prevenirii coruptiei, eticii si integritatii;

4. Rezultat de program R4: Grad crescut de implementare a masurilor referitoare la prevenirea
coruptiei si a indicatorilor de evaluare in autoritatile si institutiile publice - Rezultat de proiect 4 -
Standard ISO-37001:2016 implementat si certificat la nivelul Primariei Sectorului 3.

3. Descrierea serviciilor
3.1 Obiectul contractului:

Achizitia serviciilor de informare si publicitate in vederea promovirii proiectului ,,NU
coruptie, DA integritate!” cod SMIS/SIPOCA 151706/1153.

Publicitatea proiectului se va realiza prin intermediul mijloacelor obligatorii din cadrul
Manualului de Identitate Vizuala pentru Instrumente Structurale 2014-2020.



Normele legislative care defines masurile de informare si publicitate privind operaiunile

finantate din instrumente structural si pe baza cdrora se desfisoara activitatea de informare §i
publicitate in cadrul proiectului sunt cuprinse in urmatoarele documente:

Regulamentul (UE) nr. 1303/2013 al Parlamentului European si al Consiliului de Stabilire
a unor dispozitii comune privind Fondul European de Dezvoltare Regionala, Fondul Social
European, Fondul de Coeziune, Fondul European Agricol pentru Dezvoltare Rurala si
Fondul European pentru Pescuit si Afaceri Maritime, precum si de stabilire a unor
dispozitii generale privind Fondul European de Dezvoltare Regionala, Fondul Social
European, Fondul de Coeziune si Fondul European pentru Pescuit si Afaceri Maritime si
de abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1083/2006 al Consiliului, cu completarile

ulterioare.

DECIZIA DE PUNERE IN APLICARE A COMISIEI din 29.03.2017 de modificare a
Deciziei de punere in aplicare C(2015) 1290 de aprobarc a anumitor elemente din
programul operational ,,Capacitatea administrativa” pentru acordarea de sprijin din Fondul
Social European in cadrul obiectivului privind investitiile pentru crestere economici si
ocuparea fortei de munci in Roménia

O.U.G. nr. 40 din 23 septembrie 2015 privind gestionarea financiara a fondurilor europene
pentru perioada de programare 2014-2020

O.U.G. nr. 30 din 26 august 2015 pentru modificarea §i completarea unor acte normative
din domeniul fondurilor externe nerambursabile

O.U.G. nr. 34 din 30 iunie 2015 privind reglementarea unor misuri pentru stimularea
absorbtiei fondurilor externe nerambursabile

H.G. nr. 398 din 27 mai 2015 pentru stabilirea cadrului institutional de coordonare si
gestionare a fondurilor europene structurale si de investitii i pentru asigurarea continuitatii
cadrului institutional de coordonare si gestionare a instrumentelor structurale 2007 — 2013
H.G. nr. 399 din 27 mai 2015 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in
cadrul operatiunilor finantate prin Fondul european de dezvoltare regionald, Fondul social
european si Fondul de coeziune 2014 — 2020

H.G. nr. 1183 din 29 decembrie 2014 privind nominalizarea autoritatilor implicate in
sistemul de management si control al fondurilor europene structurale si de investitii 2014
- 2020

H.G. nr. 93 din 18 februarie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 40/2015 privind gestionarea
financiard a fondurilor europene pentru perioada de programare 2014—2020

Legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice



e H.G. nr. 395 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

¢ Ordinul MFE nr. 1284 din 8 august 2016 privind procedura competitivd aplicabili
solicitantilor/beneficiarilor privati pentru atribuirea contractelor de furnizare, servicii sau

lucriri finantate din fonduri europene

Lista posibilelor activitafi de informare si publicitate ce vor fi derulate pentru obiectivele
proiectului proiectului ,,NU coruptie, DA integritate!” cod SMIS/SIPOCA 151706/1153,
implementat in parteneriat cu Directia Generald Anticoruptie sunt:

- publicarea unui anunt privind demararea proiectului;

- realizarea si expunerea a 2 afise de dimensiune A3, care va contine informatii cu privire la
proiect: titlu, beneficiar, scop, obiective specifice, rezultate, data de incepere, perioada de
implementare, valoarea totala (defalcata pe surse de finantare). Afisele vor fi amplasate la sediul
Primariei Sectorului 3, acolo unde isi vor desfasura activitatea membrii echipei de proiect si unde
se vor desfasura activitatile proiectului;

- conferinta de inchidere a proiectului pentru diseminarea rezultatelor proiectului;
- anunt de finalizare a proiectului.

Totodata, pentru participantii la cursurile de formare si campania de informare anticoruptie
vor primi materiale promotionale ca:

- pixuri personalizate pentru personalul care va participa la cursuri de instruire/formare;

- agende personalizate pentru personalul care va participa la cursuri de instruire/formare;

- calendar de birou pentru personalul care va participa la cursuri de instruire/formare;

- sacosa ecologica personalizata pentru personalul care va participa la cursuri de instruire/formare;
- carduri de memorie pentru personalul care va participa la cursuri de instruire/formare, care va
contine suportul de curs, precum si alte informatii utile;

- baterii externe pentru personalul care va participa la cursuri de instruire/formare;

Materialele mai sus mentionate sunt necesare pentru a buna desfasurare a campaniei
anticoruptie si a sesiunilor de informare, intrucat participantii vor avea nevoie de ele, dat fiind
faptul ca sesiunile de informare nu se vor tine la sediul institutiei, ci intr-un sediu distinct.
Materialele vor respecta in totalitate Manualul de Identitate Vizuala, precum si sigla solicitantului
si a partenerului si nr de telefon al liniei anticoruptie, continutul acestora fiind stabilit de comun
acord cu partenerul.

Expertii Directiei Generale Anticoruptie vor furniza expertiza pentru continutul tuturor
materialelor de informare, promovare si vizibilitate, atat cele tiparite cét si cele ce vor fi publicate



on-line. Expertii vor participa la activitatea de inchidere a proiectului, avand discursuri de sustinere
in functie de programul stabilit de organizator. Pentru activitatea de incheiere a proiectului DGA
va pune la dispozifia beneficiarului datele centralizate ale activitafilor desfasurate pe parcursul
proiectului pentru a fi inserate in comunicatul conferinpei de inchidere a proiectului.

3.2 Responsabilitdile prestatorului

Pe toatd perioada de derulare a contractului, prestatorului de servicii va respecta

urmatoarele principii profesionale si de performant:

Va respecta prevederile Manualului de Identitate Vizuald pentru Instrumente Structurale
2014-2020;

va demonstra beneficiarului ci define competente profesionale si legale asumarii calitatii
de prestator al serviciilor contractate;

prin semnarea contractului de servicii, prestatorul recunoaste atét importanta serviciilor pe
care trebuie sa le fumnizeze, cét si constrangerile financiare, materiale, de personal si pe
cele legate de termenele de realizare a proiectului;

va actiona pe baza standardelor profesionale, de competent si de calitate care vor asigura
indeplinirea obiectivelor contractului la termen §i in limita fondurilor alocate. in cadrul
proiectului va fi asistat de beneficiar pentru a nu se produce intdrzieri sau abateri de la
cerintele contractului;

va actiona pro-activ in ceea ce priveste indeplinirea obiectivelor contractului;

prestatorul va fi rdspunzitor pentru asigurarea tuturor dotarilor si echipamentelor necesare
personalului implicat in desfasurarea activitatilor, in vederea atingerii obiectivelor
contractului de servicii.

3.3 Responsabilitatile beneficiarului

Beneficiarul are urmatoarele obligatii:

Sa asigure o vizibilitate potrivita si 0 promovare adecvata a obiectivelor si rezultatelor
obtinute, in conformitate cu prevederile contractuale si instructiunilor cuprinse in Manualul
De Identitate Vizuala pentru Instrumente Structurale 2014-2020 in Romania;

Sa verifice machetele materialelor inainte de a fi lucrate, prestatorul prestand serviciile
dupa primirea notei de comandi din partea beneficiarului;

Beneficiarul are obligatia transmiterii tututor materialelor catre AMPOCA.

Beneficiarul are obligatia pentru informarea publicului de proiectul pe care il deruleazi in
cadrul POCA 2014-2020.

4. Specificatii tehnice

™



Propunerea tehnici se va intocmi cu respectarea ceringelor tehnice obligatorii pentru fiecare
categorie de servicii care urmeaza a se presta conform specificatiilor detaliate in prezentul Caiet
de sarcini.

Materialele destinate publicitatii §i informrii proiectului se vor realiza, obligatoriu, cu
respectarea indicatiilor tehnice din Manualul de Identitate Vizuald pentru POCA 2014-2020 in
Roménia, accesibil pe site-ul Autoritatii de Management. Acestea reprezinti cerintele minime
solicitate pentru propunerea tehnica. Ofertele care nu vor include informatia relevanta sau care nu
raspund corect si complet tuturor cerintelor urmitoare vor fi respinse ca fiind neconforme.

In vederea respectirii termenelor de prestare a serviciilor de publicitate si informare,
prestatorul de servicii trebuie s3 {ind cont cd, inaintea realizarii materialelor §i evenimentelor
publicitare si de promovare, trebuie si obtfind acceptul autorita{ii contractante pentru toate
aspectele cum ar fi: continut, grafica, culori, material imprimare, materiale suport (hértie, panou,
placi, etc), tiparire, confectionare, stabilire amplasament.

Pentru toate materialele de promovare se vor prezenta machete, utilizand indicatiile tehnice
din Manualul de Identitate Vizuald pentru POCA 2014-2020 si care vor fi avizate de citre
beneficiar inainte de realizare.

In cadrul acestei activitati se vor elabora si publica anunturile de presa privind demararea
si finalizarea proiectului. Tot in cadrul acestei activitati se vor realiza si distribui materialele de
informare si publicitate: afise, pixuri, agende, calendar de birou, sacosa ecologica, carduri de
memorie, baterii externe.

Se va clabora identitatea vizuala a POCA cu elementele grafice specifice (sigla si sloganul
POCA, logo-ul Uniunii Europene, logo-ului Guvernului Romaniei, logo-ul Instrumentelor
Structurale) si aceasta va fi utilizata pe orice document referitor la implementarea proiectului.
Acesta va fi insotit de sintagma ,,Competenta face diferenta! Proiect selectat in cadrul Programului
Operational Capacitate Administrativa cofinantat de Uniunea Europeana, din Fondul Social
European.”

Toate materialele publicitare vor fi elaborate in conditiile prevazute de Manualul de
Identitate Vizuala, iar rolul acestora este de a creste vizibilitatea proiectului in randul grupului tinta
identificat si a cetatenilor, care vor fi o alta categorie importanta de beneficiari ai rezultatelor
proiectului (ca utilizatori ai serviciilor electronice implementate in cadrul acestuia), de a face
cunoscute rezultatele preconizate, dar si de a asigura un plus de transparenta programului
operational finantator.

Masurile de informare si publicitate au fost gandite astfel incét sa sprijine strategia de
atragere a utilizatorilor serviciilor electronice catre acest tip de servicii, prin prezentarea
beneficiilor acestora si popularizarea noilor oportunitati de interactiune cu administratia locala.

Regulile privind utilizarea logo-ului Uniunii Europene, al Guvernului, al Instrumentelor
Structurale si al Ministerului Dezvoltarii, Lucrérilor Publice si Administratie sunt prezente in
Anexa 1 a prezentului Caiet de Sarcini.

4.1 Comunicate/articole privind inceperea/finalizarea activitatilor



La inceputul si la finalizarea unui proiect cofinantat din Instrumente Structurale, vor fi
publicate in mass-media $i pe site-ul institutiei/ organizafiei anunturi sau comunicate de presi
privind inceperea/ terminarea implementirii proiectului.

Informatiile i elementele grafice obligatorii pentru un anunf/ comunicat de presa sunt:

1. setul obligatoriu de insemne grafice compus din emblema UE, sigla Guvernului
Romaniei si sigla Instrumentelor Structurale in Roménia, pozitionate conform regulilor din
sectiunea Sigle si pozitionarea acestora;

2. data, in partea de sus dreapta;

3. titlul, in partea de sus, la mijloc; iar in corpul anunfului sau comunicatului de presi:

4. numele beneficiarului proiectului;

5. care este scopul/ obiectivul general al proiectului;

6. care sunt rezultatele asteptate/ finale in urma implementirii proiectului;

7. valoarea totald a proiectului, aga cum apare in contractul/ decizia de finantare, precum
si valoarea cofinantirii UE;

8. data inceperii i data finalizérii proiectului;

9. codul MySMIS/ codul proiectului;

10. fraza ,,Proiect cofinantat din Fondul ... prin Programul Operational ...”;

11. datele de contact ale beneficiarului ca entitate juridici in partea de jos a documentului
(website, email, telefon, fax, adresi etc. dupi caz, in functie de modalitatea prin care acesta doreste
si fie contactat).

4.2 Afise

Conform MIV POCA 2014-2020, beneficiarul proiectului are obligatia montarii a afiselor de
dimensiunea minima A3. :

Prestatorului, pentru proiectul “Servicii electronice eficiente si simplificare administrativa prin
platforme informatice inovative” va monta 2 afise de dimensiunea A2 cu informatii privind
proiectul: titlu, beneficiar, scop, obiective specifice, rezultate, data de incepere, perioada de
implementare, valoarea totala (defalcata pe surse de finantare). Acestea vor fi amplasate la sediul
Primariei Sectorului 3 si al partenerului.

Acesta va include:

a) Sigla UE;

b) Sigla Guvernului Romaniei;

¢) Sigla POCA;

d) Sloganul POCA.

e) Sigla Instrumentelor Structurale in Roménia;

f) Titlul proiectului, codul MySMIS/codul proiectului,

g) Denumirea Beneficiarului i partenerilor (daca existi);

h) Obiectivul proiectului (daci obiectivul are un text mai lung, se va face un rezumat care
care si aiba circa 80-100 de caractere);

i) Scop, data de incepere, perioada de implementare;

J) Valoarea totala a proiectului precum si valoarea cofinantirii UE;

k) Fraza ,,Proiect cofinantat din Fondul Social European, prin Programul Operational



Capacitate Administrativa 2014-2020";

In cazul in care afisul este deteriorate/rupt/vandalizat/disparut, acesta va fi inlocuit in maxim
15 zile de la data constatarii degradarii Iui de cétre prestator. Afisul va riméne expus pe toata
perioada proiectului pana la finalizarea acestuia. Beneficiarii sunt incurajati sa foloseascd un
design creativ pentru a comunica informatiile obligatorii.

4.3 Pixuri, agende, calendar birou, sacosd ecologicd, carduri memorie, baterii externe

Papetaria personalizata este cel mai folosit mijloc de comunicare a identitiii vizuale. Fiecare
componentd — foaie cu antet, plic §i alte materiale publicitare — furnizeazi oportunitatea
consolidarii vizibilititii Fondului Social European.

Pe materialele i obiectele de informare/promovare cu o suprafata inscriptionabila cu o
dimensiune mai micé de 12 cm x 5 cm (cu o suprafati foarte mica de expunere) se va utiliza minim
emblema UE.

Recomanddm acolo unde este posibil si folosirea siglei POCA. Redimensionarea acestora
trebuie s péstreze caracterul lizibil si vizibil, pastrind proportia dintre elementule grafice §i text,
in cazul acestor materiale si obiecte, nu se aplic obligatia de a se face referire la fondul/ fondurile
care sprijind operatiunea.

Se vor achizitiona:

- 760 Pixuri plastic mina albastra, personalizate conform cerintelor MIV POCA;

- 760 agende A5 personalizate coperta color, interior dictando cu spirala;

- 760 calendare de birou personalizat 12 file + notes + index personalizate conform MIV
POCA 2014 - 2020,

- 760 sacose ecologice personalizate conform MIV POCA 2014 - 2020;

- 760 usb 32 GB, personalizat conform MIV POCA 2014 - 2020;

5. Propunere tehnica
Propunerea tehnica va contine prezentarea prestatorului de servicii, a experientei anterioare

similare §i a metodologiei de derulare a contractului.

Serviciile solicitate de Autoritatea Contractanta sunt Servicii de informare si publicitate
pentru proiectul ,,NU coruptie, DA integritate!” cod SMIS/SIPOCA 151706/1153.

Propunerea Tehnici va fi intocmiti clar §i concis, respectind prezentul caiet de sarcini si
Manualul de Identitate Vizuala pentru Instrumente Structurale 2014-2020.

Prezentarea prefurilor va fi realizatd cuprinzind toate datele necesare astfel incit acestea
sa reflecte realitatea §i sa poata fi cuantificate unitar i egal pentru toti ofertantii.

6. Durata de prestare a serviciilor de informare si publicitate

publicitate desfasurare

L Activitatea de informare si Durata estimate / Perioada de



Anunt de presa privind inceperea Dupa semnarea contractului de
activitatilor finantare
Anunt de presa privind finalizarea La sfarsitul perioadei de
activitatilor, cu mentionarea rezultatelor | implementare a activitatilor din cererea
de finantare
Afig Dupa semnarea contractului
Materiale promotionale Dupa semnarea contractului
Pixuri, agende, calendar birou,
sacogd ecologica, carduri memorie,
baterii externe

Fumizorul de servicii va prezenta in cadrul propunerii tehnice un grafic al activititilor
necesare pentru furnizarea serviciilor. Prestatorul de servicii trebuie si ia in considerare faptul ca
Beneficiarul are obligatia verificarii machetelor in vederea aprobarii.

Termenele de remediere a eventualelor corecturi/completiri/modificiri ale machetelor sunt
de 1 zi de la semnalarea acestora. Odati cu aprobarea machetei in forma finala, achizitorul va
transmite prestatorului termenul de livrare a materialelor.

7. Propunerea financiara
Ofertantul va elabora propunerea financiari astfel incat acesta si furnizeze toate informatiile
cu privire la pret, precum si alte conditii financiare §i comerciale legate de obiectul contractului de
servicii propus.
Oferta financiara trebuie sa contina:

Nr. Denumirea UM. Cantitatea Pretul Valoare Valoare TVA lei
crt. produsului unitar lei leifird | leicu TVA
farda TVA TVA

1. Comunicat de
presa privind
demararea e, 1
proiectului
2. Comunicat de
presa privind
finalizarea c .
proiectului

buc 2

Afise




4. buc |
Pixuri 760
personalizate
5. buc
Agende Lo
personalizate
6. buc 760
Calendare de
birou
personalizate
7 buc 760
Sacose ecologice
personalizate
8. buc 760
Carduri de
memorie
9 buc 760
Baterii externe

Tarifele unitare incluse in ofertd vor riméne nemodificate pe toati durata contractului.
Operatorii economici pot depune oferta doar pentru intreaga gama de activitati solicitate.

8. Modalitati de plata

Pe baza proceselor verbale de predare - primire, insotite de facturile fiscale trimise spre plata,
beneficiarul va intocmi un proces verbal de receptie, in urma caruia va face plata catre prestatorul
de servicii de informare si publicitate.

Directia Dezvoltare Durabila si Sustenabilitate Durabila
Serviciu Implementarea Proiectelor
Sef Serviciu

TUDOR BIANCA ALEXANDRA

fntqc il
Diana Man




Anexa nr. 1

Caracteristicile produselor/serviciilor pentru achizitia serviciilor de informare si publicitate
pentru proiectul “NU coruptie, DA integritate!” cod SMIS/SIPOCA 151706/1153

1. Comunicate/articole privind inceperea/finalizarea activitatilor

Informatiile §i elementele grafice obligatorii pentru un anunt/ comunicat de presa sunt:

1. setul obligatoriu de insemne grafice compus din emblema UE, sigla Guvernului
Roméniei §i sigla Instrumentelor Structurale in Roménia, pozitionate conform regulilor din
sectiunea Sigle si pozitionarea acestora;

2. data, in partea de sus dreapta;

3. titlul, in partea de sus, la mijloc; iar in corpul anuntului sau comunicatului de presa:

4. numele beneficiarului proiectului;

5. care este scopul/ obiectivul general al proiectului;

6. care sunt rezultatele agteptate/ finale in urma implementirii proiectului;

7. valoarea totala a proiectului, aga cum apare in contractul/ decizia de finantare, precum
si valoarea cofinantérii UE;

8. data inceperii §i data finalizirii proiectului;

9. codul MySMIS/ codul proiectului;

10. fraza ,,Proiect cofinantat din Fondul ... prin Programul Operational ...”;

I1. datele de contact ale beneficiarului ca entitate juridici in partea de jos a documentului
(website, email, telefon, fax, adresi etc. dupi caz, in functie de modalitatea prin care acesta doreste
si fie contactat).

2. Afise
Pentru proiectele care NU depasesc 500.000 euro sau prin care nu se achizitioneazi un obiect
fizic, se va expune public, intr-un loc vizibil, dar asociat operatiunii, cum ar fi zona de intrare a
unei cladiri, un afis cu informatii privind proiectul, avind dimensiunea minima obligatorie
corespunzitoare formatului A3.
Acesta va include:
a) Sigla UE;
b) Sigla Guvernului Roméniei;
¢) Sigla POCA;
d) Sloganul POCA.
e) Sigla Instrumentelor Structurale in Romania;
f) Titlul proiectului, codul MySMIS/codul proiectului,
g) Denumirea Beneficiarului §i partenerilor (daca exista);
h) Obiectivul proiectului (daci obiectivul are un text mai lung, se va face un rezumat care si aiba
circa 80-100 de caractere);
1) Scop, data de incepere, perioada de implementare;
J) Valoarea totala a proiectului precum si valoarea cofinantirii UE;



k) Fraza ,,Proiect cofinantat din Fondul Social European, prin Programul Operational Capacitate

Administrativa 2014-20207;

in cazul in care afigul este deteriorat, acesta va fi inlocuit in maxim 15 zile de la data constatirii
degraddrii lui de citre beneficiarul proiectului/ ofiterul de monitorizare/ terte persoane. Afisul va
rdmane expus pe toatd perioada proiectului pani la finalizarea acestuia. Beneficiarii sunt incurajati
sa foloseascd un design creativ pentru a comunica informatiile obligatorii.

3. Pixuri, agende, calendar birou, sacogd ecologicd, carduri memorie, baterii externe

Papetéria personalizata este cel mai folosit mijloc de comunicare a identititii vizuale. Fiecare
componentd — foaie cu antet, plic si alte materiale publicitare — furnizeazi oportunitatea
consolidarii vizibilitafii Fondului Social European.

Pe materialele si obiectele de informare/promovare cu o suprafaa inscriptionabila cu o
dimensiune mai mica de 12 cm x 5 cm (cu o suprafat foarte mica de expunere) se va utiliza minim
emblema UE.

Recomandam acolo unde este posibil si folosirea siglei POCA. Redimensionarea acestora
trebuie sa pastreze caracterul lizibil §i vizibil, pastrand proportia dintre elementule grafice si text.
in cazul acestor materiale si obiecte, nu se aplica obligatia de a se face referire la fondul/ fondurile
care sprijind operatiunea.

Se vor achizitiona:

- 760 Pixuri plastic mina albastra, personalizate conform cerintelor MIV POCA;

- 760 agende A5 personalizate coperta color, interior dictando cu spirala;

- 760 calendar de birou personalizat 12 file + notes + index personalizate conform MIV
POCA 2014 - 2020;

- 760 sacose ecologice personalizate conform MIV POCA 2014 - 2020;

- 760 usb 32 GB, personalizat conform MIV POCA 2014 - 2020;

Directia Dezvoltare Durabila si Sustenabilitate Urbana
Serviciu Implementarea Proiectelor

Sef Serviciu

TUDOR BIANCA ALEXANDRA

Intocmit,

Diana Mal[olc -



Formular nr. 1
DECLARATIE
privind neincadrarea in situatiile previizute la art 164 din Legea nr 98/2016 privind achizitiile publice

Subsemnata, ............eceiiviiieniinen.. reprezentant imputernicit al ............cocciiiiiiiiiiin.n in calitate de

ofertant, declar pe propria rdspundere, sub sanctiunea excluderii din procedura de achizitie publici si sub sancfiunile
aplicabile faptei de fals in acte publice, ¢ nu mi aflu in situatia previzuti la art. 164 din Legea 98/2016, respectiv nu am
fost condamnat prin hotéréare definitiva a unei instante judecatoregti, pentru comiterea uneia dintre urmatoarele infractiuni:

2

constituirea unui grup infractional organizat, prevazutd de art. 367 din Legea nr. 286/2009 privind Codul penal, cu
modificirile si completirile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzitoare ale legislatiei penale a statului in care
respectivul operator economic a fost condamnat;

infracfiuni de coruptie, prevazute de art. 289-294 din Legea nr. 286/2009, cu modificérile si completdrile ulterioare,
si infractiuni asimilate infractiunilor de coruptie previzute de art. 10-13 din Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea,
descoperirea i sancfionarea faptelor de coruptie, cu modificirile §i completirile ulterioare, sau de dispozitiile
corespunzitoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

infractiuni impotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene, prevazute de art. 18! -18° din Legea nr. 78/2000, cu
modificérile §i completdrile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzitoare ale legisiatiei penale a statului in care
respectivul operator cconomic a fost condamnat;

acte de terorism, previdzute de art. 32-35 si art. 37-38 din Legea nr. 535/2004 privind prevenirea §i combaterea
terorismului, cu modificdrile i completirile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzitoare ale legislatiei penale a
statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

spilarea banilor, previzuti de art. 29 din Legea nr. 656/2002 pentru prevenirea §i sanctionarea spilérii banilor, precum
§i pentru instituirea unor masuri de prevenire §i combatere a finantirii terorismului, republicata, cu modificarile
ulterioare, sau finanfarea terorismului, prevazuta de art. 36 din Legea nr. 535/2004, cu modificarile si completarile
ulterioare, sau de dispozitiile corespunzitoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a
fost condamnat;

traficul §i exploatarea persoanelor vulnerabile, prevazute de art. 209-217 din Legea nr. 286/2009, cu modificirile si
completarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzitoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator
economic a fost condamnat;

frauda, in sensul articolului 1 din Conventia privind protejarea intereselor financiare ale Comunititilor Europene din
27 noiembrie 1995.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete §i corecte in fiecare detaliu §i infeleg cé autoritatea

contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmérii declaratiilor, orice documente doveditoare de care
dispun.

Subsemnatul declar ci informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca autoritatea

contractanti are dreptul de a solicita, in scopul verificarii §i confirmarii declaratiilor, orice documente doveditoare de care
dispun.

ingeleg ca in cazul in care aceastd declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de incalcarea prevederilor

legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Data completiriiz.....c..ovueeraiennnns
Operator economic

Nota: se solicita atat ofertantului asociat, subcontractantului cat si tertului sustinator



Formular nr. 2

DECLARATIE
privind neincadrarea in situatiile previizute la art. 165 din Legea nr 98/2016 privind achizitiile
publice
Subsemmatul, ......ccooieiiiiniiiinnnnn.. reprezentant imputernicit al ...............c.coeeeiiiiieiinnn. , in
calitate de ofertant, la procedura de achizitie directa pentru atribuirea contractului de achizitie pubhca
avand ca obiect
.................................................................................................................. codul CPV
.................... la data de ........................, organizatd de PS3, declar pe propria rispundere sub

sanctiunea excluderii din procedura de achizifie public3 si sub sanctiunile aplicabile faptei de fals in acte
publice, cd nu mi aflu in situatia previzuti la art. 165 din Legea 98/2016 privind achizitiile publice, a
contractelor de concesiune de lucrai publice si a contractelor de concesiune de servicii, respectiv ca nu am
incalcat obligatiile privind plata impozitelor, taxelor sau a obligatiilor la bugetul general consolidat .

Subsemnatul declar cé informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg
ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificérii §i confirmdrii declaratiilor, orice
documente doveditoare de care dispun.

inteleg ca in cazul in care aceastd declaratie nu este conformd cu realitatea sunt pasibil de
incélcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Data completariiz.......ccovvevnnennnnnn
Operator economic,

......................................................

Nota: se solicita atat ofertantului asociat, subcontractantului cat si tertului sustinator



Formular nr. 3

DECLARATIE
privind neincadrarea in situatiile previizute la art. 167 din Legea nr 98/2016 privind achizitiile
publice
Subsemnata, ..., reprezentant imputernicit al
......................................................... , in calitate de ofertant, la procedura de achizitie directa pentru
atribuirea contractului de achizifie publica avand ca obiect:
................................................................................................................. , codul CPV
................... , la data de ........................., organizatd de PS3, declar pe propria rispundere sub

sanctiunea excluderii din procedura de achizitie publica si sub sanctiunile aplicabile faptei de fals in acte
publice, cd nu mi aflu in situatia previzuti la art. 167 din Legea 98/2016 privind achizitiile publice.

Subsemnatul declar ci informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu §i inteleg
ca autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificarii §i confirmérii declaratiilor, orice
documente doveditoare de care dispun.

inteleg ca in cazul in care aceastd declaratic nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de
incilcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

....................................................

Nota: se solicita atat ofertantului asociat, subcontractantului cat si tertului sustinator



Formular nr. 4

Operator economic

.....................................................

DECLARATIE
privind neincadrarea in prevederile art. 59 si 60 din Legea nr 98/2016 privind achizitiile publice
(evitarea conflictului de interese)

1. Subsemnata ............coeeveinininnininininns , in calitate de ofertant/candidat/ofertant asociat, la procedura
avand ca obiect:
................................................................................................................. , declar pe

propria raspundere sub sanctiunea excluderii din procedura de achizitie publica si sub sanctiunile aplicabile
faptei de fals in acte publice, cd nu mi aflu in situatia prevazuti la art. 59 si 60 din Legea nr 98/2016 privind
achizitiile publice

2. Subsemnata/ul ..........coevviiiiiiiiinienie. declar ci voi informa imediat autoritatea contractanti dac
vor interveni modificari in prezenta declaratie la orice punct pe parcursul deruldrii procedurii de atribuire
a contractului de achizitie publica sau, in cazul in care vom fi desemnati céstigatori, pe parcursul derulérii
contractului de achizitie publica.

3. De asemenea, declar ca informatiile furnizate sunt complete §i corecte in fiecare detaliu si inteleg ci
autoritatea contractanti are dreptul de a solicita, in scopul verificirii si confirmarii declaratiilor, situatiilor
si documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare.

4. Subsemnatul/a autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciald, banci, alte persoane juridice
sd furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai SECTOR 3 (PRIMARIA SECTOR 3 BUCURESTI)
cu privire la orice aspect tehnic si financiar in legéturd cu activitatea noastra.

Prezentarea de catre toti participantii, a Declaratiei conform art. 59 si art. 60 din Legea nr. 98/2016.
Conform art. 21 alin. (5) din HG nr. 395/2016, persoanele ce detin functii de decizie din cadrul autoritatii

contractantc sunt: ROBERT SORIN NEGOITA, ROXANA MARIANA CIRSTEA, GEORGETA VISAN, COCIAS
AURELIA, PARVAN ALEXANDRA ROXANA, ANA MARIA DIANA VARZARU, LOREDANA DIACONU, LILIANA
GEORGIANA PREDILA, GHETU OCTAVIAN, MIRELA CLAUDIA ALDEA, RAZVAN PARVU, RALUCA IVONNE
STAN, GHEORGHE $SERBAN, CAMELIA DANA GAVRILA, SERBAN MARIA CRISTINA, MIRIAM PLOAIE, IRINA
GINA SOROCEANU, FILIP CORALIA GEORGIANA, NICOLETA PLACINTE, EMILIA CARABULEA, ILIE
CONSTANTA, DINUTI DANIELA, STANCA OLIMPIA VASILICA, DRAGHICI MARIA, POPA RODICA, TANASE
CRISTINA, CHIVU MARIAN SILVIU, MILITARU ANDREI VISAN, NETEA VIOLETA ANCUTA, IACOB $TEFANIA,
POPESCU MARIA SILVIA, MONICA STEFANOIU, MIHAELA CALIN, GEORGE GAROFIL, BOGDAN SECARA,
LOREDANA ANTON, MARIN MIHAI, VIOLETA LAZARINE, CAMELIA ANAMARIA GAVRILA, BIANCA
ALEXANDRA TUDOR, ANDREEA CIRIPAN, RAZVAN OLESCU, EDUARD SUCIU, NICOLETA IOANA PETRACHE,
DIANA MANOLE, NICOLETA ANTONESCU, VASILICA MIREA, PAUL LAURENTIU STEFAN, ALEXANDRU
IULIAN ROTARU, CAMELIA SAPERA.

..........................................



OFERTANTUL

(denumirea/numele)

FORMULAR DE OFERTA
(| TR e T e = T Bl ST L 1 MR T e
(denumirea autoritatii contractante si adresa completa)
Domnilor,

1. Examinand documentatia de atribuire, subsemnatii, reprezentanti ai ofertantului
, ne oferim ca, in conformitate

(denumirea/numele ofertantului)

cu prevederile si cerintele cuprinse in documentatia mai sus mentionata, sa prestam serviciile
(denumirea contractului ) pentra SUMA de ........c..coeeverereersereneienciesnsene
exclusiv TVA., la care se adauga taxa pe valoarea adaugata in valoare de (suma in litere si in cifre)
lei. (suma in litere),

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita castigatoare, sa executam lucrarile mai sus
enumerate conform propunerii tchnice anexatei.

1 Nota! Pentru propunerea tehnica, Autoritatea Contractanta nu prezinta un model/formular, Ofertantii urmand sa intocmeasca
propunerea tehnica in coformitate cu cerintele minime si obligatorii din cadrul caictului de sarcini, prin prezentarea si detalicrea
elementelor considerate necesare in vederea evaluarii de catre Autoritatea Contractanta.

3. Ne angajam sa mentinem aceasta oferta valabila pentru o durata de 60 zile, respectiv pana la data de
, 81 (durata in litere si cifre) (ziua/luna/anul) ea va ramane obligatoric pentru
noi si poate fi acceptata oricand inainte de expirarea perioadei de valabilitate.

4. Pana la incheierea si semnarea contractului aceasta oferta, impreuna cu comunicarea transmisa de
dumneavoastra, prin care oferta noastra este stabilita castigatoare, vor constitui un contract angajant intre noi.
5. Alaturi de oferta de baza:

D depunem oferta alternativa, ale carei detalii sunt prezentate intr-un formular de oferta separat, marcat in mod
clar "alternativa";

|_| nu depunem oferta alternativa.

(se bifeaza optiunea corespunzatoare)

6. Am inteles si consimtim ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita ca fiind castigatoare, sa constituim
garantia de buna executie in conformitate cu prevederile din documentatia de atribuire.

7. Intelegem ca nu sunteti obligati sa acceptati oferta cu cel mai scazut pret sau orice alta oferta pe care o puteti
primi.

Data / /
, in calitate de , legal autorizat sa semnez

(semnatura)
oferta pentru si in numele
(denumirea/numele operatorului economic)




Anexa la formularul de oferta

Nr. | Denumirea serviciului U.M. | Cantitatea | Pret unitar | Valoare lei TVAlei | Valoare lei
crt. lei fara TVA | fara TVA inclusiv TVA
1. | Comunicat de presa privind | buc 1
demararea proiectului
2. | Comunicat de presa privind | buc 1
demararea finalizarea
proiectului
3. | Afise buc 2
4. | Pixuri personalizate buc 760
5. | Agende personalizate buc 760
6. | Calendare de birou buc 760
personalizate
7. | Sacose ecologice buc 760
personalizate
8. | Carduri de memorie buc 760
9. | Baterii externe buc 760
Data / /
, in calitate de , legal autorizat sa semnez
(semnatura)
oferta pentru si in numele

(denumirea/numele operatorului economic)




