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ANUNT ~

Denumire contract:

Achizitionarea servicillor de Informare sl publicitate pentru proiectul "Masuri de simplificare pentru cetatenii sectoruiui 3" cod SMIS/SIPOCA 155864/1264
Data limita depunere oferta:

11:10.2022 16:30_

Tip anunt: Tip contract:  Cod si denumire CPV: Valoare estimata: Calet de sarcini:
_Cumparari directe  Servicii 79341000-6 - Servicii de publicitate (Rev.2)  5.560,00 RON _Cs+formulare-semnat.pdf.p7s
Descriere contract:

Achizitlonarea serviciilor de informare $i publicitate pentru prolectul “Masuri de simplificare pentru cetagenii sectorului 3" cod SMIS/SIPOCA 155864/1264
Conditil referitoare la contract:
in cazul in care, din vina sa exclusivé, prestatorul nu reuseste si isi indeplineascd obligatiile asumate, atunci achizitorul are dreptul de a deduce din valoarea contractu
lui dobdnda legala penalizatoare previzuta la art. 3 alin. (21) din Ordonanta Guvernului nr. 13/2011 privind dobanda legal remuneratorie si penalizatoare pentru ob
‘ligatii binesti, precum $i pentru reglementarea unor misuri financiar-fiscale in domeniul bancar, aprobatd prin Legea nr. 43/2012, cu completdrile ulterioare, Doband
:a legald penalizatoare se aplics pentru fiecare zi de intdrziere, pina la indeplinirea efectiva a obligatiilor. in cazul in care, din vina sa exclusiva, achizitorul nu Tgi onorea
24 facturile in termenul stabilit, prestatorul are dreptul de a solicita plata dobdnzii legale penalizatoare aplicate la valoarea pldtii neefectuate, in conformitate cuart. 4 |
din Legea nr, 72/2013 privind msurile pentru combaterea intarzieri in executarea obligatiilor de platd a unor sume de bani rezultand din contracte incheiate intre pr
ofesionistl s intre acestia si autoritati contractante. Dobénda legald penalizatoare se aplica pentru fiecare zi de intarziere, pand la indeplinirea efectivi a obligatillor, A
chizitorul Tsi rezerva dreptul de a renunta la contract, printr-o notificare scrish adresatd fumizorului far3 nicio compensatie, daca acesta din urmd intra n insolventd, ¢
u conditla ca aceasta anulare s3 nu prejudicieze sau s afecteze dreptul la actiune sau despagubire pentru furnizor. Tn acest caz, furnizorul are dreptul de a pretinde n
umai plata corespunzatoare pentru partea din contract indeplinita pana la data denuntdrii unilaterale a contractului.

Conditii de participare:
Ofertantil, tertii sustinatori si subcontractantii NU trebuie sb se regaseasca in situatiile prevazute la art. 164, 165 si 167 din Legea nr. 98/2016, Declaratiei conform art.
59 sl art. 60 din Legea nr. 98/2016. Conform art. 21 alin. (5) din HG nr. 395/2016, persoanele ce detin functil de decizie din cadrul autoritatii contractante sunt: ROBERT
SORIN NEGOITA, ROXANA MARIANA CIRSTEA, GEORGETA VISAN, AURELIA COCIAS, LILIANA GEORGIANA PREDILA, ROXANA ALEXANDRA PARVAN, LOREDANA DIACON
U, ANA MARIA DIANA VARZARU, BOGDAN IONUT ALEXANDRESCU, MIRELA CLAUDIA ALDEA, RAZVAN PARVU, RALUCA IVONNE STAN, GHEORGHE $ERBAN, CAMELIA DA
NA GAVRILA, MARIA CRISTINA SERBAN, CORALIA GEORGIANA FILIP, NICOLETA PLACINTE, EMILIA CARABULEA, DANIELA DINUTI, OLIMPIA VASILICA STANCA, RODICA PO
PA, MONICA STEFANOIU, CRISTINA TANASE, ANDRE! - VISAN MILITARU, VIOLETA - ANCUTA NETEA, STEFANIA IACOB, MARIA - SILVIA POPESCU, NICOLETA IDANA PETRA
| CHE, LOREDANA PETRUTA ANTON, VIOLETA LAZARINE, BIANCA ALEXANDRA TUDOR, ANDREEA CIRIPAN, DIANA MANOLE, CAMELIA SAPERA. incadrarea intr-una din sit
uatiile prevazute mal sus duce la excluderea operatorului economic din prezenta procedura. Oferta trebuie sa cuprindd documenetele de calificare mai sus mentionat
e, propunerea tehnica, propunerea financiara. Nedepunerea tuturor documentelor solicitate prin prezentul anunt de publicitate duce la excluderea operatorilor econ
omici,
Criterii de atribuire:
Pretul cel mai scazut

Informatii suplimentare:

Informatiile se regisesc si pe site-ul www.primarie3.ro, Informatii utile-Achizitii publice - Anunturi de publicitate/ADV §i cuprind formularele necesare intocmirii ofertei
"+ caletul de sarcini. Depunerea documentelor de calificare, a propunerli tehnice si a propunerii financiare se va face pana pe data de 11.10.2022 ora 16:30, la adresa d
e email: oferteachiziti@primarie3,ro cu specificarea numarului Anuntului de publicitate §l a obiectului procedurii. Dupi evaluarea ofertelor, ofertantul declarat castiga
‘tor va depune documentele postate electronic $i in original, la Serviciul Consiliere si Indrumare, Calea Dudesti nr, 191, Sector 3, Bucuresti, la o data ulterior stabilitd de
comisia de evaluare. Ofertantul a carul ofertd a fost declarata castigatoare in urma evaluéril ofertelor, va posta in catalogul electronic de produse/servicivlucrdri in SIC
' AP 1a adresa e-licitatie.ro, oferta sa, in termen de 24 de ore de la primirea comunicarii privind rezultatele evaludrii, urmind ca autoritatea contractantd sd acceseze cat
alogul SICAP in vederea incheierii achizitiel directe,
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Caiet de sarcini

privind achizifia serviciilor de informare i publicitate pentru proiectul “Masuri de
simplificare pentru cetatenii sectorului 3” cod SMIS/SIPOCA 155864/1264

1. Informatii generale

Caietul de sarcini face parte integrantd din documentatia de atribuire pentru incheierea
contractului si constituie ansamblul cerinfelor minime si obligatorii pe baza cirora operatorii
economici igi vor elabora oferta.

Autoritatea contractanti considers ci prezentul caiet de sarcini oferd informatii detaliate
privind serviciile ce se doresc a fi achizitionate, respectiv servicii de informare si publicitate in
cadrul proiectului “Masuri de simplificare pentru cetatenii sectorului 3” cod SMIS/SIPOCA
155864/1264, finantat prin Programului Operational Capacitate Administrativd 2014 - 2020, Axa
Prioritard 2. Administratie publica si sistem judiciar accesibile si transparente, Obiectiv Specific
2.1: Introducerea de sisteme si standarde comune in administratia publicd localé ce optimizeazi
procesele orientate céitre beneficiari in concordant cu SCAP, apelul POCA/1014/2/1 (CP18/2022
pentru regiunea mai dezvoltatd).

Cerintele specificate in prezentul caiet de sarcini vor fi considerate ca fiind cerinte minime.
in acest sens orice ofertd prezentats, care se abate de la prevederile Caietului de sarcini, va fi luata
in considerare numai in masura in care propunerea tehnicd presupune asigurarea unui nivel
calitativ superior cerinfelor minime obligatorii din Caietul de sarcini.

Publicitatea proiectului va fi realizatd prin respectarea Manualului de Identitate Vizuala
pentru Instrumente Structurale 2014-2020 in Romania, varianta actualizata, putand fi accesat pe
site-ul oficial al programului.

1.2 Date generale
1.2.1 Denumirea serviciilor achizifionate

Servicii de informare si publicitate pentru pentru pentru proiectul “Masuri de simplificare
pentru cetafenii sectorului 3” cod SMIS/SIPOCA 155864/1264, cod CPV 79341000-6 - Servicii
de publicitate



Obiectul achizitiei: achizifia de servicii de informare §i publicitate
Procedura de licitatie:

Tinand seama de prevederile Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, procedura de
atribuire a acestui contract este achizitie direct,

1.2.2 Contractor
Se va desemna in urma procedurii.
1.2.3 Durata de realizare a obiectivului

Perioada de prestare a serviciilor de informare §i publicitate va fi pe parcursul perioadei de
implementare pentru proiectul “Masuri de simplificare pentru cetafenii sectorului 3”, respectiv
30.06.2023, cod SMIS/SIPOCA 155864/1264.

1.2.4 Autoritatea contractania

Primiria Sectorul 3 — Calea Dudesti, nr. 191

1.3 Necesitatea achizitiondrii serviciilor care fac obiectul acestui contract

AMPOCA si Beneficiarul sunt responsabili de indeplinirea obligatiilor prevazute la art.
115 din partea fondurilor din Regulamentul (UE) nr. 1303/2013 al Parlamentului European si al
Consiliului de Stabilire a unor dispozitii comune privind Fondul European de Dezvoltare
Regionala, Fondul Social European, Fondul de Coeziune, Fondul European Agricol pentru
Dezvoltare Rurala si Fondul European pentru Pescuit si Afaceri Maritime, precum si de stabilire a
unor dispozitii generale privind Fondul European de Dezvoltare Regionala, Fondul Social
European, Fondul de Coeziune si Fondul European pentru Pescuit si Afaceri Maritime si de
abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1083/2006 al Consiliului, cu completarile ulterioare.

Conform contractului de finantare, Primaria Sectorului 3 are obligatatia achizitionarii
serviciilor de informare si publicitate si sunt responsabili cu implementarea lor pentru proiectele
finantate prin POCA.

Beneficiarul este obligat sa respecte masurile minime conform contractului de informare
si publicitate privind activitatile de informare si publicitate.

2. Informaii despre proiect
2.1 Obiectivul general al proiectului

Obiectivul principal al proiectului vizeaza consolidarea relatiei dintre cetatean si institutie
prin reducerea birocratiei in concordanta cu SCAP, la nivelul Sectorului 3 al Municipiului
Bucuresti, precum si fundamentarea deciziilor prin planificarea strategica a transformarii digitale
a Sectorului 3 pe termen lung, astfel incét sa fie implementate solutii transparente si eficiente
pentru cetateni. Prezentul proiect a aparut din dorinta si necesitatea de a aduce cetatcanul mai
aproape de institutia publica si de a facilita relatia dintre cei doi prin implementarea acestui proiect,
astfel incit sa contribuie la cresterea calitatii actului administrativ si a serviciilor furnizate de



Primaria Sectorului 3 al Municipiului Bucuresti, respectiv raspunzand unor obiective strategice
nationale si locale.

Transformarea digitala a administratiilor publice reprezinta o modalitate de a oferi servicii
mai rapide, mai ieftine si mai bune. Eguvernarea conduce la imbunatatirea eficientei si creste
usurinfa in utilizare si accesibilitatea. De asemenea, contribuie la promovarea de practici etice si
reduce riscurile de coruptie. Conform Eurostat, in ceea ce priveste serviciile publice digitale,
Romania se claseaza pe ultimul loc in ceea ce priveste indicatorii-cheie, cum ar fi serviciile publice
digitale pentru cetafeni si intreprinderi, utilizatorii de servicii de eguvernare si formularele
precompletate.

2.2 Obiective specifice

1. Implementarea unui sistem informatic pentru optimizarea relatiei dintre cetatean si institutie,
prin aducerea informatiilor mai aproape de cetateni. OS 1 corespunde rezultatului de program R3
- Proceduri simplificate pentru reducerea birocratiei pentru cetateni la nivel local corelate cu Planul
integrat de simplificare a procedurilor administrative pentru cetateni implementate.

2. Elaborarea Strategiei de Transformare Digitala a Sectorului 3 al Municipiului Bucuresti.
Strategia va analiza si va identifica cele mai smart solutii pentru a digitaliza sectorul si pentru a
facilita relatia cu cetatenii. OS 2 corespunde rezultatului de program R1 —Mecanisme si proceduri
standard implementate la nivel local pentru fundamentarca deciziilor si planificarea strategica pe
termen lung.

2.3 Rezultate asteptate

1. Rezultat program R1 - Mecanisme si proceduri standard implementate la nivel local pentru
fundamentarea deciziilor si planificarea strategica pe termen lung: a) Rezultat proiect 2 -
Elaborarea Strategiei de Transformare Digitala a Sectorului 3 al Municipiului Bucuresti;

2. Rezultat program R3 - Proceduri simplificate pentru reducerea birocratiei pentru cetateni la
nivel local corelate cu Planul integrat de simplificare a procedurilor administrative pentru cetateni
implementate: a) Rezultat proiect | - Implementare Aplicatie informatica pentru transparentizarea
programelor de reabilitare termica.

3. Descrierea serviciilor
3.1 Obiectul contractului:

Achizifia serviciilor de informare i publicitate pentru pentru pentru proiectul “Masuri de
simplificare pentru cetatenii sectorului 3” cod SMIS/SIPOCA 155864/1264.

Publicitatea proiectului se va realiza prin intermediul mijloacelor obligatorii din cadrul
Manualului de Identitate Vizuald pentru Instrumente Structurale 2014-2020.

Normele legislative care defines mésurile de informare §i publicitate privind operatiunile
finantate din instrumente structural si pe baza cirora se desfisoara activitatea de informare si
publicitate in cadrul proiectului sunt cuprinse in urmétoarele documente:



Regulamentul (UE) nr. 1303/2013 al Parlamentului European si al Consiliului de Stabilire
a unor dispozitii comune privind Fondul European de Dezvoltare Regionala, Fondul Social
Furopean, Fondul de Coeziune, Fondul European Agricol pentru Dezvoltare Rurala si
Fondul European pentru Pescuit si Afaceri Maritime, precum si de stabilire a unor
dispozitii generale privind Fondul European de Dezvoltare Regionala, Fondul Social
European, Fondul de Coeziune si Fondul European pentru Pescuit si Afaceri Maritime si
de abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1083/2006 al Consiliului, cu completarile
ulterioare.

DECIZIA DE PUNERE IN APLICARE A COMISIEI din 29.03.2017 de modificare a
Deciziei de punere in aplicare C(2015) 1290 de aprobare a anumitor elemente din
programul operational ,,Capacitatea administrativi” pentru acordarea de sprijin din Fondul
Social Furopean in cadrul obiectivului privind investifiile pentru cregtere economica §i
ocuparea fortei de munca in Roménia

O.U.G. nr. 40 din 23 septembrie 2015 privind gestionarea financiara a fondurilor europene
pentru perioada de programare 2014-2020

0.U.G. nr. 30 din 26 august 2015 pentru modificarea §i completarea unor acte normative
din domeniul fondurilor externe nerambursabile

0.U.G. nr. 34 din 30 iunie 2015 privind reglementarea unor mésuri pentru stimularea
absorbtiei fondurilor externe nerambursabile

H.G. nr. 398 din 27 mai 2015 pentru stabilirea cadrului institutional de coordonare §i
gestionare a fondurilor europene structurale si de investilii §i pentru asigurarea continuitaii
cadrului institutional de coordonare si gestionare a instrumentelor structurale 2007 — 2013
H.G. nr. 399 din 27 mai 2015 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectvate in
cadrul operatiunilor finantate prin Fondul european de dezvoltare regionali, Fondul social
european §i Fondul de coeziune 2014 — 2020

H.G. nr. 1183 din 29 decembrie 2014 privind nominalizarea autoritatilor implicate in
sistemul de management si control al fondurilor europene structurale §i de investitii 2014
- 2020

H.G. nr. 93 din 18 februarie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 4072015 privind gestionarea
financiari a fondurilor europene pentru perioada de programare 2014—2020

Legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achiziiile publice

H.G. nr. 395 din 2 iunie 2016 pentru aprobarca Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie public¥/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice



e Ordinul MFE nr. 1284 din 8 august2016 privind procedura competitivid aplicabild
solicitantilor/beneficiarilor privati pentru atribuirea contractelor de furnizare, servicii sau

lucrari finantate din fonduri europene

Lista posibilelor activitifi de informare §i publicitate ce vor fi derulate pentru obiectivele
proiectului proiectului ,,Masuri de simplificare pentru cetafenii sectorului 3" cod SMIS/SIPOCA
155864/1264 sunt:

- publicarea unui anunt de presii online privind inceperea activitifilor proiectului;

- realizarea si expunerea a 1 afis de dimensiune A3, care va contine informatii cu privire la proiect:
titlu, beneficiar, scop, obiective specifice, rezultate, data de incepere, perioada de implementare,
valoarea totala (defalcata pe surse de finantare). Afisele vor fi amplasate la sediul Primariei
Sectorului 3. acolo unde isi vor desfasura activitatea membrii echipei de proiect si unde se vor

desfasura activitatile proiectului;
- 40 pixuri personalizate pentru participantii la conferinta finala;
- 40 agende personalizate pentru particiapantii la conferinta finala;
- conferinta de inchidere a proiectului pentru diseminarea rezultatelor proiectului;
- anunt de presi online privind finalizarea a proiectului.
Materialele vor respecta in totalitate Manualul de Identitate Vizuala.

3.2 Responsabilitdfile prestatorului

Pe toatd perioada de derulare a contractului, prestatorului de servicii va respecta
urmdtoarele principii profesionale §i de performanta:

e Va respecta prevederile Manualului de Identitate Vizuald pentru Instrumente Structurale
2014-2020,

e va demonstra beneficiarului ci define competente profesionale si legale asumdrii calittii
de prestator al serviciilor contractate;

e prin semnarea contractului de servicii, prestatorul recunoagte atat importanta serviciilor pe
care trebuie si le furnizeze, cit si constringerile financiare, materiale, de personal §i pe
cele legate de termenele de realizare a proiectului;

e va actiona pe baza standardelor profesionale, de competenti §i de calitate care vor asigura
indeplinirea obiectivelor contractului la termen si in limita fondurilor alocate. in cadrul
proiectului va fi asistat de beneficiar pentru a nu se produce intarzieri sau abateri de la
cerintele contractului;

e vaactiona pro-activ in ceea ce priveste indeplinirea obiectivelor contractului;

e prestatorul va fi rispunzitor pentru asigurarea tuturor dotarilor si echipamentelor necesare
personalului implicat in desfasurarea activitatilor, in vederea atingerii obiectivelor
contractului de servicii.



3.3 Responsabilitatile beneficiarului
Beneficiarul are urmatoarele obligatii:

e Sa asigure o vizibilitate potrivita si o promovare adecvata a obiectivelor si rezultatelor
obtinute, in conformitate cu prevederile contractuale si instructiunilor cuprinse in Manualul
De Identitate Vizuala pentru Instrumente Structurale 2014-2020 in Romania;

e Sa verifice machetele materialelor inainte de a fi lucrate, prestatorul prestand serviciile
dupa primirea notei de comandi din partea beneficiarului;
Beneficiarul are obligatia transmiterii tututor materialelor catre AMPOCA.
Beneficiarul are obligatia pentru informarea publicului de proiectul pe care il deruleaza in
cadrul POCA 2014-2020.

4. Specificafii tehnice

Propunerea tehnici se va intocmi cu respectarea cerintelor tehnice obligatorii pentru fiecare
categorie de servicii care urmeaza a se presta conform specificatiilor detaliate in prezentul Caiet
de sarcini.

Materialele destinate publicitiii si informérii proiectului se vor realiza, obligatoriu, cu
respectarea indicatiilor tehnice din Manualul de Identitate Vizuald pentru POCA 2014-2020 in
Romania, accesibil pe site-ul Autoritatii de Management. Acestea reprezintd ceringele minime
solicitate pentru propunerea tehnica. Ofertele care nu vor include informatia relevanté sau care nu
rispund corect §i complet tuturor ceringelor urmitoare vor fi respinse ca fiind neconforme.

in vederea respectirii termenelor de prestare a serviciilor de publicitate si informare,
prestatorul de servicii trebuie si {ind cont cé, inaintea realizirii materialelor si evenimentelor
publicitare si de promovare, trebuie sd obtind acceptul autoritdtii contractante pentru toate
aspectele cum ar fi: continut, grafica, culori, material imprimare, materiale suport (hértie, panou,
placi, etc), tiparire, confectionare, stabilire amplasament.

Pentru toate materialele de promovare se vor prezenta machete, utilizind indicatiile tehnice
din Manualul de ldentitate Vizuald pentru POCA 2014-2020 si care vor fi avizate de citre
beneficiar fnainte de realizare.

In cadrul acestei activitati se vor elabora si publica anunturile de presa privind demararea
si finalizarea proiectului. Tot in cadrul acestei activitati se vor realiza si distribui materialele de
informare si publicitate: afis, pixuri, agende.

Se va elabora identitatea vizuala a POCA cu elementele grafice specifice (sigla si sloganul
POCA, logo-ul Uniunii Europene, logo-ului Guvernului Romaniei, logo-ul Instrumentelor
Structurale) si aceasta va fi utilizata pe orice document referitor la implementarea proiectului.
Acesta va fi insotit de sintagma ,,Competenta face diferenta! Proiect selectat in cadrul Programului
Operational Capacitate Administrativa cofinantat de Uniunea Europeana, din Fondul Social
European.”



Toate materialele publicitare vor fi elaborate in conditiile prevazute de Manualul de
Identitate Vizuala, iar rolul acestora este de a creste vizibilitatea proiectului in randul grupului tinta
identificat si a cetatenilor, care vor fi o alta categoric importanta de beneficiari ai rezultatelor
proiectului (ca utilizatori ai serviciilor electronice implementate in cadrul acestuia), de a face
cunoscute rezultatele preconizate, dar si de a asigura un plus de transparenta programului
operational finantator.

Masurile de informare si publicitate au fost gandite astfel incét sa sprijine strategia de
atragere a utilizatorilor serviciilor electronice catre acest tip de servicii, prin prezentarea
beneficiilor acestora si popularizarea noilor oportunitati de interactiune cu administratia locala.

Regulile privind utilizarea logo-ului Uniunii Europene, al Guvernului, al Instrumentelor
Structurale si al Ministerului Dezvoltarii, Lucririlor Publice si Administratie sunt prezente in
Anexa 1 a prezentului Caiet de Sarcini.

4.1 Comunicate/articole privind inceperea/finalizarea activitatilor

La inceputul i la finalizarea unui proiect cofinanfat din Instrumente Structurale, vor fi
publicate in mass-media §i pe site-ul institutiei/ organizatiei anunturi sau comunicate de presi
privind inceperea/ terminarea implementirii proiectului.

Informatiile si elementele grafice obligatorii pentru un anung/ comunicat de presd sunt:

1. setul obligatoriu de insemne grafice compus din emblema UE, sigla Guvernului
Romaniei §i sigla Instrumentelor Structurale in Roménia, pozitionate conform regulilor din
sectiunea Sigle §i pozifionarea acestora,

2. data, in partea de sus dreapta;

3. titlul, in partea de sus, la mijloc; iar in corpul anunfului sau comunicatului de presa:

4. numele beneficiarului proiectului;

5. care este scopul/ obiectivul general al proiectului;

6. care sunt rezultatele asteptate/ finale in urma implementirii proiectului;

7. valoarea totali a proiectului, aga cum apare in contractul/ decizia de finantare, precum
si valoarea cofinantérii UE,

8. data inceperii §i data finalizdirii proiectului;

9. codul MySMIS/ codul proiectului;

10. fraza , Proiect cofinantat din Fondul ... prin Programul Operational ...”;

11. datele de contact ale beneficiarului ca entitate juridica in partea de jos a documentului
(website, email, telefon, fax, adresé etc. dupi caz, in functie de modalitatea prin care acesta doreste
sa fie contactat).

4.2 Afise

Conform MIV POCA 2014-2020, beneficiarul proiectului are obligatia montarii a afiselor de
dimensiunea minima A3.

Prestatorului, pentru proiectul “Servicii electronice eficiente si simplificare administrativa prin
platforme informatice inovative” va monta 2 afise de dimensiunea A2 cu informatii privind
proiectul: titlu, beneficiar, scop, obiective specifice, rezultate, data de incepere, perioada de



implementare, valoarea totala (defalcata pe surse de finantare). Acestea vor fi amplasate la sediul
Primariei Sectorului 3 si al partenerului.

Acesta va include:

a) Sigla UE;

b) Sigla Guvernului Roméniei;

¢) Sigla POCA;

d) Sloganul POCA.

¢) Sigla Instrumentelor Structurale in Roménia;

f) Tithl proiectului, codul MySMIS/codul proiectului,

¢) Denumirea Beneficiarului si partenerilor (daca exista);

h) Obiectivul proiectului (dac obiectivul are un text mai lung, se va face un rezumat care
care si aibi circa 80-100 de caractere);

i) Scop, data de incepere, perioada de implementare;

j) Valoarea totala a proiectului precum §i valoarea cofinantérii UE;

k) Fraza ,,Proiect cofinantat din Fondul Social European, prin Programul Operational
Capacitate Administrativa 2014-20207;

in cazul in care afigul este deteriorate/rupt/vandalizat/disparut, acesta va fi inlocuit in maxim
15 zile de la data constatdrii degradirii lui de cétre prestator. Afisul va riméne expus pe toata
perioada proiectului pan# la finalizarea acestuia. Beneficiarii sunt ncurajati sa foloseascd un
design creativ pentru a comunica informatiile obligatorii.

4.3 Pixuri, agende

Papetiria personalizati este cel mai folosit mijloc de comunicare a identititii vizuale. Fiecare
componentd — foaie cu antet, plic §i alte materiale publicitare — furnizeazd oportunitatea
consolidarii vizibilititii Fondului Social European.

Pe materialele si obiectele de informare/promovare cu o suprafai inscripfionabila cu o
dimensiune mai mica de 12 cm x 5 cm (cu o suprafata foarte mica de expunere) se va utiliza minim
emblema UE.

Recomandim acolo unde este posibil gi folosirea siglei POCA. Redimensionarea acestora
trebuie si pastreze caracterul lizibil si vizibil, pastrind proportia dintre elementule grafice §i text.
in cazul acestor materiale si obiecte, nu se aplici obligatia de a se face referire la fondul/ fondurile
care sprijind operafiunea.

Se vor achizitiona:

- 40 Pixuri mina albastra, personalizate conform cerintelor MIV POCA;

- 40 agende A5 personalizate coperta color cartonatd, interior dictando cu spirala;

5. Propunere tehnica
Propunerea tehnica va contine prezentarea prestatorului de servicii, a experientei anterioare

similare si a metodologiei de derulare a contractului.



Serviciile solicitate de Autoritatea Contractanta sunt Servicii de informare §i publicitate
pentru pentru pentru proiectul “Masuri de simplificare pentru cetafenii sectorului 3” cod
SMIS/SIPOCA 155864/1264.

Propunerea Tehnica va fi intoemita clar §i concis, respectind prezentul caiet de sarcini si
Manualul de Identitate Vizuala pentru Instrumente Structurale 2014-2020.

Prezentarea preturilor va fi realizatd cuprinzind toate datele necesare astfel incét acestea
sa reflecte realitatea §i si poatd fi cuantificate unitar si egal pentru toti ofertantii.

6. Durata de prestare a serviciilor de informare si publicitate

Activitatea de informare si Durata estimate / Perioada de

publicitate | desfasurare

. I ———— | P —
Anunt de presa privind inceperea | Dupa semnarea contractului de

activitatilor finantare
Anunt de presa privind finalizarea | La sfarsitul perioadei de
activitatilor, cu mentionarea rezultatelor = implementare a activitatilor din cererea

\ de finantare
|

) Afig ~ Dupa semnarea contractului

. - 1 o o N .. - 1
Materiale promotionale Dupa semnarea contractului

| Pixuri, agende

Furnizorul de servicii va prezenta in cadrul propunerii tehnice un grafic al activitétilor
necesare pentru furnizarea serviciilor. Prestatorul de servicii trebuie sa ia in considerare faptul ca
Beneficiarul are obligatia verificarii machetelor in vederea aprobarii.

Termenele de remediere a eventualelor corecturi/completiri/modificari ale machetelor sunt
de 1 zi de la semnalarea acestora. Odata cu aprobarea machetei in formi finald, achizitorul va
transmite prestatorului termenul de livrare a materialelor.

7. Propunerea financiara
Ofertantul va elabora propunerea financiara astfel incét acesta si furnizeze toate informatiile

cu privire la pret, precum si alte conditii financiare si comerciale legate de obiectul contractului de
Servicii propus.
Oferta financiara trebuie sa contina:



"Nr. | Denumirea | UM.  Cantitatea ’ Preful | Valoare | Valoare \ TVAlei |
crt. produgulu[ Lunitnr lei bei fiird lei cu TVA ‘
fard TVA TVA
1. Comunicat de T
| presa privind buc. |
demararea
., proiectlui | | .
2. | Comunicat de i
- presa privind buc !
finalizarea '
| ‘ proiectului | | | I ]
3. ‘
buc 1
., o Afse | N I N S
4. | buc '
\
Pixuri 40 ‘
| personalizate 1 4 | \
5. buc
40
Agende ’
personalizate | | b I—

Tarifele unitare incluse in ofertd vor riméne nemodificate pe toaté durata contractului.
Operatorii economici pot depune oferta doar pentru intreaga gama de activitati solicitate.

8. Modalitati de plata

Pe baza proceselor verbale de predare - primire, insotite de facturile fiscale trimise spre plata,
beneficiarul va intocmi un proces verbal de receptie, in urma caruia va face plata catre prestatorul
de servicii de informare si publicitate.

Directia Dezvoltare Durabila si Sustenabilitate Durabila
Serviciu Implementarea Proiectelor
Sef Serviciu

TUDOR BIANCA ALI;)n&c'\'DRA

tJ\ltOCl'n.it,

Andregg [iripan



Anexa nr. 1

Caracteristicile produselor/serviciilor pentru achizifia serviciilor de informare si publicitate
pentru proiectul ,, Masuri de simplificare pentru cetatenii sectorului 3” cod SMIS/SIPOCA
155864/1264

1. Comunicate/articole privind inceperea/finalizarea activitatilor

Informatiile si elementele grafice obligatorii pentru un anunf/ comunicat de presa sunt:

1. setul obligatoriu de insemne grafice compus din emblema UE, sigla Guvernului
Roméniei si sigla Instrumentelor Structurale in Roménia, pozifionate conform regulilor din
sectiunea Sigle §i pozitionarea acestora;

2. data, in partea de sus dreapta;

3. titlul, in partea de sus, la mijloc; iar in corpul anuntului sau comunicatului de presa:

. numele beneficiarului proiectului;
. care este scopul/ obiectivul general al proiectului;
. care sunt rezultatele asteptate/ finale in urma implementirii proiectului;

7. valoarea totald a proiectului, aga cum apare in contractul/ decizia de finanfare, precum
si valoarea cofinantirii UE;

8. data inceperii si data finalizérii proiectului;

9. codul MySMIS/ codul proiectului;

10. fraza ,,Proiect cofinantat din Fondul ... prin Programul Operational ...”;

11. datele de contact ale beneficiarului ca entitate juridica in partea de jos a documentului
(website, email, telefon, fax, adresi etc. dupi caz, in functie de modalitatea prin care acesta doregte
sa fie contactat).

[ N

2. Afis
Pentru proiectele care NU depigesc 500.000 euro sau prin care nu se achizifioneazi un obiect

fizic, se va expune public, intr-un loc vizibil, dar asociat operatiunii, cum ar fi zona de intrare a
unei clidiri, un afig cu informatii privind proiectul, avind dimensiunea minima obligatorie
corespunziitoare formatului A3.

Acesta va include:

a) Sigla UE;

b) Sigla Guvernului Romaniei,

¢) Sigla POCA;

d) Sloganul POCA.

e) Sigla Instrumentelor Structurale in Roménia;

f) Titlul proiectului, codul MySMIS/codul proiectului,

g) Denumirea Beneficiarului §i partenerilor (daca existd);

h) Obiectivul proiectului (daca obiectivul are un text mai lung, se va face un rezumat care si aiba
circa 80-100 de caractere),

i) Scop, data de incepere, perioada de implementare;

i) Valoarea totali a proiectului precum §i valoarea cofinanérii UE;

k) Fraza ,,Proiect cofinantat din Fondul Social European, prin Programul Operational Capacitate
Administrativa 2014-2020";



in cazul in care afisul este deteriorat, acesta va fi inlocuit in maxim 15 zile de la data constatérii
degradarii lui de citre beneficiarul proiectului/ ofiterul de monitorizare/ tere persoane. Afisul va

rimane expus pe toat perioada proiectului pani la finalizarea acestuia. Beneficiarii sunt incurajati
s4 foloseascd un design creativ pentru a comunica informatiile obligatorii.

3. Pixuri, agende

Papetiria personalizata este cel mai folosit mijloc de comunicare a identitatii vizuale. Fiecare
componentd — foaie cu antet, plic §i alte materiale publicitare — furnizeaza oportunitatea
consolidarii vizibilitatii Fondului Social European.

Pe materialele si obiectele de informare/promovare cu o suprafatd inscripfionabild cu o
dimensiune mai mica de 12 cm x 5 cm (cu o suprafafa foarte micd de expunere) se va utiliza minim
emblema UE.

Recomandam acolo unde este posibil si folosirea siglei POCA. Redimensionarea acestora
trebuie si pastreze caracterul lizibil §i vizibil, pastrdnd proportia dintre elementule grafice si text.
in cazul acestor materiale si obiecte, nu se aplicd obligatia de a se face referire la fondul/ fondurile
care sprijind operatiunea.

Se vor achizitiona:

- 40 Pixuri mina albastra, personalizate conform cerintelor MIV POCA;

- 40 agende A5 personalizate coperta cartonati color, interior dictando cu spirala;

Directia Dezvoltare Durabila si Sustenabilitate Urbana
Serviciu Implementarea Proiectelor

Sef Serviciu

TUDOR BIANCA ALEXANDRA

intocmit,

Andreea Ciripan



Operator economic

(denumirea/numele)
Formularul nr. 1
SCRISOARE DE INAINTARE
Citre
Ca urmare a anuntului de publicitate nr. .................... dindatade .......covvvvernnnnnn publicat in SEAP va
prezentim oferta in scopul atribuirii contractului:
.................... noi SC
......................................................................... v transmitem alaturat urmatoarele:
a) oferta;

b) documentele care insotesc oferta.

Avem speranta ci oferta noastri este corespunzitoare si va satisface cerintele.

Operator economic
Data completarii .........ccociiiiinnnnns

Cu stima,



Formular nr. 2

DECLARATIE
privind neincadrarea in situatiile previizute la art 164 din Legea nr 98/2016 privind achizifiile publice

Subsemnatul/Subsemnata, .......cccovvieiiiiiiiiiian reprezentant imputernicit al ..........ooiiiiiii. in
calitate de ofertant, declar pe propria raspundere, sub sanctiunea excluderii din procedura de achizitie publicé si sub
sanctiunile aplicabile faptei de fals in acte publice, c& nu ma aflu in situatia previizutd la Art. 164 din Legea 98/2016,
respectiv nu am fost condamnat prin hotérdre definitivéi a unei instante judecitoresti, pentru comiterea uneia dintre
urmatoarele infractiuni:

a. constituirea unui grup infractional organizat, previzuti de art. 367 din Legea nr. 286/2009 privind Codul penal,
cu modificarile si completirile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzitoare ale legislatiei penale a statului in care
respectivul operator economic a fost condamnat;

b. infractiuni de coruptie, previzute de art. 289-294 din Legea nr. 286/2009, cu modificirile si completérile
ulterioare, si infractiuni asimilate infractiunilor de corupfie prevazute de art. 10-13 din Legea nr. 78/2000 pentru
prevenirea, descoperirea §i sanctionarea faptelor de corupfie, cu modificarile si completarile ulterioare, sau de
dispozitiile corespunzitoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

c. infractiuni impotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene, previzute de art. 18’ -18° din Legea nr.
78/2000, cu modificarile si completarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzatoare ale legislatiei penale a statului
in care respectivul operator economic a fost condamnat;

d. acte de terorism, previizute de art. 32-35 si art. 37-38 din Legea nr. 535/2004 privind prevenirea §i combaterea
terorismului, cu modificarile si completirile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzitoare ale legislafiei penale a
statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

e. spilarea banilor, prevazuta de art. 49 din Legea nr. 129/2019 pentru prevenirea §i combaterea spélarii banilor
si finantirii terorismului, precum si pentru modificarea gi completarea unor acte normative, cu modificérile ulterioare,
sau finantarea terorismului, prevazuté de art. 36 din Legea nr. 535/2004, cu modificirile §i completarile ulterioare, sau
de dispozitiile corespunzitoare ale legislaiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

f. traficul si exploatarea persoanelor vulnerabile, previizute de art. 209-217 din Legea nr. 286/2009, cu
modificarile si completirile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzatoare ale legislatiei penale a statului in care
respectivul operator economic a fost condamnat;

g. fraudd, in sensul articolului 1 din Conventia privind protejarea intereselor financiare ale Comunitétilor
Europene din 27 noiembrie 1995.

Subsemnatul declar ci informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca autoritatea
contractanti are dreptul de a solicita, in scopul verificarii i confirmérii declaratiilor, orice documente doveditoare de
care dispun.

inteleg ca in cazul in care aceasti declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de incélcarea prevederilor
legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Data completdrii: .........ooovviininn.
Operator economic

...........................................

Nota: Se solicita atat ofertantului asociat, subcontractantului cat si tertului sustinator.



Formular nr. 3

DECLARATIE
privind neincadrarea in situatiile previizute la art. 165 din Legea nr 98/2016 privind achizitiile
publice
Subsemnatul/Subsemnata, ... reprezentant imputernicit al
.................................... , in calitate de ofertant, la procedura de achizitie directa pentru atribuirea
contractului de achizitie publica avand ca obiect
................................................................................................................. , codul CPV
.................... la data de ................uv......, Organizatid de PS3, declar pe propria raspundere sub

sanctiunea excluderii din procedura de achizitie publica si sub sanctiunile aplicabile faptei de fals in acte
publice, ¢i nu mi aflu in situatia previzuta la art. 165 din Legea 98/2016 privind achizitiile publice, a
contractelor de concesiune de lucrai publice si a contractelor de concesiune de servicii, respectiv ca nu am
incalcat obligatiile privind plata impozitelor, taxelor sau a obligatiilor la bugetul general consolidat .

Subsemnatul declar ci informatiile furnizate sunt complete §i corecte in fiecare detaliu i ingeleg
ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii §i confirmarii declaratiilor, orice

documente doveditoare de care dispun.

inteleg ca in cazul in care aceastd declaratic nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de
incalcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

......................................................

Nota: se solicita atat ofertantului asociat, subcontractantului cat si tertului sustinator



Formular nr. 4

DECLARATIE
privind neincadrarea in situatiile previizute la art. 167 din Legea nr 98/2016 privind achizitiile
publice
Subsemnatul/Subsemnata, ..o reprezentant  imputernicit  al
......................................................... , in calitate de ofertant, la procedura de achizitie directa pentru
atribuirea contractului de achizitie publica avand ca obiect:
................................................................................................................. , codul CPV
................... ,la data de ...............eeeuv....n, Organizatd de PS3, declar pe propria raspundere sub

sanctiunea excluderii din procedura de achizitie publica §i sub sanctiunile aplicabile faptei de fals in acte
publice, ci nu ma aflu in situatia previzuta la art. 167 din Legea 98/2016 privind achizitiile publice.

Subsemnatul declar ¢ informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu gi infeleg
ca autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificérii §i confirmarii declaratiilor, orice

documente doveditoare de care dispun.

inteleg ca in cazul in care aceastd declaratie nu este conformé cu realitatea sunt pasibil de
incalcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

....................................................

Nota: se solicita atat ofertantului asociat, subcontractantului cat si tertului sustinator



Formular nr. 5

Operator economic

.....................................................

DECLARATIE
privind neincadrarea in prevederile art. 59 si 60 din Legea nr 98/2016 privind achizitiile publice
(evitarea conflictului de interese)

1. Subsemnatul/Subsemnata .............coeiiiiiiiiiieiiiain, , in calitate de ofertant/candidat/ofertant asociat, la
procedura avand ca obiect:
................................................................................................................. , declar pe propria
raspundere sub sancfiunea excluderii din procedura de achizitie publicd si sub sanctiunile aplicabile faptei de fals in
acte publice, ¢i nu mi aflu in situatia prevazuta la art. 59 si 60 din Legea nr 98/2016 privind achizitiile publice

2. Subsemnatul/Subsemnata ........ccccoeviiiiiiiiiiiiiiiann declar ci voi informa imediat autoritatea contractanta dacé
vor interveni modificiri in prezenta declaratie la orice punct pe parcursul deruldrii procedurii de atribuire a contractului
de achizitie publica sau, in cazul in care vom fi desemnati cégtigitori, pe parcursul derularii contractului de achizifie
publica.

3. De asemenea, declar ci informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca autoritatea
contractanti are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmrii declaratiilor, situatiilor si documentelor care
insofesc oferta, orice informatii suplimentare.

4. Subsemnatul/Subsemnata autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciald, banca, alte persoane juridice
s furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai SECTOR 3 (PRIMARIA SECTOR 3 BUCURESTI) cu privire la
orice aspect tehnic si financiar in legétura cu activitatea noastr.

Prezentarea de catre toti participantii, a Declaratiei conform art. 59 si art. 60 din Legea nr. 98/2016. Conform
art. 21 alin. (5) din HG nr. 395/2016, persoanele ce detin functii de decizie din cadrul autoritatii contractante sunt:
ROBERT SORIN NEGOITA, ROXANA MARIANA CIRSTEA, GEORGETA VISAN, AURELIA COCIAS,
LILIANA GEORGIANA PREDILA, ROXANA ALEXANDRA PARVAN, LOREDANA DIACONU, ANA MARIA
DIANA VARZARU, BOGDAN IONUT ALEXANDRESCU, MIRELA CLAUDIA ALDEA, RAZVAN PARVU,
RALUCA IVONNE STAN, GHEORGHE SERBAN, CAMELIA DANA GAVRILA, MARIA CRISTINA SERBAN,
CORALIA GEORGIANA FILIP, NICOLETA PLACINTE, EMILIA CARABULEA, DANIELA DINUTI, OLIMPIA
VASILICA STANCA, RODICA POPA, MONICA STEFANOIU, CRISTINA TANASE, ANDREI - VISAN
MILITARU, VIOLETA - ANCUTA NETEA, STEFANIA IACOB, MARIA - SILVIA POPESCU, NICOLETA
IOANA PETRACHE, LOREDANA PETRUTA ANTON, VIOLETA LAZARINE, BIANCA ALEXANDRA
TUDOR, ANDREEA CIRIPAN, DIANA MANOLE, CAMELIA $APERA.

...................................................



OFERTANTUL

(denumirea/numele)

FORMULAR DE OFERTA
CERNO ... coeciaisecicansnnsesssteasssasnossosnasassasansnssanssnacnsnsssonaansesssesnnasassnossoss
(denumirea autoritétii contractante $i adresa completa)
Domnilor,

1. Examinind documentatia de atribuire, subsemnatii, reprezentanti ai ofertantului
, ne oferim ca, in conformitate

(denumirea/numele ofertantului)

cu prevederile si cerintele cuprinse in documentafia mai sus menfionatd, sd prestim
(denumirea  contractului ) pentru suma totala de
............................................. exclusiv TVA., la care se adauga taxa pe valoarea adaugata in valoare de (suma in
litere §i in cifre) lei. (suma in litere),

2. Ne angajim ca, in cazul in care oferta noastri este stabilita castigitoare, sd prestim serviciile mai sus enumerate
conform propunerii tehnice anexatel.

) Nota! Pentru propunerea tehnica, Autoritatea Contractantd nu prezintd un model/formular, Ofertantii urménd sa intocmeasca
propunerea tehnica in coformitate cu cerinfele minime si obligatorii din cadrul caietului de sarcini, prin prezentarea §i detalierea
elementelor considerate necesare in vederea evaluarii de catre Autoritatea Contractanta.

3. Ne angajim si mentinem aceastd ofertd valabili pentru o durata de 90 zile, respectiv pand la data de
, §i (durata in litere §i cifre) (ziua/luna/anul) ea va rimane obligatorie pentru
noi si poate fi acceptatii oricand inainte de expirarea perioadei de valabilitate.

4. Pini la incheierea §i semnarea contractului aceasta oferta, impreund cu comunicarea transmisd de
dumneavoastri, prin care oferta noastri este stabilit castigatoare, vor constitui un contract angajant intre noi.

5. Alaturi de oferta de bazi:

I__I depunem oferta alternativi, ale ciirei detalii sunt prezentate intr-un formular de ofertd separat, marcat in mod
clar "alternativa";

| | nu depunem oferta alternativa.

(se bifeaza optiunea corespunzatoare)

6. Am inteles si consimtim ci, in cazul in care oferta noastrd este stabiliti ca fiind céstigitoare, sa constituim
garantia de buni executie in conformitate cu prevederile din documentatia de atribuire.

7. Intelegem cé nu sunteti obligafi si acceptati oferta cu cel mai scazut pret sau orice alta ofertd pe care o puteti
primi.

Data ! /
, in calitate de , legal autorizat sd semnez

(semnatura)
oferta pentru §i in numele
(denumirea/numele operatorului economic)




OFERTANTUL

(denumirea/numele)
Anexi la Formularul de oferta
Denumire produs UM Cantitate | Pref unitar Valoare Valoare Valoare cu
(lei fara | fird TVA TVA VA
IVA) lei lei lei
Comunicat de presa privind demararea buc 1
proiectului
Comunicat de presé privind finalizarea buc. 1
‘proiectului
Afise buc 1
Pixuri personalizate buc 40
Agende personalizate buc 40
TOTAL VALOARE FARA - LEI
TOTAL VALOARE TVA - LEI
TOTAL VALOARE CU TVA - LEI
Data / /
, in calitate de , legal autorizat sd semnez
(semnatura)
oferta pentru si in numele

(denumirea/numele operatorului economic)




