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RAPORT ACTIVITATE

Perioada: 01 iulie — 10 iulie 2026

Documente produse si gestionate/activitati realizate
SERVICIUL TUTELA

Compartiment Autoritate Tutelara
Nr. anchete sociale efectuate la solicitarea persoanelor juridice 37
Nr. anchete sociale la domiciliul persoanelor varstnice 1
Nr. asistari persoane varstnice 1n fata Notarului Public 1
Nr. inventare de bunuri tutele 4
Corespondenta institutii 21
Nr. documente instanta in dosare in care serviciul a avut calitate procesuala (citatii, 8
descarcari gestiune, comunicari, actiuni
Nr. rdspunsuri petitii tutori/dari de seama 2
Nr. deplasari pe teren 45
Inregistrare solicitari 51
Transmitere corespondenta digitala 70
Consiliere si indrumare a petentilor telefonic si la sediul institutiei zilnic
Nr. lucrari aflate in operare la data 0
Nr. lucrari primite in Programul Infocet 0
Nr. lucrdri in operare in Programul Infocet la data 0
Nr. lucrari aflate in operare la data de 01.07.2026 35
Nr. lucrari primite in Programul Infocet in perioada raportatd 348
Nr. lucrari aflate in operare la data de 10.07.2026 115
Compartiment Control Intern si Guvernanta Corporativa
Verificare, inregistrare si transmitere spre aprobare proceduri operationale 15
Proceduri operationale revizuite 2
Consiliere directii privind procedurile operationale 3
Transmitere la AMEPIP a rapoartelor finale elaborate de CSN pentru societdtile ADPB SA,
Administrare Active Sector 3 SRL, SD3 - Salubritate si Deszapezire S3 SRL 3
Transmiterea rapoartelor finale elaborate de CSN aferente societatilor ADPB SA,
Administrare Active Sector 3 SRL, SD3 - Salubritate si Deszapezire S3 SRL 3
Postat pe site - ul insitutiei a rapoartelor finale elaborate de CSN pentru societatile ADPB
SA, Administrare Active Sector 3 SRL, SD3 - Salubritate si Deszapezire S3 SRL 3
Activitati de secretariat pentru comisiile de selectie si nominalizare a administratorilor,
respectiv primirea dosarelor candidatilor pentru posturile de administratori ai intreprinderilor
publice Administrare Active Sector 3 SRL, Algorithm Constructii S3 SRL, Algorithm
Residential S3 SRL zilnic
Consiliere si indrumare acordata intreprinderilor publice zilnic

Datele dumneavoastra personale sunt prelucrate de Primaria Sectorului 3 in conformitate cu Regulamentul Uniunii Europene 2016/679 in scopul
indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dezvaluite unor terti in baza unui temei legal justificat. Va puteti exercita drepturile prevazute in Regulamentul

UE 2016/679, printr-o cerere scrisa, semnata si datata transmisa pe adresa Primariei Sector 3. 1
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Intocmire proiecte de hotarari, rapoarte de specialitate ca urmare a solicitarilor

intreprinderilor publice 5
Intocmire raspunsuri la adrese, solicitiri si corespondenti specifici 4
Transmitere corespondenta si documente in format electronic 3
Arhivare - bibliorafturi 30
Inregistrare documente in Infocet 6
Gestionarea adresei de email a biroului zilnic
Intocmire si postat pe site - ul institutiei a brosurei informative intocmiti de consilierul etic 1
Nr. lucrari aflate in operare la data de 01.07.2026 0
Nr. lucrari primite in Programul Infocet in perioada raportata 41
Nr. lucrari aflate in operare la data de 10.07.2026 24
Compartiment Evidenta Electorala
Operatiuni efectuate in Reg. electoral al AEP, privind radierea persoanelor decdzute din 211
drepturile electorale si persoanele decedate
Registratura digitala 8
Numadr sentinte penale verificate in Reg. electoral al AEP in vederea operarii/ clasarii/ 33
redirectionarii acestora.
Numar comunicari alerte verificate in Reg. electoral al AEP. 280
Nr. lucrari aflate in operare la data de 01.07.2026 0
Nr. lucrari primite in Programul Infocet in perioada raportata 38
Nr. lucrari aflate in operare la data de 10.07.2026 0
SERVICIUL EVIDENTA ACTE ADMINISTRATIVE SI REGISTRATURA
Compartiment Evidenti Dispozitii si Proceduri Succesorale
Nr. dispozitii verificate si alocare numar inregistrare din Infocet 218
Nr. sesizari pentru deschiderea procedurii succesorale (Anexa 24) 97
Nr. declaratii de intretinere pentru persoanele cu domiciliul in Germania -
Nr. borderouri comunicare dispozitii, numerotare si deplasare Institutia Prefectului 3
Bucuresti
Gestionarea adresei de email a compartimentului zilnic
Consiliere si indrumare a petentilor la sediul institutiei zilnic
Acordarea de asistentd compartimentelor pentru intocmirea dispozitiilor zilnic
Consiliere si indrumare a petentilor telefonic si la sediul institutiei zilnic
Nr. lucrari aflate in operare la data de 01.07.2026 2
Nr. lucrari primite In Programul Infocet in perioada raportata 216
Nr. lucrari aflate in operare la data de 10.07.2026 306
Compartiment Evidenta Hotdarari si Secretariat Consiliul Local
Tntocmire documente aferente lunii iunie 2026

Intocmirea prezentei consilierilor locali la sedintele si comisiile de specialitate ale CLS3,
Pregatire deconturi lunare transport consilieri locali pe luna iunie 2026 27
Sigilarea sedintei ordinare a CLS3, din 17.06.2026

- biblioraft -uri 1

- file numerotate 491 file

intocmirea documentelor si organizarea sedintei ordinare a CLS 3,
din 15.07.2026, desfasurati cu participare fizica si prin mijloace electronice

Nr. proiecte de hotarari — inregistrate, analizate, verificate, redactate 15
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initiate de catre Primarul Sectorului 3 13
initiate de catre consilierii locali 2
Intocmirea in data de 09.07.2026 a dispozitiei privind proiectul ordinii de zi pentru sedinta 3
ordinard a CLS3 din 15.07.2026, ora 11:00 si postarea pe site dispozitii
Transmiterea pe email-uri dedicate consilierilor locali, directorilor, sefilor de servicii si
societdtilor a proiectelor de hotarari aflate pe ordinea de zi, precum si postarea acestora pe 15
site ul www.primerie3.ro si in google drive proiecte
Intocmirea procesului verbal de afisare a dispozitiei de convocare a sedintei ordinare a CLS
3 din 15.07.2026, in vederea afisdrii la avizierul electronic al institutiei 1
Alte activitati
Inregistrarea proiectelor de hotarari in Registrul special de proiecte 13
Nr. proiecte de hotarari - nregistrate, analizate, verificate, redactate — pentru a fi publicate
pe site-ul si la avizierul electronic al institutiei, conform Legii nr. 52/2003 0
Nr. proiecte de hotarari pentru a fi introduse pe ordinea de zi a sedintei CLS3, initiate de 2
catre consilierii locali - Tnregistrate, analizate, verificate, solicitarea rapoartelor de
specialitate
Comunicarea proiectelor de hotarari incluse pe ordinea zi a sedintelor CGMB si a hotararilor 2
CGMB adoptate de citre acesta catre directori si sefii de serviciu
Scrierea hotararilor adoptate de catre CLS3 in Registrul special de hotarari -
Intocmire nota de eroare la HCL -uri -
Intocmire raspuns la plangeri prealabile formulate impotriva HCL -urilor -
Intocmire raspuns la solicitiri formulate in baza Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la -
informatiile de interes public,
Operare plangeri prealabile la HCL-uri in Programul Infocet 0
Eliberare HCL -uri conform cu originalul / electronic 0
Cursuri consilieri 0
Gestionarea adresei de email a compartimentului zilnic
Consilierea petentilor (telefon/email/la sediul institutiei) Zilnic
Acordare consultanta compartimentelor pentru intocmire proiecte de hotarari Zilnic
Nr. lucrari aflate in operare la data de 01.07.2026 0
Nr. lucrari primite in Programul Infocet in perioada raportatd 125
Nr. lucrari aflate in operare la data de 10.07.2026 20
Compartiment Registratura
Lucréri primite prin posta, inregistrate si repartizate compartimentelor de specialiatate 1205
Trimiteri postale 1267
Verificare si predare CP 82
Emailuri si faxuri Inregistrate si repartizate compartimentelor de specialiatate 905
Documente scanate 10899
Audiente 44
Solicitari self servise + platforma | LOVE S3 147
Réspunsuri unitare 2
Redirectionari/ retur 4
Acte de procedura 5
Declinare de competenta 19
Consiliere si indrumare a petentilor telefonic si la sediul institutiei zilnic
Eliberare autorizatii comerciale 8
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Eliberare documente urbanism 37

Nr. lucrari aflate Tn operare la data de 01.07.2026 24

Nr. lucrari primite Tn Programul Infocet in perioada raportata 3038

Nr. lucrari aflate in operare la data de 10.07.2026 8
SERVICIUL COMERCIAL

Compartiment Autorizare Comerciala

Nr. cereri inregistrate la nivelul compartimentului online/email/ ghiseul relatii cu publicul in 68

vederea emiterii/prelungirii acordului /autorizatiei/avizului de functionare comerciala.

Nr. inregistrari: completari dosare autorizare, solicitari pentru modificarea orarului de 22

functionare, informari privind schimbarea sediului social, adaugare coduri CAEN, suprafata

structurii de vanzare, etc.

Nr. dosare verificate pe platforma online ( dacd dosarul contine documentele atasate 180

conform cererii).

Nr. dosare verificate online, dar care nu au indeplinit conditiile (solicitari respinse cu 94

transmitere de mesaje).

Nr. inrolari verificate In scopul asocierii contului de persoana fizica cu contul de persoana 48

juridica.

Nr. inrolari acceptate in scopul asocierii contului de persoana fizica cu contul de persoana 39

juridica.

Nr. referate si note de prezentare intocmite Tn vederea emiterii actelor administrative. 105

Nr. acte administrative redactate, intocmite, tipdrite si inregistrate de catre personalul 105

compartimentului.

Nr. dosare de autorizare verificate si digitizate in programul “autorizatii comerciale”. 141

Nr. acte administrative ordonate si scazute in cele doua programme ( Infocet si autorizatii 127

comerciale ) in vederea eliberarii.

Nr. interogari persoane juridice in programul AVANSIS — DGITL 194

Nr. verificari in lista PMB privind incadrarea cladirilor cu risc seismic. 90

Nr. adrese redactate si trimise prin corespondenta electronica/postad catre agentii economici 29

ale caror dosare de autorizare nu au fost complete.

Nr. e-mailuri primite / trimise de pe adresa de serviciu. 263

Nr. sesizdri intrate la nivel de compartiment. 30

Nr. dosare arhivate electronic in programul specific de autorizare. 125

Nr. dosare arhivate fizic in arhiva serviciului. 144

Nr. documente scanate in programul de autorizare specific serviciului si in INFOCET; 541

Consiliere si indrumare a petentilor telefonic (informatii privind procedura de depunere pe 65

platforma online, etc)

Nr. acte administrative marcate in cele doua programe in vederea eliberarii catre beneficiari. 116

Nr. solicitari la Directia Ordine Publica si Control pentru verificarea respectarii O.G. nr. 11

99/2000 ; Legii nr. 50/1991 republicata; respectarii prevederilor legale privind protectia

mediului; Serviciul Disciplina in Constructii din cadrul Primariei Municipiului Bucuresti.

Borderou acte administrative trimise spre aprobare. 94

Nr. acte administrative xeroxate in vederea atasarii acestora la dosarul de baza 124

Nr. lucrari aflate in operare la data de 01.07.2026 24

Nr. lucrari primite in Programul Infocet in perioada raportatd 280

Nr. lucrari aflate in operare la data de 10.07.2026 79

Compartiment Spatii Comerciale
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Nr. spatii supuse evaludrii/cadastrarii 6
din care — finalizata evaluarea/cadastrarea 4
Nr. dosare verificate in vederea cadastrarii/evaludrii 2
Nr. dosare verificate in vederea vanzarii 2
Nr. dosare pregétite in vederea transmiterii catre notar 2
Pregétirea sedintelor Comisiei Legea nr. 550/2002 1
Pregatirea organizarii de licitatii publice 1
Urmadrirea efectuarii platilor aferente contractelor incheiate 3
Nr. spatii vizionate in teren 2
Nr. lucrari cu caracter juridic 2
Consiliere si indrumare a petentilor telefonic si la sediul institutiei Zilnic
Gestionarea adresei de email zilnic
Nr. lucrari aflate in operare la data de 01.07.2026 13
Nr. lucrari primite in Programul Infocet in perioada raportata 33
Nr. lucrari aflate in operare la data de 10.07.2026 11




