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RAPORT ACTIVITATE

Perioada: 3 — 7 august 2026

Documente produse si gestionate/activitati realizate

SERVICIUL TUTELA
Compartiment Autoritate Tutelara
Nr. anchete sociale efectuate la solicitarea persoanelor juridice 25
Nr. inventare de bunuri tutele 3
Corespondenta institutii 22
Nr. deplasari pe teren 15
Inregistrare solicitari 18
Transmitere corespondenta digitala 30
Arhivare - cutii 71
Consiliere si indrumare a petentilor telefonic si la sediul institutiei zilnic
Nr. lucrari aflate in operare la data de 03.08.2026 111
Nr. lucrari primite in Programul Infocet in perioada raportata 223
Nr. lucrari aflate in operare la data de 07.08.2026 158
Compartiment Control Intern si Guvernanti Corporativi
PO verificate, inregistrate si transmitere spre aprobare - Scanare 2

Activitati secretariat CSN A1-A3 la societatea Administrare Active Sector 3 SRL —
pregatirea materialelor pentru sedinta din data de 5 august 2026; Tntocmire adrese solicitare
clarificari/respingere candidaturi

Activitati secretariat CSN A1-A3 la societatea Algorithm Constructii S3 SRL - pregatirea
materialelor pentru sedinta din data de 5 august 2026; intocmire adrese solicitare
clarificari/respingere candidaturi

Activitati secretariat CSN A1-A3 la societatea Algorithm Residential S3 SRL - pregatirea
materialelor pentru sedinta din data de 5 august 2026; intocmire adrese solicitare
clarificari/respingere candidaturi

Intocmire proiecte de hotirari, rapoarte de specialitate 2
Consiliere si indrumare acordata intreprinderilor publice zilnic
Intocmire raspunsuri la adrese, solicitiri si corespondenti specifica 8
Transmitere corespondentd si documente in format electronic 12
Tnregistrare documente n Infocet 4
Gestionarea adresei de email a biroului zilnic
Nr. lucrari aflate in operare la data de 03.08.2026 4
Nr. lucrari primite in Programul Infocet in perioada raportata 30
Nr. lucrari aflate in operare la data de 07.08.2026 8
Compartiment Evidenta Electorala

Operatiuni efectuate in Reg. electoral al AEP, privind radierea persoanelor decazute din 79
drepturile electorale si persoanele decedate

Registraturd digitala 15

Datele dumneavoastra personale sunt prelucrate de Primaria Sectorului 3 in conformitate cu Regulamentul Uniunii Europene 2016/679 in scopul
indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dezvaluite unor terti in baza unui temei legal justificat. Va puteti exercita drepturile prevazute in Regulamentul

UE 2016/679, printr-o cerere scrisa, semnata si datata transmisa pe adresa Primariei Sector 3. 1
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Numar sentinte penale verificate in Reg. electoral al AEP 1n vederea operarii/ clasarii/

ST 8
redirectionaril acestora.
Numar comunicari alerte verificate in Reg. electoral al AEP. 102
Nr. lucrari aflate in operare la data de 03.08.2026 3
Nr. lucrari primite Tn Programul Infocet in perioada raportata 20
Nr. lucrari aflate in operare la data de 07.08.2026 15

SERVICIUL EVIDENTA ACTE ADMINISTRATIVE SI REGISTRATURA
Compartiment Evidenta Dispozitii si Proceduri Succesorale
Nr. dispozitii verificate si alocare numar inregistrare din Infocet 89
Nr. borderouri comunicare dispozitii, numerotare si deplasare Inst. Prefectului Bucuresti 2
Gestionarea adresei de email a compartimentului zilnic
Acordarea de asistentd compartimentelor pentru intocmirea dispozitiilor zilnic
Consiliere si indrumare a petentilor telefonic si la sediul institutiei zilnic
Nr. lucrari aflate in operare la data de 03.08.2026 410
Nr. lucrari primite in Programul Infocet in perioada raportata 22
Nr. lucrari aflate in operare la data de 07.08.2026 420
Compartiment Evidenta Hotdarari si Secretariat Consiliul Local
Intocmirea documentelor aferente lunii iulie 2026
Intocmirea prezentei consilierilor locali la sedintele si comisiile de specialitate ale CLS3,
aferentd lunii iulie 2026
Pregatire deconturi lunare transport consilieri locali pe luna iulie 2026 27 cons.
Redactarea procesului verbal al sedintei din 29.07.2026 in baza Inregistrarii audio, asigurarea
semnarii acestuia de Secretarul General al Sectorului 3, si transmiterea pe e-mail consilierilor | 13 file
locali in vederea formuldrii de observatii, Thaintea supunerii spre aprobare
Redactarea interpelarilor consilierilor/intrebarilor cetatenilor, transmiterea lor catre directiile
de specialitate formulate in sedinta ordinara a CL din 29.07.2026
Organizarea dezbaterii publice din 5.08.2026
la solicitarea Asociatiei C.S.A.M.Olimpic si Asociatia pt. Cetatenie Culturalid Arca
Inscrierea cetitenilor in vederea participarii la dezbaterea publici din data de 5.08.2026 S pers.
Transmiterea link-ului pe e-mail cetatenilor care s-au Tnscris pentru participare 5
Organizarea si participarea la dezbaterea publica din 5.08.2026 (durata 50 min.) Orele
17:00 —17:50
Redactarea minutei dezbaterii publice n lucru
Intocmirea procesului verbal de afisare a minutei dezbaterii publice din 5.08.2026, in 1
vederea afisdrii la avizierul electronic al institutiei
Pregatirea documentelor pentru sedinta ordinara din luna august

Nr. proiecte de hotdrari — analizate, verificate, redactate, pentru ordinea de zi a sedintei
ordinare a CLS 3 din luna august

- initiate de catre Primarul Sectorului 3 3

- initiate de catre consilierii locali 0

Alte activitati

Cursuri consilieri 1
Gestionarea adresei de email a compartimentului zilnic
Consilierea petentilor (telefon/email/la sediul institutiei) Zilnic
Acordare consultanta compartimentelor pentru intocmire proiecte de hotarari Zilnic
Nr. lucrari aflate in operare la data de 03.08.2026 12
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Nr. lucrari primite Tn Programul Infocet in perioada raportata 62

Nr. lucrari aflate in operare la data de 07.08.2026 29

Compartiment Registratura

Lucrari primite prin posta, inregistrate si repartizate compartimentelor de specialiatate 720

Trimiteri postale 950

Verificare si predare CP 630

Emailuri si faxuri Inregistrate si repartizate compartimentelor de specialiatate 456

Documente scanate 4.952

Audiente 6

Solicitari self servise + platforma | LOVE S3 62

Raéspunsuri unitare

Redirectionari/ retur 2

Acte de procedura 15

Declinare de competenta 4

Indrumare cetateni/ suport pentru cetateni zilnic

Eliberare autorizatii comerciale 2

Eliberare documente urbanism 16

Nr. lucrari aflate in operare la data de 03.08.2026 6

Nr. lucrari primite In Programul Infocet in perioada raportata 1.947

Nr. lucrari aflate in operare la data de 07.08.2026 26
SERVICIUL COMERCIAL

Compartiment Autorizare Comerciald

Nr. cereri inregistrate la nivelul compartimentului online/email/ ghiseul relatii cu publicul Tn 56

vederea emiterii/prelungirii acordului /autorizatiei/avizului de functionare comerciala.

Nr. dosare verificate pe platforma online ( daca dosarul contine documentele atasate 135

conform cererii).

Nr. dosare verificate online, dar care nu au indeplinit conditiile (solicitari respinse cu 60

transmitere de mesaje).

Nr. inrolari verificate in scopul asocierii contului de pers. fizica cu contul de pers. juridica. 27

Nr. inrolari acceptate in scopul asocierii contului de pers. fizicd cu contul de pers. juridica. 24

Nr. referate si note de prezentare intocmite in vederea emiterii actelor administrative. 54

Nr. acte administrative redactate, intocmite, tipdrite si inregistrate de catre personalul 54

compartimentului.

Nr. dosare de autorizare verificate si digitizate in programul “autorizatii comerciale”. 69

Nr. acte administrative ordonate si scazute in cele doua programme ( Infocet si autorizatii 81

comerciale ) in vederea eliberarii.

Nr. interogari persoane juridice in programul AVANSIS — Directia de Impozite si Taxe 127

Locale

Nr. verificari in lista PG Municipiul Bucuresti privind incadrarea cladirilor cu risc seismic. 43

Nr. adrese redactate si trimise prin corespondentd electronica/posta catre agentii economici 12

ale caror dosare de autorizare nu au fost complete.

Nr. inregistrari: completari dosare autorizare, solicitari pentru modificarea orarului de 3

functionare, informari privind schimbarea sediului social, adaugare coduri CAEN, suprafata

structurii de vanzare, etc.

Nr. emailuri primite / trimise de pe adresa de serviciu. 161

Nr. sesizari intrate la nivel de compartiment. 18
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Nr. dosare arhivate electronic in programul specific de autorizare. 81
Nr. dosare arhivate fizic in arhiva serviciului. 87
Nr. documente scanate in programul de autorizare specific serviciului si In INFOCET; 353
Consiliere si indrumare a petentilor telefonic (informatii privind procedura de depunere pe 41
platforma online, etc)

Nr. acte administrative marcate in cele doua programe in vederea eliberarii catre beneficiari. 76
Nr. verificari solicitate la Directia Ordine Publicd si Control pentru verificarea respectarii 2
prevederilor O.G. nr. 99/2000 ; Legii nr. 50/1991 republicata; respectarii prevederilor

legale privind protectia mediului; Serviciul Disciplina in Constructii din cadrul Primariei
Municipiului Bucuresti.

Pregatirea dosarelor in vederea mutarii in altd locatie 63 cut
Punct de vedere — plangere prealabila 1
Borderou acte administrative trimise spre aprobare. 51
Nr. acte administrative xeroxate In vederea atasarii acestora la dosarul de baza 76
Nr. lucrari aflate in operare la data de 03.08.2026 37
Nr. lucrari primite in Programul Infocet in perioada raportata 185
Nr. lucrari aflate in operare la data de 07.08.2026 81
Compartiment Spatii Comerciale

Nr. spatii supuse evaludrii/cadastrarii 2
din care — finalizata evaluarea/cadastrarea 4
Nr. contracte inregistrate pentru perioada raportatd 2
Nr. dosare pregétite in vederea transmiterii catre notar 2
Pregatirea sedintelor Comisiei Legea nr. 550/2002 1
Pregatirea organizarii de licitatii publice(negociere directa) 2
Urmarirea efectudrii platilor aferente contractelor incheiate 3
Gestionarea adresei de email zilnic
Nr. lucrari aflate in operare la data de 03.08.2026 6
Nr. lucrari primite in Programul Infocet in perioada raportatd 27
Nr. lucrari aflate in operare la data de 07.08.2026 15




