Directia Cultura

Raport de activitate - perioada 05— 09.10.2020

Saptamanal:

Zilnic:

sedintd de lucru internd, stabilirea obiectivelor de lucru pentru saptdmana in curs,
propuneri/sugestii pentru imbundtatirea activitatii, discutii;

prelucrarea documentelor legale emise de CMBSU la nivelul compartimentului

consultare e-mail de serviciu si Infocet, consultare Monitorul Oficial;

primire si distribuire corespondenta, repartizare documente, scanare si copiere
documente (dupa caz), convorbiri telefonice, activititi administrative;
verificare status pagini de facebook si instagram administrate, moderare postari,
raspunsuri la mesaje publice si private;

raspunsuri sesizari, solicitari diverse, informatii de interes public (dupa caz, cu

respectarea termenelor legale)

Activitati desfasurate:

consiliere in vederea realizarii achizitiilor din cadrul proiectelor cu finantare
nerambursabila;

consultarea, prelucrarea si intocmirea procesului verbal de luare la cunostiinta a
procedurii de sistem privind evaluarea functionarilor publici si a personalului
contractual din cadrul institutie;

intocmire si transmitere acord de realizare a unei filmari comerciale pe domeniul
public; informare DITL cu privire la incasarea taxei de filmare;

preluare factura operator economic, intocmirea documentelor justificative in

vederea efectudrii platii si transmiterea documentelor cétre directia abilitata;

Evenimente in derulare: -



Proiecte cu finantare nerambursabila in derulare:

Urmarire si participare la primul tur ghidat in cadrul proiectului asociatiei
Montage in cadrul proiectului Trecut, prezent si viitor creativ in Sectorul 3;
urmarire si participare la atelierul din cadrul proiectului Trecut prezent si viitor
creativ in Sectorul 3 al Asociatiei Montage care a avut loc la Scoala gimnaziala
Nr.86.



