Directia Cultura

Raport de activitate - perioada 07 - 11. 12. 2020

Saptamanal:

sedintd de lucru internd, stabilirea obiectivelor de lucru pentru saptdmana in curs,
propuneri/sugestii pentru imbundtatirea activitatii, discutii;

prelucrarea documentelor legale emise de CMBSU la nivelul compartimentului;

Zilnic:

consultare e-mail de serviciu si Infocet, consultare Monitorul Oficial;

primire si distribuire corespondenta, repartizare documente, scanare si copiere
documente (dupa caz), convorbiri telefonice, activitati administrative;
verificare status pagini de facebook si instagram administrate, moderare postari,
raspunsuri la mesaje publice si private;

raspunsuri sesizari, solicitari diverse, informatii de interes public (dupa caz, cu

respectarea termenelor legale)

Activitati desfasurate:

verificare dosar decont asociatia Edit pentru proiectul Ora de educatia rutiera la
gradinite;

analiza dosar decont Asociatia Montage, proiect Trecut, prezent si viitor creativ
n Sectorul 3;

Intocmirea planului de continuitate a activitatii pentru anul 2020;

lista fluxurilor informationale;

lista informatii/documente produse si gestionate la nivelul Directiei Cultura;
lista informatiilor de interes public la nivelul Directiei Cultura;

Tntocmire raport decont Tn baza cheltuielilor efectuate Tn cadrul proiectului Cum
sa crestem oameni de succes derulat de Asociatia pentru sanatate Mens Sana;
Tntocmire raport decont in baza documentelor depuse la dosar pentru cheltuielile
efectuate Tn cadrul proiectului Informati si responsabili derulat de Asociatia My

community;



- (Qestionare baza foto aferente evenimentului desfasurate de Asociatia FAIR in
data de 05.12.2020

- analiza dosar decont Asociatia Parintilor Isteti

- gestionare baza foto aferente evenimentului desfasurate de Asociatia FAIR in

data de 08.12.2020

Evenimente in derulare: -

Proiecte cu finantare nerambursabila in derulare:

- participare la workshopuri online organizate de Asociatia FAIR



