Directia Cultura

Raport de activitate
Perioada 09-12.06.2020

Saptimanal:

sedinta de lucru interna, stabilirea obiectivelor de lucru pentru saptamana in curs,
propuneri/sugestii pentru imbunatatirea activitatii, discutii;

prelucrarea documentelor legale emise de CMBSU la nivelul compartimentului,
precum si a actelor normative care reglementeaza modalitatea de organizare a

evenimentelor culturale si sportive, in spatii interioare sau exterioare.

Zilnic:

consultare e-mail de serviciu si Infocet, consultare Monitorul Oficial;

primire si distribuire corespondenta, repartizare documente, scanare si copiere
documente (dupa caz), convorbiri telefonice, activitati administrative;
verificare status pagini de facebook si instagram administrate, moderare
postari, raspunsuri la mesaje publice si private;

raspunsuri sesizari, solicitari diverse, informatii de interes public (dupa caz, cu

respectarea termenelor legale)

Activitati desfasurate:

Intocmirea listei activititilor procedurale si actualizarea/revizuirea procedurilor
operationale elaborate la nivelul Directiei Cultura;

Intocmirea formularului de alert la risc, pentru fiecare risc identificat la nivelul
Directiei Cultura;

Tntocmirea registrului de riscuri pentru anul 2020 la nivelul Directiei Cultura;
Intocmirea planului pentru asigurarea diminudrii riscurilor asociate functiilor
sensibile;

Intocmirea listei functiilor sensibile la nivelul Directiei Cultura;



- Raéspunsuri solicitari de clarificari — procedura de finantare: Tnregistrare
solicitari, formulare si verificare rdspunsuri, postare raspunsuri pe site, la
sectiunea Finantari ONG

- Intocmirea procesului verbal al sedintei de analiza a riscurilor;

- Intocmirea planului pentru implementarea masurilor de control la nivelul
Directiei Cultura;

- Intocmirea listei cu legislatia utilizatd in desfasurarea activitatilor la nivelul
directiei Cultura;

- Intocmirea procesului verbal de informare privind aparitia stirii de incapacitate
temporard de munca;

- Tntocmirea procesului verbal de luare la cunostinti a planului de masuri pentru
prevenirea si gestionarea infectiilor cu Sars-CovZ;

- Prospectare de piata servicii conexe serviciilor artistice in vederea determindrii
costurilor finale pentru evenimentul Stagiune Muzicala Estivala;

- Revizuire documentatie de achizitiec publicd evenimente estivale in vederea
actualizarii acestora potrivit noilor masuri pentru evenimentele in aer liber in
vederea prevenirii raspandirii COVID

- Elaborarea centralizatorului de oferte artisti pentru Stagiunea Muzicala Estivala
editia a XV-a

- Demararea procedurii de elaborare referat de necesitate Stagiunea Muzicala
Estivald- parte din documntatia necesare pentru demararea procedurii de
achizitie

- Deplasare in Parcul Al. I. Cuza — foisorul de spectacole de pe aleea principala

pentru masuratori elemente productie Stagiune Muzicala Estivala;

Evenimente in derulare: -

Proiecte cu finantare nerambursabila in derulare: -



