Directia Cultura

Raport de activitate - perioada 09 —13.11.2020

Saptamanal:

sedintd de lucru internd, stabilirea obiectivelor de lucru pentru saptdmana in curs,
propuneri/sugestii pentru imbundtatirea activitatii, discutii;

prelucrarea documentelor legale emise de CMBSU la nivelul compartimentului;

Zilnic:

consultare e-mail de serviciu si Infocet, consultare Monitorul Oficial;

primire si distribuire corespondenta, repartizare documente, scanare si copiere
documente (dupa caz), convorbiri telefonice, activitati administrative;
verificare status pagini de facebook si instagram administrate, moderare postari,
raspunsuri la mesaje publice si private;

raspunsuri sesizari, solicitari diverse, informatii de interes public (dupa caz, cu

respectarea termenelor legale)

Activitati desfasurate:

consiliere in vederea realizarii achizitiilor din cadrul proiectelor cu finantare
nerambursabila;

verificare dosar decont asociatia Diaconia, proiectul Acces la educatie digitala
pentru copiii defavorizati din Sectorul 3;

gestionare baza foto webinar organizat de Asociatia Inaco

elaborare si Inregistrare 1 referat propunere incetare, cu acordul partilor, a
contractului cu finantare nerambursabild- Asociatia Royal Art Muzzyk
elaborare si inregistrare 2 acte aditionale privind incetare, cu acordul partilor, a
contractelor cu finantare nerambursabila- Asociatia Star Education, Asociatia
Royal Art Muzzyk

actualizare centralizator cheltuieli directie Tn anul 2020, ca urmare a incetarii
anumitor contracte cu finantare nerambursabila

Intalnire cu reprezentant Asociatia Inaco pentru a acorda indrumari in elaborarea

dosarului de decont.



stabilire detalii organizatorice, adaptare activitdti pt desfasurare online-
Asociatia FAIR
activitati GAL- Deplasare la agentie BCR in vederea indeplinirii formalitatilor

privind actualizarea datelor Asociatiei GAL

Evenimente in derulare: -

Proiecte cu finantare nerambursabila in derulare:

participare webinar organizat de Asociatia Inaco;

participare activitati in cadrul proiectului Cum sa crestem oameni de succes -
Asociatia Mens Sana la Scoala nr. 200;

urmarire online a orelor de educatie rutiera in cadrul proiectului Ora de educatia
rutierd la gradinite al Asociatiei EDIT pe platforma Zoom: Gradinita nr.154,

Gradinita nr.24, Gradinita nr.231.



