Directia Cultura

Raport de activitate
Perioada 11-15.05.2020

Saptimanal:

Zilnic:

sedinta de lucru interna, stabilirea obiectivelor de lucru pentru saptamana in curs,
propuneri/sugestii pentru imbunatatirea activitatii, discutii;

prelucrarea documentelor legale emise de CMBSU la nivelul compartimentului,
precum si a actelor normative care reglementeaza modalitatea de organizare a

evenimentelor culturale si sportive, in spatii interioare sau exterioare.

consultare e-mail de serviciu si Infocet, consultare Monitorul Oficial;

primire si distribuire corespondenta, repartizare documente, scanare si copiere
documente (dupa caz), convorbiri telefonice, activitati administrative;
verificare status pagini de facebook si instagram administrate, moderare
postari, raspunsuri la mesaje publice si private;

raspunsuri sesizari, solicitari diverse, informatii de interes public (dupa caz, cu

respectarea termenelor legale)

Activitati desfasurate:

S-au intocmit, s-au verificat si s-au predat catre Directia Organizare Resurse
Umane declaratiile de avere si declaratiile de interese ale functionarilor publici
angajati in cadrul Directiei;

S-a primit, intocmit si transmis catre responsabilul desemnat, un raspuns la o
solicitare de informatii de interes public;

S-a solicitat Directiei Administrative si Managementul Informational realizarea
unei sectiuni pe site, sectiune dedicata finantarilor ONG, care sa fie utilizata

exclusiv la nivelul Directiei Cultura, pentru comunicarea cu ONG-urile;



In urma credrii sectiunii Finantiri ONG pe site-ul Primariei Sectorului 3, s-a
discutat despre subsectiuni si content, stabilind etapele urmatoare pentru
comunicare;

Deplasare in parcul Coltea pentru efectuare masuratori spatiu; analizd numar
maxim de locuri pe scaune posibil a fi amplasate; masuratori spasiu securitate;
analizd amplasament tehnic;

Prelucrarea informatiilor transmise de Inspectoratul pentru Situatii de Urgenta la
nivelul angajatilor Directiei;

Retransmitere catre responsabilul SMC a listei cu partile interesate, document
solicitat Tn vederea auditului pentru certificarea SMC;

Verificare proceduri operationale, Intocmire si transmitere catre consultant a
procedurilor operationale actualizate, ROF in vigoare, documente solicitate in
vederea auditului pentru certificarea SMC;

Analiza, discutie si decizie la nivelul conducerii Primariei Sectorului 3 privid
oportunitatea si data pentru demararea procedurii de licitatie de proiecte de
interes general, In vederea alocarii finantarilor nerambursabile pentru domenii

de interes general, in acord cu HCL Sector 3 nr. 64/30.03.2020

Evenimente in derulare: -

Proiecte cu finantare nerambursabila in derulare: -



