Directia Cultura

Raport de activitate - perioada 12 - 16.10.2020

Saptamanal:

Zilnic:

sedintd de lucru internd, stabilirea obiectivelor de lucru pentru saptdmana in curs,
propuneri/sugestii pentru imbundtatirea activitatii, discutii;

prelucrarea documentelor legale emise de CMBSU la nivelul compartimentului;

consultare e-mail de serviciu si Infocet, consultare Monitorul Oficial;

primire si distribuire corespondenta, repartizare documente, scanare si copiere
documente (dupa caz), convorbiri telefonice, activititi administrative;
verificare status pagini de facebook si instagram administrate, moderare postari,
raspunsuri la mesaje publice si private;

raspunsuri sesizari, solicitari diverse, informatii de interes public (dupa caz, cu

respectarea termenelor legale)

Activitati desfasurate:

consiliere in vederea realizarii achizitiilor din cadrul proiectelor cu finantare
nerambursabila;

acordare “bun de tipar” materiale rezultate din activitdtile proiectelor cu
finantare nerambursabil;

preluare facturd servicii medicale de urgenta prespitaliceascd evenimente,
intocmire raport justificativ in vederea efectuarii platii, centralizare procese
verbale de receptie; transmitere documente catre directia abilitata, in vederea
efectuarii platii;

transmitere a doud negatii pentru organizarea de manifestari caritabile pe

domeniul public, ca urmare a neindeplinirii conditiilor de siguranta sanitara;

Evenimente in derulare: -



Proiecte cu finantare nerambursabila in derulare:

participare la workshop in cadrul proiectului asociatiei Diaconia Tn cadrul
proiectului Acces la educatie digitala pentru copiii defavorizati din Sectorul 3 la
Cantina Sociala Sfanta Maria;

participare workshop al asociatiei Diaconia in cadrul proiectului Acces la
educatie digitald pentru copiii defavorizati din Sectorul 3 la Centrul de zi pentru
copii Sfanta Sofia; postare material de promovare realizat intern pe pagina de
facebook;

urmarire si participare la al doilea tur ghidat al asociatiei Montage in cadrul
proiectului Trecut prezent si viitor creativ in Sectorul 3;

Urmarire si participare la al treilea tur ghidat asociatieci Montage in cadrul

proiectului Trecut prezent si viitor creativ in Sectorul 3.



