Directia Cultura

Raport de activitate - perioada 14 - 18. 12. 2020

Saptamanal:

Zilnic:

sedintd de lucru internd, stabilirea obiectivelor de lucru pentru saptdmana in curs,
propuneri/sugestii pentru imbunatatirea activitatii, discutii;

prelucrarea documentelor legale emise de CMBSU la nivelul compartimentului;

consultare e-mail de serviciu si Infocet, consultare Monitorul Oficial;

primire si distribuire corespondenta, repartizare documente, scanare si copiere
documente (dupa caz), convorbiri telefonice, activitati administrative;
verificare status pagini de facebook si instagram administrate, moderare postari,
raspunsuri la mesaje publice si private;

raspunsuri sesizari, solicitdri diverse, informatii de interes public (dupa caz, cu

respectarea termenelor legale)

Activitati desfasurate:

intocmire raport financiar justificativ si dosar decont Asociatia EDIT, proiect
Ora de educatie rutiera la gradinite;

intocmire raport financiar justificativ si dosar decont Asociatia Montage, proiect
Trecut, prezent si viitor creativ in Sectorul 3;

Intocmire raport financiar justificativ si dosar decont Asociatia Elite Running,
proiect Educatie prin miscare;

analizd dosar decont Asociatia Parintilor Isteti, finalizare si inregistrare raport
justificativ decont

analizd dosar decont Asociatia INACO

activitdti GAL- efectuarea formalitatilor neceare in vederea Inregistrarii si
obtinerii link ului de acces la workshopul organizat in cadrul proiectului

URBACT, precum si participarea efectiva la intalnire online URBACT

Evenimente in derulare: -

Proiecte cu finantare nerambursabila in derulare: -



