Directia Cultura

Raport de activitate
Perioada 14 —19.09.2020

Saptimanal:

Zilnic:

sedinta de lucru interna, stabilirea obiectivelor de lucru pentru saptamana in curs,
propuneri/sugestii pentru imbunatatirea activitatii, discutii;

prelucrarea documentelor legale emise de CMBSU la nivelul compartimentului,
precum si a actelor normative care reglementeaza modalitatea de organizare a

evenimentelor culturale si sportive, in spatii interioare sau exterioare.

consultare e-mail de serviciu si Infocet, consultare Monitorul Oficial;

primire si distribuire corespondenta, repartizare documente, scanare si copiere
documente (dupa caz), convorbiri telefonice, activitati administrative;
verificare status pagini de facebook si instagram administrate, moderare postari,
raspunsuri la mesaje publice si private;

raspunsuri sesizari, solicitari diverse, informatii de interes public (dupa caz, cu

respectarea termenelor legale)

Activitati desfasurate:

descarcare si arhivare foto evenimente week-end;

intocmire, verificare si semnare de comisia de receptie si operatorul economic a
procesului verbal de receptie final al evenimentului Stagiune muzicala estivala,
editia a XV-a (prestatii artistice);

intocmire, verificare si semnare de comisia de receptie si operatorul economic a
procesului verbal de receptie final sceno-tehnica Stagiune muzicala estivala,
editia a XV-a (contract subsecvent);

intocmire, verificare si semnare de comisia de receptie si operatorul economic a

procesului verbal de receptie final Cinema in aer liber;



- verificare eliberare amplasamente evenimente culturale si starea spatiilor la final
de eveniment;

- diverse comunicari cu membrii asociatiilor, benficiari de proiecte cu finantare
nerambursabila;

- preluare facturi operatori economici, intocmirea situatiilor justificative in

vederea efectuarii platii, transmitere documente catre directia responsabila
Evenimente Tn derulare: -
Proiecte cu finantare nerambursabila in derulare:
Urmarire activitati proiect Educatie prin miscare, Asociatia Elite Running — Parcul

Titan, urmarire actiune competitionald in data de 19.09.2020

Urmadrire activitati proiect Educatie pentru sdnatate la prescolari , Asociatia pentru

Dezvoltare si Educatie Timpurie



