Directia Cultura

Raport de activitate
Perioada 15-19.06.2020

Saptimanal:

Zilnic:

sedinta de lucru interna, stabilirea obiectivelor de lucru pentru saptamana in curs,
propuneri/sugestii pentru imbunatatirea activitatii, discutii;

prelucrarea documentelor legale emise de CMBSU la nivelul compartimentului,
precum si a actelor normative care reglementeaza modalitatea de organizare a

evenimentelor culturale si sportive, in spatii interioare sau exterioare.

consultare e-mail de serviciu si Infocet, consultare Monitorul Oficial;

primire si distribuire corespondenta, repartizare documente, scanare si copiere
documente (dupa caz), convorbiri telefonice, activitati administrative;
verificare status pagini de facebook si instagram administrate, moderare
postari, raspunsuri la mesaje publice si private;

raspunsuri sesizari, solicitari diverse, informatii de interes public (dupa caz, cu

respectarea termenelor legale)

Activitati desfasurate:

Prelucrare prevederi si intocmirea procesului verbal de luare la cunostintd a
Dispozitiei nr.2375/09.06.2020 privind aprobarea codului etic si de integritate al
functionarilor publici si personalului contractual;

Raspunsuri solicitari de clarificari — procedura de finantare: inregistrare
solicitdri, formulare si verificare raspunsuri, postare raspunsuri pe site, la
sectiunea Finantari ONG

Deplasare Parcul Al.l. Cuza - intdlnire comuna cu reprezentantii unei agentii,
pentru stabilirea locului de organizare a unui eveniment in aer liber, constand in

proiectii cinematografice si prestatii artistice conexe pentru familie, cu acces pe



baza de bilete (Insula Pensionarilor); sedintd de productie tehnic, solutii acces,
amplasare zona de securitate etc.

Primire factura Monitorul Oficial al Romaniei, intocmire documente de plata,
transmitere facturd si documente spre platd, catre Direcdia Economica;
Actualizare PAAP Cultura, transmitere spre aprobare si postare pe site-ul
institutiet;

Consultare documente strategice in vederea fundamentarii Strategiei de
contractare pentru evenimentul Stagiune Muzicala Estivala;

Prospectare piatd — servicii conexe pentru evenimente culturale organizate in aer
liber privind implementarea masurilor de siguranta sanitara prevazute in Ordinul
comun nr. 2879/967/2020;

Elaborare si inregistrare strategie contractare Stagiunea Muzicala Estivala editia
a XV-a

Elaborare si Inregistrare declaratie art. 59 si 60 din Legea nr. 98/2016
Elaborare si inregistrare nota privind determinarea valorii estimative a serviciilor
necesare pentru organizarea evenimentului Stagiunea Muzicala Estivala
Elaborare si inregistrare caiet sarcini Stagiunea Muzicala Estivald editia a XV-a
Elaborare si inregistrare referat necesitate achizitie servicii organizare Stagiunea
Muzicala Estivala editia a XV-a

Elaborare si inregistrare documentatie atribuire Stagiunea Muzicala Estivala
Verificare documente premergatoare achizitiei publice de servicii pentru
realizarea evenimentului cultural-artistic in aer liber Stagiune Muzicala Estivala:
strategie de contractare, declaratii, notd pentru determinarea valorii estimative,
caiet de sarcini, referat, documentatie de atribuire, transmiterea acestora spre
aprobare;

Activitdti GAL- corespondentd cu membrii Comitetului Director in vederea
obtinerii documentelor necesare a fi depuse la notar pentru autentificarea
declaratie privind beneficiarii reali, potrivit legii

Postare pe SICAP si pe site-ul propriu a anuntului privind achizitionarea
serviciilor necesare realizarii evenimentului Stagiune Muzicala Estivala, inclusiv

documentatia pentru atribuirea contractului;



- Prezentare standard de calitate 1ISO 9001:2018, informare la nivelul angajatilor

cu privire la necesitatea participarii la o sesiune de prezentare a standardului si a

certificarii institutionale in raport cu acesta.

Evenimente in derulare: -

Proiecte cu finantare nerambursabila in derulare: -



