Directia Cultura

Raport de activitate
Perioada 22-26.06.2020

Saptimanal:

Zilnic:

sedinta de lucru interna, stabilirea obiectivelor de lucru pentru saptamana in curs,
propuneri/sugestii pentru imbunatatirea activitatii, discutii;

prelucrarea documentelor legale emise de CMBSU la nivelul compartimentului,
precum si a actelor normative care reglementeaza modalitatea de organizare a

evenimentelor culturale si sportive, in spatii interioare sau exterioare.

consultare e-mail de serviciu si Infocet, consultare Monitorul Oficial;

primire si distribuire corespondenta, repartizare documente, scanare si copiere
documente (dupa caz), convorbiri telefonice, activitati administrative;
verificare status pagini de facebook si instagram administrate, moderare
postari, raspunsuri la mesaje publice si private;

raspunsuri sesizari, solicitari diverse, informatii de interes public (dupa caz, cu

respectarea termenelor legale)

Activitati desfasurate:

Intocmirea declaratiilor de disponibilitate, de confidentialitate si impartialitate
pentru toti membrii din comisia de evaluare pentru programul de finantari
nerambursabile de la bugetul local al Sectorului 3, in vederea demararii
procesului de evaluare;

Intocmirea procesului verbal al sedintei de deschidere a propunerilor de proiecte;
Sedinta de lucru in cadrul careia s-a discutat eligibilitatea documentelor depuse
de asociatii pentru acordarea de de finantari nerambusabile de la bugetul local;
Tntocmirea procesului verbal pentru stabilirea clarificirilor si completirilor
formale necesare pentru evaluarea proiectelor depuse de asociatii pentru

acordarea de finantari nerambusabile de la bugetul local;



Elaborare solicitari de clarificari pentru programul de finantari nerambursabile
de la bugetul local al Sectorului 3;

Transmiterea solicitarilor de clarificare prin e-mail cétre asociatiile care au depus
proiecte in cadrul sesiunii de acordare de finantiri nerambursabile de la bugetul
local al Sectorului 3;

Intocmirea si transmiterea adresei catre Primaria Municipiului Bucuresti pentru
aprobarea organizarii evenimentului cultural Stagiune muzicala estivala, editia a
XV-a;

Verificarea documentelor de eligibilitate depuse de asociatii pentru acordarea de
finantari nerambusabile de la bugetul local,

Participare la Cursul de managementul calitatii organizat de Primaria Sectorului
3;

Clarificare din partea autoritdtii contractante — procedurd de achizitie a
serviciilor pentru realizarea evenimentului Stagiune Muzicala estivala, elaborare
text si transmitere spre postare pe site-ul institutiei;

Réspunsuri organizatori de evenimente/ targuri cu privire la masurile necesar a
fi respectate pe domeniul public, conditii si reglementdri specifice perioadei,
conform actelor normative in vigoare (persoane fizice, persoane juridice);
Respingere solicitare organizare manifestari culturale i targ traditional cu gatire
a produselor la fata locului;

Revizuirea draftului de contract subsecvent in vederea completarii acestuia cu
prevederile necesare respectarii masurilor de prevenire COVID

Activitati GAL- contabilitate

Activitdti GAL- indeplinire procedurd notariald in vederea obtinerii declaratiei
privind beneficiarilor reali GAL

Predare catre conducere a documentelor prin care se solicita punerea in posesie
pentru un teren aflat in proximitatea unei gradinite (revenire solicitant);
Intocmire si eliberare acord amplasare pe domeniul public a unei structuri pentru

eveniment - Teatrul lon Creanga, pentru Casa Eliad;



- Intocmire si eliberare acord catre operator privat cu privire la filmarea unui spot
publicitar pe domeniul public in conditiile impuse de legislatia in vigoare;
informare DGITL Sector 3 cu privire la incasare taxa

- Informare catre Politia Localad Sector 3 cu privire la desfasurarea editiei a XV-a

a Stagiunii Muzicale Estivale in Parcul Alexandru loan Cuza.
Evenimente in derulare: -

Proiecte cu finantare nerambursabila in derulare: -



