Directia Cultura

Raport de activitate - perioada 23 - 27.11.2020

Saptamanal:

Zilnic:

sedintd de lucru internd, stabilirea obiectivelor de lucru pentru saptdmana in curs,
propuneri/sugestii pentru imbundtatirea activitatii, discutii;

prelucrarea documentelor legale emise de CMBSU la nivelul compartimentului;

consultare e-mail de serviciu si Infocet, consultare Monitorul Oficial;

primire si distribuire corespondenta, repartizare documente, scanare si copiere
documente (dupa caz), convorbiri telefonice, activitati administrative;
verificare status pagini de facebook si instagram administrate, moderare postari,
raspunsuri la mesaje publice si private;

raspunsuri sesizari, solicitari diverse, informatii de interes public (dupa caz, cu

respectarea termenelor legale)

Activitati desfasurate:

consiliere in vederea realizarii achizitiilor din cadrul proiectelor cu finantare
nerambursabila;

gestionare baza foto activitate desfasuratd de Asociatia FAIR in data de
22.11.2020

finalizare si inregistrare act aditional modificare contract finantare
nerambursabila

descarcare si arhivare inregistrari ale tuturor webinariilor sustinute de Asociatia
INACO ( 21 de webinarii, 2 h/webinar)

activitati GAL- contabilitate

intalnire cu echipa de organizare Maratonul 1 Decembrie - studiere oportunitati
de organizare a evenimentului sportiv virtual, studiere regulament European
competitie similar, stabilirea detaliilor de amplasare a materialelor pe domeniul

public;



- deplasare Parcul Titan pentru realizarea unui material de promovare a

Maratonului 1 Decembrie, postare material pe site.

Evenimente in derulare: -

Proiecte cu finantare nerambursabila in derulare:
- urmarire online a orelor de educatie rutiera in cadrul proiectului Ora de educatia
rutierd la gradinite a asociatieir Edit pe platforma Zoom: Gradinita nr.255,

Gradinita nr.160.



