Directia Cultura

Raport de activitate
Perioada 24 — 30.08.2020

Saptimanal:

Zilnic:

sedinta de lucru interna, stabilirea obiectivelor de lucru pentru saptamana in curs,
propuneri/sugestii pentru imbunatatirea activitatii, discutii;

prelucrarea documentelor legale emise de CMBSU la nivelul compartimentului,
precum si a actelor normative care reglementeaza modalitatea de organizare a

evenimentelor culturale si sportive, in spatii interioare sau exterioare.

consultare e-mail de serviciu si Infocet, consultare Monitorul Oficial;

primire si distribuire corespondenta, repartizare documente, scanare si copiere
documente (dupa caz), convorbiri telefonice, activitati administrative;
verificare status pagini de facebook si instagram administrate, moderare postari,
raspunsuri la mesaje publice si private;

raspunsuri sesizari, solicitari diverse, informatii de interes public (dupa caz, cu

respectarea termenelor legale)

Activitati desfasurate:

descarcare si arhivare foto evenimente week-end;

diverse comunicari cu membrii asociatiilor, benficiari de proiecte cu finantare
nerambursabila;

verificare anexe contracte trimise de asociatii, beneficiari proiecte cu finantare
nerambursabila

situatie achizitii publice pe anul 2019 (solicitare audit Curtea de Conturi)
intocmire si transmitere 3 raspunsuri operatori economic privat/persoana fizica
privind conditiile de organizare evenimente in aer liber/spatii expozitionale

pentru picturi;



analiza, intocmire si transmitere catre o asociatie a acordului de organizare a unui
eveniment caritabil pe domeniul public;

verificare buget aferent proiect admis spre finantare nerambursabila,
modificat/completat in urma discutiilor cu responsabilii PS3

perfectare si Inregistrare contracte si referatele aferente- Asociatia Star
education, Asociatia pt dezvoltare si educatie timpurie, Fundatia Abracadabra,
persoana fizica

printare si inseriere tichete acces concerte Stagiune Muzicald Estivald, concepere
si printare tabele de acces public;

instruire PSI eveniment, prezentare si prelucrare plan de masuri evacuare,
stabilirea rolului si repartizarea deciziilor pentru angajti, in vederea gestiondrii

situatiilor de urgenta;

Evenimente in derulare:

Cinemain aer liber — Insula Artelor

Proiectiile cinematografice au loc in fiecare zi, de marti pand duminica, ziua de luni

fiind rezervata reviziei echipamentelor de proiectie.

Astfel, Tn fiecare zi, in intervalul 18.00 -23.00, angajatii au fost prezenti la locul de

eveniment si au desfasurat urmatoarele activitati:

verificarea amplasamentului, pentru asigurarea conformitatii echipamentelor
amplasate cu schitele realizate;

verificarea amplasdrii corecte a culoarelor de acces/evacuare, conform legislatiei
n vigoare;

asistentd la instruirea voluntarilor;

prelucrare instructiuni in domeniul situatiilor de urgenta, asumare prin semnare
a procesului verbal de instruire;

verificarea curateniei in spatiul de eveniment;

verificarea masurilor de dezinfectie a echipamentelor si a corturilor de
organizare, pentru spectatori si organizatori;

verificarea distantei de amplasare a scaunelor pentru spectator, asistentd pentru

grupare persoane;



verificare semnalizare regim de varstd pentru acces si informarea spectatorilor
cu privire la regimul de varsta permis pentru vizionare;

suport organizare acces si distribuire programe;

verificare stare toalete ecologice, lavoare, dotari toalete;

verificare difuzare materiale video antiCovid, materiale video de promovare
PS3;

informarea publicului spectator cu privire la diferite solicitari, legate de
eveniment;

urmarire proiectie (calitate imagine, distributie sunet si nivel sonorizare)
asigurare suport Politia Locald Sector 3 pentru acces si defluirea publicului;

supraveghere demontare elemente proiectie dupa terminarea spectacolului.

Stagiune Muzicala Estivala — foisorul de spectacole de pe aleea principala

verificare la fata locului elemente informative pentru amplasarea in spatiul de
eveniment (pozitionare cai de evacuare, extinctoare, intrare-iesire etc., conform

planului de evacuare)

Sambata si duminica, in intervalul orar 17.00 — 22.00, angajatii au fost prezenti la locul

de eveniment, desfasurand urmatoarele activitati:

prelucrare instructiuni In domeniul situatiilor de urgentd, asumare prin semnare
a procesului verbal de instruire;

asistenta cadru tehnic PSI la verificarea amplasamentului, stabilirea
conformitatii echipamentelor amplasate cu planul desenat;

verificarea curateniei in spatiul de eveniment; maturarea zonelor nesalubrizate;
verificarea masurilor de dezinfectie a echipamentelor si a corturilor de
organizare, pentru artisti si organizatori;

verificarea microfonului de urgentd, a timingului de redare pentru materialele de
informare audio;

participare probe tehnice artisti & verificare asigurare ridere tehnice;

suport pentru reprezentantii media prezenti — preluare, informatii, acces artisti;
asistenta pentru asigurarea culoarului de acces, verificare stare toalete ecologice,

lavoare, dotari toalete;



- pregatire bilete de intrare pentru participanti si tabele colectare date personale;

- asistentd amplasare ambulantd in proximitatea spatiului de eveniment;

- asistentd triaj observational, intocmire si completare liste participanti,
organizarea spectatorilor in spatiul de eveniment cu pastrarea distantei
regulamentare;

- verificare si update continut material prezentator;

- realizarea de fotografii cu echipament sceno-tehnic, probe de sunet si
desfasurarea spectacolului,

- postare fotografii/material video pe pagina de facebook dedicata;

- verificare conformitate program artistic cu playlist-uri declarate artisti;

- informarea publicului spectator cu privire la diferite solicitari, legate de
eveniment;

- asigurare suport Politia Locala Sector 3 pentru defluirea publicului;

- supraveghere demontare elemente scenotehnice, de sunet si lumini, dupa

terminarea spectacolului.

Proiecte cu finantare nerambursabila in derulare:
Parcul Al.l. Cuza - urmarire activitati proiect Atelierele fanteziei, Asociatia PromArt
Creative, ateliere creative pentru copii, aleea principald a parcului, in proximitatea

foisorului de spectacole;



