Directia Cultura

Raport de activitate - perioada 26 - 30.10.2020

Saptamanal:

Zilnic:

sedintd de lucru internd, stabilirea obiectivelor de lucru pentru saptdmana in curs,
propuneri/sugestii pentru imbundtatirea activitatii, discutii;

prelucrarea documentelor legale emise de CMBSU la nivelul compartimentului;

consultare e-mail de serviciu si Infocet, consultare Monitorul Oficial;

primire si distribuire corespondenta, repartizare documente, scanare si copiere
documente (dupa caz), convorbiri telefonice, activitati administrative;
verificare status pagini de facebook si instagram administrate, moderare postari,
raspunsuri la mesaje publice si private;

raspunsuri sesizari, solicitari diverse, informatii de interes public (dupa caz, cu

respectarea termenelor legale)

Activitati desfasurate:

consiliere in vederea realizarii achizitiilor din cadrul proiectelor cu finantare
nerambursabila;

acordare “bun de tipar” materiale rezultate din activitatile proiectelor cu
finantare nerambursabil;

intocmire document constatator Cinema in aer liber, editia a VIII-a;

Intocmire raport baza de calcul — autorizatia neexclusiva a utilizarii operelor
muzicale in concerte, spectacole, manifestari artistice; transmitere raport catre
UCMR ADA;

gestionare baza foto conferintd on line organizata de Asociatia Parintilor Isteti
sambata, 24 octombrie

finalizare si inregistrare document constatator contract realizare eveniment
Stagiunea muzicala estivala

adaptarea anuntului de atribuire contracte cu finantare nerambursabila conform

noului model indicat de reprezentantii MOF si publicarea acestuia



- preluare dosar decont Asociatia PromArtCreative, pentru proiect cu finantare
nerambursabila finalizat, analizd documente depuse;

- verificare documente justificative pentru achizitiile efectuate in cadrul
proiectului Jocul de-a povestea: Judecata povestilor, derulat de Fundatia
Abracadabra; intalnire cu reprezentantul Fundatiei Tn vederea completarii si
inregistrarii dosarului de decont pentru cheltuielile efectuate in cadrul
proiectului;

- activitati administrative GAL

Evenimente in derulare: -

Proiecte cu finantare nerambursabila in derulare:
- participare webinar organizat de Asociatia Inaco;

- participare activitati in cadrul proiectului Cum sa crestem oameni de succes -

Asociatia Mens Sana la Liceul Matei Basarab si Scoala Barbu Delavrancea



