Directia Cultura

Raport de activitate - perioada 28 - 31. 12. 2020

Saptamanal:

Zilnic:

sedintd de lucru internd, stabilirea obiectivelor de lucru pentru saptdmana in curs,

propuneri/sugestii pentru imbunatatirea activitatii, discutii;

consultare e-mail de serviciu si Infocet, consultare Monitorul Oficial;

primire si distribuire corespondenta, repartizare documente, scanare si copiere
documente (dupa caz), convorbiri telefonice, activititi administrative;
verificare status pagini de facebook si instagram administrate, moderare postari,
raspunsuri la mesaje publice si private;

raspunsuri sesizari, solicitari diverse, informatii de interes public (dupa caz, cu

respectarea termenelor legale).

Activitati desfasurate:

prelucrare documente care atesta efectuarea platilor de catre beneficiarii de
finantari nerambursabile de la bugetul local;

analiza propunere club sportiv, in vederea sustinerii de catre Consiliul Local a
unei cofinantari pentru programul de utilitate publica Promovarea sportului de
performanta;

prelucrare nota de informare GDPR;

in lucru - propuneri obiective de inclus in Strategia de dezvoltare durabila 2021-
2027,

in lucru - buget 2021, nota de fundamentare, planul anual al achizitiilor publice,

strategia de contractare.

Evenimente in derulare: -

Proiecte cu finantare nerambursabila in derulare: -



