
Raport de activitate 07.04.2020 

Activități   Număr documente produse                             

(unde este cazul) 

Adrese  Comunicare acțiuni dezinsecție 

căpușe, la solicitarea PMB, 

acțiuni care se vor realiza de 

compania ECO Igienizare; 

Adresă ISMB și Ministerul 

Educației Naționale – punct de 

vedere plată burse, copii cu 

CES, programul Școală după 

Școală 

Situații diverse Centralizare în vederea 

finanțării copii cu CES – 20 

unități de învățământ; 

Centralizare în vederea 

finanțării programului Școală 

după școală – 8 unități de 

învățământ 

Activități administrative- secretariat  verificare, redirecționare  și 

răspuns e-mailuri, repartizare 

documente, copiere 

documente, scan-uri, 

convorbiri telefonice, 

consultare legislație, întocmire 

raport de activitate zilnic, 

consultare email și Infocet, 

consultare Monitorul Oficial, 

preluare și distribuire 

corespondență 



Documente – proceduri de achiziții -prelucrare deconturi 

justificative la contractele de 

servicii în domeniul cultural – 

servicii prestate în anul 2019 (în 

lucru); 

-prelucrare rapoarte narative 

evenimente derulate în anul 2019 

(în lucru) 

-verificare documentație pentru 

achiziția de servicii Wi-fi 

Deplasări instituții 5 unități de învățământ 

Alte activități Consultare ghidul solicitantului 

– program Acces Online 2020 

Ministerul Culturii; 

Consiliere organizație 

neguvernamentală în vederea 

realizării unui parteneriat, în 

vederea depunerii de proiecte 

sesiunea aprilie 2020 Ministerul 

Culturii 

 


