Raport de activitate 09.04.2020

Activitati Numar documente produse
(unde este cazul)
Adrese Solicitari de finantare luna

martie -Directia Economica
/drepturi copii cu CES
(invatamant de stat si privat),

program Scoald dupa scoala

Situatii diverse

Prelucrare 18 raspunsuri unitati
de Tnvatamant — formulare
raspuns catre Prefectura
Municipiului Bucuresti/ spatii
disponibile si suprafete;
Situatie centralizatoare
remedieri solicitate si

neefectuate de OPS 3

Activitati administrative- secretariat

verificare, redirectionare si
raspuns e-mailuri, repartizare
documente, copiere
documente, scan-uri,
convorbiri telefonice,
consultare legislatie, intocmire
raport de activitate zilnic,
consultare email si Infocet,
consultare Monitorul Oficial,
preluare si distribuire

corespondenta

Documente — proceduri de achizitii

-prelucrare deconturi
justificative la contractele de

servicii Tn domeniul cultural —




servicii prestate inh anul 2019 (in
lucru);

-prelucrare rapoarte narative
evenimente derulate n anul 2019

(in lucru)

Deplasari institutii

2 unitati de invatamant

Alte activitati

Consultare Ghidul Solicitantului
— program de finantare
Ministerul Culturii/
Consolidarea  antreprenoriatlui
cultural;

-operare 3 procese verbal de
receptie;

-vizionare 2 proiecte muzicale
artisti, in vederea includerii in
programul manifestarilor

cultural-artistice ale PS3




