Raport de activitate 19.03.2020

Activititi

Documente produse (unde

este cazul)

Sedinte

Sedinta sediu PS3— comitetul
pentru situatii de urgenta
Sedinta Directia Investitii
Achizitii — probleme unitati

de Invatamant

Adrese catre compartimente din cadrul PS3

Adresa catre Directia
Organizare Resurse Umane —
calificari personal

contractual

Colectare de informatii in vederea formuldrii raspunsurilor la solicitari

Analiza reclamatie referitoare
la iluminatul public -
gradinita nr. 69;

Analiza cadru legal — oficiere

casatorie in parcul IOR

Corespondentd unitati de Invatdmant

Revenire cétre 2 unitati de
invatamant — solicitari prin
dezinfectia si mentenanta
cladirilor;

Primire si transmitere catre
Directia Investitii Achizitii a
20 de adrese de la unitdtile de

invatamant

Pregatire documentatie premergatoare demararii unei proceduri de

achizitie

In lucru - documentatia in
vederea demararii procedurii
de achizitie pentru
evenimentul cultural — artistic

n aer liber,




Flori pentru suflet.
Remember Florian Pittis,

editia a VIII-a

Situatii diverse

Opisare acorduri gradinite;
Situatie spatii inchiriate —
spre informare DGITL Sector

3 ( 7 adrese in raportare)

Pregatire dosare arhiva

Prelucrare 101 dosare

Deplasari institutii

13 unitati de invatamant —
suport in vederea realizarii

achizitiilor pe anul n curs

Activitati administrative- secretariat

verificare, redirectionare si

raspuns e-mailuri, repartizare

documente, copiere
documente, scan-uri,
convorbiri telefonice,
consultare legislatie,

intocmire raport de activitate
zilnic, consultare email si
Infocet, consultare Monitorul
Oficial, preluare si distribuire

corespondenta




