
Raport de activitate 26.03.2020 

 

Activități   Număr documente produse                             

(unde este cazul) 

Răspunsuri sesizări petenți  Răspuns petent – plata burse 

Răspunsuri solicitări instituții publice Răspuns APIA – procedură 

achiziție Programul pentru 

școli, an 2019-2020 

Situatii diverse In lucru – situație servicii 

mentenanță unități de 

învățământ anul 2016 

-situație burse – copii CES – 

programul SDS-navetă luna 

martie 

Procese verbale de recepție servicii/produse -proces verbal furnizare lenjerii 

Gradinita Brandusa 

Documente proceduri de achiziții -verificare PAAP 8 unități de 

învățământ – corelare cu 

bugetul aprobat 

Activități administrative- secretariat  verificare, redirecționare  și 

răspuns e-mailuri, repartizare 

documente, copiere 

documente, scan-uri, 

convorbiri telefonice, 

consultare legislație, întocmire 

raport de activitate zilnic, 

consultare email și Infocet, 

consultare Monitorul Oficial, 

preluare și distribuire 

corespondență 



Finanțări nerambursabile  -Analiză legislaţie/ măsuri 

aplicate, ȋn contextul stării de 

urgenţă, de Ministerul 

Fondurilor Europene  privind 

managementul contractelor de 

finanţare nerambursabilă din 

fonduri europene; analiză 

măsuri echivalente ce ar putea 

fi implementate pentru 

demararea unui program de 

finanţări nerambursabile de la 

bugetul local ȋn baza Legii nr. 

350/2005. 

Alte activități -prelucrare notificări primite de 

ISUBIF 

-transmitere modele noi 

declarații pe proprie răspundere 

circulație cf măsuri dispuse 

-discuție telefonică consilier 

local – clarificări asupra unui 

proiect de hotărâre aflat pe 

ordinea de zi – ședință ordinară 

30.03.2020 

 


