Raport de activitate 30.03.2020

Activitati Numar documente produse
(unde este cazul)
Sedinte -Sedinta saptamanala -online

-Participare la comisii — 1in
vederea sustinerii proiectelor
de hotarari — 2 proiecte aflate pe
ordinea de zi — sedinta online

-Sedinta ordinara a Consiliului
Local al Sectorului 3/vizionare

integrala youtube

Adrese diverse

Adresa catre Directia Resurse
Umane - calificari personal
compartiment nou infiintat;
Draft dispozitie Primar -
constituirea unei comisii de
receptie servicii §i transmitere
catre Directia Asistenta
legislativa;

Informare catre toate unitatile
de Tnvatamant cu privire la
suspendarea dezinsectiei
subsoluri, initiatd de Primaria
Municipiului Bucuresti,
Adresd catre toate unitatile de
invatamant, cu privire la
solicitarea  unr  documente
referitoare la servicii de paza —

anul 2019;




Informare DGASPC Sector 3
privind neacordarea avizului
conform de catre Ministerul
Educatiei Nationale pentru
schimbarea destinatiei unui

spatiu.

Activitati administrative- secretariat

verificare, redirectionare si
raspuns e-mailuri, repartizare
documente, copiere
documente, scan-uri,
convorbiri telefonice,
consultare legislatie, Intocmire
raport de activitate zilnic,
consultare email si Infocet,
consultare Monitorul Oficial,
preluare si distribuire

corespondenta

Finantari nerambursabile

-Analizd legislatie/ analiza
masuri echivalente ce ar putea
fi implementate pentru
demararea unui program de
finantari nerambursabile de la
bugetul local in baza Legii nr.

350/2005.

Alte activitati

-pregatire  documente  1n
vederea  arhivarii. - 3

bibliorafturi




