Raport de activitate 24.12.2019

Activitati

Documente produse

(unde este cazul)

Réspunsuri sesizdri petenti

-Raspuns catre petent —

burse scolare

Situatii diverse

-Executie sume defalcate
din tva—drepturi copii cu
CES

-Executie sume defalcate

din tva — finantare de

baza invatamant
particular

-Situatie in  vederea
controlului ex-post
Directia Control,

Antifrauda si Inspectii

-Contactare furnizori in
vederea incheierii
contractelor de achizitie
echipamente Si
electrocasnice Si
stabilirea detaliilor de
livrare a marfurilor la

unitatilor de invatamant

Intocmirea documentatiilor de atribuire - referat de necesitate, caiet de

sarcini, notd de estimare, strategie de contractare (achizitii centralizate)

-20 documentatii  de
atribuire, achizitii
centralizate pentru
unitatile de invatamant
din sectorul 3, aferente

PAAP 2020. (intocmire,




inregistrare, printare in

vederea predarii la UAC)

Activitati administrative- secretariat

verificare, redirectionare
si raspuns e-mailuri,
repartizare documente,
copiere documente,
scan-uri, convorbiri
telefonice, consultare
legislatie, intocmire
raport de activitate
zilnic, consultare email
si Infocet, consultare
Monitorul Oficial,
preluare si distribuire

corespondenta

Pregatire documentatie premergéatoare demardrii unei proceduri de achizitie

-Elaborare cerinte caiet
de sarcini pentru
demarare acord cadru —

optionale gradinite (in

lucru)

-nota privind
determinarea valorii
estimative — optionale

gradinite (in lucru)

Evenimente 1n pregatire

-Revelion 2020
Activitati:

-distribuire permise auto
acces parc

-verificare termene
montare echipamente
Revelion 2020




Comunicare facebook, cultura3.ro

-pregatire postari
Revelion 2020 pe pagina
de facebook, pentru
perioada 26 -29
decembrie 2019




