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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
editiei/reviziei procedurii operationale
Responsabili Numele si Functia Data Sewnﬁtura
Joperatiunea prenumele L1
1.1 | Elaborat Cojanu Camelia Sef Biro 2603 W 1)
i Conisll, | et Biron i W/ (=
1.2 | Verificat Neacsu Florentina | Director executiv %ﬂ‘?})
Verificat : )
1.3 | respectare format Anghel Bogdan Secretariat tehnic {%@H ) 01)7
CM -
standard aprobat .
1.4 | Avizat Apreotesei Bogdan | Presedinte CM Y 04 )03 %
/\ Y
Robert Sorin Primar al =

1.5 | Aprobat Negoita Sectorului 3 ﬁ &L 2 s

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia sau, Data de la care se
dupa caz, Componenta Modalitatea reviziei aplicd prevederile
revizia in revizuita editiei sau reviziei

cadrul editiei editiei
1. Editia I X - 24.10.2011
1.1. | Revizia 0 - X 24.10.2011
1.2. | Revizia 1 - - 28.06.2012
1.3. | Revizia 2 - - 06.12.2013
1.4. | Revizia 3 Cod compartiment Modificare cod 10.10.2014
2. Editia II X -
2.1. | Revizia 0 Lista responsabili Actualizare
Documente referintd Completare 15.11.2018
Responsabilitéti si Actualizare
raspunderi
2.2. | Revizia ] Documente de 02.09.2019
referintd
3. Editia III X -
3.1. | Revizia 0 Denumire Actualizare _
Descriere procedura Actualizare ‘ 'L% O\' : ZOZ;
Responsabilitati si, Actualizare
raspunderi
Diagrama proces Actualizare
| Anexe \ Actualizare B
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3. Lista de difuzare a procedurii operationale

CNr Compartiment Functia Nume si prenume ])_at.a - Semnaituri
rt prumirii /[
1 | Biroul Relatii Consiliul Local | Sef birou Camelia Cojanu__| 20.04200b //.—|
2 | Biroul Relatii Consiliul Local Expert Gheorghisan i
Pe Elena 010.0‘1 Lo ,\?-Q/U

3 | Biroul Relatii Consiliul Local | Inspector Dobre Filofteia |20, 04. %23 03199&1
4 | Biroul Relatii Consiliul Local | Expert Buhodi Cristina ook W 23 | 4=
. Biroul relatii Consiliul Local (.:O’?ther Bejenaru Raluca

Juridic ]

4.Scopul procedurii

1. Stabilirea unui set de reguli pentru activitatea de convocare a Consiliului Local, organizarea
sedintei, redactarea si intrarea in vigoare a hotarérilor adoptate in vederea:

- utilizirii eficiente a timpului alocat acestei activitafi:

- asigurdrii evidentei hotararilor adoptate;

- asigurarii continuitétii acestei activitati, in conditii de fluctuatie a salariatilor;

S

L2

5.Domeniul de aplicare a procedurii

Stabilirea responsabililor cu elaborarea, verificarea, aprobarea, aplicarea i arhivarea
documentelor in cadrul procedurii operationale:
Stabilirea unei succesiuni logice a operatiunilor in procesul de convocare a Consiliului Local,

activititile premergitoare sedintei, redactarea si intrarea in vigoare a hotérdrilor adoptate.

Procedura se utilizeaza de citre salariatii din cadrul Biroului Relatii Consiliul Local.

6.Documente de referinta

Reglementari internationale

[

Regulamentul Uniunii Europene nr. 679/2016

o

Legislatie primara

OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ

Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in
administratia publicd

Legea nr. 544/2001, consolidata, privind liberul acces
la informatiile de interes public.

Legislatie secundara

2

Actelele normative pe baza §i in executarea cdrora sunt
adoptate actele normative de catre Consiliul Local al
Sectorului 3

4 Alte documente

Regulamentul
aparatului de specialitate al Primarului Sectorului 3,
aprobat prin Hotararea nr. 218/23.06.2022

de

Organizare

si Functionare al

N
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7.1 Definitii

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

chl; Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
1. Consiliul Local Autoritatea deliberativa de la nivelul Sectorului 3
Sector 3
2 Primarul Autoritatea executivi de la nivelul Sectoorului 3
Sectorului 3
3. Hotaréare Actul administrativ adoptat de Consiliul Local, cu caracter normativ sau
individual, in vederea organizarii executérii legii sau a executdrii in concret
a legii, care di nagtere, modificé sau stinge raporturi juridice.
Dispozitie Actul administrativ emis de catre Primar, cu caracter normativ sau
individual. in vederea organizarii executdrii legii sau a executdrii in concret
a legii, care di nagstere, modifica sau stinge raporturi juridice
4. Registru special Registrul in care se inregistreaza hotirarile adoptate, in format electronic
hotérari
3. Registru Registru in care se inregistreaza adresele privind comunicarea catre
comunicare Institutia Prefectului Municipiului Bucuresti a hot#rarilor adoptate de
hotarari Consiliul Local al Sectorului 3, in format electronic
6. Google drive Platforma colaborativa, pusi la dispozitia consilierilor locali, In vederea

aducerii la cunostinta a materialelor supuse analizei si aprobarii acestora, a
raspunsurilor la interpelarile si intrebirile formulate de acestia, a
rezultatului controlului de legalitate efectuat de Prefectul Municipiului
Bucuresti asupra hotérarilor adoptate etc.

Grup WhatsApp
CLS83

Grup creat pe WhatsApp, format din consilierii locali, Secretarul General
directorul Directiei Asistentd Legislativa, seful Biroului Relatii Consiliul
Local, consilier cabinet primar |

7.2. Abrevieri

Nr. | Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1 | PSS Priméria Sectorului 3
2 |CLS3 Consiliul Local al Sectorului 3
3 | IPMB Institutia Prefectului Municipiului Bucuresti
4 [1p Intreprinderi publice — societatile la care Sectorul 3 este asociat

7.3. Termeni utilizati:

Nr. . Termenul utilizat in cadrul
Termenul propriu-zis s :
crt. procedurii operationale
1. | Primarul Sectorului 3 Primar
2. | Secretarul General al Sectorului 3 Secretar General
3. | Directia Asistenta Legislativd Directie
| 4. | Biroul Relatii Consiliul Local Birou P

: v
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati
Prezenta procedurd detaliaza etapele de urmat in activitatea de convocare a CLS3, activitatile
premergitoare sedintei, organizarea sedintei, redactarea si intrarea in vigoare a hotarérilor adoptate.

8.2. Etapele
1. Se intocmeste un centralizator cu proiectele de hotarari care indeplinesc conditiile de a fi
introduse pe ordinea de zi, respectiv: au Referat de aprobare, Raport/Rapoarte de
specialitate, alte documente care stau la baza fundamentirii proiectului sau prevazute in mod
expres de lege, sunt avizate de legalitate de Secretarul General.

2. Se intocmeste Dispozitia de convocare a sedintel si anexa la aceasta privind proiectul ordinii
de 7i a sedintei, conform modelului prevazut in Anexa nr. 1 la prezenta procedurd;
3. Se transmite Dispozitia la Primar, spre semnare, si Secretarului General, spre avizare;

4. Se scaneaza Dispozitia de convocare si toate materialele inscrise pe proiectul ordinii de zi a
sedintei:

5. Dispozitia de convocare, inclusiv materiale inscrise pe proiectul ordinii de zi se posteaza in
google drive, spre stiintd consilierilor locali, intr-un folder creat pentru sedinta CLS3;

6. Dispozitia de convocare si proiectele de hotirari se posteaza pe site-ul institutiei si la
avizier, intocmindu-se in acest sens un proces verbal de afisare.

7. Dispozitia de convocare se transmite pe grupul de WhatsApp CLS3 si e-mail directorilor,
sefilor de serviciu si iP:

8. Se intocmeste centralizatorul privind repartizarea proiectelor inscrise pe ordinea de zi a
sedintei pe comisiile de specialitate §i se posteaza in google drive si pe grupul de WhatsApp
CLS3. Centralizatorul primeste un nr. §i data de Inregistrare.

9. In urma comunicdrii pe grupul de WhatsApp CLS3 de catre presedintii comisiilor de
specialitate a datei, orel si modalitatii de desfasurare a sedintelor, se intocmeste
centralizatorul privind desfasurarea sedintelor comisiilor de specialitate. Print-screen-ul
privind comunicarea se printeazi si se atageazi la dosarul sedintei.

10. Se intocmeste un document in format Excel editabil cu denumirea "Intrebdri consilieri” in
care sunt mentionate proiectele de hotarari inscrise pe ordinea de zi, document care se
posteazi in google drive. Documentul este destinat consilierilor locali in vederea adresarii
de fintrebari cu privire la proiectele de hotdrari. Intrebirile se transmit structurilor
responsabile pentru a raspunde pand la data desfasurdrii sedintelor comisiilor de specialitate.
Raspunsul primit se posteaza in google drive in cel mai scurt timp.

11. Se asiguri asistenta la sedintele comisiilor de specialitate desfasurate cu prezenta fizicd sau
in sistem de videoconferinta;

12. Procesul-verbal al sedintei comisiei de specialitate si Avizele emise cu privire la proiectele
de hotirari analizate se transmit cu adresa de Inaintare Biroului, pe care se va consemna data
si ora primirii. Sedintele comisiilor desfasurate in sistem de videoconferintd se inregistreaza,
inregistrarea fiind salvati si arhivatd la dosarul sedintei CLS3.

13.In situatia in care Primarul dispune suplimentarea ordinii de zi, se parcurg etapele
mentionate la pet. 1 — 12, modelul Dispozitiei de suplimentare a proiectului ordinii de zi
fiind cel previzut in Anexa nr. 2 la prezenta proceduri:

14. Cel tarziu cu 30 minute inainte de ora inceperii sedintei CLS3. se intocmeste si se
inregistreazi Situatia privind Avizele emise de comisii de specialitate / Cvorumul minim

6
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necesar pentru adoptarea fiecarui proiect / Amendamentele formulate / Informari consilieri /
Ludiri de cuvant cetiteni. Situatia se semneazi de Secretarul General, se posteaza in google
drive si pe grupul de WhatsApp CLS3. O copie se inainteazd presedintelui de sedintd si
Sexretarului General.

15. Se asiguri asistentd la sedinta CLS3, constand in:

- Consemnarea prezentei si predarea cartelelor fiecarui consilier local;

- Evidenta amendamentelor formulate proiectelor, in vederea includerii a celor aprobate in
hotirare;

- fntocmirea buletinelor de vot in cazul proiectelor cu caracter individual care se adopta cu
vot secret, redactarea draftului de proces-verbal al comisiei de validare si, dupa
finalizarea procesului de vot, asigurarea integritdtii acestor documente in vederea
arhivirii In dosarul sedintei;

- Alte activitati necesare desfasurarii in bune conditii a sedintei CLS3.

16. Dupi incheierea sedintei, in termen de cel mult 5 zile lucratoare, se desfisoard urmatoarele
activitati:

a)
b)

c)
d)
e)

g

h)

Hotararile se inregistreazi in Registrul de hotarari, in ordinea aprobarii:

Se printeazd rezultatele voturilor exprimate pentru fiecare punct supus votului §1 se

mentioneaza pe print-ul de vot numele consilierilor i optiunea de vot in situatia in

care acestia nu au votat electronic si si-au exprimat verbal votul;

Se redacteaza amendamentele aprobate;

Se redacteazi hotararile;

Print-ul cu rezultatul voturilor exprimate si, dupd caz, amendamentele aprobate, se

semneaza de presedintele de sedintd si de Secretarul General si se anexeazd la

hotéarare;

Hotararile se semneaza de presedintele de sedintd si se contrasemneaza de legalitate

de Secretarul General;

Hotararile:

- Se transmit, in copie. IPMB, in vederea efectuirii controlului de legalitate. daté de
la care acestea intrd in vigoare. Adresa de inaintare se inregistreaza in registrul
special de comunicari; Hotérérile cu caracter individual se transmit persoanelor
cirora se adreseaza, data ludrii la cunostinta fiind data de la care produc efecte;

- Se comunici Primarului Sectorului 3 lista cu hotérarile adoptate;

- Se scaneazi §i se afiseazd pe site-ul si la avizierul institutiei, fiind Intocmit
proces-verbal de afisare;

- Se transmit, pe e-mail, directorilor, sefilor de serviciu si IP, in vederea punerii in
aplicare;

- Se afiseazi in programul InfoCet, in vederea luzirii la cunostinta de toti salariatii;

- Hotararile prin care se soliciti CGMB imputernicirea expresd se transmit, in
copie, Primarului General al Municipiului Bucuresti, In vederea introducerii pe
ordinea de zi a proiectului de hotérare;

Se redacteaza, pe baza inregistrarii video a sedintei. adresa cu intrebarile cu privire la

proiectele de hotirari si interpeldrile formulate de consilierii locali la care nu s-a

primit rispuns in timpul sedintei, se semneaza de Secretarul General si se transmite

structurile competente pentru raspuns. %

|
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8.3. Gestionarea platformei Google Drive si evidenta activitatii

Platforma colaborativa Google Drive — Consilieri 2020-2024 a fost implementatd in vederea
unei comuniciri eficiente intre consilierii locali si aparatul de specialitate, in ceea ce priveste
procesul de adoptare a hotirérilor de CLS3, fiind create mai multe foldere, dup cum urmeaza:

1. COMISII DE SPECIALITATE

_ PExista hotirarile prin care au fost aprobate infiintarea comisiilor de specialitate §i
componenta acestora:

—  Existd modele pentru avize, formularul de prezenté si adresa de inaintare cu antet pentru

X fiecare comisie de specialitate:
2. INTREBARI CLS3 — art.226 alin. (1) Cod Administrativ

— Fiecare solicitare a consilierilor locali intemeiata pe art. 226 alin. (1) din Codul
Administrativ este Inregistrata

—  Este creat un folder cu denumirea numarului de inregistrare, in care se posteaza solicitarea si
raspunsurile primite

_  Existi un centralizator Excel in care sunt evidentiate toate solicitirile, responsabilul caruia i-
a fost repartizati solicitarea si termenul de raspuns, fiind evidentiat raspunsul primit.

—  Aceasti evidentd este gestionata de personalul angajat la cabinet primar.

3. INITIATIVE HCL - CLS3

—  Tiecare initiativi a consilierilor locali este inregistratd si creat un folder in ordine
cronologica

_  Pentru fiecare initiativd este postat solicitarea rapoartelor de specialitate si rapoartele de
specialitate intocmite

_  Fxista un centralizator Excel in care sunt evidentiate, In ordine cronologica, toate initiativele
consilierilor locali, procedura parcursa, finalitatea.

—  Existd postat materialul cuprinzand Informatii utile privind initierea proiectelor de hotarari.

4, CENTRALIZATOR HCL 2020-2024

—  Existi un centralizator Excel in care sunt mentionate toate hotdrarile adoptate de catre CL.S3
in fiecare an al mandatului, distinct pe fiecare lund, in ordine cronologica.

—  Acesta se completeazi in maxim 3 zile de la sedinta CLS3 cu hotarérile adoptate.

_  La hotararile care au anumite termene de realizare sunt mentionate, pe scurt, termenul si
misura de realizat.

—  Sunt postate adresele de la Institutia Prefectului Municipiului Bucuresti privind rezultatul
controlului de legalitate asupra hotararilor adoptate. precum si plangerile prealabile,
actiunile in instant3, rispunsurile formulate etc. cu privire la hotaréarile CLS3.

5.SEDINTE CLS3 — distincte pentru fiecare an de mandat, in care sunt create urmatoarele foldere:
a) Interpeldri — In care se posteaza dovada transmiterii cdtre structurile competente
interpelarile formulate in timpul unei sedintelor, precumsi raspunsurile primite;
b) Transparentid proiecte hotardri — in care se posteazd proiectele de hotarari supuse
procesului de transparenta;
¢) 12 foldere cu denumirea lunii anului, in fiecare existand foldere distincte pentru fiecare
sedintd a CLS3 in care sunt postate: proiectele de hotirari, centralizatoarele intocmite,
informarile. solicitirile de luari de cuvant ale cetitenilor, voturile nominale si orice glte
documente care au legiturd cu sedinta respectivi.

8 \1/



[rconiiame i
A PR!MAR|A3 | cm}Ep:p_f
N.:[Y SECTORULUI i
N BUCURESTI o K plii
' PROCEDURA OPERATIONALA __150 9001
DIRECTIA ASISTENTA Convocarea Consiliul Local, organizarea Editia III
LEGISLATIVA sedintei, redactarea si intrarea in vigoare a —
Biroul Relatii Consiliul Local hotirarilor adoptate Revizia 0
PO-04.01.

8.4. Intocmirea Procesul-verbal al sedintei
Procesul-verbal al fiecarei sedinte:
a) Se redacteaza pe baza inregistrérii audio/video.
b) Se semneazi de Secretarul General si de persoanele care l-au intocmit;
¢) Se transmite pentru observatii consilierilor locali, prin postare in google drive;
d) Se supune aprobdrii in sedinta urméatoare a CLS3;
e) Se semneazi de presedintele de sedintd;
f) Se arhiveaza impreuna cu hotérarile adoptate, formandu-se un dosar al sedintei.

8.5. Resurse necesare

8.5.1. Resurse materiale

Personalul Biroului trebuie si dispuni de elementele de logistica necesare pentru 0 buna
desfisurare a activititii, s$i anume: birouri, scaune, rechizite. linii telefonice. calculatoare,
imprimante, xeroxuri performante. CD-uri, memorie externa, casti etc.

8.5.2. Resurse umane

Personalul implicat in activitatea procedurabild este compus din: Secretarul General,
Directorul Directiei Asistenta Legislativa, Seful Biroului Relatii Consiliul Local, precum si
personalul de executie din cadrul Biroului

8.5.3. Resurse financiare

Bugetul alocat activititii procedurabile este format din sumele necesare asigurarii resurselor
materiale, precum si din achizitia modulului de transcriere a procesului verbal al sedintei.

8.6. Circuitul documentelor
Modul de organizare si desfagurare a activitatii procedurabile este redat prin Diagrama de
proces — componenta 11 a prezentel proceduri.

9. Responsabilititi si rispunderi in derularea activitatii

Responsabilitatile si rispunderile in derularea activititii procedurabile sunt cele stabilite prin
Regulamentul de organizare §i Functionare al aparatului de specialitate al Primarului Sectorului 3 in
sarcina Secretarului General, Directorului Directiei Asistenta Legislativd, Seful Biroului si
personalul din cadrul Biroului, prevazute in fisele de post.

10.Anexe, inregistriri, arhivari

Anexa nr. 1 — Model Dispozitie de convocare
Anexa nr. 2 — Model Dispozitie suplimentare ordinea de zi

Procedura Operationald se inregistreaza in Registrul procedurilor operationale constituit la nivelul
institutiei si se arhiveaza la Biroul Relatii Consiliul Local.
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11.Diagrama de proces

11.1. Diagrama de proces - Convocarea Consiliului Local

intocmire Dispozitie de convocare si proiectul ordinii de zi a sedintei, in baza centralizatorului cu
proiectele de hotidrare care indeplinesc conditiile de a fi introduse pe ordinea de zi

!

Dispozitia se semneazi de Primar si se avizeaza de legalitate de Secretar General

— T

curent de pe ordinea de zi

Proiectele de hotirari inscrise pe ordinea de zi
Dispozitia de convocare se scaneazd se scaneazi individual, cu atribuirea numirului

IR N\

transmitere e-mail postare pe site postare in

postare pe grupul de _
google drive

WhatsApp CLS3 directori, sefi si avizier
serviciu si [P PV afisare

10
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11.2. Diagrama de proces — Organizarea sedintelor comisiilor de spcialitate

Intocmire centralizator
repartizare proiecte pe
comisii de specialitate

l

postare pe grupul de
WhatsApp CLS3

A 4

Intocmire document Excel
editabil " /ntrebdri consilieri” $i
postare in google drive

/

Consilierii adreseaza
intrebiri cu privire la
proiecte

Presedintii comisiilor

desfisurare sedinte

comunici data/ora/modalitate

'

Intocmire centralizator

transmitere e-mail

cu data/ora/modalitate
desfasurare sedinte

> directori, sefi serviciu si
[P pentru participare

Asistarea la sedintele comisiilor de
specialitate desfisurate pe webex

l

Primirea pv ale sedintelor si a avizelor
emise de comisiile de specialitate.

11

Intrebarile se
transmit pt. rdspuns
responsabililor

l

Rispunsurile se
posteazd in google
drive
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11.3. Diagrama de proces — Organizarea si desfiasurarea sedintei Consiliului Local

Centralizare ludri Centralizare avize emise de Centralizare amendamente
cuvant cetateni comisiile de specialitate formulate de consilieri
intocmire Situatie privind Avizele emisele de comisiile de specialitate, Transmitere
Cvorumul minim necesar pentru adoptarea fiecarui proiect, amendamente la
Amendamente formulate, Informéri consilieri, Ludri de cuvént cetéteni structura responsabili
Semnare Secretar General Postare in google drive si pe grupul de WhatsApp CLS3
Copie Presedintelui de sedinta si Secretarului General

-consemnarea prezentei consilierilor si predarea cartelelor
Participare la sedinta CLS3 _y| -evidenta amendamentelor formulate

-intocmire buletine de vot, in cazul voturilor la persoane
-alte activititi care se impun pt. buna desfdsurare a sedintei

Incheierea sedintei CLS3

v
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11.4. Diagrama de proces — Redactarea si intrarea in vigoare a hotiririlor adoptate

Se printeazd g 5
" e redacteaza
rezultatul voturilor Se redacteazd hotirarile
imat amendamentele
exprimate aprobate
formulate
Se semneazi de Presedintele de sedintd si se contrasemneaza
de legalitate de Secretarul General
Hotirdrile se inregistreazd in
ordinea aprobrii
Se transmit in copie la IPMB, in vederea Hotianeade salicitare
efectuirii controlului de legalitate fmputernicire se
transmite la Primarul
General MB
Se afiseazi pe Se transmit
site si avizier pe e-mail la Se posteazd
directori, sefi in Infocet —
PV afigare serviciu gi IP 'Hotérdrea cu caracter
individual se transmite
persoanei cireia i se
adreseaza
“ l —
™
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Anexa nr. 1
DISPOZITIE nr. /
privind convocarea Consiliului Local al Sectorului 3
n sedinti ...... n data de ...... FJOXR iz

Primarul Sectorului 3 al Municipiului Bucuresti,
ales in conditiile stabilite de Legea nr. 115/2015 pentru alegerea autoritdtilor administratiei publice locale,
pentru modificarea Legii administratiei publice locale nr. 215/2001, precum si pentru
modificarea si completarea Legii nr. 393/2004 privind Statutul alesilor locali

in conformitate cu prevederile:

- Art. 133 alin. (1)-sedinfa ordinard alin. (2)-sedinta extraordinard, art. 134 alin. (3) lit. a)-sedinta ordinara lit.
b)-sedinta extraordinard, alin. (4)-convocare de indatd, si alin. (5), art. 136 alin. (4) si (5) din OUG nr.
57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile i completérile ulterioare;

- HCLS 3 nr. 340/10.11.2020 privind aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare al Consiliului
Local al Sectorului 3, modificatd si completatd prin HCLS 3 nr. 2/20.01.2022, HCLS3 nr. 183/02.06.2022 si
HCLS3 nr.332/10.08.2022;

in temeiul prevederilor art. 134 alin. (1) lit. a) din OUG nr, 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si
completirile ulterioare,

Emite prezenta
DISPOZITIE

Art.1. (1) Se convoaca consilierii Consiliului Local Sector 3 in sedintd ordinard in data de ......, ora ..... "
care se va desfasura cu participare fizic la sediul Primariei Sectorului 3, din Calea Dudesti nr. 191, etajul I, Sala de
Consiliu.

(2) Consilierii locali care nu pot participa fizic la lucrérile sedintei. au posibilitatea sa participe prin mijloace
electronice, prin platforma online de videoconferintd, fiind considerati prezenti.

Art.2. Proiectul Ordinii de zi, precum si comisiile de specialitate cdrora le-au fost transmise spre avizare
proiectele de hotiréri, sunt prevézute in anexa care face parte integranta din prezenta dispozitie.

Art.3. Materialele inscrise in proiectul ordinii de zi au fost transmise consilierilor locali prin postare in
platforma Google Drive, aflati la dispozitia acestora, precum si postate pe site-ul www.primarie3.ro, de cétre Directia
Asistents Legislativid — Biroul Relatii Consiliul Local.

Art.4. Consilierii locali pot formula i transmite electronic amendamente asupra proiectelor de hotdréri pana la

datade......, (o) ¢ R la Secretarul General al Sectorului 3 — e-mail consiliu@primarie3.ro.

Art.5. Comisiile de specialitate vor transmite, in original, avizele asupra proiectelor analizate pana la data de
..... , ora .... la Secretarul General al Sectorului 3 sau pe e-mail consiliu@primarie3.ro, dacd sunt cu semnaturd
electronica.

Art.6. (1) Orice persoani interesatd se poate inscrie la cuvant pentru: (doar in cazul sedintelor ordinare)

a) ase exprima cu privire la proiectele de hotarari inscrise pe ordinea de zi, situatie in care va transmite pe e-mail
consiliu@primarie3 .o, cel tirziu pani la data de ....., ora ...., O cerere care si cuprindd In mod obligatoriu
recomandarea/propunerea concretd cu privire la proiectul de hotirare la care soliciti sd ia cuvantul;

b) a se exprima cu privire la alte probleme care nu au legatura cu proiectele de hotdréri inscrise pe ordinea de zi,
situatie in care va transmite pe e-mail consiliu@primarie3.ro, cel tirziu pana la data de ....., ora ..., 0 cerere
care s4 cuprindd in mod obligatoriu problema pentru care doreste s4 ia cuvantul.

(2) Ludrile de cuvant ale persoanelor prevazute la alin. (1) vor fi exclusiv prin mijloace electronice, prin
platforma online de videoconferintd, si vor avea, de regula. o duratd de maximum 3 minute.
Art.7. Directia Asistentd Legislativd — Biroul Relatii Consiliul Local si Directia Informatizare vor duce la
indeplinire prevederile prezentei dispozitii.

PRIMAR
ROBERT SORIN NEGOITA "
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Anexa nr. 2

DISPOZITIE Nr. /
privind suplimentarea proiectului Ordinii de zi a sedintei ..... a
Consiliului Local al Sectorului 3 din data de ...... 5 OF2 cevesy
convocatid prin Dispozitia nr. ........

Primarul Sectorului 3 al Municipiului Bucuresti,
ales in conditiile stabilite de Legea nr. 115/2015 pentru alegerea autoritdtilor administratiei publice locale,
pentru modificarea Legii administratiei publice locale nr. 215/2001, precum si pentru
modificarea si completarea Legii nr. 393/2004 privind Statutul alesilor locali

Avind in vedere:
- Se mentioneazd motivele care conduc la necesitatea suplimentdrii ordinii de zi, pentru care
proiectele de hotdrdri nu suportd amanare pand la sedinta urmdtoare.
- Dispozitia nr. ..... privind convocarea Consiliului Local al Sectorului 3 in sedintd ...... in data de ...,
) ora l...;
In conformitate cu prevederile:
- Art. 135 alin. (8) si art. 136 alin. (4), (5) din OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificirile si completarile ulterioare;
in temeiul prevederilor art. 134 alin. (3) lit. a) din OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificarile si completirile ulterioare,

Ernite prezenta
DISPOZITIE
Art.1. Proiectul Ordinii de zi a sedintei ordinare a Consiliului Local al Sectorului 3 din data de .....,
ora ..... convocati prin Dispozitia nr. ......, se suplimenteaza cu ...... proiecte de hotarari, conform Anexei care

face parte integrantd din prezenta dispozitie.

Art.2. Materialele inscrise in suplimentarea proiectului Ordinii de zi vor fi transmise prin e-mail
consilierilor locali si postate pe site-ul www.primarie3.ro, de citre Directia Asistentd Legislativd — Biroul
Relatii Consiliul Local.

Art.3. Celelalte prevederi ale Dispozitiei nr. ......, rAman neschimbate.

PRIMAR
ROBERT SORIN NEGOITA
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