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RAPORT DE ACTIVITATE
al Directiei Asistenti Legislativa in perioada ianuarie — noiembrie 2025

Fiind o directie suport, Directia Asistentd Legislativa a asigurat, In principal, urmétoarele:

Prin Serviciul Relatii Consiliul Local:

initierea proiectelor de hotarari de catre Primarul Sectorului 3 si de consilierii locali, precum si
adoptarea hotararilor de catre Consiliul Local al Sectorului 3;

desfasurarea sedintelor Consiliului Local al Sectorului 3;

consultarea publicului in cadrul proceselor de elaborare a hotararilor cu caracter normativ,
conform prevederilor Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publicad
intrarea In vigoare a hotérarilor adoptate;

activitatile fiind procedurate, dupa cum urmeaza:

>
>

>

PS 18 - Initierea proiectelor de hotaréri in vederea supunerii spre aprobare Consiliului Local

PO 04.01 - Convocarea Consiliul Local, organizarea sedintei, redactarea si intrarea in vigoare a
hotérarilor adoptate

PO 04.02 - Consultarea publicului in cadrul proceselor de elaborare a actelor normative si de
luare a deciziilor

Prin Serviciul Evidentd Dispozitii si Proceduri Succesorale:

emiterea dispozitiilor de citre Primarul Sectorului 3 si intrarea in vigoarea a acestora;

eliberarea ”Anexei 24 - Sesizdri privind deschiderea succesiunilor”;

eliberarea ”Declaratiei de intretinere pentru anul calendaristic ......... ” (Declaratie Germania) ;
eliberarea ”Certificatului de muncad sezonierd in Germania”

eliberarea “Certificatului pentru dovedirea situatiei dublei cheltuieli gospoddresti — fortd de
munca sezonierd Germania”

consultarea publicului in cadrul proceselor de elaborare a dispozitiilor cu caracter normativ,
conform prevederilor Legii nr.52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica;

activitatile fiind procedurate, dupa cum urmeaza:

YVV VY

PO 05.01 — Emiterea dispozitiilor de cétre Primarul Sectorului 3

PO 05.02 — Eliberarea Anexei 24 — Sesizarea pentru deschiderea procedurii succesorale de
Secretarul General al Sectorului 3

PO 05.03 — Verificarea si semnarea ”Declaratiei de intretinere pentru anul calendaristic 20...”
PO 05.04 — Primirea corespondentei prin posta militard si distribuirea citre serviciile competente
PO 05.05 - Verificarea si confirmarea datelor Inscrise in formularul ”Certificat pentru dovedirea
situatiei de duble cheltuieli gospoddresti — fortd de muncd sezonierd”

Datele dumneavoastra personale sunt prelucrate de Primiria Sectorului 3 in conformitate cu Regulamentul Uniunii Europene 2016/679 in scopul indeplinirii
atributiilor legale. Datele pot fi dezvaluite unor terti in baza unui temei legal justificat. V4 puteti exercita drepturile prevazute in Regulamentul UE 2016/679,

printr-o cerere scrisd, semnata si datatd transmisa pe adresa Primariei Sector 3. 1
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Prin Serviciul Autoritate Tutelara:

efectuarea anchetelor sociale la cererea institutii publice;

efectuarea anchete sociale in cazul persoanelor varstnice care incheie orice act translativ de
asistarea acestora in fata birourilor notariale la perfectarea actelor conform Legii nr.17/2000
organizarea evidentei persoanelor puse sub interdictie, efectuarea de vizite periodice la domiciliul
acestora, pentru urmarirea cazului;

intocmirea inventarelor de bunuri cu ocazia instituirii tutelelor minorilor sau persoanelor puse sub
interdictie si a modului in care tutorii se ingrijesc de persoanele ocrotite;

acordarea unor incuviintiri privind acte de dispozitie cu privire la bunuri ce apartin minorilor sau
persoanelor puse sub interdictie;

activititile fiind procedurate, dupd cum urmeaza:

>
>
>

PO 08.01 — Efectuarea de anchete sociale la solicitarea persoanelor juridice

PO 08.02 — Efectuarea de anchete sociale la solicitarea persoanelor vérstnice cf. Legii 17/2000
PO 08.03 - Efectuarea anchetelor sociale privind modul cum sunt ingrijite persoanele ocrotite
(minori/ interzisi judecitoresti /bolnavi) de catre tutori/curatori speciali, precum si cum sunt
administrate bunurile si veniturile acestora

Prin Compartimentul Evidentd Electorali — in cadrul Serviciului Relatii Consiliul Local:
operarea in Registrul electoral al Autoritatii Electorale Permanente, pe baza comunicérilor
primate, in vederea actualizrii listelor electorale permanente, a persoanelor decedate si a
persoanelor lipsite de drepturi electorale;

gestionarea delimitarii sectiilor de votare de pe raza sectorului 3;

arondarea strizilor pe sectii de votare in raport cu numérul de alegétori conform legislaiel
electorale in vigoare;

gestionarea proceselor electorale;

activitatile fiind procedurate, dupa cum urmeaza:

>
>
>

PO 06.01 — Operationalizarea Registrului Electoral privind listele electorale permanente
PO 06.02 — Operationalizarea Registrului sectiilor de votare pentru orice tip de scrutin
PO 06.03 - Pregitirea, organizarea si desfasurarea proceselor electorale pe tipuri de scrutine

Prin Compartimentul Spatii Comerciale:

asigurarea colectivul de lucru al Comisiei de aplicare a Legii nr. 550/2002, pregitind documentele
necesare in vederea vanzarii spatiilor comerciale sau de prestéri servicii;

evidenta contractele de vAnzare-cumpdrare incheiate

urmirirea achitirii ratelor lunare aferente contractelor de vanzare — cumpérare cu plata in rate a
spatiilor comerciale de pe raza Sectorului 3 si intocmirea documentele pentru ridicarea ipotecilor;

activitatile fiind procedurate, dupa cum urmeaza:

>

>

PO 07.01 — Incheierea si urmarirea contractelor de vanzare-cumpdrare a spatiilor comerciale
conform Legii nr. 550/2002

PO 07.02 - Elaborarea documentatiei in vederea bunei desfasurari a Comisiei constituita In baza
Legii nr. 550/2002
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Comparativ cu anii anteriori, principalele activitati desfésurate de fiecare structura organizatorica se
prezinta astfel:

Serviciul Relatii Consiliul Local
Documente produse si gestionate/activitati 2020 | 2021 | 2022 | 2023 | 2024 | 01-11
realizate 2025
Nr. sedinte ale CLS3, convocari, procese-verbale | 29 31 37 28 26 26
afisare si procese-verbale ale sedintelor
Nr. proiecte de hotdrari inregistrate, redactate, | 500 425 597 702 704 620
verificate, scanate si transmise pe e-mail
consilierilor si postate pe site
Nr. hotérari adoptate, respectiv scanate si afisate pe | 450 355 564 646 649 636
site si in infocet, multiplicat un exemplar si
transmise la Institutia Prefectului Bucuresti, din

care:

- hotdrdri cu caracter normativ, pentru care s-au | 27 23 26 18 16 13
efectuar  activitatile  privind  transparenta
decizionald

Nr. avize ale comisiilor de specialitate si anexate | 817 934 | 1.343 | 1.474 | 1.164 | 1.001
proiectelor de hotérari
Nr. bibliorafturi cu hotarari sigilate (cca. 250 pagini | 74 63 85 111 96 79
numerotate/biblioraft)
Nr. lucréri primite in Programul Infocet 3.536 | 3.822 | 4.927 | 4.732 | 5.254 | 3.373
Dupa cum se poate observa, numarul documentelor produse si gestionate, precum si activitatile
desfasurate au rdmas la nivelul anului 2024, toate acestea fiind realizate cu respectarea termenelor si a
procedurilor stabilite de Codul Administrativ.
Pe lang3 activitatile curente ale serviciului, existd persoana responsabild cu:
- declaratiile de avere si de interese ale consilierilor locali,
- activitatea privind consultarea publicului in cadrul proceselor de elaborare a hotérérilor cu
caracter normativ, conform prevederilor Legii nr. 52/2003,
- intocmirea si gestionarea documentelor privind solicitérile consilierilor locali de participare la
cursuri de formare profesionalé.

Compartimentul Evidentd Electorald
Documente produse si gestionate/activitati | 2020 2021 2022 | 2023 | 2024 | 01-11
realizate 2025
Operatiuni efectuate in Registrul Electoral, | 7.307 8.472 | 7.334 | 6.492 | 5.537 | 3.254
constind in radierea persoanelor decdzute din
drepturile electorale si persoanele decedate
Numir sentinte penale verificate in Registrul | 413 499 488 501 S13 319
Electoral al AEP 1in vederea clasarii/
redirectiondrii/operérii acestora.
Numir comunicdri privind persoanele | 7.913 8.809 | 7.777 | 7.261 | 7.782 | 4.541
decdzute din drepturile electorale/decedate
din sectorul 3 si operate de alte UAT-uri in
Registrul Electoral al AEP
Aprobarea importului de date efectuat In 20 6 6 5 12 11
Registrul Electoral al AEP
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Numar sectii de votare infiintate / modificéri 1 0 0 3 23 34
arondare — solicitare aviz AEP

Numadr procese electorale 2 0 0 0 4 2
Lucréri primite In programul Infocet 1.447 1.321 1.125 | 1.143 .| 1.392 | 909

Comparativ cu anii anteriori, in anul 2005 a avut loc procesul electoral privind alegerea
presedintelui Roméniei, precum si alegerile locale partiale pentru Primarul General al Municipiului
Bucuresti activitatile prevazute in programele calendaristic in sarcina Primarului Sectorului 3 fiind

realizate conform prevederilor legale si cu respectarea termenelor, nefiind inregistrate disfunctionalitati
sau sesizari.

Serviciul Evidentd Dispozitii si Proceduri Succesorale
Documente produse si gestionate/activitati 2020 | 2021 | 2022 2023 | 2024 | 01-11
realizate 2025
Nr. dispozitii verificate 5.650 | 5.236 | 5.955 | 5.773 | 6.053 | 5.414
Nr. sesizari pentru deschiderea procedurii | 3.520 | 5.521 | 4.051 | 3.635 | 3.530 | 2.716
succesorale (Anexa 24)
Nr. declaratii de Intretinere pentru persoanele cu | 28 38 25 25 16 17
domiciliul in Germania
Lucrari primite prin posta militara, verificate si | 7.398 | 7.000 | 6.206 | 6.352 | 6.699 | 4.571
distribuite
Lucréri primite in Programul Infocet 14.389 | 18.936 | 12.530 | 11.739 | 9.827 | 8.109
Peste 80% din activitatile serviciului nu sunt activitati repetative, verificarea dispozitiilor, dar in
special verificarea documentelor pentru eliberarea Anexelor 24 — deschiderea procedurii succesorale,
fiind diferitd de la o situatie la alta.
Seful Serviciului coordoneazi activitatea Comisiei privind sesizarile pe Legea nr. 544, o activitate
complexd si cu foarte mare responsabilitate, niciun alt functionar public nedorind sa preia aceastd
activitate.

Compartiment Spatii Comerciale

Activitatea Compartimentului Spatii Comerciale este coordonatd si supervizata de catre Secretarul
General, 1n calitatea sa de Secretar al Comisiei de aplicare a Legii nr. 550/2002, directorul executiv si
seful serviciului exercitdnd doar o coordonare organizatorica.

Documente produse si gestionate/activitati | 2020 | 2021 | 2022 | 2023 | 2024 | 01-11
realizate 2025

Nr. dosare verificate in vederea 14 5 95 111 36 39
cadastrérii/evaludrii
Nr. spatii comerciale vizionate In teren 647 143 1 3 9 32
Nr. spatii supuse evaludrii/cadastrarii 4 3 21 63 56 10
din care — finalizata evaluarea/cadastrarea 5 3 5 16 21
Nr. spatii comerciale vandute 3 2 1 1 % 2
Nr.dosare in care a fost asiguratd reprezentarea 7 2 - - 6 Ll
in instantd a Comisiel
Nr. sedinte Comisie pentru care s-a realizat 15 12 12 12 8 11
activitatea de secretariat
Nr. lucréri primite in Programul Infocet 503 | 1.296 | 584 482 562 484
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Serviciul Autoritate Tutelard

Documente produse si gestionate/activitati | 2020 | 2021 | 2022 | 2023 | 2024 | 01-11
realizate 2025

Nr. anchete sociale efectuate la solicitarea 1.851 | 1.836 | 1.427 | 1.418 | 1.481 | 1.574
persoanelor juridice
Nr. anchete sociale la domiciliul persoanelor 38 49 30 26 18 10
varstnice
Nr. anchete sociale privind evaluarea si 42 47 54 23 31 34
propunerea curatorilor/tutorilor
Nr. asistari persoane varstnice in fata notarului 37 44 20 24 17 7
public
Nr. dosare/sentinte civile de tuteld privind 45 33 29 43 1 34
persoane puse sub interdictie/minori
Nr. inventare de bunuri tutele 23 20 22 55 50
Nr. referate detaliate/note privind verificare 405 285 257 47 16
dosare tuteld/curateld
Nr. documente instantd In dosare in care 377 606 803 597 760 627
autoritatea tutelara a avut calitate procesuald
Nr. déri de seama Inregistrate/raspunsuri 373 bt 392 287 285 155
solicitdri dari de seama
Nr. evaludri dari de seama 274 181 253 158
Nr. cazuri in care s-a solicitat instantei masuri 1 10 3 1 0 0
de ocrotire a persoanelor fard discerndmant
Nr. deplaséri pe teren 1490 | 1.608 | 1.671 | 1.777 | 1.727 | 1.502
Nr. verificari periodice ocrotiti 77 119 0 0
Nr. referate emitere dispozitii 566 251 210 105 64 7
Nr. lucréri primite in Programul Infocet 11.235 | 12.836 | 11.679 | 11.537 | 11.407 | 7.566

Si la Serviciul Autoritate Tutelarad peste 90% din activitatile serviciului nu sunt activitati
repetative, majoritatea fiind desfasurate pe teren, in vederea efectudrii anchetelor sociale, dar si in relatie
directa cu cetatenii.

Dupi cum se poate observa, volumul de activitate al Directiei Asistentd Legislativa in perioada
raportati a fost aseménitor cu cel din perioada aferentd anului 2024, pentru anul 2026 fiind prognozata o
crestere semnificativa, avand in vedere reorganizarea institutiei incepand cu 1 decembrie 2025.

Prin urmare, pentru imbunitatirea, dinamizarea si eficientizarea activitatii Directiei Asistentd
Legislativa, in scopul realizérii obiectivelor institutiei, considerdm ci se impun urmatoarele:

1. Asigurarea unui sistem eficient si bine organizat de pregatire profesionald care s rdspunda
cerintelor de dezvoltare profesionala a personalului;

2. Identificarea unor masuri/actiuni pentru stimularea salariatilor care efectueazd ore suplimentare
si care, datorita lipsei de personal, nu solicita recuperarea acestora, astfel incét atributiile stabilite
structurii organizatorice din care fac parte si fie realizate in timp util si conform prevederilor
legale.




