PRIMARIA

SECTORULUI SERVICIUL CONTROL INTERN

BUCURESTI

E-MAIL controlintern@primarie3.ro
Str. Intrarea Odobesti nr. 5-7, Sector 3, 032158, Bucuresti

Serviciul Control Intern

e Intocmire listd prezentd pe luna noiembrie 2019 si transmiterea citre
Directia Economica;

e Au fost verificate si centralizate listele cu fluxuri informationale, timpii
alocati pentru prelucrarea si transmiterea informatilor/documentelor catre
solicitanti, responsabilii implicati in actiunea de primire/transmitere a
documentelor si mijloacele de transmitere a acestora pentru doua directii;

e Au fost verificate si centralizate tipurile de documente gestionate,
documentele de interes public, documentele clasificate, drepturile si
regulile de acces la acestea pentru doua directii;

e Au fost verificate sub aspectul respectarii formatului standard aprobat si
nu numai, in vederea revizuirii un numar de 17 proceduri operationale
transmise de catre serviciile din cadrul aparatului de specialitate al
Primarului;

e Au fost verificate si centralizate activitdtile procedurale si procedurile
operationale pentru 32 de servicii din cadrul PS 3;

e S-a acordat consiliere pentru doud directii, cu privire la materialele
necesare a fi elaborate/revizuite in procesul de implementare al sistemului
de control intern managerial in cadrul Primariei Sector 3;

e Documente Infocet — 52,

e Zilnic: verificarea e-mailului de serviciu, consultarea programului de
legislatie Lege 5, arhivare, copiere documente, scan-uri, convorbiri
telefonice cu reprezentantii directiilor de specialitate, rezolvare
documente repartizate in programul Infocet, alte activitati stabilite in baza
Dispozitiilor Primarului Sectorului 3.

Datele dumneavoastra personale sunt prelucrate de Primaria Sectorului 3 in conformitate cu Regulamentul Uniunii Europene 2016/679 in
scopul indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dezviluite unor terti in baza unui temei legal justificat. Va puteti exercita drepturile prevazute

Tn Regulamentul UE 2016/679, printr-o cerere scrisa, semnata si datata transmisa pe adresa Primariei Sector 3. 1
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Compartimentul Guvernanta Corporativa

« TIntocmire rapoarte de specialitate: 2;

e Intocmire proiecte de hotirare: 2;

e Asigurare consultanta telefonica intreprinderilor publice in vederea unor
clarificari legate de documentele necesare pentru intocmirea proiectelor
de hotarari;

e Intocmire noti de fundamentare privind rectificare buget 2019 pentru
participarea la capitalul social al intreprinderilor publice;

e Actualizarea tabelului centralizator privind evidenta aporturilor la
capitalul social al intreprinderilor publice;

e Studiul HCLS 3 aprobate in sedinta ordinara 28.11.2019 aferente
desfasurarii activitatii intreprinderilor publice;

e Arhivare electronica a HCLS 3 aferente desfasurarii activitatii
intreprinderilor publice;

e Nota de fundamentare privind alocarea in bugetul anului 2020 a sumelor
necesare pentru desfasurarea activitdtii compartimentului  de
guvernantacorporativa;

e Intocmire si transmitere adrese citre intreprinderile publice, ca urmare a
interpeldrii domnului consilier local in cadrul sedintei ordinare din data
de 28.11.2019;

e Arhivarea fizicd a documentelor elaborate de compartiment in saptamana
precedenta;

e Deplasari la sediul central al Primariei Sectorului 3, din Calea Dudesti nr.
191;
e Operarea documentelor in INFOCET;

e Studiu documente transmise spre consultare;
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Compartimentul Situatii de Urgenta

e S-a Intocmit si transmis raspuns la adresa Curtii de Conturi a Romaniei
cu privire la protejarea monumentelor istorice de pe raza Sectorului 3

e Au fost Intocmite adrese catre directiile Primariei Sector 3, Directia de
Evidenta Persoanelor Sector 3, Directia de Impozite si Taxe Locale,
Directia Generald de Politie Locala cu privire la campania de donare a
sangelui ce va avea loc in data de 20.12.2019

e Personalul Primariei Sector 3 a fost informat cu privire la campania de
donare a sangelui ce va avea loc in data de 20.12.2019;

e Au fost intocmite adrese catre directiile primariei in vederea obtinerii
informatiilor solicitate de catre reprezentantii Curtii de Conturi a
Romaniei;

e Deplasare in teren la sediul Directiei Generale de Politie Locala din strada
Ion Tuculescu nr. 42, cladirea C1, unde se afla centrala Sonia in vederea
participarii la exercitiul declansat de catre Inspectoratul General pentru
Situatii de Urgenta Sector 3 si care are loc in prima miercure din luna,
intitulat ,, Miercurea sirenelor” pentru a verifica modul de functionare al
sistemulului de instiintare / avertizare / alarmare situat pe raza Sectorului
31n cazul producerii unor situatii de urgenta;

e Deplasare in str. Piata Revolutiei nr.1A, sector 1, intrarea A2, int.11974
unde se afld echipa de audit pentru a depune documentele solicitate in
format letric de catre reprezentantii Curtii de Conturi a Romaniel

e Solicitare catre SC TELEKOM S A prin intermediul postei electronice in
vederea obtinerii unei cartele care sa permita accesul in cladirea din Calea
Dudesti nr. 101,

e A fost intocmitd adresa catre SC AXATEL SERVICES S.R.L prin care
au fost solicitate Tnformatii cu privire la situatia echipamentelor din Calea
Dudesti nr. 101, Sector 3

e Deplasare la sediul Primariei Sector 3 din Calea Dudesti nr. 191, Sector 3
in vederea semnarii adreselor intocmite la nivelul compartimentului.

e Activititi administrative: arhivare, copiere documente, scan-uri,
transmitere e-mailuri;

e zilnic: operare lucrari infocet, verificare e-mail de serviciu.




