PRIMARIA

SECTORULUI SERVICIUL CONTROL INTERN

BUCURESTI

E-MAIL controlintern@primarie3.ro
Str. Intrarea Odobesti nr. 5-7, Sector 3, 032158, Bucuresti

Serviciul Control Intern

o Intocmirea PV de sedinti al Comisiei de monitorizare din data de
16.12.2019;

e TInaintarea documentelor avizate in cadrul sedintei Comisiei citre Cabinet
Primar, in vederea aprobarii;

e Comunicarea documentelor aprobate catre structurile din cadrul aparatului
de specialitate al Primarului;

e Comunicarea procedurilor de sistem aprobate catre conducatorii
compartimentelor, in vederea aducerii la cunostintd sub semnatura
personalului din subordine, si transmiterea documentului care ateste acest
lucru;

e Adresa SAPI cu privire la implemetarea recomandarilor Tn urma raportului
de audit nr. 497319/29.07.2019;

e TIntocmirea documentelor specifice pentru Serviciul Control Intern;

e Au fost transmise adresele cu privire la demararea procesului de
autoevaluare a sistemului de control intern managerial pe anul 2019, atat
pentru structurile din cadrul aparatului de specialitate al Primarului cat si
pentru cele aflate in subordinea CLS 3;

e Documente Infocet — 69;

e Zilnic: verificarea e-mailului de serviciu, consultarea programului de
legislatie Lege 5, arhivare, copiere documente, scan-uri, convorbiri
telefonice cu reprezentantii directiilor de specialitate, rezolvare documente
repartizate in programul Infocet, alte activitati stabilite in baza Dispozitiilor
Primarului Sectorului 3.

Datele dumneavoastra personale sunt prelucrate de Primaria Sectorului 3 in conformitate cu Regulamentul Uniunii Europene 2016/679 in
scopul indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dezviluite unor terti in baza unui temei legal justificat. Va puteti exercita drepturile prevazute

Tn Regulamentul UE 2016/679, printr-o cerere scrisa, semnata si datata transmisa pe adresa Primariei Sector 3. 1
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Compartimentul Guvernanta Corporativa

e Intocmire proiecte de hotarari: 2;

e Tntocmire rapoarte de specialitate: 2;

e Asigurare consultanta telefonica intreprinderilor publice in vederea unor
clarificari si precizari legate de completarea documentelor necesare pentru
intocmirea proiectelor de hotarare;

e Activitati administrative: arhivare, copiere documente, scan-uri, convorbiri
telefonice cu reprezentantii intreprinderilor publice, transmitere e-mailuri

e Deplasari la sediul central al Primariei Sectorului 3, din Calea Dudesti nr.
191;

e Tnregistrarea documentelor in INFOCET;

e Studiu documente transmise spre consultare;

e Arhivare fizicd a documentelor elaborate de compartiment in sdptdmana
precedenta;

e Intocmire adrese de solicitare informatii catre societiti: 2;

Compartimentul Situatii de Urgenta

e A fost facuta adresa catre Inspectoratul pentru Situatii de Urgenta ,,Dealul
Spirii”Bucuresti IlIfov pentru comunicare membru CMBSU
o Adresd  catre Inspectoratul pentru Situatii de Urgentda ,,Dealul
Spirii”Bucuresti Ilfov de 1inaintare un exemplar al ,,Studiului de
Audibilitate” aferent sistemului de alarmare publica
e Intocmit raspunsuri citre Curtea de Conturi a Romaniei cu privire la :
- Planul de aparare
- Chestionar final
- Avizare PAAR si Plan de evacuare
- Plan anual de pregitire in domeniul situatiilor de urgenta
- Schema de alarmare
¢ A fost intocmita o noud nota de fundamentare a bugetului pentru perioada
2020-2023
e Informare catre Primar si Viceprimar cu privire problemele depistare ca
urmare a efecuarii mentenantei la sistemul de alarmare de pe Magazinul
Titan
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e Adresa catre Isovolta de solicitare a schemei lantului de alarmare, a unet
persoane de contact, urmare a incidentului minor produs in data de
06.12.2019 la un cos cu implicarea a unor substante periculoase

o Emitere Dispozitie si referat pentru constituirea comisiei de receptie
pentru ,,Studiul de audibilitate” pentru sistemul de instiintare alarmare a
Sectorului 3

e P.V. receptiec documentatie, C.D. si planse pentru ,Studiul de
audibilitate” pentru sistemul de instiintare alarmare a Sectorului 3

e Informare meteo fenomeme Cod galben de ceatd — Bucuresti

e Referat in vederea prelungirii contractului de mentenantd — ianuarie
aprilie 2020

e Referat de dezangajare pentru o luna din anul 2019 aferent serviciului de
mentenanta

e Deplasare la sediul Primariei Sector 3 din Calea Dudesti nr. 191, Sector 3
in vederea semnarii diferitelor adrese/ lucrari intocmite la nivelul
compartimentului/ a facturii emise de catre societatea care asigura
mentenanta sistemului de Instiintare avertizare alarmare a Sectorului 3
aferenta lunii noiembrie 2019.

e Deplasare in teren pentru efectuarea serviciului de mentenantd cu
reprezentantul AXATEL

e Activititi administrative: arhivare, copiere documente, scan-uri,
transmitere e-mailuri;

e zilnic: operare lucrari infocet, verificare e-mail de serviciu.




