PRIMARIA

SECTORULUI SERVICIUL CONTROL INTERN

BUCURESTI

E-MAIL controlintern@primarie3.ro
Str. Intrarea Odobesti nr. 5-7, Sector 3, 032158, Bucuresti

Serviciul Control Intern

e Verificare Lista activitati procedurale si procedure operationale Directia
Servicii Publice, centralizare date transmise de directie; consiliere
telefonica cu privire la necesitatea revizuirii procedurilor operationale si a
liste1 cu activitdti, ca urmare a reorganizarii la incepului anului 2019;

e TIntocmirea documentelor specifice pentru Serviciul Control Intern;

e Au fost aprobate 17 proceduri operationale transmise de catre serviciile din
cadrul aparatului de specialitate al Primarului, alocate coduri Tn
cemtralizatorul procedurilor la nivelul PS, inregistrate si scanate;

e Au fost verificate si centralizate listele cu fluxuri informationale, timpii
alocati pentru prelucrarea si transmiterea informatilor/documentelor catre
solicitanti, responsabilii implicati in actiunea de primire/transmitere a
documentelor si mijloacele de transmitere a acestora pentru doua directii;

e Au fost verificate si centralizate tipurile de documente gestionate,
documentele de interes public, documentele clasificate, drepturile si
regulile de acces la acestea;

e Au fost intocmite raspunsuri catre MLPDA cu privire la solicitarea de
retransmitere a unor documente privind implementarea SNA 2016-2020;

e Asigurarea Secretariatului tehnic al Comisiei de monitorizare, respectiv
pregatirea documentelor in vederea aprobadrii de catre Primar, aferente
Standardelor 12 si 13:

> Tntocmirea ordinii de zi,
» Pregatirea documentatiei,
» Transmiterea acesteia in consultare membrilor titulari si supleanti.

e Documente Infocet — 34;

e Zilnic: verificarea e-mailului de serviciu, consultarea programului de
legislatie Lege 5, arhivare, copiere documente, scan-uri, convorbiri
telefonice cu reprezentantii directiilor de specialitate, rezolvare documente
repartizate in programul Infocet, alte activitati stabilite in baza Dispozitiilor
Primarului Sectorului 3.

Datele dumneavoastra personale sunt prelucrate de Primaria Sectorului 3 in conformitate cu Regulamentul Uniunii Europene 2016/679 in
scopul indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dezviluite unor terti in baza unui temei legal justificat. Va puteti exercita drepturile prevazute

Tn Regulamentul UE 2016/679, printr-o cerere scrisa, semnata si datata transmisa pe adresa Primariei Sector 3. 1
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Compartimentul Guvernanta Corporativa

e Flaborare puncte de vedere referitoare la solicitdrile Institutiei
Prefectului Municipiului Bucuresti;

e Solicitari telefonice catre Tntreprinderile publice Tn vederea obtinerii
raspunsurilor la adresele transmise de cdtre compartiment ca urmare a
interpelarii unui consilier local 1n cadrul sedintei ordinare din data de
28.11.2019;

e Inregistrari documente prin aplicatia electronicd INFOCET;

e Arhivare fizicd a documentelor elaborate de compartiment in sdptamana
precedenta;

e Arhivare electronica a proiectelor de hotdrari aferente desfasurarii
activitatii intreprinderilor publice supuse aprobarii in sedinta CLS3 din
09.12.2019;

e Studiul hotararilor de Consiliu Local aprobate in sedinta ordinard din
28.11.2019 aferente desfasurarii activitatii intreprinderilor publice;

e Vizualizarea continutului site-urilor intreprinderilor publice in vederea
verificarii respectarii de catre acestea a cerintelor de transparenta;

e Studierea noului Cod Administrativ intrat in vigoare pe 05.07.2019;

e Activitati administrative: copiere documente, scan-uri, convorbiri
telefonice cu reprezentantii intreprinderilor publice, transmitere e-mailuri;
e Deplasari la sediul central al Primariei Sectorului 3, din Calea Dudesti

nr. 191

Compartimentul Situatii de Urgenta

e Intocmit rispuns citre Curtea de Conturi a Romaniei cu privire la
documente statistice a personalului incadrat in perioada 2014-2019

e Au fost intocmite adrese catrre Directia Generald de Politie Locala,
Directia Generalda de Salubritate, Directia Resurse Umane-Biroul
Sanatate Securitate Tn Munca 1n vederea obtinerii informatiilor solicitate
de catre reprezentantii Curtii de Conturi a Romaniei cu privire la
existenta echipamentelor terminale (statiile Tetra) si configurarea
retelelor speciale de cooperare existente la nivelul Primariei Sector 3
utilizate Tn domeniul situatiilor de urgenta

e Intocmit raspuns la adresa Curtii de Conturi a Romaniei cu privire la
date financiare in perioada 2014-2019

e Revenire la adresa transmisa cdtre directiile Primariei Sector 3, Directia
de Evidenta Persoanelor Sector 3, Directia de Impozite si Taxe Locale,
Directia Generala de Politie Locala cu privire la beneficiiile persoanelor
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care particia la campania de donare a sangelui ce va avea loc in data de
20.12.2019

e A fost intocmita nota de fundamentare a bugetului pentru perioada 2020-
2023

e Deplasare in str. Piata Revolutiei nr.1A, sector 1, intrarea A2, int.11974
unde se afla echipa de audit pentru a depune documentele solicitate in
format letric de catre reprezentantii Curtii de Conturi a Romaniei

e Informare catre viceprimar cu privire la sirena electronicd de 600W
defectd, amplasata pe imobilul din Calea Dudesti nr. 101, Sector 3, dar
si a necesitatii de a avea acces in imobil pentru remedierea situatiei
existente

e Solicitare catre SC Gersim Impex S.R.L. prin intermediul postei in
vederea obtinerii unei cartele care sa permitd accesul in cladirea din
Calea Dudesti nr. 101,

e Deplasare la sediul Primariei Sector 3 din Calea Dudesti nr. 191, Sector
3 in vederea semnarii adreselor intocmite la nivelul compartimentului/ a
facturii emise de catre societatea care asigurd mentenanta sistemului de
instiintare avertizare alarmare a Sectorului 3 aferenta lunii noiembrie
2019.

e Activitati administrative: arhivare, copiere documente, scan-uri,
transmitere e-mailuri;

e zilnic: operare lucrari infocet, verificare e-mail de serviciu




