PRIMARIA

SECTORULUI SERVICIUL CONTROL INTERN

BUCURESTI

E-MAIL controlintern@primarie3.ro
Str. Intrarea Odobesti nr. 5-7, Sector 3, 032158, Bucuresti

Serviciul Control Intern

e Au fost verificate si centralizate documentele transmise de 11 directii din
cadrul aparatului de specialitate al Primarului, in vederea implementarii
urmatoarelor standarde:

» Standardul 8- Managementul riscului;
» Standardul 9- Proceduri;
» Standardul 2- Atributii, functii, sarcini.

e S-a acordat consiliere pentru 6 directii, cu privire la materialele necesare a
fi elaborate/revizuite in procesul de implementare al standardelor amintite;

e Au fost verificate un numar de 6 proceduri operationale;

e A fost transmisa cétre structura de audit public intern o implemantare lasata
n urma raportului de audit;

e Deplasari la sediul central al Primariei Sectorului 3, din Calea Dudesti nr.
191 pentru corespondenta;

e Documente Infocet — 16;

e Participare la ,, Consilierea de etica in administratia publica-rezultate,
viziune, oportunitati si riscuri in relatie cu noul cod administrativ®.

e Zilnic: verificarea e-mailului de serviciu, consultarea programului de
legislatie Lege 5, arhivare, copiere documente, scan-uri, convorbiri
telefonice cu reprezentantii directiilor de specialitate, rezolvare documente

repartizate in programul Infocet, desfasurare activitate comisie constituita
conform Dispozitiilor nr. 933/21.02.2019 si 4830/22.10.2018.

Datele dumneavoastra personale sunt prelucrate de Primaria Sectorului 3 in conformitate cu Regulamentul Uniunii Europene 2016/679 in
scopul indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dezvaluite unor terti in baza unui temei legal justificat. Va puteti exercita drepturile prevazute

n Regulamentul UE 2016/679, printr-o cerere scrisd, semnata si datata transmisa pe adresa Primariei Sector 3. 1
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Compartimentul Guvernanta Corporativa

e Intocmire rapoarte de specialitate: 1;

e Intocmire proiecte de hotarari: 1;

e Asigurare consultantd telefonica intreprinderii publice Tn vederea unor
clarificari si precizdri legate de completarea documentelor necesare pentru
Tntocmirea proiectului de hotarare;

e Analiza situatiilor financiare aferente semestrului I 2019 ale ntreprinderilor
publice pentru care Sectorul 3 este autoritate publica tutelara,

e Arhivare electronica a HCLS3 aferente desfasurarii activitatii intreprinderilor
publice si studiu hotarari aprobate;

e Arhivare fizicd a documentelor elaborate de compartiment in saptdmana
precedenta;

e Tnregistrari documente prin aplicatia electronica INFOCET;

e Vizualizarea continutului site-urilor Tntreprinderilor publice in vederea
verificdrii respectarii de catre acestea a cerintelor de transparenta;

e Studierea noului Cod Administrativ intrat in vigoare pe 05.07.2019;

e Activitati administrative: copiere documente, scan-uri, convorbiri telefonice
cu reprezentantii intreprinderilor publice, transmitere e-mailuri

e Deplasari la sediul central al Primariei Sectorului 3, din Calea Dudesti nr. 191.

Compartimentul Situatii de Urgenta

e Finalizarea Dipozitie1 s1 a celor patru anexe privind modificarea
componentei  Comitetului Local pentru Situatii de Urgentd Sector
3/Centrului Operativ cu Activitate Temporara Sector 3

e Au fost facute doud deplasari la Institutia Prefectului Municipiului
Bucuresti, din Piata Presei Libere nr.l1 , Corpul B, pentru avizarea
dispozitiei si a celor patru anexe privind modificarea componentei
Comitetului Local pentru Situatii de Urgenta Sector 3/Centrului Operativ
cu Activitate Temporara Sector 3

e Vizita de lucru a unui reprezentant din cadrul ISUBIF pentru documentare
in vederea completarii unor planuri intocmite de catre lucratorii
compartimentului
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e A fost elaboratda si finalizata procedura operationala privind

identificarea/vizionarea adaposturilor de protectie civila din Sectorul 3-
Revizie 1

Adresa catre Serviciu informatica-pentru ridicare, blurare contract pentru
serviciul studiu de audibilitate

Elaborarea notei comandd ferma pentru demararea Contractului prestari—
,.Studiu Audibilitate”

Au fost purtate discutii telefonice cu reprezentantul - S.C. TOPGES
PROIECT SRL

Deplasare la sediul Primariei Sector 3 din Calea Dudesti nr. 191, Sector 3
dus /ridicat documente de la semnata pentru a intra in plata factura aferenta
lunii august 2019 emisa de catre SC AXATEL SERVICE S.R.L.-societate
care asigurd mentenanta sistemului de instiintare/avertizare/alarmare a
Sectorului 3.

Activitati administrative: arhivare, copiere documente, scan-uri, convorbiri
telefonice cu reprezentantii intreprinderilor publice, transmitere e-mailuri;

e zilnic: operare lucrari infocet, verificare e-mail de serviciu.




