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Serviciul Control Intern

o Intocmirea documentatiei in vederea actualizirii componentei Comisiei de
monitorizare, urmare a modificdrilor survenite in structura organizatorici
a institutiei (referat, dispozitie, anexa la dispozitie);

o Asigurarea implementarii Standardului 11- Continuitatea activititii la
nivelul institutiei:

» transmitere adrese catre toate compartimentele din cadrul aparatului
de specialitate cu solicitarea de inventariere a situatiilor generatoare
care pot conduce la discontinuitati in activitate;

> verificarea si evaluarea cauzelor, riscurilor care pot afecta
continuitatea operationala;

» centralizarea, analizarea, sintetizarea datelor transmise de acestea in
inventarul situatiilor generatoare de discontinuitate la nivelul
Primdriei Sectorului 3 si in Planul de continuitate a activititii la
nivelul institutiei;

e C(Centralizarea, analizarea, sintetizarea documentatiei transmisé de 5 directii
din cadrul aparatului de specialitate in vederea actualizarii datelor cuprinse
in Planul anual de management la nivelul institutiei, urmare a reorganizarii
activitatii:

» verificarea obiectivelor specifice cu privire la definirea corecti astfel
incét sd corespunda pachetului de cerinte S.M.A.R.T.(specific, masurabil,
accesibil, relevant, temporal;

> verificarea legislatiei care guverneaza organizarea si functionarea
directiei respective, a atributiilor din ROF;

» indrumarea si consilierea personalului cu privire la documentele
necesare a fi elaborate in procesul implementarii si dezvoltarii
sistemului de control intern managerial la nivelul directiei.

Datele dumneavoastrd personale sunt prelucrate de Primaria Sectorului 3 in conformitate cu Regulamentul Uniunii Europene 2016/679 in
scopul indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dezvaluite unor terti in baza unui temei legal justificat. Va pute(i exercita drepturile previzute

in Regulamentul UE 2016/679, printr-o cerere scrisd. semnata si datata transmisa pe adresa Primdriei Sector 3. 1
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e Discutii telefonice cu unele directii/servicii cu privire la necesitatea
actualizérii documentelor de control intern, urmare a modificarilor
legislative, precum si a modificdrilor intervenite 1n structura
organizatorica,

e Deplasari la sediul central al Primériei Sectorului 3, din Calea Dudesti nr.
191 pentru corespondents;

e Studiu/rezolvare documente transmise spre consultare —9;

e Zilnic: verificarea e-mailului de serviciu, consultarea programului de
legislatie Lege 5, arhivare, copiere documente, scan-uri, convorbiri
telefonice cu reprezentantii directiilor de specialitate, rezolvare documente
repartizate In programul Infocet, desfasurare activitate comisie constituiti
conform Dispozitiilor nr. 933/21.02.2019 si 4830/22.10.2018.

Compartimentul Guvernanti Corporativi

e Intocmire proiecte de hotarari: 7;

e Intocmire rapoarte de specialitate: 7;

e Asigurare consultantd telefonica intreprinderilor publice in vederea unor
clarificari si precizari legate de completarea documentelor necesare pentru
intocmirea proiectelor de hotérare;

e Activitati administrative: arhivare, copiere documente, scan-uri, convorbiri
telefonice cu reprezentantii Intreprinderilor publice, transmitere e-mailuri

e Deplasari la sediul central al Primériei Sectorului 3, din Calea Dudesti nr.
191;

e Convorbiri telefonice cu angajati ai Ministerului Finantelor Publice;

e Vizualizarea continutului site-urilor intreprinderilor publice in vederea
verificarii cerintelor de transparenta;

e Consilierea reprezentantilor intreprinderilor publice in scopul completarii
formularelor prin care se solicitd informatii necesare la raportarea prin
aplicatia electronica S1100, telefonic si direct la sediul Compartimentului
Guvernanta Corporativa,

e Verificarea continutului formularelor primite de la societati si solicitarea de

\ clarificdri unde este cazul, pentru raportarea prin formularul S 1100;
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Completarea si verificarea formularelor electronice S1100 de raportare
catre Ministerul Finantelor Publice (anexele 1 si 3 aferente semestrului I
2019 si anexa 2 aferenta anului 2018);

Aplicarea semnéturilor electronice si incircarea formularelor pe portalul
WWWw.eguvernare.ro ;

Completarea dosarelor de raportare catre Ministerul Finantelor Publice cu
formularele S1100 in format fizic si confirmarile privind absenta erorilor
de validare;

Analiza continutului actelor constitutive actualizate ale intreprinderilor
publice, studiul modificérilor si completirilor aduse acestora;
Inregistrarea documentelor in INFOCET;

Studiu documente transmise spre consultare;

Studiul hotéréarilor de Consiliu Local aprobate in sedinta ordinard din
25.06.2019 si In sedinta extraordinard din 05.07.2019 aferente desfasurarii
activitatii intreprinderilor publice;

Arhivare fizicd a documentelor elaborate de compartiment in siptiméana
precedenta;

Studierea noului Cod Administrativ intrat in vigoare pe 05.07.2019;

Compartimentul Situatii de Urgenta

Control de la Institutia Prefectului a Municipilui Bucuresti in perioada
15.07-17.07.2019

Adrese trimise directii/servicii — exercitiu RO-ALERT macheti de
completat

Material incércat pe site-ul Primariei:

-Informare populatie exercitiu Ro-ALERT perioada 17.07-30.07.2019
Adrese mail

Grila tehnica-serviciu ,,Studiu audibilitate,,

Activitate de consultare legislativd, in vederea emiterii de rispunsuri
adrese/cod administrative

Legislatie actualizata -aferent3

Deplasare Apele Roméne- discutii pe Planul de Inundatii (harta+au fost
solicitate modificari pe partea scripticd ca urmare a abrogirii Ordinului
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comun al ministrului mediului si padurilor si al ministrului administratiei
si internelor nr. 1422/192/2012, precum si Ordinul nr. 3403/245/2002
pentru aprobarea procedurilor de codificare, a informarilor, atentionrilor
si avertizarilor meteorologice si hidrologice au fost aprogate. Ordinul
comun nr. 459/78/2019 si Regulamentul privind gestionarea situatiilor de
urgenta generate de fenomene hidrometeorologice periculoase, avand ca
efect producerea de inundatii, secetd hidrologicd precum i
incidente/accidente la constructii hidrotehnice, poluari accidentale pe
cursurile de apa si poluari marine in zona costiers)

e Lucrari Infocet

e Deplasari la sediul Primériei Sectorului 3.




