PRIMARIA

SECTORULUI SERVICIUL CONTROL INTERN

BUCURESTI

E-MAIL controlintern@primarie3.ro
Str. Intrarea Odobesti nr. 5-7, Sector 3, 032158, Bucuresti

Serviciul Control Intern

e Pregatirea si tansmiterea documentatiei pentru Curtea de conturi (completarea machetei
nr. 4, indosariere documente justificative);

e Consilierea unor structuri in vederea elaborarii documentatiei pentru Chestionarul de

autoevaluare;

Primirea si verificarea documentelor de autoevaluare a unor directii;

Revizuirea si aprobarea a 12 proceduri operationale;

Inregistrarea Procedurilor operationale in Registrul de proceduri;

Deplasari la sediul central al Primariei Sectorului 3, din Calea Dudesti nr. 191;

Au fost operate n Infocet — 20 de lucrari;

Zilnic: verificarea e-mailului de serviciu, consultarea programului de legislatie Lege 5,

arhivare, copiere documente, scan-uri, convorbiri telefonice cu reprezentantii directiilor

de specialitate, rezolvare documente repartizate in programul Infocet, alte activitati

stabilite 1n baza Dispozitiilor Primarului.

Compartimentul Guvernanta Corporativa

e Intocmire proiecte de hotarari: 1;

e TIntocmire rapoarte de specialitate: 1;

e Asigurare consultantd telefonica Intreprinderilor publice in vederea unor clarificari si
precizari legate de completarea documentelor necesare pentru intocmirea proiectelor de
hotarare;

e Activitati administrative: arhivare, copiere documente, scan-uri, convorbiri telefonice
cu reprezentantii intreprinderilor publice, transmitere e-mail-uri;

e Deplasari la sediul central al Primariei Sectorului 3, din Calea Dudesti nr. 191;

e Tnregistrarea documentelor in INFOCET;

e Studiu documente transmise spre consultare;

e Arhivare fizica a documentelor elaborate de compartiment in sdptamana precedents;

e Asigurare consultantd pentru societati in scopul furnizarii informatiilor necesare pentru
completarea formularelor electronice tip S1100;

e Completare 9 formulare S1100 aferente raportarii catre Ministerul Finantelor Publice
privind implementarea prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 109/2011
privind guvernanta corporativa a intreprinderilor pentru semestrul 2 2019;

e Incircarea formularelor S 1100 pe site-ul e-Guvernare.ro;

e Tiparirea si arhivarea fizica si electronica a formularelor S1100;

Datele dumneavoastra personale sunt prelucrate de Primaria Sectorului 3 in conformitate cu Regulamentul Uniunii Europene 2016/679 in
scopul indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dezviluite unor terti in baza unui temei legal justificat. Va puteti exercita drepturile prevazute

Tn Regulamentul UE 2016/679, printr-o cerere scrisa, semnata si datata transmisa pe adresa Primariei Sector 3. 1
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e Participare la Sedinta de Consiliu Local Sector 3 din data de 14.01.2020;
e Participare la Comisiile de Specialitate ale Consiliului Local Sector 3 intrunite cu ocazia
sedintei extraordinare din data de 14.01.2020;

e Declangarea procedurii de selectie a 2 membri in consiliile de administratie ale
societatilor AS 3 Administrare Strazi S 3 SRL si Smart City Invest S 3 SRL

Compartimentul Situatii de Urgenta

e Au fost facute modificari pe nota de fundamentare a bugetului pentru perioada 2020-
2023

e A fost intocmitd documentatia necesara in vederea achizitiondrii echipamentelor de
instiintare alarmare, respectiv a fost elaborat Caietul de sarcini pentru achizitionarea
a cinci sirene electronice necesare in vederea imbunatatirii sistemului de instiintare
avertizare a populatiei din sectorul 3, Referatul de necesitate si Nota de fundamentare
pentru cele cinci sirene electronice

e A fost intocmitd documentatia necesard In vederea achizitionarii serviciului de
mentenantd instiintare alarmare, respectiv a fost elaborat Caietul de sarcini ,
Referatul de necesitate si Nota de fundamentare pentru serviciul de mentenanta

e Informarea mteorologicd Cod Galben ceatd-transmis catre membrii Centrului
Operativ cu Activitate Temporara sector 3 transmis prin intermediul programului
Infocet

e Elaborarea Planului anual de activitate al Comitetului Local pentru Situatii de
Urgenta al Sectorului 3 pentru anul 2020

¢ Informare viceprimar cu privire la Intalnirea ce va avea loc la sediul Bancii Mondiale
in vederea dezbaterii unor teme referitoare la pregatirea, raspunsul si restabilirea
starii de normaliatate in urma producerii unui cutremur major.

e Deplasare la sediul Primariei Sector 3 din Calea Dudesti nr. 191, Sector 3 in vederea
semnarii adreselor Intocmite la nivelul compartimentului/ a facturilor emise de cétre
societatea care asigurda mentenanta sistemului de instiintare avertizare alarmare a
Sectorului 3 aferenta lunii decembrie 2019 si a facturii ca urmare a incheierii
contractului ce are ca obiect Studiu de audibilitate pentru alarmare publica in
vederea imbundtatirii calititii §i eficientizdrii sistemului de instiintare-alarmare -
sector 3 bucuresti

e Activitati administrative: arhivare, copiere documente, scan-uri, transmitere e-
mailuri;

zilnic: operare lucrari infocet, verificare e-mail de serviciu.




