RAPORT ACTIVITATE, 10-28.04.2023

Lucréri specifice Activitati Nr. lucrari Nr. documente
produse
Teren - studiere cerere/cereri (dosar) 16
Rezolvarea agricol - studiere + verificare acte justificative 16
cererilor - verificare baze de date pt identificare titluri emise
formulate Tn - verificare baze de date pt identificare alte cereri cu acelasi obiect
baza legilor - verificare baze de date pt identificarea terenului/terenurilor
fondului funciar revendicate
- verificare portal instante pt identificare litigii sau stadiul acestora 9
- editare plan amplasament/zona
- intocmire referat prezentare dosar 9
- intocmire invitatie completare dosar
- solicitari informatii de la alte institutii/compartimente interne 2 2
- verificare Tnscrisuri primite de la alte institutii/compartimente
- intocmire convocare adunare reprezentanti proprietari 1 1
- intocmire ordine de zi sedintd subcomisie 1 1
- participare la sedinta subcomisie
- iIntocmire proces-verbal sedinta 1 1
- intocmire hotarare subcomisie
- intocmire tabel anexa 3 3
- comunicare solutie finald/partiala (dupa caz) dosar 12 12
- transmitere documentatie O.C.P.1. 2 2
- inaintare dosar catre Comisia Mun. Bucuresti de Fond Funciar 12 12
- transmitere/declinare dosar catre P.M.B. — Legea nr. 10/2001
- inaintare dosar catre C.N.C.I.
- raspuns adresa ANRP 1 1
- declinare competenta cdtre alte localitati
- multiplicare si scanare documentatie 678 file 678 file
- opisare, numerotare, conformare documentatie 5 opisuri 5 opisuri
- legare + sigilare documentatie 678 file 678 file
- intocmire adresa transmitere informatii cdtre persoane/institutii 8 8
interesate
- solicitare informatii D.E.P./Camera Notarilor 4 4




- adresa afisare sau inménare corespondentd — DGPL S3 19 19
- punct de vedere — actiune in instanta (Dir. Juridica) 7 7
- intocmire raspuns BEJ
- copii documente care au stat la baza emiterii TP 3 3
- Intocmire raspuns punct de vedere expertiza tehnica judiciara 1 1
- participare la expertiza tehnica judiciara
- cerere/adresa eliberare plan parcelar 1 1
- adresa documente Tn completare/alte informatii/redirectionare
pentru eliberare plan parcelar 1 1
- eliberare plan parcelar
- eliberare proces-verbal de punere in posesie
- solicitare duplicat TP
Realizare/Actualizare baze | - evidenta D.P.G. 18
date - certificate de numar postal

- actualizare Registrul Agricol electronic
- actualizare situatie centralizatoare dosare fond funciar
- actualizare baza grafica fond funciar 14
- evidenta teren aferent locuintelor construite de stat - art. 36-2

Terenuri intravilane — Legea - studiere cerere/cereri 3

nr. 231/2018 - verificare acte justificative 3
- verificare situatie juridica 3
- invitatie completare documentatie
- stadiu de solutionare
- solicitari informatii de la alte institutii/compartimente interne 2 2
- referat prezentare dosar 3 3
- comunicare mod rezolvare partiala/finala (dupa caz)
- multiplicare si scanare documentatie
- clasare

Terenuri intravilane — Legea - studiere cerere/cereri 3

nr. 87/2020 - verificare acte justificative 2
- verificare situatie juridica 2
- invitatie completare documentatie 3 3
- intocmire adresa stadiu solutionare
- solicitari informatii de la alte institutii/compartimente interne 1 1




- cerere stadiu de solutionare

- referat prezentare dosar

- comunicare mod rezolvare partiald/finala (dupa caz)
- multiplicare si scanare documentatie

- participare la expertiza tehnica judiciara

Teren intravilan aferent loc.
construite de stat — art. 36-2

- studiere cerere/cereri

- verificare acte justificative

- intocmire invitatie completare documentatie

- intocmire adresa stadiu solutionare

- intocmire referat + tabel

- Intocmire/transmitere propunere

- intocmire adresa transmitere informatii catre persoane/institutii
interesate

- multiplicare, scanare documentatie si legare documentatie
- solicitare informatii alte institutii/compartimente interne

- legare + sigilare documentatie

- respingere cerere

- eliberare Ordin Prefect

- comunicare ridicare titlu

- rectificare TP

RS

28 file

28 file

28 file

28 file

Legea 7/1996

- solicitare eliberare adeverinta, art. 41

- solicitare informatii alte institutii/compartimente interne

- solicitare completare documentatie

- eliberare adresa conform art. 41

- respingere cerere adeverinta, art. 41

- clasare

- solicitare semnare proces-verbal de vecinatate

- verificare amplasament pentru proces-verbal de vecinatate

- adresa completare dosar pentru semnare proces-verbal de
vecinatate

- referat semnare proces-verbal de vecinatate

- eliberare proces-verbal de vecinatate

- respingere proces-verbal de vecinatate

- actualizare baza de date grafica

- declinare competenta




Legea nr. 341/2004

- studiere cerere/cereri

- verificare acte justificative

- intocmire adresa transmitere informatii cdtre persoane/institutii
interesate - solutionare cerere

Legea nr. 15/2003 - studiere cerere/cereri 3
- verificare acte justificative 3
- intocmire adresd transmitere informatii catre persoane/institutii
interesate
- solutionare cerere 3 3
Teren intravilan aferent constr. | - studiere cerere/cereri 1
—art. 36-3 si art. 36-5 - verificare acte justificative 1
- intocmire invitatie completare documentatie
- intocmire referat + tabel
- Intocmire propunere
- intocmire adresa stadiu solutionare
- multiplicare si scanare documentatie
- legare + sigilare documentatie
- solicitare adresa transmitere informatii 1 1
- intocmire adresa transmitere informatii cdtre persoane/institutii
interesate
- respingere cerere
- instiintare ridicare Ordin Prefect
- eliberare duplicat TP/Ordin
Situatii juridice - identificare amplasament 32
- verificare baza graficd digitala si/sau baza grafica analogica
(planuri editate la diverse scari, intre anii 1956 — 1997) 32
- verificare baza de date digitala — CADA 86 +
revendicari/restituiri 32
- verificare baza date digitala A.N.C.P.IL. 32
- verificare Registru spatiilor verzi (regver) 7
- verificare H.C.G.M.B. 3
- solicitare informatii alte institutii/compartimente interne 5) 5)
- intocmire comunicare regim/situatie juridica 32 32




Registrul Agricol

- cerere de Tnregistrare a datelor in registrul agricol
- notificare cu privire la obligatia inscrierii/actualizarii datelor

- emitere adeverintd bursd/coasigurat etc. 4 4
- solutionare cerere emitere carnet/atestat producator 1 1
- cerere viza carnet de comercializare a produselor din sectorul 1 1
agricol
- intocmire adresa transmitere informatii cdtre persoane/institutii
interesate 3 3
- adeverinta APIA
- adeverintd intravilan/extravilan
- intocmire situatie centralizatoare Directia pentru Agriculturd 5 5
- intocmire situatie centralizatoare INS

Activitati generale - verificare Registru corespondenta electronic — INFOCET Permanent
- consultare lucrari repartizate compartimentului 45
- repartizare lucrari 117
- operare lucrari in INFOCET 126
- transmitere/retransmitere corespondentd posta/curier 29
- confirmari primire 27
- consiliere directa public/reprezentanti alte compartimente 52
- audiente
- referate/adrese compartimente interne (ad-tive, informatica, 1 1
economic, resurse umane)
- transmitere emailuri 15 15
- sedinta de lucru Comisia de Disciplina 1 2 rapoarte
- arhivare documente 1784 file 1784 file
- adrese Control Intern 1 1




