PRIMARIA

SECTORULUI SERVICIUL CONTROL INTERN

BUCURESTI

E-MAIL controlintern@primarie3.ro
Str. Intrarea Odobesti nr. 5-7, Sector 3, 032158, Bucuresti

Serviciul Control Intern

e Completarea documentatiei solicitata de Curtea de conturi (completarea
machetei nr. 4, indosariere documente justificative);

e Consilierea unor structuri in vederea elaborarii documentatiei pentru
Chestionarul de autoevaluare;

e Primirea si verificarea documentelor de autoevaluare a unor directii;

o Inregistrarea si transmitere citre directiile vizate a Procedurilor
operationale aprobate — 15;

e Actualizare lista activitati si proceduri operationale la nivelul institutiei;

 Tntocmire documente specifice pentru serviciul Control Intern;

e Deplasari la sediul central al Primariei Sectorului 3, din Calea Dudesti nr.
191;

e Au fost operate Tn Infocet — 12 lucrari;

e Zilnic: verificarea e-mailului de serviciu, consultarea programului de
legislatie Lege 5, arhivare, copiere documente, scan-uri, convorbiri
telefonice cu reprezentantii directiilor de specialitate, rezolvare documente
repartizate in programul Infocet, alte activitati stabilite in baza

Dispozitiilor Primarului.

Datele dumneavoastra personale sunt prelucrate de Primaria Sectorului 3 in conformitate cu Regulamentul Uniunii Europene 2016/679 in
scopul indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dezvaluite unor terti in baza unui temei legal justificat. Va puteti exercita drepturile prevazute

n Regulamentul UE 2016/679, printr-o cerere scrisa, semnata si datatd transmisa pe adresa Primariei Sector 3. 1
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Compartimentul Guvernanta Corporativa

e intocmire contract de mandat;

e Intocmire acte aditionale la contractele de mandat ale unor membri ai
Consiliilor de Administratie;

e Asigurare consultantd privind raportarea indicatorilor cheie de performanta in
vederea unor clarificari;

e Intocmire tabel centralizator cu legislatia privind Guvernanta Corporativi a
intreprinderilor publice;

e Intocmire referate privind plata publicirii anunturilor de selectie a membrilor
Consiliilor de Administratie pentru posturile ramase vacante;

e Intocmire raport aferent anului 2019 privind monitorizarea performantelor la
nivelul Compartimentului Guvernanta Corporativa,

e intocmire raport anual privind desfasurarea procesului de gestionare a riscurilor
n anul 2019

la nivelul Compartimentului Guvernanta Corporativa,

e Evaluarea principalelor riscuri asociate activitdtii compartimentului si
elaborarea documentatiei specifice;

e Studiu variante actualizate ale Actelor Constitutive ale intreprinderilor publice;
e Arhivare electronicd a HCLS3 aferente desfasurarii activitatii intreprinderilor
publice si studiu hotarari aprobate in sedinta din 14.01.2020;

e Arhivare fizicd a documentelor elaborate de compartiment in sdptdmana
precedenta;

e Inregistrari documente prin aplicatia electronici INFOCET;

eVizualizarea continutului site-urilor Tintreprinderilor publice in vederea
verificarii respectdrii de catre acestea a cerintelor de transparenta;

e Activitati administrative: copiere documente, scan-uri, convorbiri telefonice cu
reprezentantii intreprinderilor publice, transmitere e-mailuri;

e Deplasari la sediul central al Primariei Sectorului 3, din Calea Dudesti nr. 191.
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Compartimentul Situatii de Urgenta

e Informarea membrilor COAT CLSU S 3 cu privire la Planul anual de
activitate al Comitetului Local pentru Situatii de Urgenta al Sectorului
3 pentru anul 2020 prin intermediul programului Infocet si al postei
electronice

e Intocmit adrese citre Directia Generala de Politie Locala, Directia
Generala de Salubritate Sector 3, si Directia Generald de Asistentad
Sociala si Protectia Copilului Sector 3 in vederea colectarii
informatiilor necesare pentru intocmire PARUMF 2020

e Intocmit raspuns citre Inspectoratul pentru Situatii de Urgenta Sector 3
cu privire la solicitare cereri privind necesarul de mijloace de transport
si a cantitatilor de carburanti-lubrifianti pentru evacuarea in situatii de
conflict armat,

e Deplasare in Calea 13 Septembrie nr. 135 Sector 5 pentru a Thména
raspunsul catre Inspectoratul pentru Situatii de Urgentd Sector 3 cu
privire la solicitare cereri privind necesarul de mijloace de transport si a
cantitatilor de carburanti-lubrifianti pentru evacuarea in situatii de
conflict armat si pentru a ridica un exemplar al Planului de evacuarein
situatii de urgenta al Sectorului 3

e Deplasare la sediul Primariei Sector 3 din Calea Dudesti nr. 191, Sector
3 in vederea semnarii adreselor intocmite la nivelul compartimentului/ a
inaintarii documentatiei privind serviciul de mentenanta al sectorului 3
st al achizitiel a cinci sirene electronice necesar pentru sistemul de
instiintare, avertizare alarmare al sectorului 3 la Directia Investitii
Achizitii

e Activitati administrative: arhivare, copiere documente, scan-uri,

transmitere e-mailuri;
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o zilnic: operare lucrari infocet, verificare e-mail de serviciu.




