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Activitati desfasurate in cadrul
Directiei Administrativa si Management Informational

Directia Administrativa si Management Informational este o structura complexa strategia de
informatizare si digitalizare pe termen scurt, mediu si lung a Primariei Sector 3, stabileste arhitectura
sistemelor si bazelor de date la nivelul institutiei, elaboreaza si implementeaza politica de securitate
IT a institutiei, dar totodata participa, in calitate de consultant tehnic de specialitate, la selectiile de
oferte sau licitatii organizate pentru achizitiile de tehnica de calcul. De asemenea, se asigura buna
functionare a sistemului informatic al Primariei Sectorului 3, precum si a legéturii acestuia cu alte
sisteme informatice.

Totodata, raspunde de administrarea cladirilor care se afla sub administrarea Consiliului Local
Sector 3, prin lucrari de intretinere a cladirilor, inventarierea mijloacelor fixe si a obiectelor de
inventar din dotarea Primariei Sectorului 3, precum si de protectia civild, prin compartimentul de
specialitate. De asemenea, prelucreazd, scaneaza electronic si pastreazd documentele institutiei,
studiaza, elaboreaza si propune modalitati de implementare a unor sisteme/instrumente de
monitorizare si evaluare a activitatilor structurilor subordonate Primarului Sectorului 3 cu scopul de
a creste calitatea vietii cetatenilor.

In saptimana 17.08.2026-21.08.2026, in cadrul Directiei Administrativd si Management
Informational, au fost efectuate urmatoarele activitati:

Serviciul Dezvoltare Infrastructura IT

e Stabilirea bazei de activitate la Hubul Administrativ Hala Laminor- Activitatea personalului
SDIT a fost transferatd cu prioritate in noul sediu din Bd. Basarabia nr. 256, Hub
Administrativ Hala Laminor. Personalul disponibil si-a desfasurat activitatea majoritar in
aceastd locatie, interventiile fiind repartizate dinamic, in functie de urgentele si necesitatile
aparute.

e Relocarea birourilor operationale SDIT- Au fost desfasurate activitdtile necesare mutarii
birourilor operationale SDIT din sediul Dudesti la etajul 2 al Halei Laminor. Acestea au inclus
strangerea, inventarierea, pregatirea, transportul si amplasarea echipamentelor, mobilierului
si materialelor utilizate in activitatea curentd, cu exceptia serverelor.

e Organizarea activitatii echipei operationale- Echipa operationald a fost repartizatd in mod
dinamic intre sediile Hala Laminor si Dudesti, astfel incat sa fie asigurata atat continuitatea
activitatii in noul sediu, cét si finalizarea operatiunilor de relocare. Colegii si-au pregatit
succesiv echipamentele si bunurile pentru transport, fara afectarea activitatilor de suport IT.

e Transportul si depozitarea echipamentelor si materialelor- Au fost pregatite, incarcate si
transportate echipamentele, materialele si bunurile SDIT din sediul Dudesti catre Hala
Laminor. Bunurile care necesitau depozitare au fost amplasate in spatiul alocat la subsolul
noului sediu. De asemenea, au fost receptionate si montate rafturile necesare organizarii
spatiului de depozitare.

e Asigurarea serviciilor de help-desk- A fost asigurat serviciul de help-desk pentru Registratura
destinata cetatenilor si pentru departamentele relocate in Hala Laminor. Solicitarile tehnice au
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fost preluate si solutionate in mod operativ, asigurandu-se continuitatea serviciilor la nivelul
existent anterior in sediile Dudesti si Mihai Bravu.

Asistenta pentru relocarea echipamentelor STS si RDS Telecom- A fost acordata asistentad
tehnica pentru relocarea echipamentelor si serviciilor STS si RDS Telecom din sediul Dudesti
in Hala Laminor. Au fost realizate activitatile necesare instaldrii si integrarii acestora in
camera tehnicd 1.2.

Transferul conexiunilor STS si al centralei telefonice RDS- Au fost efectuate operatiunile
tehnice necesare transferului conexiunilor STS si al centralei telefonice RDS in noul sediu.
Dupa instalare au fost realizate verificari si teste de functionare pentru asigurarea continuitatii
serviciilor de comunicatii.

Operationalizarea Registraturii- Au fost finalizate activitatile de instalare, configurare si
testare a echipamentelor IT aferente Registraturii din Hala Laminor. A fost verificata
functionarea posturilor de lucru, a terminalelor, a imprimantelor, a conexiunilor la retea si a
aplicatiilor necesare, activitatea fiind desfasurata fara sincope.

Operationalizarea Salii Consiliului Sectorului 3- Au fost realizate activitatile necesare punerii
in functiune a echipamentelor IT si de comunicatii din Sala Consiliului Sectorului 3. Au fost
efectuate configurdri, conectdri si teste pentru verificarea functionalitatii infrastructurii
tehnice.

Operationalizarea birourilor DAMI — etajul 2- Au fost instalate si configurate echipamentele
IT din birourile DAMI situate la etajul 2 al Halei Laminor. Au fost verificate accesul la reteaua
internd, conectivitatea posturilor de lucru si functionarea echipamentelor necesare desfasurarii
activitatii.

Gestionarea solicitarilor tehnice neprevazute- Pe parcursul perioadei au fost gestionate
punctual solicitarile si situatiile tehnice aparute in contextul relocarii. Resursele disponibile
au fost redistribuite n functie de prioritati, pentru solutionarea operativa a incidentelor si
mentinerea continuitatii activitatii..

Serviciul Administrativ

Deplasari intre institutii/societdti pentru rezolvarea unor acte administrative;

Dus la decolantat si dezechipat 4 autovehicule;

Efectuare curdtenie in sediile institutiei;

Dat la plata facturi,

Verificat si lucrat documente Tn programul de management al documentelor Infocet, e-mail;

Serviciul Management si Logistica

Efectuarea activitatilor specifice compartimentului Piete (perceperea taxelor forfetare si
pentru 1inchiriere tarabd, cantar, spatiu de depozitare, platou, urmarit modalitatea de
desfasurare a activitatii din piete si intervenit acolo unde a fost necesar);

Eliberarea din gestiune a materialelor de tip papetarie/birotica;

Efectuare comanda si repartizarea politelor RCA aferente autoturismelor din dotarea
institutiei;
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e Verificat si lucrat documente in programul de management al documentelor Infocet, e-mail;

e Lucrat documente cu privire la refugiatii din Ucraina;

e Transmis sms-uri cu privire la parcarile de resedinta;

e Transmiterea atentiondrilor si informarilor meteorologice catre institutiile si structurile
competente, in vederea dispunerii si aplicarii masurilor necesare, conform atributiilor legale;

e Mutarea institutiei la noua locatie a Primariei Sectorului 3, in Hala Laminor.

Serviciul Ridicari Auto si Serviciul Relocari Auto

e Ridicat, transportat si depozitat 1n spatiul amenajat din strada Releului nr. 4 un numar de 61
vehicule;

e Relocat un nr. de 38 vehicule;

e Efectuat planse foto a vehiculelor ridicate, transportate si depozitate pentru a surprinde starea
acestora/deteriorarile, zgarieturile, lipsurile, etc.

e Verificat si operat in infocet: petitii, adrese, referate; cerere de oferta echipamet de munca

e Verificat si transmis e-mail-uri.
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