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Activitati desfasurate in cadrul
Directiei Administrativa si Management Informational

Directia Administrativa si Management Informational este o structura complexa strategia de
informatizare si digitalizare pe termen scurt, mediu si lung a Primariei Sector 3, stabileste arhitectura
sistemelor si bazelor de date la nivelul institutiei, elaboreaza si implementeaza politica de securitate
IT a institutiei, dar totodata participa, in calitate de consultant tehnic de specialitate, la selectiile de
oferte sau licitatii organizate pentru achizitiile de tehnica de calcul. De asemenea, se asigura buna
functionare a sistemului informatic al Primariei Sectorului 3, precum si a legéturii acestuia cu alte
sisteme informatice.

Totodata, raspunde de administrarea cladirilor care se afla sub administrarea Consiliului Local
Sector 3, prin lucrari de intretinere a cladirilor, inventarierea mijloacelor fixe si a obiectelor de
inventar din dotarea Primariei Sectorului 3, precum si de protectia civild, prin compartimentul de
specialitate. De asemenea, prelucreazd, scaneaza electronic si pastreazd documentele institutiei,
studiaza, elaboreaza si propune modalitati de implementare a unor sisteme/instrumente de
monitorizare si evaluare a activitatilor structurilor subordonate Primarului Sectorului 3 cu scopul de
a creste calitatea vietii cetatenilor.

In saptimana 24.08.2026-28.08.2026, in cadrul Directiei Administrativd si Management
Informational, au fost efectuate urmatoarele activitati:

Serviciul Dezvoltare Infrastructura IT
In perioada de raportare, activitatea Serviciului Dezvoltare Infrastructura IT s-a concentrat asupra

operationalizarii noului sediu din Hala Laminor — Hub Administrativ, Bd. Basarabia nr. 256, astfel:

- au fost asigurate suportul tehnic si interventiile operative necesare pentru continuitatea activitatii
Primariei Sectorului 3;

- a fost organizata si realizata relocarea birourilor SDIT din sediul MB la etajul 2 al Halei Laminor,
cu exceptia serverelor;

- echipamentele si bunurile ramase au fost transferate in spatiul de depozitare alocat la subsol;

- a fost acordata asistenta de tip help-desk pentru Registratura Cetateni si departamentele relocate;

- echipa operationald a fost repartizata dinamic, In functie de urgentele si necesitatile aparute;

- a fost asigurat suportul tehnic pentru sedinta CLS3 si pentru desfasurarea comisiilor in sistem
remote;

- au fost continuate configurarea retelei informatice din Hala Laminor si pregétirea masinilor virtuale
solicitate;

- au fost desfasurate activitdti pentru translatarea centralei telefonice Tn noul sediu;

- a fost acordata asistenta tehnica pentru amplificatoarele de semnal GSM din Hala Laminor.

Activitatile au fost desfasurate cu personalul disponibil, in functie de prioritdtile operationale,
urmarindu-se functionarea fara sincope a serviciilor si infrastructurii IT ale institutiei.

Datele dumneavoastra personale sunt prelucrate de Primaria Sectorului 3 in conformitate cu Regulamentul Uniunii Europene 2016/679 in scopul
indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dezviluite unor terti in baza unui temei legal justificat. Va puteti exercita drepturile prevazute in

Regulamentul UE 2016/679, printr-o cerere scrisd, semnata si datatd transmisa pe adresa Primariei Sector 3. 1
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Serviciul Administrativ

Deplasari intre institutii/societdti pentru rezolvarea unor acte administrative;

Dus la decolantat si dezechipat 4 autovehicule;

Efectuare curdtenie in sediile institutiei;

Dat la plata facturi;

Verificat si lucrat documente in programul de management al documentelor Infocet, e-mail;

Serviciul Management si Logistica

Efectuarea activitatilor specifice compartimentului Piete (perceperea taxelor forfetare si
pentru inchiriere taraba, cantar,spatiu dep depozitare, platou, urmarit modalitatea de
desfasurare a activitatii din piete si intervenit acolo unde a fost necesar);

Eliberarea din gestiune a materialelor de tip papetarie/birotica,

Mers cu 10 autoturisme in service si cu 6 autorutisme la decolantat si dezechipat;

Verificat si lucrat documente in programul de management al documentelor Infocet, e-mail;
Exercitiu alarmare publica fara actionare sirene in teren, realizat de catre IGSU scenariu,
cutremur;

Transmis sms-uri cu privire la parcarile de resedinta.

Serviciul Ridicari Auto si Serviciul Relocari Auto

Ridicat, transportat si depozitat in spatiul amenajat din strada Releului nr. 4 un numar de 78
vehicule;

Relocat un nr. de 118 vehicule;

Efectuat planse foto a vehiculelor ridicate, transportate si depozitate pentru a surprinde starea
acestora/deteriorarile, zgarieturile, lipsurile, etc.

Verificat si operat in infocet: petitii, adrese etc.

Verificat si transmis e-mail-uri.
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