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Activitati desfasurate in cadrul
Directiei Administrativa si Management Informational

Directia Administrativa si Management Informational este o structura complexa strategia de
informatizare si digitalizare pe termen scurt, mediu si lung a Primariei Sector 3, stabileste arhitectura
sistemelor si bazelor de date la nivelul institutiei, elaboreaza si implementeaza politica de securitate
IT a institutiei, dar totodata participa, in calitate de consultant tehnic de specialitate, la selectiile de
oferte sau licitatii organizate pentru achizitiile de tehnica de calcul. De asemenea, se asigura buna
functionare a sistemului informatic al Primariei Sectorului 3, precum si a legéturii acestuia cu alte
sisteme informatice.

Totodata, raspunde de administrarea cladirilor care se afla sub administrarea Consiliului Local
Sector 3, prin lucrari de intretinere a cladirilor, inventarierea mijloacelor fixe si a obiectelor de
inventar din dotarea Primariei Sectorului 3, precum si de protectia civild, prin compartimentul de
specialitate. De asemenea, prelucreazd, scaneaza electronic si pastreazd documentele institutiei,
studiaza, elaboreaza si propune modalitati de implementare a unor sisteme/instrumente de
monitorizare si evaluare a activitatilor structurilor subordonate Primarului Sectorului 3 cu scopul de
a creste calitatea vietii cetatenilor.

In saptimana 03.08.2026-07.08.2026, in cadrul Directiei Administrativd si Management
Informational, au fost efectuate urmatoarele activitati:

Serviciul Dezvoltare Infrastructura IT

e Reparatii s1 mentenantd — Sistem Metropolitan (blocuri si parcuri)

e Au fost efectuate activitati de mentenanta si remediere a camerelor video din teren, in functie
de sesizarile primite. S-a colaborat cu Dispeceratul Video pentru verificarea si confirmarea
solutionadrii cazurilor semnalate, fiind gestionate si interventiile urgente aparute pe parcurs.

e Mutare si suport pentru conectarea la retea — Hub Administrativ Hala Laminor

e Au fost continuate activitatile de conectare la reteaua internd a echipamentelor aferente
directiilor si departamentelor mutate in noul sediu, inclusiv Registratura, Urbanism, Arhitect-
Sef si Administrativ. Au fost realizate operatiuni de instalare, configurare, testare si acordare
de suport tehnic, in vederea operationalizarii posturilor de lucru si a echipamentelor IT.

e Relocarea si operationalizarea zonei online a Registraturii

e Au fost efectuate activitdtile necesare relocarii zonei online a Registraturii din sediul Dudesti
in sediul Hala Laminor. Acestea au inclus deconectarea si demontarea unei parti dintre
insulele de lucru, precum si relocarea, instalarea si conectarea echipamentelor aferente: doua
echipamente de retea, opt terminale si o imprimanta. La final au fost realizate verificari privind
functionalitatea echipamentelor si a serviciilor online.

e Suport tehnic pentru Politia Locala Sector 3

e A fost asigurat suportul IT necesar pentru echipamentele utilizate in cadrul Politiei Locale
Sector 3. Activitdtile au inclus diagnosticarea si remedierea problemelor aparute la tablete,
calculatoare si alte echipamente IT, precum si acordarea de asistenta tehnica punctuala.

e Dezvoltarea si actualizarea site-urilor institutiei

e Relatia cu partenerii tehnologici si finalizarea documentatiilor

Datele dumneavoastrd personale sunt prelucrate de Primaria Sectorului 3 in conformitate cu Regulamentul Uniunii Europene 2016/679 in scopul
indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dezvaluite unor terti in baza unui temei legal justificat. Va puteti exercita drepturile prevazute in
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Au fost gestionate activitatile aferente proiectelor de dezvoltare aflate in derulare impreuna
cu partenerii tehnologici. Au fost organizate si desfasurate sedinte de lucru si au fost elaborate,
completate si finalizate documentatiile necesare, inclusiv cele aferente colaborarii cu ADRBI
si SRL

Operationalizarea punctelor de acces si a retelei stackabile — Hala Laminor

Au fost realizate activitati de instalare, configurare si operationalizare a punctelor de acces
wireless de la parterul si etajul 1 al sediului Hala Laminor. De asemenea, au fost efectuate
configurarea switch-ului core, integrarea switch-urilor stackabile si interconectarea
componentelor de retea din spatiile 1.2, 0.2 si 0.3. Functionalitatea infrastructurii a fost
verificatd prin teste de conectivitate.

Asistenta IT in sediile Dudesti si Hala Laminor

A fost asigurata asistentd tehnica IT in ambele sedii, cu prioritate pentru Hala Laminor. In
sediul Dudesti au fost solutionate solicitarile de tip helpdesk adresate de cetateni, iar la Hala
Laminor a fost acordat suport tehnic utilizatorilor si structurilor relocate.

Operationalizarea departamentelor relocate in Hala Laminor

Au fost desfagurate activitati de instalare, conectare si configurare a echipamentelor IT pentru
departamentele mutate sau aflate in proces de mutare. Au fost verificate accesul la reteaua
interna, functionarea posturilor de lucru, conectivitatea echipamentelor si accesul la resursele
informatice necesare desfasurarii activitatii.

Pregatirea echipamentelor pentru transport

Au fost realizate operatiunile de deconectare, demufare, demontare si pregdtire pentru
transport a terminalelor si a celorlalte echipamente din zona online a Registraturii din sediul
Dudesti.

Elaborarea documentatiilor si procedurilor urgente

Au fost elaborate, verificate, actualizate si finalizate documentatiile si procedurile cu caracter
urgent, necesare desfasurarii activitétilor tehnice si administrative ale structurii IT.

Serviciul Administrativ

Deplasari intre institutii/societati pentru rezolvarea unor acte administrative;

Efectuare curdtenie in sediile institutiei;

Dat la plata facturi,

Verificat si lucrat documente in programul de management al documentelor Infocet, e-mail;

Serviciul Management si Logistica

Efectuarea activitatilor specifice compartimentului Piete (perceperea taxelor forfetare si
pentru inchiriere tarabd, cantar, spatiu de depozitare, platou, urmarit modalitatea de
desfasurare a activitatii din piete si intervenit acolo unde a fost necesar);

Eliberarea din gestiune a materialelor de tip papetarie/birotica;

Mers cu 9 autoturisme in vederea efectuarii reviziei;

Mers cu 5 autoturisme 1n vederea efectuarii ITP-ului;

Verificat si lucrat documente in programul de management al documentelor Infocet, e-mail;
Transmis sms-uri cu privire la parcarile de resedinta;




PRIMARIA DIRECTIA ADMINISTRATIVA SI MANAGEMENT

SECTORULUI INFORMATIONAL

BUCURESTI

Transmiterea atentiondrilor si informarilor meteorologice catre institutiile si structurile
competente, In vederea dispunerii si aplicdrii masurilor necesare, conform atributiilor legale;
Demarare procedurd achizitie container stingere incendii autovehicule;

Arhivare documente generate la nivelul compartimentului;

Elaborarea planurilor de interventie, in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare.

Serviciul Ridicari Auto si Serviciul Relocari Auto

Ridicat, transportat si depozitat In spatiul amenajat din strada Releului nr. 4 un numar de 77
vehicule;

Relocat un nr. de 10 vehicule;

Efectuat plange foto a vehiculelor ridicate, transportate si depozitate pentru a surprinde starea
acestora/deteriorarile, zgarieturile, lipsurile, etc.

Verificat si operat in infocet: petitii, adrese, referate;

Verificat si transmis e-mail-uri.
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